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१. ननकायको स्वरुप र प्रकृनत 

भमेू गाउँपानलका गाउँ कायावपानलकाको कायावलय ननवावजचत िनप्रनतनननधहरुले नतेतृ्व गने कायावलय हो ।भमेू गाउँपानलकानभत्रका मतदाताबाटगाउँपानलका 
अध्यक्षको पदमा ननवावजचत भई ननिको अध्यक्षमा गाउँ कायवपानलका गठन हनु े व्यवस्था छ । गाउँपानलका अध्यक्ष, उपाध्यक्ष,  प्रत्येक वडाका 
मतदाताले आ-आफनो वडामा ननवावजचत गरेका वडा अध्यक्षहरु र गाउँ सभाका सदस्यहरुले आफूहरु मध्येबाट ननवावजचत गरेका चार िना मवहला 
सदस्य रदनलत वा अल्पसंख्यक मध्येबाटदईु िना गरी िम्मा ६ िना ननवावजचत सदस्यसमेतगरी िम्मा १७ िना पदानधकारी गाउँ कायवपानलकामा 
सदस्यहरु रहनेप्रावधान छ । भमेू गाउँपानलकाको गाउँ कायवपानलका र गाउँ सभाको बैठक आवश्यकताका आधारमा बस्न ेगरेको छ ।गाउँपानलकाले 
गने ननणवयहरुको कायावन्वयन तथा दैननक प्रशासननक कायवसञ्चालनका लानगप्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको नेततृ्वमा ननिामती तथा स्थानीय 
तहतफव काकमवचारीहरु रहेका छन ्। नेपालको संववधानको धारा  २१५ मा गाउँ कायवपानलका र धारा २२२ मा गाउँ सभाको व्यवस्था भई स्थानीय 
सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा११ ले गाउँपानलकाले गने कायव ननददवष्ट गरेको छ । 

२.ननकायको काम, कतवव्य र अनधकार 

नेपालको संववधानको अनसुजुच ८ मा स्थानीय तहको अनधकार ननम्नानसुार व्यवस्था भएको छ । 

१) नगर प्रहरी  
२) सहकारी संस्था  
३) एफ. एम सञ्चालन 

४)स्थानीय कर (सम्पजत्त कर, घर बहाल कर, घर िग्गा रजिषे्ट्रशन शलु्क, सवारीसाधन कर), सेवा शलु्क दस्तरु, पयवटन शलु्क, ववज्ञापन कर, व्यवसाय 
कर, भनूमकर (मालपोत), दण्ड िररवाना, मनोरञ्जन कर, मालपोत संकलन  

५) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन  

६) स्थानीय तथयांक र अनभलेख संकलन  

७) स्थानीय स्तरका ववकास आयोिना तथा पररयोिनाहरू  

८) आधारभतू र माध्यनमक जशक्षा  
९) आधारभतू स्वास्थय र सरसफाइ  

१०) स्थानीय बिार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैववक ववववधता  
११) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, नसंचाइ  

१२) गाउँ सभा, नगर सभा, जिल्ला सभा, स्थानीय अदालत, मेलनमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन  

१३) स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन  

१४) घर िग्गा धनी पिुाव ववतरण  

१५) कृवष तथा पशपुालन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थय, सहकारी  
१६) ज्येष्ठ नागररक, अपांगता भएका व्यजक्त र अशक्तहरूको व्यवस्थापन 

१७) बेरोिगारको तथयाकं संकलन 

१८) कृवष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र ननयन्त्रण  

१९) खानेपानी, साना िलववद्यतु आयोिना, वैकजल्पक ऊिाव  
२०) ववपद व्यवस्थापन  

२१) िलाधार, वन्यिन्त,ु खानी तथा खननि पदाथवको संरक्षण  

२२) भाषा, संस्कृनत र लनलतकलाको संरक्षण र ववकास 

 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ११ मा गाउँपानलकाको काम कतवव्य र अनधकार देहाय बमोजिम उल्लेख छ :- 
(१) गाउँपानलका तथा नगरपानलकाको एकल अनधकार संववधानको अनसूुची–८ मा उल्लेख भए बमोजिम हनुछे । 

(२) उपदफा (१) को सववसामान्यतामा प्रनतकूल असर नपने गरी गाउँपानलका तथा नगरपानलकाको काम, कतवव्य र अनधकार देहाय बमोजिम हनुेछः 
क. नगर प्रहरी 
(१) नगर प्रहरीको गठन, सञ्चालन, व्यवस्थापन, ननयमन तथा नगर प्रहरी सम्बन्धी नीनत, कानून र मापदण्डको ननमावण तथा कायावन्वयन, 

(२) देहायका कायवमा सहयोग परु् याउनको लानग नगर प्रहरीको पररचालन गनव सकनेः– 

(क) गाउँपानलका वा नगरपानलकाको नीनत, कानून, मापदण्ड तथा ननणवय कायावन्वयन, 

(ख) गाउँपानलका वा नगरपानलकाको सम्पजत्तको सरुक्षा र संरक्षण, 

(ग) स्थानीयस्तरमा हनुे सभा समारोह, परम्परा तथा िात्रा चाडपववको सरुक्षा व्यवस्थापन, 

(घ) स्थानीय बिार तथा पावकव ङ स्थलको रेखदेख र व्यवस्थापन, 
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(ङ) गाउँ वा नगर सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायावन्वयन, 

(च) न्यावयक सनमनतले गरेका नमलापत्र तथा ननणवयको कायावन्वयन, 

(छ) सावविननक ऐलानी र पती िग्गा, सावविननक भवन, सम्पदा तथा भौनतक पूवावधारको संरक्षण र सरुक्षा, 
(ि) ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी खोिी, उद्धार, राहत तथा पनुस्र्थापना, 
(झ) अननधकृत ववज्ञापन तथा होनडङ बोडव ननयन्त्रण, 

(ञ) छाडा पश ुचौपायाको ननयन्त्रण, 

(ट) अननधकृत ननमावण तथा सावविननक सम्पजत्त अनतिमण रोकथाम तथा ननयन्त्रण, 

(ठ) कायवपानलकाले तोकेको अन्य कायव। 

 

ख. सहकारी संस्था 
(१) सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्डको ननमावण, कायावन्वयन र ननयमन, 

(२) सम्बजन्धत गाउँपानलका तथा नगरपानलकाको भौगोनलक के्षत्रनभत्र सञ्चालन हनुे सहकारी संस्थाको दताव, अनमुनत, खारेिी र ववघटन, 

(३) सहकारी वचत तथा ऋण पररचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड ननधावरण र ननयमन, 

(४) सहकारी सम्बन्धी रावष्ट्रय, केन्रीय, ववषयगत, प्रादेजशक र स्थानीय सङ्घ संस्थासँग समन्वय र सहकायव, 
(५) सहकारी सम्बन्धी स्थानीय तथयाङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान, 

(६) स्थानीय सहकारी संस्थाको क्षमता अनभवृवद्ध, 

(७) स्थानीय सहकारी के्षत्रको प्रवद्र्धन, पररचालन र ववकास । 

 

ग. एफ.एम. सञ्चालन 

(१)  एक सय वाटसम्मको एफ. एम. रेनडयो सञ्चालन अनमुनत, नवीकरण, ननयमन र खारेिी, 
(२)  प्रदेश कानूनको अधीनमा रही एफ.एम. सञ्चालन सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

घ. स्थानीय कर, सेवा शलु्क तथा दस्तरु 

१)  सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही सम्पजत्त कर, घर बहाल कर, घरिग्गा रजिषे्ट्रशन शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा शलु्क 
दस्तरु, पयवटन शलु्क, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भनूमकर (मालपोत), मनोरञ्जन कर सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, कायावन्वयन र 
ननयमन, 

(२)  स्थानीय पूवावधार तथा सेवाको शलु्क ननधावरण, सड्ढलन र व्यवस्थापन, 

(३)  टे्रवकङ्ग, कायावकङ्ग, कयानोननङ्ग, बञ्जी िम्प, जिपफ्लायर, र् याजफ्टङ्ग, मोटरबोट, केवलुकार सेवा लगायत अन्य िल तथा स्थल 
के्षत्रमासञ्चालन हनुे नवीन पयवटकीय सेवा तथा साहनसक खेलको शलु्क, 

(४)  िडीबटुी, कवाडी र िीविन्त ुकर ननधावरण तथा सङ्कलन, 

(५)  स्थानीय रािस्वको आधार ववस्तार तथा प्रवद्र्धन, 

(६)  ढुगां, नगट्टी, वालवुा, माटो, काठ दाउरा, िरािरुी, स्लेट, खरीढुगां आददप्राकृनतक एवं खानीिन्य वस्तकुो नबिी तथा ननकासी शलु्क 
दस्तरु संकलन 

(७)  नसफाररस, दताव, अनमुनत, नवीकरण आददको शलु्क, दस्तरु ननधावरण र संकलन 

(८)  स्थानीय रािस्व प्रवद्र्धनका लानग प्रोत्साहन, 

(९)  रािस्व सूचना तथा तथयाकंको आदान प्रदान, 

(१०) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही स्थानीय तहमा रािस्व चहुावट ननयन्त्रण सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड र ननयमन, 

(११) स्थानीय पूवावधार सेवा र उपयोगमा सेवा शलु्क दस्तरु सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड र ननयमन, 

(१२) मालपोत सकंलन, 

(१३) कर तथा सेवा शलु्क सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

ङ. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

(१) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, मापदण्ड, सेवा शतव, योिना, कायावन्वयन र ननयमन, 

(२) संववधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बमोजिम समायोिन भएका कमवचारीको व्यवस्थापन, उपयोग र समन्वय, 

(३) सगंठन ववकास, िनशजक्त व्यवस्थापन र वृजत्त ववकास, 

(४) स्थानीय कानून बमोजिम सगंठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गरी सगंठन संरचना तथा दरबन्दी ननधावरण, 

(५) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा सञ्चार प्रववनधको उपयोग, प्रवद्र्धन र ननयमन, 

(६) िनशजक्त व्यवस्थापन तथा वृजत्त ववकास, 

(७) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

च. स्थानीय तथयाकं र अनभलेख सकंलन 



 

3 
 

(१) स्थानीय तथयाकं सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन र ननयमन, 

(२) आधारभतू तथयाकं सड्ढलन र व्यवस्थापन, 

(३) िन्म, मतृ्य,ु वववाह, सम्बन्ध ववच्छेद, बसाइसराइ दताव र पाररवाररक लगतको अनभलेख तथा पञ्जीकरण व्यवस्थापन, 

(४) सूचना तथा सञ्चार, प्रववनधयकु्त आधारभतू तथयाकंको सकंलन र व्यवस्थापन, 

(५) स्थानीय तथयाकं र अनभलेख सकंलन सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

छ. स्थानीयस्तरका ववकास आयोिना तथा पररयोिना 
(१)  ववकास आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन, मूल्याकंन र ननयमन, 

(२)  आनथवक, सामाजिक, सांस्कृनतक, वातावरणीय, प्रववनध र पूवावधारिन्यववकासका लानग आवश्यक आयोिना तथा पररयोिनाहरूको तिुवमा, 
कायावन्वयन, अनगुमन तथा मूल्याकंन, 

(३)  आयोिनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रभाव मूल्याकंन, 

(४)  सम्भाव्य प्राकृनतक श्रोत तथा साधनको पवहचान तथा अनभलेख व्यवस्थापन, 

(५)  सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही शहरी ववकास, बस्ती ववकास र भवनसम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी योिना 
तिुवमा, आयोिनापवहचान, अध्ययन, कायावन्वयन र ननयमन, 

(६)  रावष्ट्रय भवन संवहता तथा मापदण्ड बमोजिम भवन ननमावण अनमुनत, अनगुमन र ननयमन, 

(७)  सरकारी भवन, ववद्यालय, सामदुावयक भवन, सभागहृ र अन्य सावविननक भवन तथासंरचनाको ननमावण र ममवत सम्भार तथा सञ्चालन र 
व्यवस्थापन, 

(८)  सङ्घीय र प्रदेशस्तरीय आयोिना तथा पररयोिनाको कायावन्वयनमा समन्वय, सहिीकरण र सहयोग, 

(९)  सरुजक्षत बस्ती ववकास सम्बन्धी नीनत, योिना, कायविम तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन, ननयमन र मूल्याकंन, 

(१०) सावविननक ननमावण कायवको लानग प्रचनलत कानून बमोजिमको “घ”वगवकोइिाितपत्रकोिारी, नवीकरण तथा खारेिी, 
(११) पयवटन के्षत्रको ववकास, ववस्तार र प्रवद्र्धन सम्बन्धी आयोिनाहरूको पवहचान, कायावन्वयन, व्यवस्थापन, अनगुमन तथा ननयमन, 

(१२) नवीन पयवटकीय सेवा तथा कायवहरू सम्बन्धी आयोिनाहरूको पवहचान, कायावन्वयन, व्यवस्थापन, अनगुमन तथा ननयमन, 

(१३) ववकास आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

ि. आधारभतू र माध्यनमक जशक्षा 
(१) प्रारजम्भक बाल ववकास तथा जशक्षा, आधारभतू जशक्षा, अनभभावक जशक्षा, अनौपचाररक जशक्षा, खलुा तथा वैकजल्पक ननरन्तर नसकाइ, 

सामदुावयक नसकाइ रववशेष जशक्षा सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन, मूल्याकंन र ननयमन, 

(२) सामदुावयक, संस्थागत, गठुी र सहकारी ववद्यालय स्थापना, अनमुनत, सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा ननयमन, 

(३) प्राववनधक जशक्षा तथा व्यावसावयक तानलमको योिना तिुवमा, सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन, मूल्याकंन र ननयमन, 

(४) मातभृाषामा जशक्षा ददन ेववद्यालयको अनमुनत, अनगुमन तथा ननयमन, 

(५) गानभएका वा बन्द गररएका ववद्यालयहरूको सम्पजत्त व्यवस्थापन, 

(६) गाउँ तथा नगर जशक्षा सनमनत गठन तथा व्यवस्थापन, 

(७) ववद्यालय व्यवस्थापन सनमनत गठन तथा व्यवस्थापन, 

(८) ववद्यालयको नामाकरण, 

(९) सामदुावयक ववद्यालयको िग्गाको स्वानमत्व, सम्पजत्तको अनभलेख, संरक्षण र व्यवस्थापन, 

(१०) ववद्यालयको गणुस्तर अनभवृवद्ध तथा पाठ्यसामग्रीको ववतरण, 

(११) सामदुावयक ववद्यालयको जशक्षक तथा कमवचारीको दरबन्दी नमलान, 

(१२) ववद्यालयको नकसाकंन, अनमुनत, स्वीकृनत, समायोिन तथा ननयमन, 

(१३) सामदुावयक ववद्यालयको शैजक्षक पूवावधार ननमावण, ममवत सम्भार, सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

(१४) आधारभतू तहको परीक्षा सञ्चालन, अनगुमन तथा व्यवस्थापन, 

(१५) ववद्याथी नसकाई उपलब्धीको परीक्षण र व्यवस्थापन, 

(१६) ननःशलु्क जशक्षा, ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवृजत्तको व्यवस्थापन, 

(१७) ट्यसून, कोजचङ िस्ता ववद्यालय बावहर हनु ेअध्यापन सेवाको अनमुनत तथा ननयमन, 

(१८) स्थानीयस्तरको शैजक्षक ज्ञान, सीप र प्रववनधको संरक्षण, प्रवद्र्धन र स्तरीकरण, 

(१९) स्थानीय पसु्तकालय र वाचनालयको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन, 

(२०) माध्यनमक तहसम्मको शैजक्षक कायविमको समन्वय र ननयमन, 

(२१) सामदुावयक ववद्यालयलाई ददन ेअनदुान तथा सोको बिेट व्यवस्थापन, ववद्यालयको आय व्ययको लेखा अनशुासन कायम, अनगुमन र 
ननयमन, 

(२२) जशक्षण नसकाइ, जशक्षक र कमवचारीको तानलम तथा क्षमता ववकास, 

(२३) अनतररक्त शैजक्षक वियाकलापको सञ्चालन । 
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झ. आधारभतू स्वास्थय र सरसफाई 

(१) आधारभतू स्वास्थय र सरसफाई तथा पोषण सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको तिुवमा, कायावन्वयन तथा ननयमन, 

(२) आधारभतू स्वास्थय, प्रिनन स्वास्थय र पोषण सेवाको सञ्चालन र प्रवद्र्धन, 

(३) अस्पताल र अन्य स्वास्थय संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन, 

(४) स्वास्थय सेवा सम्बन्धी भौनतक पूवावधार ववकास तथा व्यवस्थापन, 

(५) स्वच्छ खानेपानी तथा खाद्य पदाथवको गणुस्तर र वाय ुतथा ध्वननको प्रदूषण ननयन्त्रण र ननयमन, 

(६) सरसफाई सचेतनाको अनभवृवद्ध र स्वास्थयिन्य फोहोरमैलाको व्यवस्थापन, 

(७) स्वास्थयिन्य फोहरमैला सड्ढलन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, ववसिवन र सोको सेवा शलु्क ननधावरण र ननयमन, 

(८) रक्त सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र शहरी स्वास्थय सेवा सञ्चालन, 

(९) औषनध पसल सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन र ननयमन, 

(१०) सरसफाई तथा स्वास्थय के्षत्रबाट ननष्कानसत फोहोरमैला व्यवस्थापनमा ननिी तथा गैरसरकारी के्षत्रसगँ समन्वय, सहकायव र साझेदारी, 
(११) पररवार ननयोिन तथा मातजृशश ुकल्याण सम्बन्धी सेवा सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन तथा ननयमन, 

(१२) मवहला तथा बालबानलकाको कुपोषण न्यूनीकरण, रोकथाम, ननयन्त्रण र व्यवस्थापन । 

 

ञ. स्थानीय बिार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैववक ववववधता 
(१) स्थानीय व्यापार, वस्तकुो माग, आपूनतव तथा अनगुमन, उपभोक्ता अनधकारतथा वहत सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, कायावन्वयन र ननयमन, 

(२) बिार तथा हाट बिार व्यवस्थापन, 

(३) स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपूनतव तथा ननकासी प्रके्षपण, मूल्य ननधावरण र अनगुमन, 

(४) स्थानीय व्यापार र वाजणज्य सम्बन्धी पूवावधार ननमावण, 

(५) स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको मूल्य तथा गणुस्तरको अनगुमन र ननयमन, 

(६) स्थानीयस्तरका व्यापाररक फमवको दताव, अनमुनत, नवीकरण, खारेिी, अनगुमन र ननयमन, 

(७) स्थानीय व्यापारको तथयाकं प्रणाली र अध्ययन अनसुन्धान, 

 

(८) ननिी तथा गैरसरकारी के्षत्रसग समन्वय र सहकायव, 
(९) स्थानीय व्यापार प्रवद्र्धन, सहिीकरण र ननयमन, 

(१०) स्थानीय बौवद्धक सम्पजत्तको संरक्षण, प्रवद्र्धन र अनभलेखाकंन, 

(११) उपभोक्ता सचेतना अनभवृवद्ध, लजक्षत उपभोक्ताको लगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ुतथा सेवाको गणुस्तर परीक्षण, 

(१२) वातावरण संरक्षण र िैववक ववववधता सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना तिुवमा तथा त्यसको कायावन्वयन, अनगुमन र 
ननयमन, 

(१३) स्थानीयस्तरमा वातावरणीय िोजखम न्यूनीकरण, 

(१४) स्थानीयस्तरमा िनस्वास्थयमा प्रनतकूल असर पने वकनसमका उपभोग्यवस्तकुो बचेववखन र उपभोग तथा वातावरणीय प्रदूषण र 
हाननकारक पदाथवहरूकोननयन्त्रण, अनगुमन तथा ननयमन, 

(१५) स्थानीयस्तरमा सरसफाई तथा फोहरमैला व्यवस्थापन, 

(१६) स्थानीयस्तरमा न्यून काबवनमूखी तथा वातावरणमैत्री ववकास अवलम्बन, 

(१७) स्थानीयस्तरमा हररत के्षत्रको संरक्षण र प्रववद्धन, 

(१८) स्थानीयस्तरमा वातावरण संरक्षण के्षत्र ननधावरण र व्यवस्थापन, 

(१९) स्थानीय बिार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैववक ववववधता सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

 

ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक र नसंचाइ 

 

(१) स्थानीय, ग्रामीण तथा कृवष सडक र नसचाइ सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्डतथा सो सम्बन्धी योिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन र 
ननयमन, 

(२) स्थानीय, ग्रामीण तथा कृवष सडक, झोलगुें पूल, पलेुसा, नसँचाइ र तटबन्धनसम्बन्धी गरुुयोिनाको तिुवमा, कायावन्वयन, ममवत, सम्भार र 
ननयमन, 

(३) स्थानीयस्तरका नसँचाइ प्रणालीको ननमावण, सञ्चालन, रेखदेख, ममवत सम्भार, स्तरोन्ननत, अनगुमन र ननयमन, 

(४) यातायात सरुक्षाको व्यवस्थापन र ननयमन, 

(५) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

ठ. गाउँसभा, नगर सभा, मेलनमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 
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(१) गाउँसभा वा नगरसभा सम्बन्धी नीनत, कानून र कायवववनध, 

 

(२) स्थानीयस्तरका ववषय के्षत्रगत नीनत तथा रणनीनत, आवनधक तथा वावषवक योिना, कायविम र बिेट स्वीकृनत, 

(३) सभाका सनमनतहरूको गठन र सञ्चालन , 

(४) स्थानीय तहबीच साझा सरोकार तथा साझेदारीका ववषयमा संयकु्त सनमनत गठन, 

(५) कायवपानलका तथा न्यावयक सनमनतबाट सभामा प्रस्ततु प्रनतवेदनमानथ छलफल तथा सो सम्बन्धमा आवश्यक ननदेशन, 

(६) ववकास योिना तथा कायविमको प्रभावकारी कायावन्वयन तथा सशुासनको लानग कायवपानलकालाई ननदेशन, 

(७) गाउँपानलका तथा नगरपानलकालाई आनथवक व्ययभार पने ववषयको ननयमन, 

(८) स्थानीय मेलवपलाप र मध्यस्थता, 
(९) गाउँ सभा, नगर सभा, मेलनमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

ड. स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन 

(१) स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको ननमावण, कायावन्वयन, अनगुमन र ननयमन, 

(२) िनसाज्ख्यक, प्राकृनतक, आनथवक, सामाजिक, सांस्कृनतक, भौनतकपूवावधार, रोिगारीको अवस्था, कूल ग्राहस्थय उत्पादन, प्रनतव्यजक्त आय, मानव 
ववकास तथा लैनगंक सशक्तीकरण सूचकाड्ढ, रािश्व तथा आयव्यय समेतकोतथयाकं सकंलन र प्रशोधन गरी नवीनतम प्रववनधयकु्त र रावष्ट्रय तथा 
स्थानीयसूचना प्रणालीमा आवद्धता र पाश्र्व जचत्र तथा श्रोत नकसाको अद्यावनधकअनभलेखन, 

(३) सूचना तथा अनभलेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन, 

(४) सावविननक सम्पजत्त, सामदुावयक सम्पजत्त, भवन, सडक, पसल, व्यवसायको वववरण सवहतको अद्यावनधक अनभलेख, 

(५) आफ्नो के्षत्रनभत्र सम्पन्न भएका तथा चाल ुयोिनाको वववरण र त्यस्तो योिनाको सम्पजत्तको अद्यावनधक अनभलेखन, 

(६) स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रववनधको उपयोग, 

(७) स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

ढ. िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव ववतरण 

(१) स्थानीय िग्गाको नाप नकसा, वकत्ताकाट, हालसाववक, रजिषे्ट्रशन नामसारी तथा दाजखल खारेि, 

(२) िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव ववतरण तथा लगत व्यवस्थापन, 

(३) भनूमको वगीकरण अनसुारको लगत, 

(४) सावविननक प्रयोिनका लानग िग्गा प्रानप्त, मआुब्िा ननधावरण तथा ववतरणमा समन्वय र सहिीकरण, 

(५) नापी नकसा तथा िग्गाको स्वानमत्व ननधावरण कायवमा समन्वय र सहिीकरण, 

(६) िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव ववतरण सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

ण. कृवष तथा पशपुालन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थय, सहकारी 
 

(१)  कृवष तथा पशपुालन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन र पश ुस्वास्थय सम्बन्धीस्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन र 
ननयमन, 

(२)  कृवष तथा पशपुन्छी बिार सूचना, बिार तथा हाटबिारको पूवावधार ननमावण, साना नसचँाइ ननमावण, तानलम, प्रववनध प्रसार, प्राववनधक टेवा, 
कृवष सामग्रीआपूनतव र कृषक क्षमता ववकास कायविमको सञ्चालन, अनगुमन र ननयमन, 

(३)  कृवष तथा पशपुक्षीिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामारी रोगको ननयन्त्रण, 

(४)  पशपुक्षी जचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

(५)  कृवष वातावरण संरक्षण तथा िैववक ववववधताको संरक्षण र प्रवद्र्धन, 

(६)  पशनुश्ल सधुार पद्धनतको ववकास र व्यवस्थापन, 

(७)  उच्च मूल्ययकु्त कृवषिन्य वस्तकुो प्रवद्र्धन, ववकास तथा बिारीकरण, 

(८)  स्थानीय चरन तथा खकव  ववकास र व्यवस्थापन, 

(९)  पश ुआहारको गणुस्तर ननयमन, 

(१०)  स्थानीयस्तरमा पशपुक्षी सम्बन्धी तथयाड्ढको व्यवस्थापन र सूचना प्रणाली, 
(११)  पश ुबधशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र ननयमन, 

(१२)  पशपुक्षी सम्बन्धी बीमा र किाव सहिीकरण, 

(१३)  पशपुालन तथा पश ुस्वास्थय सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

त. िेष्ठ नागररक, अपागंता भएका व्यजक्त र अशक्तहरूको व्यवस्थापन 

 

(१) सङ्घ र प्रदेश कानूनको अधीनमा रही सामाजिक सरुक्षा कायविमको कायावन्वयन, सञ्चालन तथा व्यवस्थापन, 
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(२) िेष्ठ नागररक, अपागंता भएका व्यजक्त तथा असहायको लगत अद्यावनधक, पररचयपत्र ववतरण, सामाजिक सरुक्षा तथा सवुवधाको व्यवस्थापन 
तथा ववतरण, 

(३) िेष्ठ नागररक कलव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन, 

(४) सङ्घ तथा प्रदेशसँगको समन्वयमा अपा·ता पनुस्र्थापना केन्र, ज्येष्ठनागररक केन्र तथा अशक्त स्याहार केन्रको सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

(५) सडक बालबानलका, अनाथ, असहाय, अशक्त र माननसक असन्तलुन भएकाव्यजक्तहरूको पनुस्र्थापना केन्रको सञ्चालन, व्यवस्थापन, अनगुमन 
र ननयमन, 

(६) िेष्ठ नागररक, अपागंता भएका व्यजक्त र अशक्तहरूको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

थ. बेरोिगारको तथयाकं सकंलन 

(१) रोिगार तथा बेरोिगार श्रमशजक्तको तथयाड्ढ सड्ढलन, प्रशोधन र सूचना प्रणालीको स्थापना, 
(२) स्थानीयस्तरमा रहेका स्वदेशी तथा ववदेशी श्रनमकको लगत सकंलन तथा सूचना व्यवस्थापन, 

(३) ववनभन्न के्षत्र तथा ववषयका दक्ष िनशजक्तको तथयाकं सकंलन तथा व्यवस्थापन, 

(४) सरुजक्षत वैदेजशक रोिगारी र वैदेजशक रोिगारीमा रहेको श्रमशजक्तको सूचना तथा तथयाकंको सकंलन तथा व्यवस्थापन, 

(५) रोिगार सूचना केन्रको व्यवस्थापन तथा सञ्चालन, 

(६) वैदेजशक रोिगारीमा िान ेश्रमशजक्तको लानग ववत्तीय साक्षरता र सीपमूलक तालीमको सञ्चालन, 

(७) वैदेजशक रोिगारीबाट फकेका व्यजक्तहरूको सामाजिक पनुः एकीकरण, 

(८) वैदेजशक रोिगारीबाट प्राप्त ज्ञान, सीप र उद्यमशीलताको उपयोग, 

(९) बेरोिगारको तथयाकं सकंलन सम्बन्धी अन्य कायव। 

द. कृवष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र ननयन्त्रण 

 

(१) कृवष प्रसार सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन र ननयमन, 

(२) कृवष प्रसार तथा िनशजक्तको प्रके्षपण, व्यवस्थापन र पररचालन, 

(३) कृषकहरूको क्षमता अनभवृवद्ध, प्राववनधक सेवा, टेवा, सीप ववकास र सशक्तीकरण, 

(४) कृवष नबउवविन, नश्ल, मलखाद र रसायन तथा औषनधहरूको आपूनतव, उपयोग र ननयमन, 

(५) कृषक समूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन र ननयमन, 

(६) स्थानीयस्तरमा कृवष सम्बन्धी प्रववनधको संरक्षण र हस्तान्तरण, 

(७) कृवष सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार, 

(८) स्थानीयस्तरका स्रोत केन्रहरूको ववकास र व्यवस्थापन, 

(९) प्रागांररक खेती तथा मलको प्रवद्र्धन र प्रचार प्रसार, 

(१०) कृवष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र ननयन्त्रण सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

ध. खानेपानी, साना िलववद्यतु आयोिना, वैकजल्पक उिाव 
 

(१) स्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन र ननयमन, 

(२) खानेपानी महसलु ननधावरण र खानपेानी सेवा व्यवस्थापन, 

(३) एक मेगावाट सम्मका िलववद्यतु आयोिना सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन र ननयमन, 

(४) स्थानीय तहमा वैकजल्पक ऊिाव सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना तिुवमा, कायावन्वयन, ननयमन, 

(५) स्थानीय ववद्यतु ववतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन, अनगुमन र ननयमन, 

(६) स्थानीय तहमा वैकजल्पक ऊिाव सम्बन्धी प्रववनध ववकास र हस्तान्तरण, क्षमता अनभवृवद्ध र प्रवद्र्धन, 

(७) खानेपानी, साना िलववद्यतु आयोिना तथा वैकजल्पक उिाव सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

न. ववपद् व्यवस्थापन 

(१) ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको कायावन्वयन, अनगुमन र ननयमन, 

(२) स्थानीयस्तरमा ववपद् पूवव तयारी तथा प्रनतकायव योिना, पूवव सूचनाप्रणाली, खोि तथा उद्धार, राहत सामग्रीको पूवव भण्डारण, ववतरण र समन्वय, 

(३) स्थानीय तटबन्ध, नदी र पवहरोको ननयन्त्रण तथा नदीको व्यवस्थापन र ननयमन, 

(४) ववपद् िोजखम के्षत्रको नकसाड्ढन तथा बस्तीहरूको पवहचान र स्थानान्तरण, 

(५) ववपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय समदुाय, सङ्घ संस्था तथा ननिी के्षत्रसँग सहयोग, समन्वय र सहकायव, 
(६) ववपद् व्यवस्थापन कोषको स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत साधनको पररचालन, 

(७) ववपद् िोजखम न्यूनीकरण सम्बन्धी स्थानीयस्तरका आयोिनाको तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन र ननयमन, 

(८) ववपद् पश्चात ्स्थानीयस्तरको पनुस्र्थापना र पनुननवमावण, 

(९) स्थानीयस्तरको ववपद् सम्बन्धी तथयाकं व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान, 
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(१०) स्थानीय आपतकालीन कायव सञ्चालन प्रणाली, 
(११) समदुायमा आधाररत ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी कायविमको सञ्चालन, 

(१२) ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

प. िलाधार, वन्यिन्त,ु खानी तथा खननि पदाथवको संरक्षण 

 

(१) िलाधार, वन्यिन्त,ु खानी तथा खननि पदाथवको संरक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड तथा योिनाको कायावन्वयन र ननयमन, 

(२) पानी महुानको संरक्षण, 

(३) सामदुावयक भ–ूसंरक्षण र सोमा आधाररत आय आिवन कायविम, 

(४) भ–ूसंरक्षण र िलाधार व्यवस्थापनिन्य सामदुावयक अनकूुलन, 

(५) खानी तथा खननि पदाथव सम्बन्धी सूचना तथा तथयाड्ढ सकंलन, 

(६) बहमूुल्य धात,ु पत्थर तथा खननि पदाथवको संरक्षण र सम्वद्र्धनमा सहयोग, 

(७) ढुगा,ं नगट्टी, बालवुा, ननु, माटो, खरीढुगां तथा स्लेट िस्ता खानीिन्यवस्तकुो सवेक्षण, उत्खनन ्तथा उपयोगको दताव, अनमुनत, नवीकरण, 

खारेिी रव्यवस्थापन, 

(८) भौगनभवक नकसा प्रकाशन । 

 

फ. भाषा, संस्कृनत र लनलतकलाको संरक्षण र ववकास 

 

(१) भाषा, संस्कृनत र लनलतकलाको संरक्षण र ववकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन र ननयमन, 

(२) परुातइभ्व, प्राचीन स्मारक तथा संग्रहालयको संरक्षण, सम्भार, प्रवद्र्धन र ववकास, 

(३) परम्परागत िात्रा तथा पववको सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

(४) प्रचनलत कानून नबरुद्धका कुरीनत तथा कुसंस्कार नबरुद्ध सामाजिक पररचालन सम्बन्धी कायव, 
(५) भाषा, संस्कृनत र लनलतकलाको संरक्षण र ववकास सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

(३) गाउँपानलका तथा नगरपानलकाले सङ्घ तथा प्रदेशसँगको सहकायवमा प्रयोग गने साझा अनधकार संववधानको अनसूुची–९ मा उल्लेख भए बमोजिम 
हनुेछ । 

(४) उपदफा (३) को सववसामान्यतामा प्रनतकूल असर नपने गरी देहायको ववषयमा सङ्घ तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही गाउँपानलका तथा 
नगरपानलकाको काम, कतवव्य र अनधकार देहाय बमोजिम हनुेछः– 

क. खेलकुद र पत्रपनत्रका 

(१) स्थानीयस्तरका खेलकुदको संरचनाको पूवावधार ननमावण, सञ्चालन तथा ववकास, 

(२) स्थानीयस्तरका खेलकुद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको ननयमन र समन्वय, 

(३) खेलकुदको ववकास र प्रवद्र्धन, 

(४) खेलकुद प्रनतयोनगता आयोिना र सहभानगता, 
(५) खेलकुद सम्बन्धी पूवावधारको ववकास, 

(६) स्थानीय तहका पत्रपनत्रकाको दताव, अनभलेख तथा ननयमन । 

ख. स्वास्थय 

(१) सङ्घीय तथा प्रदेशस्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड बमोजिम स्थानीयस्तरको स्वास्थय सम्बन्धी लक्ष्य र गणुस्तर ननधावरण, 

(२) िनरल अस्पताल, ननसवङ होम, ननदान केन्र तथा अन्य स्वास्थय संस्थाहरूको जकलननक दताव, सञ्चालन अनमुनत र ननयमन, 

(३) स्थानीयस्तरमा औषनधिन्य वनस्पनत, िडीबटुी र अन्य औषनधिन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन र ववतरण, 

(४) स्वास्थय बीमा लगायतका सामाजिक सरुक्षा कायविमको व्यवस्थापन, 

(५) स्थानीयस्तरमा औषनध तथा अन्य मेनडकल उत्पादनहरूको न्यूनतम मूल्य ननधावरण र ननयमन, 

(६) स्थानीयस्तरमा औषनधको उजचत प्रयोग र सूक्ष्मिीव ननरोधक प्रनतरोध न्यूनीकरण, 

(७) स्थानीयस्तरमा औषनध र स्वास्थय उपकरणको खररद, भण्डारण र ववतरण, 

(८) स्थानीयस्तरमा स्वास्थय सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन, 

(९) स्थानीयस्तरमा िनस्वास्थय ननगरानी (पजब्लक हेल्थ सभेलेन्स), 
(१०) स्थानीयस्तरको प्रवद्र्धनात्मक, प्रनतकारात्मक, उपचारात्मक, पनुस्र्थापनात्मक र प्यानलएवटभ स्वास्थय सेवाको सञ्चालन, 
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(११) स्वस्थ िीवनशैली, पोषण, शारीररक ब्यायाम, योग अभ्यास, स्वास्थयवृत्तको पालना, पञ्चकमव लगायतका िनस्वास्थय सेवाको प्रवद्र्धन, 

(१२) िनुोवटक र कीटिन्य रोगको ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापन, 

(१३) सतुी, मददरा र लागू पदाथविन्य वस्तकुो प्रयोग ननयन्त्रण तथा सचेतना अनभवृवद्ध, 

(१४) आयवेुददक, यनुानी, आम्ची, होनमयोप्यानथक, प्राकृनतक जचवकत्सा लगायतका परम्परागत स्वास्थय उपचार सेवाको व्यवस्थापन, 

(१५) िनस्वास्थय, आपतकालीन स्वास्थय तथा महामारीको ननयन्त्रण योिना र कायावन्वयन, 

(१६) रोगको ननयन्त्रण तथा रोकथाम, 

(१७) आकजस्मक स्वास्थय सेवा प्रवाह तथा स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन । 

ग. ववद्यतु, खानेपानी तथा नसँचाइ िस्ता सेवाहरू 

(१) ववद्यतु ववतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, 

(२) खानेपानी महसलु ननधावरण र खानपेानी सेवाको व्यवस्थापन, 

(३) स्थानीय साना सतह तथा भनूमगत नसँचाइ प्रणालीको सञ्चालन तथा ममवत सम्भार, सेवा शलु्क ननधावरण र सकंलन सम्बन्धी व्यवस्थापन । 

घ. सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड िररबाना तथा प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी, पयवटन शलु्क 

(१) स्थानीय सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड िररबाना सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड योिना तिुवमा, कायावन्वयन र ननयमन, 

(२) प्राकृनतक स्रोत साधन र सेवा शलु्क, रोयल्टी सड्ढलन, समन्वय र ननयमन, 

(३) खननि पदाथवको उत्खनन ्र सो सम्बन्धी रोयल्टी सकंलन, 

(४) सामदुावयक वनको सञ्चालन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी सकंलन, 

(५) पानीघट्ट, कुलो, पैनी िस्ता सेवा सञ्चालनबाट प्राप्त रोयल्टी सकंलन । 

ङ. वन, िगंल, वन्यिन्त,ु चराचरुुगी,ं िल उपयोग, वातावरण, पयाववरण तथा िैववक ववववधता 
(१) वन, ि·ल, वन्यिन्त,ु चराचरुुगी,ं िल उपयोग, वातावरण, पयाववरण तथािैववक ववववधता सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, 

अनगुमन र ननयमन, 

(२) स्थानीयस्तरमा सामदुावयक, ग्रामीण तथा शहरी, धानमवक, कवनुलयती रसाझदेारी वनको संरक्षण, सम्वद्र्धन, उपयोग, अनगुमन र ननयमन तथा वन 
उपभोक्तासमूहको व्यवस्थापन, 

(३) मध्यवती के्षत्रको सामदुावयक, धानमवक र कबनुलयती वनको व्यवस्थापन, 

(४) स्थानीयस्तरमा नदी वकनार, नदी उकास, नहर वकनार तथा सडक वकनारमा वृक्षारोपण व्यवस्थापन, 

(५) स्थानीयस्तरमा ननिी वनको प्रवद्र्धन, अनगुमन र ननयमन, 

(६) स्थानीयस्तरमा सावविननक खाली िग्गा, पाखा वा के्षत्रमा वृक्षारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यवस्थापन, 

(७) स्थानीयस्तरमा िडीबटुी तथा अन्य गैरकाष्ठ वन पैदावार सम्बन्धीसवेक्षण, उत्पादन, सकंलन, प्रवद्र्धन, प्रशोधन र बिार व्यवस्थापन, 

(८) वनबीउ बगैचा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवद्र्धन, 

(९) नसवरी स्थापना, नबरुवा उत्पादन, ववतरण, रोपण र प्रवद्र्धन, 

(१०) वन्यिन्त ुर चराचरुुगीकंो संरक्षण, व्यावसावयक पालन, उपयोग र अनगुमन, 

(११) मानव तथा वन्यिन्त ुबीचको द्वन्द्व व्यवस्थापन, 

(१२) स्थानीय प्राणी उद्यान (जचनडयाखाना) को स्थापना र सञ्चालन, 

(१३) स्थानीय वन्यिन्त ुपयवटन र आयआिवन, 

(१४) स्थानीयस्तरमा आखेटोपहारको व्यवस्थापन, 

(१५) स्थानीयस्तरमा वन, वन्यिन्त ुतथा चराचरुुगीकंो अनभलेखाकंन र अध्ययन अनसुन्धान, 

(१६) ववश्वसम्पदा सूचीमा परेका स्मारक र परुाताजत्वक महत्वका वन, सीमसार के्षत्र, तटवती के्षत्रका िग्गा सम्बन्धी लगत, 

(१७) नमचाहा प्रिानतको ननयन्त्रण, 

(१८) स्थानीयस्तरको िोजखम न्यूनीकरण, 

(१९) िैववक ववववधताको अनभलेखाकंन, 

(२०) स्थानीयस्तरमा हररयाली प्रवद्र्धन, 

(२१) स्थानीय साना िल उपयोग सम्बन्धी के्षत्रगत अयोिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन र अनगुमन, 

(२२) रैथान ेप्रिानतको संरक्षण र प्रवद्र्धन, 

(२३) स्थानीयस्तरमा वातावरणीय िोजखम न्यूनीकरण, 

(२४) स्थानीयस्तरमा प्रदूषण ननयन्त्रण र हाननकारक पदाथवहरूको ननयमन तथा व्यवस्थापन, 

(२५) स्थानीयस्तरमा न्यून काववनमखुी तथा वातावरणमैत्री ववकास अवलम्बन, 

(२६) स्थानीयस्तरमा वातावरण संरक्षण के्षत्र ननधावरण र व्यवस्थापन । 
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च. सामाजिक सरुक्षा र गररबी ननवारण 

(१) सामाजिक सरुक्षा तथा गररबी ननवारण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, ननयमन र अध्ययन अनसुन्धान, 

(२) लजक्षत समूह सम्बन्धी स्थानीय योिना, कायविम, स्रोत पररचालन र व्यवस्थापन, 

(३) सामाजिक सरुक्षाको कायावन्वयनको लानग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय सङ्घ संस्थासँग सम्पकव , समन्वय र सहकायव, 
(४) सामाजिक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीय तथयाकं र सूचना व्यवस्थापन, 

(५) गररब घरपररवार पवहचान सम्बन्धी स्थानीय सवेक्षण, सूचना व्यवस्थापन र ननयमन, 

(६) स्थानीय सामाजिक सरुक्षा योिना र व्यवस्थापन । 

छ. व्यजक्तगत घटना, िन्म, मतृ्य,ु वववाह र तथयाकं 

(१) व्यजक्तगत घटना (िन्म, मतृ्य,ु वववाह, बसाइसराइ, सम्बन्ध ववच्छेद र धमवपतु्र र धमवपतु्री) को दताव, 
(२) व्यजक्तगत घटनाको स्थानीय तथयाड्ढ सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन र ननयमन, 

(३) व्यजक्तगत घटनाको अनभलेख व्यवस्थापन र प्रनतवेदन । 

ि. स्थानीयस्तरमा परुातत्व, प्राचीन स्मारक र संग्रहालय संरक्षण, सम्वद्र्धन र पनुः ननमावण । 

झ. सकुुम्बासी व्यवस्थापन 

(१) सकुुम्बासीको पवहचान र अनभलेख व्यवस्थापन, 

(२) सकुुम्बासी सम्बन्धी िीववकोपािवन र बसोबास व्यवस्थापन । 

ञ. प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी 
(१) प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त हनु ेरोयल्टी सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा ननयमन, 

(२) प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त हनु ेरोयल्टीको सकंलन तथा बाँडफाटँ । 

ट. सवारी साधन अनमुनत 

(१) यातायात व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन र ननयमन, 

(२) स्थानीय सावविननक यातायातको रुट ननधावरण, अनमुनत, नवीकरण, खारेिी, सेवाको गणुस्तर, भाडा दर ननधावरण र ननयमन, 

(३) वातावरणमैत्री, िलवाय ुपररवतवन अनकूुलन, ववपद् िोजखम संवेद्य, अपागंतार लैंनगकमैत्री यातायात प्रणालीको स्थानीय तहमा प्रवद्र्धन । 

 

(५) उपदफा (१) र (३) मा उजल्लजखत अनधकारका अनतररक्त गाउँपानलका तथा नगरपानलकाको अन्य काम, कतवव्य र अनधकार देहाय बमोजिम 
हनुेछः– 

क. भनूम व्यवस्थापन 

(१) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही स्थानीयस्तरको भ–ूउपयोग नीनत, योिना, कायविम तिुवमा र कायावन्वयन, 

(२) सङ्घीय तथा प्रदेशको मापदण्डको अधीनमा रही व्यवजस्थत बस्ती ववकासकाकायविमको तिुवमा र कायावन्वयन, एकीकृत वस्ती ववकासका लानग 
िग्गाकोएकीकरण तथा िग्गा ववकास र व्यवस्थापन, 

(३) स्थानीयस्तरमा अव्यवजस्थत बसोबास व्यवस्थापन । 

ख. सञ्चार सेवा 
(१) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही स्थानीय के्षत्रनभत्र इन्टरनटेसेवा, टेनलसेन्टर, केबलु तथा तारववहीन टेनलनभिन प्रसारणको अनमुनत, 

नवीकरण रननयमन, 

(२) स्थानीय के्षत्रमा सूचना प्रववनधको ववकास र प्रवद्र्धन गने । 

ग. यातायात सेवा 
(१) स्थानीय बस, ट्रली बस, ट्राम िस्ता मध्यम क्षमताका मास ट्राजञ्जट प्रणालीको नीनत, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन र ननयमन, 

(२) रावष्ट्रय रेल पूवावधारको उपयोग तथा महानगरीय के्षत्रनभत्र शहरी रेलसेवाको सञ्चालन, व्यवस्थापन, ममवत सम्भार, समन्वय, साझदेारी र सहकायव। 

(६) सङ्घ वा प्रदेशले संववधान तथा प्रचनलत कानून बमोजिम आफ्नोअनधकारके्षत्रनभत्रको कुनै ववषय गाउँपानलका वा नगरपानलकालाई कानून 
बनाईननके्षपण गनव सकनछे । 

(७) गाउँपानलका वा नगरपानलकाले उपदफा (१), (३), (४) र (५) बमोजिमको काम, कतवव्य र अनधकारको प्रयोग गदाव आवश्यकता अनसुार कानून, 
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नीनत, योिना, मापदण्ड तथा कायवववनध बनाई लागू गनव सकनेछ । 

(८) स्थानीय तहले प्रदेश सरकारको परामशवमा नेपाल सरकारको पूवव स्वीकृनतनलई ववदेशका कुनै स्थानीय सरकारसँग भनगनी सम्बन्ध कायम गनव 
सकनेछ । 

(ठ) संघ, संस्था दताव तथा नवीकरण 

(१)  संघ, संस्था पररचालन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन र ननयमन, 

(२) स्थानीय स्तरका संघ, संस्थाको दताव तथा नवीकरण। 

 

(ड) वडा सनमनतको काम, कतवव्य र अनधकारः  

(१) वडा सनमनतको काम, कतवव्य र अनधकार कायवपानलकाले तोके बमोजिम हनुेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोजिम कायवपानलकाले वडा सनमनतको काम, कतवव्य र अनधकार तोकदा कम्तीमा देहाय बमोजिम हनुे गरी तोकन ुपनेछः– 

क. वडानभत्रका योिना तिुवमा, कायावन्वयन तथा अनगुमन 

(१) सहभनगतामूलक योिना तिुवमा प्रणाली अनसुार बस्ती वा टोलस्तरबाट योिनातिुवमा प्रविया अवलम्बन गरी बस्ती तथा टोलस्तरीय योिनाको माग 
सड्ढलन, प्राथनमकीकरण तथा छनौट गने, 

(२) टोल ववकास संस्थाको गठन र पररचालन तथा वडानभत्र सञ्चालन हनु ेयोिनाहरूका लानग उपभोक्ता सनमनतको गठन तथा सोको अनगुमन गने, 

(३) वडानभत्रका योिना तथा भौनतक पूवावधारको संरक्षण, ममवत सम्भार, रेखदेख तथा व्यवस्थापन गने, 

ख. तथयाकं अद्यावनधक तथा संरक्षण 

(१) ननिी घर तथा घर पररवारको लगत राख्न,े 

(२) ऐनतहानसक, परुाताजत्वक, सांस्कृनतक तथा धानमवक महत्वका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, सावविननक तथा सामदुावयक भवन, सावविननक, ऐलानी, 
पतीिग्गाको लगत राख्न ेतथा संरक्षण गने, 

(३) खलुा के्षत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्तल, धमवशाला, धानमवक तथासांस्कृनतकस्थल, डाँडापाखा, चरनके्षत्र, पानीको मूल, पोखरी, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, 
ढंुगेधारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पलु पलेुसा, कुलो नहर, पानीघट्ट, नमलको तथयाकं सकंलन गरी अद्यावनधक लगत राख्ने, संरक्षण गने रखण्डीकृत तथयाकं र 
सूचना सवहतको वडाको पाश्र्वजचत्र तयार तथा अद्यावनधकगने, 

ग. ववकास कायव 
(१) बाल उद्यानको व्यवस्था गने, 

(२) अनौपचाररक जशक्षा कायविम, जशश ुस्याहार तथा प्रारजम्भक बाल ववकास केन्र सञ्चालन र व्यवस्थापन गने, 

(३) पसु्तकालय, वाचनालय, सामदुावयक नसकाइ केन्र, बालकलव तथा बालसञ्जालको सञ्चालन र व्यवस्थापन गने, 

(४) वडा तहको स्वास्थय संस्था तथा सेवाको व्यवस्थापन गने, 

(५) खोप सेवा कायविमको सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा समन्वय गने, 

(६) पोषण कायविमको सञ्चालन तथा समन्वय गने, 

(७) वडा तहमा स्वास्थय िनचेतना ववकास तथा स्वास्थय सूचना कायविमको सञ्चालन गने, 

(८) शहरी तथा ग्रामीण स्वास्थय जकलननकको सञ्चालन गने, गराउन,े 

(९) सावविननक शौचालय, स्नान गहृ तथा प्रनतक्षालयको ननमावण र व्यवस्थापन गने, गराउन,े 

(१०) वडास्तरीय सामदुावयक धाराको प्रबन्ध, कुवा, इनार तथा पोखरीको ननमावण, संरक्षण र गणुस्तर ननयमन गने, 

(११) घरबाट ननकास हनु ेफोहरमैलाको सकंलन र व्यवस्थापन, चोक तथा गल्लीहरूकोसरसफाई, ढल ननकास, मरेका िनावरको व्यवस्थापन, सतही 
पानीको ननकास तथा पानीकोस्रोत संरक्षण गने, गराउन,े 

(१२) कृवष तथा फलफूल नसवरीको स्थापना, समन्वय र प्रवद्र्धन तथा वडास्तरीय अगवुा कृषक तानलमको अनभमखुीकरण गने, 

(१३) कृवष बीउ वविन, मल तथा औषनधको माग सकंलन गने, 

(१४) कृवषमा लाग्ने रोगहरूको वववरण सकंलन गने, 

(१५) पशपुक्षी ववकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन, 

(१६) वडानभत्रको चरनके्षत्र संरक्षण तथा व्यवस्थापन गने, 

(१७) स्थानीय समदुायका चाडपवव, भाषा संस्कृनतको ववकासको लानग कला, नाटक, िनचेतनामूलक तथा सांस्कृनतक कायविम गने गराउन,े 

(१८) स्थानीय मौनलकता झजल्कन ेसासं्कृनतक रीनतररवािलाई संरक्षण तथा प्रवद्र्धन गने, 

(१९) वडानभत्र खेलकुद पूवावधारको ववकास गने, 

(२०) अन्तरववद्यालय तथा कलव माफव त खेलकुद कायविमको सञ्चालन गने गराउने, 
(२१) वडा के्षत्रनभत्रको बाटोघाटो चाल ुअवस्थामा राख्न ेतथा राख्न सहयोग गने, 
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(२२) वडानभत्रका सडक अनधकारके्षत्रमा अवरोध र अनतिमण गनव नददने, 
(२३) बाटोघाटोमा बाढी, पवहरो, हरुी तथा प्राकृनतक प्रकोपबाट उत्पन्न अवरोध पञ्छाउने, 
(२४) घरेल ुउद्योगको लगत सकंलन तथा सम्भाव्यता पवहचान गने, 

(२५) वडानभत्र घरेल ुउद्योगको प्रवद्र्धन गने, 

(२६) प्रचनलत कानून बमोजिम व्यजक्तगत घटना दताव, अद्यावनधक तथा सोको अनभलेख सकंलन तथा संरक्षण गने, 

(२७) व्यजक्तगत घटना दताव सम्बन्धी िनचेतना कायविम सञ्चालन गने, 

(२८) सामाजिक सरुक्षा भत्ता ववतरण तथा अनभलेख अद्यावनधक गने, 

(२९) वडालाई बालमैत्री बनाउने, 
(३०) वडानभत्र आनथवक तथा सामाजिक रूपमा पनछ परेका मवहला, बालबानलका, दनलत, अपागंता भएका व्यजक्त, िेष्ठ नागररक, अल्पस्ख्यक, सीमान्तकृत 
समदुायकोअनभलेख राखी सामाजिक र आनथवक उत्थान सम्बन्धी काम गने, 

(३१) ववनभन्न समदुायनबच सामाजिक सदभाव र सौहादवता कायम गने, 

(३२) बालवववाह, बहवुववाह, लैंनगक वहंसा, छुवाछुत, दहेि तथा दाइिो, हनलयाप्रथा, छाउपडी, कमलरी प्रथा, बालश्रम, मानव बेचववखन िस्ता सामाजिक 
कुरीनत रअन्धववश्वासको अन्त्य गने, गराउन,े 

(३३) प्रचनलत कानूनको अधीनमा रही मालपोत तथा भनूम कर, व्यवसाय कर, वहाल कर, ववज्ञापन कर, सःशलु्क पावकव ङ, नयाँ व्यवसाय दताव, नसफाररस 
दस्तरु, सवारीसाधन कर, मनोरञ्जन करको लेखािोखा र सकंलन गरी सम्बजन्धत गाउँपानलका वानगरपानलकामा प्रनतवेदन सवहत रकम बझुाउन,े 

(३४) अशक्त नबरामी भएको बेवाररस वा असहाय व्यजक्तलाई नजिकको अस्पताल वा स्वास्थय केन्रमा परु् याई औषधोपचार गराउन,े 

(३५) असहाय वा बेवाररस व्यजक्तको मतृ्य ुभएमा ननिको दाह संस्कारको व्यवस्था नमलाउने, 
(३६) सडक बालबानलकाको उद्धार र पनुस्र्थापनाको लानग लगत सकंलन गने, 

(३७) वडानभत्रको सामदुावयक वन, वनिन्य सम्पदा र िैववक ववववधताको संरक्षण र प्रवद्र्धन गने, 

(३८) वडा, टोल, बस्तीस्तरमा हररयाली के्षत्र नबस्तार गने, गराउन,े 

(३९) वडालाई वातावरणमैत्री बनाउने, 
(४०) प्रागांररक कृवष, सरुजक्षत माततृ्व, ववद्याथी भनाव, पूणव खोप, खलुा ददशामकु्त सरसफाई, वातावरणमैत्री तथा बालमैत्री शासनिस्ताप्रवद्र्धनात्मक 
कायवहरू गने, गराउन,े 

(४१) वडानभत्र घरबास पयवटन (होम स्टे) कायविम प्रवद्र्धन गने । 

घ. ननयमन कायव 
(१) वडानभत्र सञ्चानलत ववकास योिना, आयोिना तथा संलग्न उपभोक्ता सनमनतहरूका कायवको अनगुमन तथा ननयमन गने, 

(२) नसकमी, डकमीलाई भकूम्प प्रनतरोधी भवन ननमावण सम्बन्धी तानलम ददने, 
(३) खाद्यान्न, माछा, मास,ु तरकारी, फलफूल, पेय पदाथव तथा उपभोग्यसामग्रीको गणुस्तर र मूल्यसूची अनगुमन गरी उपभोक्ता वहत संरक्षण गने, 

(४) वडानभत्रका उद्योग धन्दा र व्यवसायको प्रवद्र्धन गरी लगत राख्ने, 
(५) हाट बिारको व्यवस्थापन गने, गराउन,े 

(६) ववद्यतु चहुावट तथा चोरी ननयन्त्रणमा सहयोग गने । 

ङ. नसफाररस तथा प्रमाजणत गने 

(१) नाता प्रमाजणत गने, 

(२) नागररकता तथा नागररकताको प्रनतनलवप नलनका लानग नसफाररस गने, 

(३) बहाल करको लेखािोखा नसफाररस गने, 

(४) बन्द घर तथा कोठा खोल्न रोहबरमा बस्न,े 

(५) मोही लगत कट्टाको नसफाररस गने, 

(६) घर िग्गा करको लेखािोखा नसफाररस गने, 

(७) िन्म नमनत प्रमाजणत गने, 

(८) व्यापार व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको वा व्यापार व्यवसाय हदैु नभएको नसफाररस गने, 

(९) वववाह प्रमाजणत तथा अवववावहत प्रमाजणत गने, 

(१०) ननःशलु्क वा सशलु्क स्वास्थय उपचारको नसफाररस गने, 

(११) वडाबाट िारी हनु ेनसफाररस तथा अन्य कागिलाई अंग्रजेि भाषामा समेत नसफाररस तथा प्रमाजणत गने, 

(१२) घर पाताल प्रमाजणत गने, 

(१३) व्यजक्तगत वववरण प्रमाजणत गने, 

(१४) िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुावमा घर कायम गनव नसफाररस गने, 

(१५) कुनै व्यजक्तको नाम, थर, िन्म नमनत तथा वतन फरक–फरक भएको भए सो व्यजक्त एकै हो भने्न नसफाररस गने, 
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(१६) नाम, थर, िन्म नमनत संशोधनको नसफाररस गने, 

(१७) िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव हराएको नसफाररस गने, 

(१८) वकत्ताकाट गनव नसफाररस गने, 

(१९) संरक्षक प्रमाजणत गने तथा संस्थागत र व्यजक्तगत संरक्षक नसफाररस गने, 

(२०) िीववतसँगको नाता प्रमाजणत गने, 

(२१) मतृकसँगको नाता प्रमाजणत तथा सिवनमन नसफाररस गने, 

(२२) िीववत रहेको नसफाररस गने, 

(२३) हकवाला वा हकदार प्रमाजणत गने, 

(२४) नामसारी गनव नसफाररस गने, 

(२५) िग्गाको हक सम्बन्धमा नसफाररस गने, 

(२६) उद्योग ठाउँसारी गनव नसफाररस गने, 

(२७) आधारभतू ववद्यालय खोल्न नसफाररस गने, 

(२८) िग्गा मूल्याकंन नसफाररस गने, 

(२९) ववद्यालयको कक्षा थप गनव नसफाररस गने, 

(३०) अशक्त, असहाय तथा अनाथको पालन पोषणको लानग नसफाररस गने, 

(३१) वैवावहक अंगीकृत नागररकता नसफाररस गने, 

(३२) आनथवक अवस्था कमिोर वा सम्पन्न रहेको सम्बन्धी नसफाररस गने, 

(३३) ववद्यालय ठाउँसारी गनव नसफाररस गने, 

(३४) धारा तथा ववद्यतु िडानको लानग नसफाररस गने, 

(३५) प्रचनलत कानून अनसुार प्रत्यायोजित अनधकार बमोजिमको अन्य नसफाररस वा प्रमाजणत गने । 

 

(३) उपदफा (१) बमोजिम कायवपानलकाबाट वडा सनमनतको काम, कतवव्य र अनधकारनतोवकएसम्म वडा सनमनतले उपदफा (२) बमोजिमको काम, 

कतवव्य र अनधकार प्रयोगगनेछ । 

(४) वडाबाट गररन ेकायव वडा कायावलयको नाममा हनुछे । 

(ढ) न्यूनतम दररेट ननधावरण गनेः (१) गाउँपानलका तथा नगरपानलकालेआफ्नो के्षत्रनभत्रको ननमावण कायव तथा अन्य सेवाको प्रयोिनको लानगननमावण 
सामग्री, ज्याला, भाडा तथा महसलुको स्थानीय न्यूनतम दररेट तोकनपुनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोजिम श्रनमकको ज्यालादर ननधावरण गदाव नेपाल सरकारलेननधावरण गरेको रावष्ट्रय न्यूनतम पाररश्रनमकभन्दा कम नहनुे गरी 
तोकनपुनेछ । 

(३) उपदफा (१) बमोजिमको दररेट प्रत्येक आनथवक वषव शरुु हनुभुन्दा पन्र ददन अगावै तोकी सकन ुपनेछ । 

(ण) सनमनत, उपसनमनत वा कायवदल गठन गनव सकनःे (१) कायवपानलकाले आफ्नोकाम कारबाही व्यवजस्थत गनव आवश्यकता अनसुार कुन ैसदस्यको 
संयोिकत्वमासनमनत वा उपसनमनत गठन गनव सकनछे । 

(२) गाउँपानलका तथा नगरपानलकाले ववषय ववज्ञता आवश्यक पने के्षत्रमा कुनसैदस्य वा ववषय ववज्ञको संयोिकत्वमा कायवदल गठन गनव सकनेछ । 

(३) उपदफा (१) वा (२) बमोजिम गठन हनु ेसनमनत, उपसनमनत वा कायवदलकोकायवके्षत्र, कायाववनध र अन्य ववषय त्यस्तो सनमनत, उपसनमनत वा 
कायवदलगठन गदावको बखत तोके बमोजिम हनुेछ । 

(त) पररचालन र समन्वय गनेः गाउँपानलका तथा नगरपानलकाले स्थानीयस्तरमाववकास ननमावण तथा सेवा प्रवाह सम्बन्धी कायव गदाव आफ्नो 
के्षत्रनभत्रकाउपभोक्ता, ननिी के्षत्र, सामदुावयक सङ्घ संस्था, सहकारी संस्था तथागैरसरकारी के्षत्रको पररचालन र समन्वय प्रवद्र्धनलाई प्रोत्साहन 
गनवसकनछे। 

(थ) कायवववभािन र कायवसम्पादनः 

(१) कायवपानलकाको कायवववभािन रकायवसम्पादन सम्बन्धी व्यवस्था सम्बजन्धत कायवपानलकाले स्वीकृत गरेकोननयमावली बमोजिम हनुछे । 

(२) उपदफा (१) बमोजिमको कायवववभािन ननयमावलीमा अध्यक्ष तथा प्रमखु, उपाध्यक्ष तथा उपप्रमखु, वडा अध्यक्ष र सदस्यको काम, कतवव्य र 
अनधकार समेतउल्लेख भएको हनु ुपनेछ । 

(३) उपदफा (१) बमोजिमको कायवववभािन तथा कायव सम्पादन ननयमावली स्वीकृत वासंशोधन भएको नमनतले पन्र ददननभत्र प्रदेश र नेपाल सरकारमा 
पठाउन ुपनेछ। 
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(४) उपदफा (१) बमोजिमको ननयमावलीबाट पदानधकारीको कायवववभािन वा काम, कतवव्य र अनधकार नतोवकएसम्मको लानग ननिको काम, कतवव्य 
अनधकार देहायबमोजिम हनुछेः– 

क. अध्यक्ष वा प्रमखुको काम, कतवव्य र अनधकारः अध्यक्ष वा प्रमखुको काम, कतवव्य र अनधकार देहाय बमोजिम हनुछेः– 

(१) सभा तथा कायवपानलकाको बैठक बोलाउन ेर बैठकको अध्यक्षता गने, 

(२) सभा र कायवपानलकाको बैठकमा बैठकको कायवसूची तथा प्रस्ताव पेश गने, गराउन,े 

(३) वावषवक कायविम तथा बिेट तयार गरी सभामा पेश गराउन,े 

(४) सभाको अनधवेशन आ≈वानरअन्त्यगने, 

(५) सभा र कायवपानलकाको ननणवय कायावन्वयन गने गराउने, 
(६) कायवपानलकाको दैननक कायवको सामान्य रेखदेख, ननदेशन र ननयन्त्रण गने, 

(७) उपाध्यक्ष वा उपप्रमखु, कायवपानलकाका सदस्य तथा प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतलाई कािमा खटाउन,े 

(८) दफा १२ को खण्ड ङ. बमोजिम वडा सनमनतबाट सम्पादन हनु ेनसफाररस तथाप्रमाजणत हनुे ववषय बाहेक प्रचनलत नेपाल कानून बमोजिम स्थानीय 
तहबाट गनुवपने प्रमाजणत वा नसफाररस गने, 

(९) गाउँपानलका तथा नगरपानलकाको चल अचल सम्पजत्त हेरचाह तथा ममवत सम्भारगने गराउन ेर आम्दानी, खचव, वहसाब र अन्य कागिपत्र सरुजक्षत 
राख्न,े राख्न लगाउन,े 

(१०) गाउँपानलका तथा नगरपानलकाका सनमनत, उपसनमनत तथा वडा सनमनतको कामको रेखदेख गने, 

(११) सावविननक सेवा प्रवाह सम्बन्धी गनुासो व्यवस्थापन गने, गराउन,े 

(१२) सात ददनभन्दा बढी समय गाउँपानलका वा नगरपानलकामा अनपुजस्थत हनुे भएमाउपाध्यक्ष वा उपप्रमखुलाई कायवभार ददन ेर उपाध्यक्ष वा 
उपप्रमखु पननअनपुजस्थत भएमा कुनै सदस्यलाई कायवभार ददने, 
(१३) सभा वा कायवपानलकाले तोकेका अन्य काम गने । 

ख. उपाध्यक्ष वा उपप्रमखुको काम, कतवव्य र अनधकारः उपाध्यक्ष वा उपप्रमखुको काम, कतवव्य र अनधकार देहाय बमोजिम हनुेछः– 

(१) न्यावयक सनमनतको संयोिक भई कायव गने, 

(२) अध्यक्ष वा प्रमखुको अनपुजस्थनतमा ननिको कायवभार सम्हाल्ने, 
(३) गैरसरकारी सङ्घ संस्थाका वियाकलापको समन्वय गने, 

(४) उपभोक्ता वहत संरक्षण सम्बन्धी कायवको समन्वय गने, 

(५) योिना तथा कायविमको अनगुमन तथा सपुररवेक्षण गरी सोको प्रनतवेदन बैठकमा पेश गने, 

(६) सभा र कायवपानलकाद्वारा गदठत सनमनतहरूको काममा सहिीकरण र समन्वय गने, 

(७) सात ददनभन्दा बढी समय गाउँपानलका वा नगरपानलकामा अनपुजस्थत हनु ेभएमा अध्यक्ष वा प्रमखुलाई िानकारी गराउने, 
(८) सभा, कायवपानलका तथा अध्यक्ष वा प्रमखुले प्रत्यायोिन गरेका वा तोकेका अन्य कायव गने। 

ग. वडा अध्यक्षको काम, कतवव्य र अनधकारः वडा अध्यक्षको काम, कतवव्य र अनधकार देहाय बमोजिम हनुेछः– 

(१) वडा सनमनतको अध्यक्ष भई कायव गने, 

(२) वडा सनमनतका सदस्यहरूको काममा समन्वय र सहिीकरण गने, 

(३) वडाको ववकास योिना, बिेट तथा कायविम तयार गने, गनव लगाउन ेतथा स्वीकृनतका लानग गाउँपानलका वा नगरपानलकामा पेश गने, 

(४) वडाबाट कायावन्वयन हनु ेयोिना तथा कायविम कायावन्वयन गने गराउने, सोको अनगुमन तथा आवनधक समीक्षा गने, गराउन,े 

(५) दफा १२ को खण्ड ङ मा उजल्लजखत ववषयमा नसफाररस तथा प्रमाजणत सम्बन्धी कायव गने, 

(६) सात ददनभन्दा बढी समय वडामा अनपुजस्थत हनु ेभएमा वडाको दैननक प्रशासननकतथा नसफाररस सम्बन्धी कायव गनव सम्बजन्धत वडा सनमनतको 
कुनै सदस्यलाईजिम्मेवारी तोकी सोको िानकारी अध्यक्ष वा प्रमखुलाई ददने, 
(७) कायवपानलका, सभा वा वडा सनमनतले तोकेका अन्य कायव गने । 

घ. कायवपानलकाका सदस्यको काम, कतवव्य र अनधकारः कायवपानलकाको सदस्यको काम, कतवव्य र अनधकार देहाय बमोजिम हनुेछः– 

(१) कायवपानलकाको बैठकमा भाग नलन,े 

(२) अध्यक्ष वा प्रमखुले तोकेको ववषयगत के्षत्रको संयोिक वा प्रमखु भई तोवकएको कायव गने, 

(३) सात ददनभन्दा बढी समय गाउँपानलका वा नगरपानलकामा अनपुजस्थत हनु ेभएमा अध्यक्ष वा प्रमखुलाई िानकारी गराउने, 
(४) कायवपानलकाले तोकेका अन्य कायव गने । 

(द) बैठक र ननणवयः (१) कायवपानलकाको बैठक कम्तीमा मवहनाको एक पटक बस्नेछ । 

(२) कायवपानलकाको बैठकमा कायवपानलकामा तत्काल कायम रहेका सदस्य स्ख्याकोपचास प्रनतशतभन्दा बढी सदस्यहरू उपजस्थत भएमा बैठकको 
लानग गणपूरक स्ख्यापगेुको मानननछे । 

(३) कायवपानलकाको बैठकको ननणवय सववसम्मनतबाट हनुेछ । 

(४) उपदफा (३) बमोजिम सववसम्मनतबाट ननणवय हनु नसकेमा कायवपानलकामातत्काल कायम रहेको सदस्य स्ख्याको बहमुत सदस्यबाट गरेको 
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ननणवयकायवपानलकाको ननणवय हनुेछ । 

(५) कायवपानलकाको बैठक तथा ननणवय सम्बन्धी अन्य व्यवस्था संववधानको धारा २१८ बमोजिमको ननयमावली अनसुार हनुेछ । 

(ध) अनधकार प्रत्यायोिनः (१) कायवपानलकाले आफूलाई प्राप्त अनधकारमध्येकेही अनधकार अध्यक्ष वा प्रमखु, उपाध्यक्ष वा उपप्रमखु, वडा सनमनतका 
सदस्य, आफू अन्तगवतका सनमनत, उपसनमनत वा प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत वा अनधकृतकमवचारीलाई प्रत्यायोिन गनव सकनेछ । 

(२) अध्यक्ष वा उपाध्यक्ष, प्रमखु वा उपप्रमखुले आफूलाई प्राप्तअनधकारमध्ये केही अनधकार कुन ैसदस्य वा कमवचारीलाई प्रत्यायोिन गनवसकनछे । 

(३) वडा सनमनत वा वडा अध्यक्षले आफूलाई प्राप्त अनधकारमध्ये केही अनधकारवडा सनमनतका कुन ैसदस्य वा कमवचारीलाई प्रत्यायोिन गनव सकनछे । 

 

३. ननकायमा रहने कमवचारी वववरण 

नस.नं. कमवचारीको नामथर 
कमवचारीको स्थायी 

ठेगाना 
पद सेवा/समूह 

 

स्थायी / करार 

१.  देववलाल वव.क. गलकोट न.पा. बाग्लङु प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत  प्रशासन / सामान्य प्रशासन स्थावय 

२.  उपेन्र यादव औरही गापा -२ धनषुा स्वास्थय अनधकृत स्थानीय स्वास्थय/हे.ई स्थायी 

३.  
प्रमे प्रसाद 

भट्टराई 
गेरुवा गापा-५, बददवया प्रशासकीय अनधकृत स्थानीय प्रशासन/सा.प्र. 

स्थावय 

४.  संजिब खड्का  
मनुसकोट न.पा.- 
रुकुम पजश्चम 

ि.स्वा.नन. स्वास्थय/हे.ई 
स्थायी 

५.  वविय बाँठा मगर  
सानीभेरी गा .पा .-५ , 

रुकुम पजश्चम 
सहायक लेखा अनधकृत  स्थानीय प्रशासन/लेखा 

स्थावय 

६.  सनु्दर प्रसाद उपाध्याय दलु्ल ुन.पा.८,दैलेख सहायक आ.ले.प. अनधकृत स्थानीय प्रशासन/लेखा स्थावय 

७.  चेतन बढुा मगर  भमेू- ६, महत सहायक प्रशासकीय अनधकृत स्थानीय प्रशासन/सा.प्र. स्थावय 

८.  ववर बहादरु के.सी. घोराही उ.न.पा., दाङ सहायक कम्प्यूटर अनधकृत  ववववध/ववववध  स्थावय 

९.  टेक ब. बढुाथोकी  
सानीभेरी गा .पा.- २ , 

रूकुम (पजश्चम) 
सहायक जशक्षा अनधकृत स्थानीय जशक्षा/प्रशासन  

स्थावय 

१०.  लोकेन्र ओली  
नत्रवेणी गापा, रुकुम 

पजश्चम 
सहायक प्रशासकीय अनधकृत स्थानीय प्रशासन/सा.प्र. 

स्थावय 

११.  चन्र प्रकाश ओली  
नत्रवेणी गापा, रुकुम 

पजश्चम 
प्राववनधक अनधकृत स्थानीय इजन्ि. /नसनभल 

 

१२.  ववशाल रोका मगर  भमेू ४ रुकुम पूवव वररष्ठ प्रशासन सहायक स्थानीय प्रशासन/ सा.प्र स्थायी 

१३.  बल बहादरु के. सी.  
चौरिहारी न पा रुकुम 

पजश्चम  
वररष्ठ प्रशासन सहायक स्थानीय प्रशासन/ सा.प्र.  

स्थायी  

१४.  सरेुश कुमार शाही  
नसस्ने गा.पा. ०५, 

रुकुम (पूवव) 
सहायक पाँचौ  स्थानीय प्रशासन 

स्थावय 

१५.  ववशाल पनु मगर  भमेू-०९, रुकुम (पूवव) कृवष प्रावनधक स्थानीय कृवष स्थावय 

१६.  नारायण ओली  भमेू ८ रुकुम( पूवव) ना.प.से.प्रा. स्थानीय कृवष /लोपोडेडे स्थायी 

१७.  झपुलाल दलामी 
मरुु-२, रुकुम 

(पजश्चम) 
वररष्ठ प्रशासन सहायक  स्थानीय प्रशासन/सा.प्र. 

स्थावय 

१८.  लक्ष्मण बढुा मगर  भमेू ३, रुकुम पूवव सव इजन्िननयर स्थानीय इजन्ि./नसनभल स्थावय 

१९.  

   
गंगालाल खड्का  

नत्रवेणी गापा, रुकुम 
पजश्चम  

वररष्ठ प्रशासन सहायक स्थानीय प्रशासन/सा.प्र.ु 
स्थावय 

२०.  प्रकाश घनतवमगर 
नत्रवेणी गा.पा. रुकुम 
पजश्चम 

वररष्ठ प्रशासन सहायक  स्थानीय प्रशासन/ सा.प्र. 
स्थायी 
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२१.  प्रववर पनु   वररष्ट खापासटे स्थानीय इजन्ि./ खापासटे   

२२.  धननषा पनु मगर  
नत्रवेणी गापा, रुकुम 

पजश्चम 
म.वव.नी. ववववध  

स्थावय 

२३.  रंजित कुमार शाह  अ.स.इ. स्थानीय इजन्ि./नसनभल स्थायी  
२४.  सरोि महत्व  अ.स.इ. स्थानीय इजन्ि./नसनभल स्थायी  
२५.  िनक ओली भमेू ९ चनुबाङ सूचना प्रववनध अनधकृत   करार 
२६.  ववनोद वव.क.  भमेू ३, रुकुम पूवव  रोिगार संयोिक   करार 

२७.  चन्र बहादरु सनुार  भमेू ३ रुकुम पूवव रोिगार सहायक  ववववध  करार 

२८.  सनुनल वढुा मगर भमेू ८ रुकुम पूवव प्राववनधक सहायक इजन्िननयररङ्ग/नसनभल करार 

२९.  लास्ट वढुा  भमेू ७ रुकुम पूवव अ.सब- इन्िननयर इजन्िननयररङ्ग/नसनभल करार 

३०.  भपुाल ओली 
सानीभेरी गापा रुकुम 

(पजश्चम ) 
ना. प. से. प्रा. नेपाल कृवष /लोपोडेडे 

करार 

३१.  भपेून्र शाही 
नसस्ने गापा रुकुम 

(पूवव) 
ना. प. स्वा. प्रा. नेपाल कृवष /लोपोडेडे 

करार 

३२.  जशखर ववश्वकमाव भमेू १ रुकुम( पूवव) ना.प्रा.स. नेपाल कृवष करार 

३३.  साकार ववष्ट भमेू ९ रुकुम( पूवव) एम. आइ. एस. अपरेटर   करार 

३४.  वहरा कुमारी बस्नेत चौरिहारी नपा नेत्र सहायक   करार 

३५.  ववननता वव.नस. सनुार भमेू ३ रुकुम( पूवव) पोषण संयोिक   करार 

३६.  सन्ध्या गरुुङ भमेू ३ रुकुम( पूवव) वफल्ड सहायक  करार 

३७.  ओक बहादरु कामी भमेू ४ रुकुम( पूवव) कायावलय सहयोगी   करार 

३८.  तेि बहादरु रोका भमेू ३ रुकुम( पूवव) कायावलय सहयोगी  करार 

३९.  मनसरी पनु भमेू ९ रुकुम( पूवव) कायावलय सहयोगी  करार 

४०.  रामसरु रोका  भमेू  रुकुम पूवव कायावलय सहयोगी  करार 

४१.  कामी रोका भमेू ३ रुकुम( पूवव) कायावलय सहयोगी  करार 

४२.  डोका बहादरु बढुा भमेू ५ रुकुम( पूवव) कायावलय सहयोगी  करार 

४३.  नर वहादरु कामी भमेू २ रुकुम( पूवव) कायावलय सहयोगी  करार 

४४.  मोहन नसंह बढुा मगर भमेू ४ रुकुम (पूवव) कायावलय सहयोगी  करार 

४५.  जितमान सनुार भमेू १ रुकुम( पूवव) कायावलय सहयोगी  करार 

४६.  आरि ुगौतम  भमेू ६ रुकुम( पूवव) कायावलय सहयोगी  करार 

४७.  सववता रोका भमेू ८ रुकुम( पूवव) कायावलय सहयोगी  करार 

४८.  शिु पनु  भमेू २ रुकुम( पूवव) कायावलय सहयोगी  करार 

४९.  नतरमान पनु   भमेू ७  गनुाम  ह. स. चा.  करार 
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५०.  टेक बहादरु घनतव  भमेू १ लकुुम एम्बलेुन्स चालक  करार 

५१.  समय शे्रष्ठ भमेू ७ गनुाम  हेनभ सवारी चालक   करार 

 

 नबषयगत शाखामा कायवरत कमवचारीको नबवरण     

१. जशक्षा शाखा     

नस.न नाम थर पद शे्रणी/तह फोन न     

१ टेक बहादरु बढुाथोकी सहायक जशक्षा अनधकृत  पाँचौ  ९८४९६१९९१३ 
    

२. स्वास्थय शाखा 
नस.न. नाम पद शे्रणी/तह फोननम्बर 

१ उपेन्र यादव स्वास्थय अनधकृत सातौ ९८४७९८१०३७ 

२ संजिव खड्का ि स्वा नन  छैटौं ९८१२८२७२४९ 

३ गोमती कामी नस. अ. न. नम.  छैटौं  ९८२२८७४९५४ 

४ सजुशलाकुमारी रोका ववष्ट नस. अ.न.मी. छैटौ ९८६८६००३४७ 

५ वववेकके.सी ि स्वा नन छैटौं  ९८०६२५६३४५ 

६ सकुमाया रोका नस. अ.न.मी. छैटौं  ९८२२८२४७७६ 

७ चन्रशेखर पररयार ि स्वा नन  छैटौं   

८ धन बहादरु अनधकारी नस.अ हे व  पाँचौ   
९ िमनुा गरुुङ नस. अ.हे.व. सहायक पाँचौ ९८४७८७६६९४ 

१० उषाकुमारी पनु नस.अ.न.मी. सहायक पाँचौ ९८६६१०३३१९ 

११ समनु्र सनुार नस. अ.हे.व. सहायक पाँचौ  ९८६६९११११७ 

१२ नललासार बढुा नस.अ.न.मी. सहायक पाँचौ ९८६८६५९४६९ 

१३ मननषा के.सी. नस. अ.हे.व. सहायक पाँचौ  ९८६८१५७९४८ 

१४ पोखर बोहरा नस. अ.हे.व. सहायक पाँचौ  ९८६६९६१२०६ 

१५ नतलक बहादरु रोका नस. अ.हे.व. छैटौं ९८२२९३६३९९ 

१६ हेमराि ओली नस. अ.हे.व. सहायक पाँचौ  ९८४४९१८६७९ 

१७ नमना नगरी नस. अ.न.नम. सहायक पाँचौ  ९८६६९४०८८६ 

१८ झक्क ुपनुमगर नस.अ.हे.व. छैटौं  ९८१०९१४६४७ 

१९ जचत्रबहादरु ववष्ट नस. अ.हे.व. छैटौं  ९८४७९१४७३९ 

२० शनमवला कठायत  नस अ न नम  पाँचौ  
२१ हकुुम ओली  नस अ हे व  पाँचौ   
२२ ननरासा कुमारी पनु  अ हे व  चौथो   

२३ अजस्मता पनु नस. अ.न.मी. सहायक पाँचौ ९८६३६७९०१८ 

२४ रमाना वव.क. ल्याब टेजकननसयन सहायक चौथो  
२५ सामना पनु  ल्याब टेजकननसयन सहायक चौथो  
२६ रेणकुा बढुा मगर अ.न.मी सहायक चौथो   

२७ रनबना बढुामगर अ.न.मी सहायक चौथो ९७४८५४३०५५ 

२८ ददल कुमारी पनु अ.न.मी सहायक चौथो   

२९ कववता पनुमगर अ.न.मी सहायक चौथो ९८२२८०२२१८ 
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३० ववना रोका अ.हे.व सहायक चौथो ९८१०९३३६७२ 

३१ पाववती पनु मगर अ.न.मी सहायक चौथो ९८१२८०३५३४ 

३२ प्रकाश वव.क. अ.हे.व सहायक चौथो ९८६३३१४२७७ 

३३ अमरज्योनत सनुार  अ.न.मी सहायक चौथो  

३४ अरुणा रोका मगर अ.हे.व सहायक चौथो ९८०८२३३०७७ 

३५ सन्तोष ओली अहेव सहायक चौथो   
३६ वटका के नस अहेव सहायक चौथो  
३७ अनपुा ववक  अहेव  सहायक चौथो   
३८ ववमला कुमारी बढुा अहेव सहायक चौथो   
३९ कल्पना बढुा  अननम  सहयाक चौथो   
४० रनमला ओली  अहेव  सहायक चौथो   
४१ सनुमत्रा बढुा मगर अ.हे.व सहायक चौथो ९७४१२१९९९० 

४२ मररयम पनु  कास  शे्रजणवववहन   
४३ सन्तोवष नेपाली  कास  शे्रजणवववहन  
४४ मननषा बढुा  कास  शे्रजणवववहन   
४५ नसिवना बढुा अ.न.मी. सहायक चौथो ९८६११२९०९४ 

४६ वालकुमारी बढुा  का.स. शे्रणीवववह न  

४७ ववमला पनु का.स. शे्रणीवववहन   
 

 

४. ववनभन्न ननकायमा कायवरत कमवचारीहरुको कायव वववरणः 
प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 

▪ ;ef / sfo{kflnsfsf] ;lrjsf] ?kdf sfo{ ug]{ . 
▪ ;ef / sfo{kflnsfsf] lg0f{o sfof{Gjog ug]{ u/fpg] . 
▪ cWoIfsf] lgb]{zgdf jflif{s sfo{qmd tyf ah]6 th{'df sfof{Gjog / cg'udg tyf d'Nofªsg ug]{ u/fpg] . 
▪ sf]if tyf cfly{s sf/f]af/ lx;fj tyf clen]v b'?:t /fVg], /fVgg nufpg] n]vfkl/If0f u/fpg] tyf a]?h' km5\of}{6 ug]{, u/fpg] . 
▪ cfof]hgfx?sf] km/kmf/ssf nflu k|lta]bg tof/ u/L sfo{kflnsfsf] a}7sdf k]z ug]{ . 
▪ ufpFklnsfsf] rncrn ;Dkltsf] ;/If0f ug]{ nut /fVg] tyf cBfjlws ug]{ u/fpg] . 
▪ cWoIfsf] lgb]{zgdf sfof{klnsf tyf ;efsf] a}7s af]nfpg] / a}7s ;DaGwL cfjfZos sfo{ ug]{ u/fpg] . 
▪ sfo{kflnsfsf] lg0f{o k|dfl0ft ug]{ / sfo{kflnsfsf] lg0f{osf] clen]v ;'/lIft ug]{ .sfo{kflnsfåf/f  
▪ k|Tofof]lht clwsf/ k|of]u ug{] 
▪ Goflos ;ldltaf6 ePsf] ldnfkq tyf lg0f{o ;DaGwL ldl;n ;/If0f ug]{ u/fpg] . 
▪ ejg lgdf{0f ;DjGwL sfo{x? ug{]÷ u/fpg] . 
▪ ufpFkflnsfsf] k|zf;lso tyf cfly{s lgoGq0f ug]{ . 
▪ ;fj{hlgs vl/b of]hgf tof/ ul/ vl/b ;DaGwL sfo{ ug]{ u/fpg] . 
▪ ;ef jf sfo{kflnsfn] tf]s]sf] cGo sfo{ ug]{ u/fpg] .;xsf/Lsf] ;xsf/L clwsf/L eO ug{'kg{] sfo{  
▪ ug{]÷ u/fpg] 
▪ lzIff lgodfjnLdf ePsf sfo{x? ug{] ÷u/fpg] 
▪ sfg"g adf]lhd tf]lsPsf cGo sfo{x? ug{]÷ u/fpg]  

प्रशासकीय अनधकृत/ सहायक प्रशासकीय अनधकृत 

s= vl/b Joj:yfkg tyf ;DkQL Joj:yfkg 

▪ lgodfg';f/ lhG;L lg/LIf0f ug]{ nufpg] .  

▪ lhG;L clen]vx¿ /fVg nufpg], lhG;L ;DaGwL cfDbfgL vr{sf] ;d]t clen]v /fVg] .  

▪ ufpFkflnsfnfO{ cfjZos kg]{ lhG;L ;fdu|Lx¿ lgodfg';f/ vl/b Pj+ ljt/0f ug{ nufpg] .  

▪ ufpFkflnsf sfof{no ;~rfngsf nflu cfjZos ;fdfgx¿ vl/b ;DalGw sfo{ .  

▪ ufpFkflnsfsf] :yfoL ;DkQLsf] clen]v /fVg] ;DalGw sfo{ .  

▪ ;fdfgx¿sf] k|flKt, clen]v, ljt/0f, vr{, ;'/Iff ;DalGw sfo{ .  

▪ lhG;L ;fdfg lnnfd tyf ldGxf ;DalGw sfo{ .  

▪ ;jf/L ;fwg / cGo ;fdfgx¿sf] dd{t tyf ;Def/ ;DalGw sfo{ .  

▪ ufpFkflnsfsf ;jf/L ;fwgx¿sf] OGwg Joj:yfkg ;DalGw sfo{ .  

▪ ejg tyf cGo ;+/rgfsf] ;fwf/0f dd{t tyf ;Def/ ;DalGw sfo{ .  

▪ lgdf{0f ;dfu|Lx¿sf] vl/b tyf 9'jfgLsf] Aoj:yf ldnfpg] sfo{ .  
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▪ lhG;L lg/LIf0f u/fpg] sfo{ .  

▪ lhG;L df}Hbftsf] jflif{s ljj/0f tof/ ug]{ sfo{ .  

▪ sfof{nodf /x]sf ;jf/L ;fwgx¿sf] Ohfht gjLs/0f ;DaGwL sfo{ .  

▪ sfuhft w'Nofpg] ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{ .  

▪ ;km\6jo/x¿ ;~rfng Aoj:yf ldnfpg] sfo{ .  

▪ k|ult k|ltj]bg tyf cGo ljj/0f tof/L ;DjGwL sfo{ .  

▪ o; zfvf cGtu{t /x]sf sd{rf/Lx¿sf] lg/LIf0f Pj+ d"Nof+sg u/L cfkm\gf] /fo;lxt sf=c= ;dIf k]z ug]{ 

▪ k|rlnt sfg"g / k|d'v k|zf;sLo clws[tsf] lgb]{zg cg';f/sf cGo sfo{x¿  

▪ zfvf k|d'v Pj+ sfof{no k|d'vn] nfP cx|fPsf] cGo sfo{ ug]{ .  

of]hgf Joj:yfkg ;DjGwL  

▪ ufpFkflnsfsf] cfjZostf cg'¿k ufpFkflnsfsf] bL3{sflng, cfjlws / aflif{s of]hgf th'{dfsf] cfwf/ tyf k|fyldstf lgwf{/0f ug]{ tl/sfsf] d:of}bf tof/ u/L k|d'v k|zf;sLo 

clws[t ;dIf k]z ug]{ . 

▪ of]hgf 5gf}6df 6f]n ljsf; ;+:yfnfO{ k|fljlws ;xof]u pknAw ug{ nufpg] . 

▪ PsLs[t ljsf;;Fu ;DalGwt lgsfox¿;Fu lgs6td ;Dks{ sfod ug{ k|d'v k|zf;sLo clws[tnfO{ ;xof]u ug]{ .  

▪ aflif{s of]hgf tof/ ubf{ cBfjlws of]hgf;Fu ldnfg x'g] u/L tof/ ug{nfO{ ;xof]u ug]{ . 

▪ cfufdL jif{sf] :jLs[t of]hgf ;DalGwt lgsfodf k7fpg k|d'v k|zf;sLo clws[tnfO{ ;xof]u ug]{.  

▪ of]hgf tyf sfo{qmdsf] ;DefJotf cWoog, l8hfOg, nfut cg'dfg cflb sfo{x¿ ug{ nufpg] .  

▪ Jojl:yt zx/L ljsf;sf nflu /fo ;Nnfx ;'emfjsf nflu k|d'v k|zf;sLo clws[tnfO{ ;xof]u ug]{ .  

▪ ljsf; lgdf{0f;Fu ;DalGwt ljleGg ;"rgf Pj+ tYof+s ;+sng ug{ nufO{ ;f] pk/ cfjZos sf/jfxL cufl8 a9fpg nufpg] .  

▪ of]hgfsf] l8hfOg, nfut cg'dfg ;lxtsf] lj:t[t ljj/0f tof/ ug{ nufO{ ;DalGwt 6f]n ljsf; ;+:yf, pkef]Qmf ;ldlt / j8f ;ldltnfO{ ;dodfg} pknAw; ug{ nufpg] .  

▪ lgodfg';f/ af]nkq, sf]6]zg, pkef]Qmf, cdfgt ;f]em} sfof{Gjgo ug]{ k|lqmof ldnfpg nufO{ /fo ;lxt k|d'v k|zf;sLo clws[t dfkm{t k]z ug{ nufpg] . 

▪ 7]Ssfåf/f u/fOg] sfo{x¿sf] ;dod} 6]08/, sf]6]zg cfAxfg tyf ;Demf}tf;Fu ;DalGwt cfjZos sfo{x¿ ug]{ nufpg] .  

▪ pkef]Qmf ;ldltåf/f ;~rfng ul/g] of]hgfx¿df pkef]Qmf ;ldlt u7gdf ;xk'¥ofO lghx¿nfO{ cfjZos tflndsf] Joj:yf ug{ nufpg] .  

▪ ;~rflnt of]hgfx¿sf] cg'udg / d"Nof+sg ;dodg} ug{ nufpg] .  

▪ lgodfg';f/ of]hgfsf] xf]l8ª af]8{ of]hgf :yndf /fVg nufpg] Joj:yf ldnfpg] . of]hgfsf] ;fj{hlgs k/LIf0f hfFr kf; tyf 5nkmn u/fpg] of]hgfxx¿sf] Joj:yf ldnfpg] .  

▪ cfof]hgf ;DkGg ePkl5 ;DkGg k|ltj]bg tof/ ug{ nufO{ clGtd e'StfgLsf nflu k|d'v k|zf;sLo clws[t ;dIf k]z ug{ nufpg] .  

▪ cfof]hgfsf] ;dLIff ug]{ k|ltj]bg tof/ ug]{ / k|ltlglwx¿nfO{ ;DalGwt If]qdf k7fpg ;xof]u ug]{ .  

▪ 7"nf k|s[ltsf cfof]hgfx¿ dd{t ;Def/ ug'{kg{] ePdf ;f]sf] nut tof/ u/L cfjZos sf/jfxLsf nflu k|d'v k|zf;sLo clws[t ;dIf k]z ug]{ .  

▪ pkef]Qmf dfkm{t\ of]hgf dd{t ;Def/sf] nflu pkef]Qmfaf6 z'Ns p7fO{ pkef]u ug{ pTk|]l/t ug{ ;xof]u ug]{ .  

▪ ufpFkflnsfsf] :jfldTjdf /x]sf k;n sjnx¿sf] ;do;dodf lg/LIf0f u/L dd{t ;Def/ ug'{kg]{ ePdf k|d'v k|zf;sLo clws[t ;dIf /fo ;lxt k]z ug{ nufpg] .  

▪ 3/ gSzf kf; pkzfvfn] u/]sf sfo{x¿sf] /]vb]v, cfjZostf cg';f/ lg/LIf0f Pj+ d"Nof+sg cflb ug]{ . 

▪ 3/ gS;f kf; ubf{ /fo ;lxt :jLs[ltsf nflu k|d'v k|zf;sLo clws[t ;dIf k]z ug{ nufpg] .  

▪ ;8sx¿sf] juL{s/0f gfdfs/0f / dfkb08 lgwf{/0fsfnflu cfjZos sfo{x¿ ug{ nufpg] . 

▪ j}1flgs 3/ gDa/ k|0ffnLsf] Joj:yf ug{ nufpg] .  

▪ o; zfvf ;Fu ;DalGwt ;d:ofx¿ cfOk/]df ;f] ;dfwfgsf nflu /fo ;lxt k|d'v k|zf;sLo clws[t ;dIf k]z ug]{ .  

▪ cfjZos :yfgdf ;8s aQL /fVg nufpg] / cfjZostf cg';f/ dd{t ;Def/ ug{ nufpg] / ;f] aQLsf] ;8s nut cBfjlws ug{ nufpg]  

▪ ufpFkflnsfdf /x]sf ;jf/L ;fwgx?sf] plrt / ;'/lIft k|of]usf nflu cfjZos gLlt lgdf{0fdf k|d'v k|zf;sLo clws[tnfO{ ;xof]u ug]{ .  

▪ pQm lgdf{0f ul/Psf] gLlt cg'¿k ;jf/L ;fwgx¿ ;~rfng eP gePsf] lg/LIf0f ug]{ .  

▪ ;jf/L ;fwgx¿ cfjZostf cg';f/ dd{t ;Def/sf nflu cfkm\gf] /fo ;lxt k|d'v k|zf;sLo clws[t ;dIf k]z ug]{ .  

▪ o; zfvfaf6 eP u/]sf sfdx¿sf] dfl;s, rf}dfl;s / aflif{s k|ltj]bg ;dodf g} ;DalGwt lgsfodf k7fpg nufpg] .  

▪ o; zfvfaf6 eP u/]sf sfdx¿sf] dfl;s, rf}dfl;s / aflif{s ¿kdf ;ldIff a}7s /fvL 5nkmn u/fpg]  

▪ ejg lgdf{0f cfrf/ ;+lxtf nfu" ug{ k|d'v k|zf;sLo clws[t nfO{ ;xof]u ug]{ .  

▪ o; zfvf cGtu{t /x]sf sd{rf/Lx¿sf] lg/LIf0f Pj+ d"Nof+sg ul/ cfkm\gf] /fo;lxt k|d'v k|zf;sLo clws[t ;dIf k]z ug]{ . 

▪ k|rlnt P]g lgoddf tf]lsP cg';f/sf] lhDd]jf/L k'/f ug{ nufpg] .  

न्याय ववववध प्रशासन  

▪ k]z ePsf ph'/L, k|ltjfb / cGo lnvtx? hfFr u/L /Lt k'u]sf] eP sfg"g adf]lhd nfUg] b:t'/ lnO{ btf{ ug]{ / btf{ ug{ gldNg] eP sf/0f hgfO{ b/kL7 ug]{  

▪ ljjfbdf k|df0fsf] nflu k]z ePsf gSsn sfuhnfO{ ;Ssn;Fu le8fO{ l7s b]lvPdf k|dfl0ft ug]{ / ldl;n ;fd]n /fVg] tyf ;Ssndf s]lx s}lkmot b]lvPdf ;f] hgfO{ ;DalGwt 

kIfsf] ;lx5fk u/fO{ /fVg] 

▪ k]z ePsf lnvt ;fy ;+nUg x'g'kg]{ k|df0f tyf cGo sfuhft 5 jf 5}g eP 7Ls 5 jf 5}g hfFRg] 

▪ ;ldltsf] cfb]zn] lemsfpg'kg]{ k|ltafbL, ;fIfL jf cGo JolQmsf] gfddf Dofb hf/L ug]{ 

▪ ljjfbsf kIfnfO{ tf/]v jf k]zL tf/]v tf]Sg] 

▪ ;ldlt ;dIf k]z x'g'kg]{ lgj]bg btf{ u/L cfb]zsf] nflu ;ldlt ;dIf k]z ug]{ 

▪ sfg"g adf]lhd jf/]; lng] tyf u'h|]sf] tf/]v yfDg] lgj]bg lnO{ cfjZos sf/jfxL ug]{ 

▪ ;ldltaf6 ePsf] cfb]z sfof{Gjog ug]{ u/fpg] 

▪ ;ldltdf k]z jf k|fKt ePsf sfuhkq a'‰g], ekf{O{ ug]{ nufotsf sfo{x? ug]{; 

▪ cfjZostfg';f/ ;ldltsf] tkm{af6 kqfrf/ ug]{ 

▪ ;ldltsf] cfb]zn] tfd]n ug{'kg]{ Dofb tfd]n ug]{u/fpg], tfd]n ePsf] Dofbsf] tfd]nL hfFrL /Ltk"j{ssf] geP k'gM hf/L ug]{ tyf cGo cbfnt jf lgsfoaf6 k|fKt ePsf] 

ufpFkflnsfn] tfd]n ul/lbg'kg]{ Dofb tfd]n ug]{ u/fpg] 

▪ lg0f{o lstfa / ph'/Lsf] ldl;n lhDdf lng] 

▪ ;ldltdf btf{ ePsf ljjfb tyf lgj]bg nufotsf sfuhftsf] clen]v tof/ ug]{ / dfl;s jf jflif{s k|ltj]bg k]z ug{'kg]{ lgsfo ;dIf k|ltj]bg tof/ u/L ;+of]hsaf6 k|dfl0ft 

u/fO{ ;DalGwt lgsfodf k7fpg]; 

▪ cfˆgf] lhDdf /x]sf ph'/Lsf ldl;ndf /x]sf sfuhftsf] /Ltk"j{s gSsn lbg] 

▪ lhNnf cbfntdf k'g/fj]bg nfUg] u/L lg0f{o ePsf ljjfbdf k'g/fj]bg Dofb hf/L u/L tfd]n ug]{u/fpg]; 

▪ cbfnt jf cGo s'g} lgsfodf ljjfbsf] ldl;n jf s'g} sfuhft k7fpg'kg]{ ePdf ;ldltnfO{ hfgsf/L u/fO{ ldl;n jf sfuhft k7fpg] tyf lkmtf{ k|fKt ePkl5 sfg"g adf]lhd 

;'/lIft /fVg] Joj:yf ldnfpg] 

▪ lg0f{o lstfa lhDdf lng] tyf k]z ePsf lgj]bg nufotsf sfuhftdf ;ldltaf6 cfb]z x'g'kg]{ jf lgsf;f lng'kg]{df ;ldlt ;dIf k]z ug]{ . 

▪ lg0f{o adf]lhd rng rnfpg'kg]{, s'g} s'/f lbnfO{e/fO{ lbg'kg]{ nufotsf lg0f{o sfof{Gjogsf nflu ug{'kg]{ sfo{x? ug]{ tyf lg0f{o sfof{Gjogsf] clen]v /fvL sfg"g adf]lhd 

ljj/0f k7fpg'kg]{ lgsfox?df ljj/0f k7fpg] 
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▪ lg0f{o sfof{Gjogsf] qmddf lgj]bg lbPsf kIfx?sf] jf/]; lng], ;sf/ u/fpg], u'h|]sf] tf/]v ydfpg] nufotsf sfo{x? ug]{ 

▪ ;ldltsf] cfb]zn] /f]Ssf ePsf] jf c? s'g} cbfnt jf lgsfoaf6 /f]Ssf e} cfPsf] hfoh]yf cGo c•f cbfntdf bflvn rnfg ug{'kg]{ eP ;f ] ug]{ 

▪ lg0f{o adf]lhd lnnfd ug]{ nufotsf cGo s'g} sfd ug{'kg]{ eP ;f] ;d]t ug]{ tyf 

▪ n]lvP b]lv afx]ssf] s'g} sfo{ lg0f{o sfof{Gjogsf] qmddf ug{'kg]{ ePdf ;ldlt ;dIf k]z u/L cfb]z adf]lhd ug]{ . 

▪ clen]v zfvfsf] /]vb]v u/L lg0f{o ePsf ldl;n ;'/lIft /fVg] / sfg"g adf]lhd ;8fpg]kg]{ sfuhx? ;8fpg] 

▪ lg0f{o ePsf ldl;nx?df sfuhft hfFr u/L b'?:t /x]g/x]sf] x]g]{ / ldl;n sfg"g adf]lhd u/L b'?:t cj:yfdf /fVg] 

▪ sfg"g adf]lhd ;8fpg] sfuhsf] ljj/0f tof/ u/L ;f] ljj/0f ;'/lIft /xg] Joj:yf ug]{ 

▪ clen]v zfvfdf k|fKt ePsf] ldl;nx?sf] ;fna;fnL clen]v /fVg] / cfjZostfg';f/ ljj/0f tof/ ug]{ tyf 

▪ s'g} cbfnt jf lgsfoaf6 clen]vdf /x]sf] ldl;n jf s'g} sfuhft dfu e} cfPdf /Ltk"j{s k7fpg] / lkmtf{ k|fKt ePkl5 /Ltk"j{s u/L ;'/lIft /fVg] . 

▪ tf]lsPsf cGo sfo{x? ug{] 

 

clws[t -lzIff_ 

▪ ufpF  sfo{kflnsfaf6 :jLs[t z}lIfs sfo{qmd sfof{Gjog ug]{ u/fpg], 

▪  lzIff ;DaGwL s'g} k|:tfj ufpFkflnsf  k]z ug'{ kg]{ eP k|d'v k|zf;lso clws[t dfkm{t k]z ug]{ 

▪ lzIff ;DaGwL ufpF :t/Lo of]hgf jgfO{ sfo{kflnsfdf :jLs[ltsf] nflu k]z ug]{ / :jLs[t of]hgf sfof{Gjog ug]{,  

▪ :yfgLo txsf] lzIffsf] cj:yf, k|ult cflb ;d]l6Psf] lzIff ;DjGwL l:yltkq tof/ u/L k|To]s  jif{sf] r}q d;fGt leq k|sflzt ug]{,  

▪ :jLs[t cgf}krfl/s lzIff, ljz]if cfjZostf lzIff / lzIffsf] nflu vfB sfo{qmd sfof{Gjog ug]{ u/fpg] tyf ;f] ;DaGwL clen]v tof/ ug]{,  

▪ ljBfyL{ ;+Vof 36\g uO{ kmflhndf k/]sf ;fd'bflos ljBfnosf lzIfsnfO{ csf]{ ;d'bflos ljBfnodf ldnfg ug{] lzIff ;ldltdf l;kmfl/z ug]{,  

▪ :jLs[t sfo{ of]hgf cg';f/ ljBfno ;~rfng eP gePsf] ;DaGwdf lgoldt ¿kn] lg/LIf0f / ;'k/Lj]If0f u/L To;sf] k|ltj]bg tof/ ug]{,  

▪ lzIffsf] u'0f:t/ a9fpgsf] nflu lzIfs,k|wfgfWofks tyf Joj:yfkg ;ldltsf kbflwsf/Lx¿sf] ;do ;dodf a}7s, uf]i7L jf tflndsf] ;+rfng ug]{,  

▪ cfwf/e"t txsf] cGTodf lnOg] k/LIff ;~rfng ug{ k/LIff ;+rfng ;ldltsf] ;b:o ;lrj eO sfo{ ug]{,  

▪ ljBfnosf] sIff % tyf * sf]  k/LIffsf] clen]v, k|Zgkq / pQ/ k'l:tsf lemsfO{ hfFr , ljBfnodf lzIffsf] u'0f:t/ a[l4 eP gePsf] ;DaGwdf d"NofÍg u/L clen]v /fVg] tyf 

;f] ;DaGwdf ;'wf/sf nflu cfjZos sfd ug]{,  

▪ ufpFkflnsf leq /x]sf sDkgL P]g cGtu{t btf{ ePsf jf ;+:yfut ljBfnox?sf] z}lIfs sfo{ of]hgfsf] ;dGjo / cg'udg u/L ;'wf/sf nflu ;'emfj k|:t't ug]{  

▪ P]g tyf o; lgodfjnL adf]lhd ljBfnox¿ ;~rfng eP gePsf] hfFra'em ug]{ tyf ljBfnodf lzIffsf] u'0f:t/ a9fpg, ;'wf/ ug{ jf ljBfno aGb ug{' kg]{ gkg]{ ;DaGwdf 

lg/LIf0f u/L ljBfnosf] :t/ a9fpg', ;'wf/ ug{' jf ljBfno aGb ug{' kg]{ ePdf tt\  ;DaGwL sf/afxL k|lqmof cufl8 a9fpg] ,  

▪ dfWolds lzIff pQL0f{ k/LIffsf] nflu /lhi6«]zg kmf/fd e/]sf ljBfyL{sf] gfd, y/, pd]/ k|rlnt sfg"g adf]lhd ;+zf]wg ug]{,  

▪ lgo'lQm jf a9'jfsf] nflu cfof]uaf6 l;kmfl/; eO{ cfPsf lzIfs jf sd{rf/LnfO{ ljBfnodf lgo'lQm ug]{,  

▪ ;fd'bflos ljBfnodf sfo{/t lzIfs tyf sd{rf/Lsf] ;]jf ljj/0f tyf cGo clen]v cBfjlws ug]{,u/fpg]   

▪ lzIfs jf sd{rf/Lsf] sfo{;Dkfbg d"NofÍg u/L To;sf] ljj/0f cfof]udf k7fpg], 

▪ ljBfno / k|f/lDes afn lzIff s]G›sf] lg/LIf0f ug]{, u/fpg],  

▪ dGqfnon] tf]lslbP adf]lhd ;fd'bflos tyf ;+:yfut ljBfnox¿sf] ;d"x ljefhg u/L ;|f]t s]G› lgwf{/0f ug]{ / ;|f]t s]Gbaf6 ljBfnosf ] lg/LIf0f, lzIfssf] tflnd tyf cGo 

z}lIfs lqmofsnfk ug]{ 

▪ dfWolds lzIff pQL0f{ k/LIff, dfWoflds lzIff k/LIff / cfwf/e"t txsf] cGTodf x'g] k/LIffnfO{ lgoldt / dof{lbt 9Ëaf6 ;~rfng ug]{, u/fpg], 

▪ ;fd'bflos ljBfnosf nflu ljt/0f ul/Psf b/aGbL z}lIfs ;qsf] ;'?df ldnfg ug{ lzIff ;ldltdf l;kmfl/; ug]{,  

▪ lg/LIfsnfO{ ljBfno lg/LIf0fsf] ;'rs jgfO{ lgl/If0f ug{ k7fpg] / lg/LIfsn] ljBfno lg/LIf0f u/] gu/]sf] olsg ug{ :ynut lg/LIf0f ug]{,    

▪ ufpFkflnsf, =kflnsfjf6 ljBfnonfO{ lgsf;f ePsf] /sd ;b'kof]u eP gePsf] cg'udg ug]{ = 

▪ ljBfnon] :jLs[t kf7\oqmd tyf kf7\ok':ts nfu" u/]gu/]sf] ;DaGwdf lg/LIf0f ug]{, u/fpg],  

▪ ljBfnodf nfu" ul/Psf] kf7\oqmd, kf7\ok':ts tyf kf7\o;fdu|L ;DaGwdf ;'wf/ ug{'kg]{ / lgMz'Ns kf7\ok':tssf] ljt/0f k|0ffnLnfO{ k|efjsf/L agfpg] ljifodf Joj:yfkg ;ldlt 

tyf lzIfssf] /fo lnO{ ;'emfj k7fpg] tyf ;f] ;DaGwdf cGo cfjZos sfo{ ug]{, u/fpg],  

▪ n]vf k/LIfsaf6 k|fKt k|ltj]bgsf] cfwf/df b]lvPsf clgoldttf / j]?h' km5{\of}6 ug{ nufpg], 

▪ ;/sf/L tyf u}/;/sf/L z}lIfs kl/of]hgfx¿sf] lg/LIf0f tyf ;dGjo ug]{,   

▪ ;fd'bflos ljBfnosf lzIfs tyf sd{rf/Lsf] tnaL k|ltj]bg kfl/t u/fpg], 

▪ ljBfnosf] jflif{s z}lIfs sfo{qmdsf] lgoldt ¿kdf cg'udg u/L ;f] cg';f/ ug]{, u/fpg], 

▪ ljBfno lg/LIfs / ;|f]t JolQmn] lbPsf] lg/LIf0f k|ltj]bg pk/ sf/afxL ug]{ 

▪ ljBfno Joj:yfkg ;ldlt / lzIfs cleefjs ;+3 u7g ug]{, u/fpg], 

▪ ;fd'bflos ljBfnosf] :jLs[t, l/Qm b/jGbLdf kbk"lt{sf] nflu cfof]udf n]vL k7fpg], 

▪ sfo{kflnsfaf6 :jLs[t dfkb08sf] cfwf/df lzIfssf] ;?jf tof/L ug]{,  

▪ ljBfno Joj:yfkg ;ldltsf] l;kmfl/;df lzIfsnfO{ ljBfno ;do afx]s jf ljBfnosf] lgoldt k7g kf7gdf c;/ gug]{ u/L cltl/Qm ;dodf cGoq sfo{ ug{ k"j{ :jLs[lt k|bfg 

ug]{,  

▪ sfo{;Dkfbgsf] cfwf/df ljBfno Joj:yfkg ;ldlt, lzIfs cleefjs ;+3,k|wfgfWofks, lzIfs Pj+ sd{rf/Lx?nfO{ k'/:sf/  tyf b08sf nflu sfo{kflnsf ;dIf l;kmfl/z ug]{ , 

▪ lghL, wfld{s tyf u'7L laBfnosf]  cg'udg u/L :jLs[t dfkb08sf] kfngf ug{ nufpg] / tbg';f/ k'/:sf/ / b08sf] nflu  sfo{kflnsf ;dIf l;kmfl/z ug]{ ,  

▪ ufpFsfo{kflnsf, /fli6«o k/LIff af]8{ / lzIff ;DjlGwt cfof]ux?af6  lgb]{lzt jf k|Tofof]lht sfo{ ug]{ , 

▪ sfg"g adf]lhd tf]lsPsf cGo sfo{x? ug{]÷ u/fpg] 

लेखा अनधकृत  ÷ सहायक लेखा अनधकृत 

▪ ah]6 tof/L ;DaGwL sfo{ . 

▪ cfDbfgL hDdf ug]{ / clen]v /fVg] ;DaGwL sfo{ . e'StfgL / clen]v /fVg] ;DaGwL sfo{ . 

▪ cfGtl/s tyf clGtd n]vf k/LIf0f u/fpg] sfo{ . a]¿h' km5{of}6sf nflu k|df0f h'6fpg] sfo{ . 

▪ /sd lgsf;fsfnflu ;DalGwt c8\8fx?df kqfrf/ ;DaGwL sfo{ . ;fdflhs ;'/Iff eQf lgsf;f ;DjGwL sfo{ . 

▪ b}lgs, dfl;s, jflif{s cfo Joosf] ljj/0f tof/L ;DaGwL sfo{ / a}+s l/sG;fO{n ;DjGwL sfo{ . sd{rf/Lx¿ tyf hgk|ltlglwx¿sf] tna, eQf tyf ;'ljwf ljt/0f ;DaGwL sfo{ . 

▪ lah'nL, wf/f, 6]lnkmf]gsf] dxz'n e'QmfgL sfo{ ;DaGw . 

▪ vr{ ;DalGw aLnx¿ r]s hfFr u/L lgodfg';f/ e'StfgL ug]{ ;DaGwL sfo{ . w/f}6L clen]v /fVg] tyf lkmtf{ lbg] sfo{ . 

▪ sd{rf/L sNof0f sf]if ;~rfng ;DjGwL sfo{ . gub tyf clen]vx¿sf] ;'/Iff ;DalGw sfo{ . 

▪ ljQLo k|ult k|ltj]bg tyf cGo ljj/0f tof/L ;DalGw sfo{ . 

▪ cfo Joo lja/0f ;fj{hlgs ug{ ;"rgf s]Gb|df lja/0f pknAw u/fpg] sfo{ . k|rlnt sfg"g / k|d'v k|zf;sLoclws[tsf] lgb]{zg cg';f/sf cGo sfo{x¿ . w/f6L cfb]zfg';f/ 

lkmtf{ vr{ tyf ;b/:ofxf ug{ nufpg] . 

▪ ef}r/x¿ dn]k kmf/fdx¿df JolQmut vftf tyf ah]6 ljj/0f vftfdf r9fpg nufpg] . ufpFkflnsf a}7saf6 cfly{s ;DaGwL ePsf lg0f{ox¿ cWoog Pj+ sfof{Gjog ug{ 

nufpg] .  

▪ tna eQf ljt/0f ug]{ Pj+ ;~ro sf]ifdf k7fpg'kg]{ s§L /sd ;dodfg} k7fpg nufpg] . 

▪ ;dodf lgsf;f dfu ug]{ / vr{ u/L dfl;s, rf}dfl;s / aflif{s k|ult ljj/0f tof/ u/L ;DalGwt lgsfodf ;dodf g} k7fpg nufpg] .  

▪ k]ZsL tyf a]¿h'nfO{ lgoldt, ldGxf Pj+ c;'n pk/ ug{ cfjZos Joj:yf ldnfpg nufpg] .  

▪ lgoldt ¿kdf cfn]k / dn]k u/fpg nufpg] .  

▪ k|rlnt P]g lgoddf tf]lsP cg';f/sf] lhDd]af/L k'/f ug{ nufpg] .  

▪ vftfx¿ k|dfl0ft u/fpg nufpg] . 

▪ cg'dflgt aflif{s cfoJoosf] d:of}bf tof/ ug]{ sfo{df sf=c=nfO{ ;xof]u ug]{ .  
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▪ sfof{nosf] tkm{af6 ltg'{kg]{ dxz'nx¿ ;dodf a'emfpg nufpg] .  

▪ cf=j=sf] cGTo kl5 csf]{ cf=j=df ;Dk"0f{ cfly{s lhDd]jf/L ;fg]{ nufpg] . 

▪ cjsf; k|fKt sd{rf/Lx?sf] ;Dk"0f{ /sd lbg] Joj:yf ug{ .  

▪ nufpg] cfDbfgL a[l4 x'g ;Sg] If]qx¿sf] klxrfg ug{ nufpg] . 

▪ ufpFkflnsfn] lng'kg]{ ;Dk"0f{ s/ b:t'/ Pj+ z'Ns p7fO{ hDdf x'g cfPsf] /sd /fhZj cfDbfgL afwL b}lgs ¿kdf a}+s bflvnf dfl;s ug]{, rf}dfl;s, b}lgs / aflif{s k|ltj]bg 

sf=c= ;dIf k]z ug{ nufpg] . 

▪ s/ c;'nLdf cfPsf ;d:ofx¿sf] ;dfwfg ug{ nufpg] . lgodfg';f/ lhG;L lg/LIf0f ug{ nufpg] . 

▪ ufpFkflnsfnfO{ cfjZos kg]{ lhG;L ;fdu|Lx¿ lgodfg';f/ vl/b Pj+ ljt/0f ug{ nufpg] . 

▪ sfof{no k|d'vn] nfP cx|fPsf] cGo sfo{ ug]{ . 

▪ b}lgs cfDbfgL vr{sf] ef}rf/ tyf r]s tof/ ug]{ a}+s gubL kf]li6ª ug]{ 

▪ ;xfos vftf tof/ ug]{ 

▪ cfDbfgL vr{sf] ef}r/x¿ Jojl:yt ¿kdf /fVg] 

▪ 3/ ;fk6L, k]ZsL cflbsf n]h/x¿ b'¿:t /fVg] a}+s l/sG;fO{n ;DalGw sfo{ . 

▪ lah'nL, wf/f, 6]nLkmf]gsf] dxz'n e'QmfgL ;DaGwL sfo{ . 

▪ cfo Joo lja/0f ;fj{hlgs ug{ ;"rgf s]Gb|df lja/0f pknAw u/fpg] sfo{ . 

▪ tf]lsPsf cGo sfo{x? ug{] . 

इजन्िननयर / प्राववनधक अनधकृत  
▪ ufpFkflnsfsf] cfjZostf cg'?k gu/sf] bL3{sflng, cfjlws / aflif{s of]hgf th'{dfsf] cfwf/ tyf k|fyldstf lgwf{/0f ug]{:of}bftl/sfsf]tof/u/L dfk|d'v k|zf;sLo 

clws[t;dIf k]z u 

▪ of]hgf 5gf}6df j8f ;ldltnfO{ k|fljlws ;xof]u pknAw ug{ nufpg]  

▪ Plss[t ljsf;;+u ;DalGwt lgsfox?;+u lgs6td ;Dks{ sfod ug{ k|k|c nfO{ ;xof]u ug]{ .  

▪ aflif{s of]hgf tof/ ubf{ cBfjlws of]hgf;Fu ldnfg x'g] u/L tof/ ug{nfO{ . ;xof]u ug]{  

▪ cfufdL jif{sf] :jLs[t of]hgf;DjlGwt  lgsfodf k7fpg ;xof]u ug]{ .  

▪ of]hgf tyf sfo{qmdsf] ;DefJotf cWoog, l8hfOg, nfut cg'dfg cflb sfo{x? ug{ nufpg 

▪ jl:yt zx/L ljsf;sf nflu /fo ;Nnfx ;'emfjsf nflu ;xof]u ug]{ .  

▪ ljsf; lgdf{0f;+u ;DalGwt ljleGg ;"rgf Pj+ tYof+s ;+sng ug{ nufO{ ;f] pk/ cfjZos sf/jfxL cufl8 a9fpg nufpg] .  

▪ of]hgfsf] l8hfOg, nfut cg'dfg ;lxtsf] lj:t[t ljj/0f tof/ ug{ nufO{ ;DalGwt 6f]n ljsf; ;+:yf, pkef]Qmf ;ldltnfO{ pknAw; ug{ nufpg] . 

▪ lgodfg';f/ af]nkq, sf]6]zg, pkef]Qmf, cdfgt jf ;f]em} sfof{Gjgog  ug]{ k|ls|of ldnfpg nufO{ /fo ;lxt k|d'v k|zf;sLo clws[tdfkm{t k]z ug{ nufpg]. 

▪ 7]Ssf åf/f u/fOg] sfo{x?sf] ;dod} 6]08/, sf]6]zg cfAxfg tyf ;Demf}tf;+u ;DalGwt cfjZos sfo{x? ug]{ nufpg] .  

▪ pkef]Qmf ;ldltåf/f ;+rfng ul/g] of]hgfx?df pkef]Qmf ;ldlt u7gdf ;xk'/\of]ufO{ lghx?nfO{ cfjZos tflndsf] Joj:yf ug{ nufpg] .  

▪ ;+rflnt of]hgfx?sf] cg'udg / d"Nof+sg ;dodg} ug{ nufpg] .  

▪ lgodfg';f/ of]hgfsf] xf]l8ª af]8{ of]hgf :yndf /fVg nufpg] Joj:yf ldnfpg] . of]hgfsf] ;fj{hlgs k/LIf0f hfFr kf; u/fpg] tyf of]hgfx?sf 5nkmn u/f] j:yfJo ldnfpg].  

▪ cfof]hgf ;DkGg ePkl5 ;DkGg k|ltj]bg tof/ ug{ nufO{ clGtd e'StfgLsf nflu k|d'v k|zf;sLo clws[t;dIf k]z ug{ nufpg] .  

▪ cfof]hgfsf] ;dLIff ug]{ k|ltj]bg tof/ ug]{ / k|ltlglwx?nfO{ ;DalGwt If]qdf k7fpg ;xof]u ug]{  

▪ 7"nf k|s[ltsf cfof]hgfx? dd{t ;Def/ ug'{kgePdf;f]{sf] nut tof/ u/L cfjZos sf/jfxLsf nflu k|d'v k|zf;sLo clws[t;dIf k]z ug]{ .  

▪ pkef]Qmf dfkm{t\of]hgf dd{t ;Def/sf] nflu pkef]Qmfaf6 z'Ns p7fO{ pkef]u ug{ pTk|]l/t ug{ ;xof]u ug]{ .  

▪ ufpFkflnsfsf] :jfldTjdf /x]sf k;n sjnx?sf] ;do;dodf lg/LIf0f u/L dd{t ;Def/ ug'{kg]{ ePdf k|d'v k|zf;sLo clws[t;dIf /fo ;lxt k]z ug{ nufpg] .  

▪ 3/ gSzfkf; pkzfvfn] u/]sf sfo{x?sf] /]vb]v, cfjZostf cg';f/ lg/LIf0f Pj+ d"Nof+sg cflb ug]{  

▪ 3/ gS;f kf; ubf{ /fo ;lxt :jLs[ltsf nflu k|d'v k|zf;sLo clws[t;dIf k]z ug{ nufpg] 

▪ zx/Ls/0f, a:tL ljsf;;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 tyf ;f] ;DjGwL of]hgf th{'df, cfof]hgf klxrfg, cWoog, sfof{Gjog / lgodन 

▪ cfwf/e"t cfjf;sf of]hgf th'{df / sfof{Gjog ;DjGwL sfo{x? ug{] 

▪ ufpFkflnsfdf cJojl:yt a;f]af; Joj:yfkg sfo{qmdsf] th'{df / sfof{Gjog ;DjGwL sfo{x? ug{ 

▪ cfwf/e"t a;f]jf; ;DaGwdf k|b]z ;/sf/;Fu ;dGjo ;DjGwL sfo{x? ug{ 

▪ of]hgfa4 / Joal:yt j:tL ljsf;sf sfo{qmdsf] th'{df sfof{Gjog ;DjGwL sfo{x? ug{] 

▪ PsLs[t a:tL ljsf;sf nflu hUufsf] Plss/0f tyf hUuf ljsf; / Joa:yfkg ;DjGwL sfo{x? ug{] 

▪ PsLs[t j:tL ljsf;sf nflu hUufsf] PsLs/0f tyf hUuf ljsf; / Joj:yfkg ;DjGwL sfo{x? ug{] 

 

वडा सजचव 

▪ j8f ;ldlt j}7sdf k]z ug{' kg{] Ph]08fx? ;+sng ug{] , j}7ssf] ;"rgf ug{] 

▪ cWoIfsf] lgb]{zgdf j8f ;ldltsf] a}7s af]nfpg] / a}7s ;DaGwL cfjfZos sfo{ ug]{ u/fpg] . 

▪ j}7ssf] lg0f{o k|dfl0ft ug]{ / g0f{osf] clen]v ;'/lIft ug]{ . 

▪ j8f ;ldltsf]  cfjZos l;kmfl/; kqsf] tof/L ug{] 

▪ kqJojxf/, k|ltj]bg ;DjGwL sfo{ ug{] 

▪ btf{, rnfgL k'l:tsf tyf 5fkbfgL ;'/lIft /fVg] , /fVg nufpg] 

▪ lgoldt ?kdf ;fj{hlgs ;'g'jfO /fVg kxn ug{], gful/s j8fkq ;dfofg's'n kl/dfh{g u/L /fVg] Joj:yf ug{] 

▪ j8fdf /x]sf lhG;L Joj:yfkg ;DjGwL sfo{ ug{] 

▪ j8fdf ;+slnt /fhZj ;dodf g} bflvnf ug{] 

▪ j8fdf ;+rflnt of]hgfx?sf ;Gbe{df ;j}nfO{ ;";'lrt ug{] . 

▪ of]hgf th"[{dfdf cfjZos ;xof]u ug{] 

▪ pkef]Qmf ;ldltsf] u7g tyf pkef]Qmf ;ldltn] ug{'kg{] sfo{x?df cfjZos ;xof]u k'¥ofpg] 

▪ cfkmgf j8fdf /x]sf ;fj{hlgs ;DklQsf] clen]v cWofjlws ?kdf /fVg] 

▪ ;fj{hlgs ;DklQmsf] cltqmd0f lgoGq0f ug{ ;xof]u ug{] 

▪ UffpF ;efåf/f l:js[t ePsf s/ tyf JfSof}tfx? lgodfg';f/ c;'nL ug{] sfo{Dff cfjZos ;xof]u ug{] 

▪ AolQmut 36gf btf{ ;DaGwL clen]v cBfjlws ug]{ .  

▪ AolQmut 36gf btf{ ;DaGwL cfjZos ;"rgf kmf/fdx¿sf] Aoj:yf ug]{ .  

▪ AolQmut 36gf btf{ / kl/jf/ nut ;DaGwL P]g, lgod, gLlt, lgb]{lzsf cg';f/ cfjZos        sfo{of]hgf tof/ ug]{ .  

▪ dfl;s ¿kdf 36gf btf{ ljj/0f, 36gf btf{ kmf/d / /fhZjsf] ljj/0f a'lemlnO{ ;'/lIft ;fy /fVg] / ufpf sfo{kflnsfsf] sfof{nodf ;dod} k7fpg] .  

▪ AolQmut 36gf btf{ sfo{qmd ;~rfng ug]{ / ;f]sf] k|ltj]bg ug]{ .  
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▪ AolQmut 36gf btf{sf] dxTj / clgjfo{tfsf] jf/]df k|rf/ k|;f/ ug]{ Aoj:yf ldnfpg] .  

▪ AolQmut 36gf btf{;Fu ;DalGwt cfjZos tflnd, uf]i7L, cg'lzIf0f cflb sfo{qmd ;~rfng ug{ dfgj ;+zf]wg ljsf; OsfO{nfO{ ;xof]u ug]{ . 

▪ AolQmut 36gf ;DaGwL tYofÍx¿ of]hgf th'{dfsf r/0fx¿df k|of]udf Nofpg ;xof]u ug]{ . 

▪ c;xfo, j[4, Psn dlxnf, ckfËx?sf] clen]v lgoldt ¿kdf cBfjlws ug]{ .  

▪ cfly{s k|zf;g zfvf tyf ;fdflhs ljsf; zfvf;Fusf] ;xsfo{df ;fdflhs ;'/Iff sfo{qmd ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ .  

▪ ;fdflhs ;'/Iff sfo{qmdsf] eQf ;dodf g} ljt/0f ug]{ sfo{df cfjZos ;xof]u ug]{ .  

▪ tf]lsPsf] ;dodf k|To]s cf=j=df yk x'g] j[4, c;xfo tyf ckfËsf] ljj/0f ;+sng ug]{ / kl/rokq ljt/0fsf] nflu ;fdflhs k]z ;'/Iff ug{;xof]u ug]{ .  

▪ clen]vsf] nflu cfjZos j8fsf ;"rgfx¿ ;"rgf zfvfdf pknAw u/fpg] .  

▪ j8f ;ldlt tyf ufpF sfo{kflnsfsf] sfof{no tyf  k|d'vn] nfP cx|fPsf] cGo sfo{ ug]{ .  

cGo 

▪ ;fdflhs ;'/Iff  tyf JolQmut 36gf Joj:yfkg ;DjGwL sfo{x? 

▪ clen]v Joj:yfkg ;DjGwL sfo{x? 

▪ u}/;/sf/L ;+:yfkl/rfng, ;dGjo tyf lgodg ;DjGwL sfo{x?  

▪ ljkt Joj:yfkg ;DjGwL sfo{x? 

▪ ahf/ cg'udg, u'0f:t/, gfktf}n, vfB ;'/Iff / pkef]Qmf lxt ;+/If0f ;DjGwL sfo{x? 

▪ ;xsf/L Joj:yfkg ;DjGwL sfo{x? 

▪ cGo k|zf;lgs sfo{x? 

▪ lgodfg';f/ ug{'kg{] tyf cGo tf]lsPsf sfo{xरु 

;j OlGhlgo/ ÷ cl;;6]G6 ;j OlGhlgo/ 

s=gS;f kf; ;DjGwL 

▪ 3/gS;f :jLs[tLsf nflu lgj]bg kmf/d pknJw u/fpg] .  

▪ gS;f kf;sf] lgj]bg btf{ ug]{ .  

▪ 3/gS;f kf; b:t'/ r]s ug]{ .  

▪ k|df0f x]/L !% lbg] ;"rgf 6f|; ug]{, u/fpg] .  

▪ ;h{ldg d'r'Nsf / k|fljlws k|ltj]bg tof/ ug]{ .  

▪ k|fljlws k|ltj]bg ;lxt zfvf k|d'v dfkm{t k|d'v k|zf;sLo clws[t ;dIf :jLs[tLsf] nflu k]z ug]{ .  

▪ :jLs[t gS;fjdf]lhd sfo{ If]qdf uO{ ;8s dfkb08ofpg]\5'6 .  

▪ :jLs[t gS;fsf] clen]v / /]s8{ /fVg] .  

▪ Dofb yk ;DjGwL lgj]bgdf sf/jfxL ug]{ .  

▪ 3/gS;fsf] k|ltlnkL dfu ePdf k|ltlnkL pknJw u/fpg] .  

▪ gS;f gfd;f/L lgodfg';f/ ug]{ .  

▪ ljgf O{hfht 3/ lgdf{0f ePsf] kfO{Pdf lgdf{0f /f]Ssf/fvLsfo sf/jfxL cuf8L rnfpg] . 

▪ :jLs[t O{hfht jdf]lhd 3/ lgdf{0f eP gePsf] hf+r ug]{ .  

▪ lgdf{0f ;DkGg k|df0f kq dfu ePdf tof/ kf/L k]z ug]{ .  

▪ clgoldt tl/sfn] lgdf{0f ePsf kvf{n, 3/ nufotsf ;+/rgfx?sf] /f]Ssfsf] nflu cg'udg ug]{ .  

▪ ufpFkflnsf If]qleq /x]sf 3/x?sf] 3/ gDj/Lª u/L 3/ gDj/ ljt/0fsf] Joj:yf ldnfpg] .  

▪ 3/ gS;f kf; eO{ ;s] kl5 ;f] sf] nut /fh:j zfvfdf k7fpg] .  

▪ ufpFkflnsf If]qleqsf] 3/hUuf k|dfl0ft u/L 3/jf6f]sf] l;kmf/Lz ug]{ .  

▪ ;8ssf] jlu{s/0f, gfdfs/0f, / lgwf{/0f ePsf] dfkb08 sfof{Gjog ug]{ .  

▪ dfkb08 kl/dfh{g,yk lgwff{/0f ug'{ kg]{ ePdf k|d'v k|zf;sLo clws[t dfkm{t jf]8{df k]z ug]{ .  

▪ ufpFkflnsfIf]qleq lgdf{0f ePsf ;8sx?sf] nut /fVg] .  

▪ ejg lgdf{0f ;DjGwL dfkb08sf] k|rf/ k|;f/ ug]{ .  

▪ e'sDk lg/f]ws 3/ lgdf{0f u/fpg k|of; / kxn ug]{ .  

▪ k|d'v k|zf;sLo clws[t;fy} zfvf k|d'våf/f k|fKt cGo lgb]{zgx?sf] kfngf ug]{ .  

▪ pkzfvfdf cfO{ k/]sf cGo sfo{x? ug]{ .  

v= of]hgf ;DjGwL 

▪ :jLs[t of]hgfx?sf] ;dod} l8hfO{g / ldtJolo nut O:6d]6 tof/L  

▪ ;dod} :jLs[t of]hgfx? sfof{Gjog .  

▪ sfof{Gjogdf cfPsf of]hgfx?sf] lgwf{l/t k|fljlws :t/ sfod .  

▪ of]hgfsf] ;+efJotf cWoog ug]{ sfo{df zfvf k|d'vnfO{ ;xof]u ug]{ .  

▪ ;+efJo of]hgfsf] ;e]{, l8hfO{g,n=O{= tof/ ug]{, u/fpg] .  

▪ lhNnfsf] tyf :yfgLo :jLs[t b//]6nfO{ cfwf/dfgL n=O{= ug]{, u/fpg] .  

▪ :jLs[t of]hgfx?sf] nut /flv k|fyldstf tf]Sg] sfo{df cfkmgf] /fo zfvf k|d'v ;dIf k]z ug]{ .  

▪ dd{t ;Def/ ug]{ of]hgfsf] n=O{= u/L :jLs[tLsf nflu k]z ug]{,  

▪ :jLs[t of]hgfsf] sfo{ tflnsf jgfO{ 7]Ssfk§f eP 7]Ssf jdf]lhd / pkef]Qmf ;ldlt tyf k|s[of k'/f u/L :jLs[tLsf nflu k]z ug]{ . 
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▪ pkef]Qmf ;ldlt u7g ug{ ;xof]u ug]{ .  

▪ pkef]Qmf ;ldlt / 7]s]bf/;+u ;Demf}tf ug]{ .  

▪ ;Demf}tf cg';f/ lgwf{/Lt ?kdf of]hgf ;DkGg ug{ tf/tfs]tf ug]{ .  

▪ of]hgfx?sf] gfkL lstfj, /lgª lan, d"Nof+sg, sfo{ ;DkGgtj]bgk|ltof/ u/L k]z ug]{ .  

▪ ;DkGg cfof]hgfsf] hf+rkf; u/L km/kmf/ssf] nflu k]z ug]{ .  

▪ of]hgf ;+rfngdf ljjfb Pj+ ;d:of pTkGg ePdf ;f] sf] hfgsf/L oyfl;3| zfvf k|d'vnfO{ u/fpg] .  

▪ ;+rflnt of]hgfx?sf] a]Unfa]Un} kmfO{n v8f u/L /fVg] /fVg nufpg] .  

▪ of]hgf ;Demf}tfePkl5 /lhi6/ v8f u/L /]s8{ /fVg nufpg] .  

▪ dfl;s, rf}dfl;s, jflif{s k|ult k|ltj]bg tof/ u/L k7fpg]sf nflu zfvf k|d'vnfO{ ;xof]u ug]{ .  

▪ rf}dfl;s / jflif{s k|ult ;ldIff j}7sdf k|ult k]z ug]{sfo{df zfvf k|d'vnfO{ cfjZos ;xof]u ug]{ .  

▪ dfu / cfjZostfsf cfwf/df ;DjlGwt 6f]n ljsf; ;+:yfnfO{ ;d]t ;+nUgof]hgfu/fO{ lgdf{0f sfo{df ;xof]u ug{] .  

▪ sfof{no k|d'v tyfzfvf k|d'vsf] cGo lgb]{zgsf] kfngf ug]{ । 

 प्रा स जशक्षा  
▪ lzIffsf] zfvfsf] clen]v Joj:yfkg ug{] 

▪ lzIff zfvfsf] btf{÷rnfgLnfO{ Jojl:yt ug{], 5fkx? ;'/lIft /fVg] 

▪ cGo zfvfx?;Fu ;dGjo u/L sfo{ ug{ 

▪ :yfgLo:t/df v]ns"b k|zf;g tyf ;ª\3 ;+:yfsf] lgodg / ;dGjo ug{ 

▪ v]ns'bsf] ;+/rgfsf] k"jf{wf/ lgdf{0f, ;~rfng tyf ljsf;;DjGwL sfo{ ug{] 

▪ v]ns"bsf] ljsf; / k|j¢{g ;DjGwL sfo{ ug{]  

▪ jfnSnj Joj:yfkg tyf cltl/Qm lqmofsnfk ;DaGwL ljifosf sfo{x? ug{] 

▪ lzIff zfvfdf /x]sf lhG;L ;fdfu|Lx?sf 5'§} clen]v /fVg] 

▪ lzIff ;DjGwL rf}dfl;s tyf jflif{s k|ltj]bg tof/ ug{ 

▪ zfvf k|d'v, sfo{kflnsfsf] lgb{]zg tyf sfof{no k|d'vn] tf]s]sf cGo sfo{x? ug{]  

▪ sfg"g adf]lhd tf]lsPsf cGo sfo{x? ug{]÷ u/fpg 

 

 सहायक आन्तररक लेखा पररक्षण अनधकृत  
▪ lgodfg';f/ nfe / nfut ljZn]if0fsf cfwf/df ldtJooL vr{ Joj:yfkg .  

▪ j]¿h'x¿ dfly lgoGq0f / k"j{sf j]¿h' cfsf/df s6f}lt .  

▪ ;DkGg of]hgfx¿sf] ;dod} ;fdflhs k/LIf0f .  

▪ cfly{s sf/f]jf/ P]g lgod tyf jf]8{sf] gLlt lgb]{zg cg';f/ vr{ eP gePsf] hfFr ug]{ .  

▪ dfl;s jf q}dfl;s ¿kdf ufpFkflnsfsf] cfDbfgL tyf vr{sf] ;DjlGwt vftfx¿sf] k/LIf0f u/L q'l6 b]lvPdf lnlvt k|ltj]bg k|d'v k|zf;sLo clws[t ;dIf k]z ug]{ .  

▪ P]g lgodn] tf]s] adf]lhd k]ZsL jf e'QmfgL lbFbf l/t k'u] gk'u]sf] ;DjGwdf k"j{ cfGtl/s n]vf k/LIf0f ug]{ .  

▪ cfGtl/s n]vf k/LIf0faf6 b]lvPsf a]¿h'x¿sf] lstfj v8f u/L cfly{s Joj:yfkg zfvfnfO{ pknJw u/fpg] . 

▪ j8f ;ldlt sfof{noaf6 eP u/]sf cfly{s sf/f]jf/x¿sf] jflif{s cfGtl/s n]vf k/LIf0f ug]{ . 

▪ clGtd n]vf k/LIf0f u/fpg n]vf k/LIfssf] 5gf}6df /fo ;'emfj lbO{ ;xof]u ug]{ .  

▪ clGtd n]vf kl/If0f u/fpg cfjZos sfuhkq tyf ;"rgf h'6fO{ ;xo]fu ug]{ .  

▪ clGtd n]vf kl/If0fjf6 k|fKt j]¿h'x¿ lgoldt ug{, c;"n ug{ cfjZostfcg';f/sf] sf/jfxL ug{ ;f] k|ltj]bg ;DalGwt zfvfdf lbg] .  

▪ n]vf ;ldltsf] j}7ssf] nflu lgb]{zfg';f/ kq tof/ ug{] / Ph]08f ;lxt ;b:ox¿nfO{ j}7ssf] hfgsf/L u/fpg] . n]vf ;ldltsf] lg0f{o n]Vg], dfO{Go"6 ;'/lIft /fVg], lg0f{o ptf/ 

u/L ;DalGwt  

▪ lgsfonfO{ hfgsf/L lbg] .  

▪ n]vf ;ldltsf] lg0f{o sfof{Gjog ug{÷u/fpg tyf cfjZos ;xof]u / kxn ug]{ .  

▪ n]vf ;ldltn] ufpF;efdf k]z ug'{kg]{ jflif{s k|ltj]bg d:of}bfdf ;xof]u ug]{ .  

▪ ufpFkflnsfsf ;DkGg of]hgfx¿sf] g]kfn ;/sf/åf/f tof/ ul/Psf] ;fdflhs k/LIf0f lgb]{lzsf cg';f/ ;fdflhs k/LIf0f u/fpg] .  

▪ pQm ;fdflhs kl/If0fsf] k|ltj]bg k|d'v k|zf;sLo clws[t dfkm{t ufpFkflnsfdf k]z ug]{ .  

▪ sfof{no k|d'vsf] cGo lgb]{zgsf] kfngf ug]{ . 

 

dlxnf ljsf; lg/LIfs  

▪ dlxnf xs ;DaGwL gLlt, of]hgf sfof{Gjog, ;dGjo / lgodg ;DjGwL sfo{ 

▪ dlxnfsf] cfly{s, ;fdflhs, /fhgLlts ;zlQms/0f, Ifdtf ljsf; ;DjGwL sfo{ 

▪ n}lus lx+;f lgjf/0fsf nflu lg/f]wfTds, k|j4{gfTds, ;+/If0ffTds pkfo / k'gM:yfkgf ;DjGwL sfo{ 

▪ n}+lus pQ/bfoL ah]6 ;DjGwL sfo{ 

▪ afnaflnsfsf] xsxLt ;+/If0f ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf, sfof{Gjog / lgod 

▪ afnaflnsfsf] xsxLt ;+/If0f ;DjGwL sfo{ 

▪ afnd}qL zf;sLo k|jGw, afn Sna, afn ;+/If0f ;ldlt tyf afn ;~hfn 

▪ afnaflnsfsf] xsxLt ;+/If0f ;DaGwdf ;+3, k|b]z tyf cGo lgsfo;Fu ;Dks{, ;dGjo tyf ;xsfo{, 

▪ afnaflnsf kl/jf/ ;xof]u 

▪ a}slNks :ofxf/ k4ltsf] sfof{Gjog 

▪ afn Gofo 

▪ afn u[x, k'gM:yfkgf s]Gb|, lzz' :ofxf/ s]Gb| / afn ljsf; s]Gb| Joj:yfkg 

▪ c;xfo afnaflnsfsf, ;8s afnaflnsf Joj:yfkg 

▪ afn lx+;f lgoGq0f 

▪ afn;'wf/ tyf k'gM:yfkgf s]Gb| :yfkgf, ;+rfng cg'dtL / lgodg 

▪ cfkTsfnLg afn p4f/ sf]if :yfkgf / Joj:yfkg 

▪ o'jf hfu/0f, ;zlQms/0f / kl/rfng 

▪ o'jf ;Lk, pBdlzntf tyf g]t[Tj ljsf; 

▪ h]i7 gful/ssf] nut, kl/rokq, ;Ddfg, :jf:Yo ;'ljwf, ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL sfo{ 

▪ h]i7 gful/s Snj, lbjf ;]jf s]G›, e]63f6:yn, cf>o s]G›sf] ;~rfng tyf Joj:yfkg 

▪ ;ª\3 tyf k|b]z;Fusf] ;dGjodf ckfËtf k'gM:yfkgf s]G› tyf c;Qm :ofxf/ s]G›sf] ;~rfng / Joj:yfkg 

▪ ckfËtf ePsf JolQm tyf c;xfosf] nut cBfjlws, kl/rokq ljt/0f, ;fdflhs ;'/Iff tyf ;'ljwfsf] Joj:yfkg tyf ljt/0f 

▪ ckfFutf ePsf JolQmd}qL k"jf{wf/ lgdf{0f tyf ;~rfng 
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▪ ckfËtf ePsf JolQm / c;Qmx¿sf] Joj:yfkg ;DjGwL cGo sfo{ . 

▪ Psn dlxnf ;DjGwL sfo{tf]lsPsf cGo sfo{x?  

 

स्वास्थय अनधकृत/ िनस्वास्थय ननररक्षक 
▪ ah]6 tyf of]hgf ;DaGwL sfo{ 

▪ /fli6o :jf:Yo gLlt, g]kfn :jf:Yo If]q /0fgLlt, lbuf] ljsf; nIo, ah]6 l;ln<sf cfwf/df :yfgLo txdf ug'{kg]{ :jf:Yo ;DaGwL sfo{qmd Pjd\ lqmofsnfksf] k|f/lDes of]hgf 

tof/ kfg]{ .  

▪ :jf:Yo If]qsf nflu ;zt{ ?kdf k|fKt ah]6 tyf kflnsfaf6 ah]6 ljlgof]hgsf] vfsf tof/ ug]{ . :jLs[t sfo{qmdx? ;~rfngsf] nflu cfjZostfsf cfwf/df kl/rfng / 

sfof{Gjog ug]{ .  

▪ :jLs[t ah]6 lgodfg';f/ ;dod} vr{ ug]{ u/L sfo{qmd sfof{Gjog ug]{ u/fpg] .  

▪ cfwf/e"t :jf:Yo ;]jf ;~rfng / k|j4{g 

▪ vf]k ;DaGwL sfo{qmdx? sfo{tflnsf adf]lhd ;dod} ;~rfng tyf k|j4{g / k|ltj]bg ug]{ .  

▪ ;'/lIft dft{Tj Pj| gjhft lzz' :jf:Yo sfo{qmdnfO{ 6]jf k'Ug] ljleGg sfo{qmd tyf lqmofsnfk ;~rfng ug]{ .  

▪ kf]if0f;DaGwL sfo{qmdnfO{ k|efjsf/L 9|un] ;~rfng tyf u'0f:t/Lotfsf] ;'lglZrttf ug]{ .  

▪ kl/jf/ lgof]hg ;]jfdf kx'Fr clej[l4 ug{ cfjZos Joj:yf ldnfO{ kl/jf/ lgof]hg sfo{qmdnfO{ k|efjsf/L ;~rfng / Joj:yfkgsf] ;'lglZrtf sfod ug]{ .  

▪ lszf]/ lszf]/L of}g tyf k|hgg :jf:Y\o ;]jf ;DaGwL ;r]tgf km}nfpg'sf ;fy} lszf]/ lszf]/L, ;]jf k|bfos / ;"rgf k|bfosx?sf] 1fg / ;Lksf] ljsf; ug]{ .  

▪ dxfdf/L lgoGq0fsf nflu klxrfg tyf /f]syfdsf sfo{qmdx? ;~rfng ug]{ . 

▪ hf]lvddf /x]sf JolQm ;d'bfox?sf] klxrfg u/L Ifo/f]u lgoGq0f ;DaGwL sfo{qmdx? ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ . 

▪ tf]lsPsf] dfkb08 cg';f/ s'i7/f]usf lj/fdLx?sf] klxrfg / pkrf/sf] Joj:yfkg u/L s'i7/f]u lgoGq0f tyf ckf+utf Joj:yfkgsf sfo{qmdx? ;~rfng ug]{ .  

▪ xfQL kfOn] /f]u lgoGq0f ;DaGwL dfu{lgb]{zg cg';f/ :yfgLo cfjZostfsf cfwf/df sfo{qmd ;~rfng ug]{ .  

▪ Pr=cfO=eL= P8\; Pj+ of}g/f]u lgoGq0f ;DaGwL sfo{qmdx? ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ u/fpg] .  

▪ :jf:Yo ;+:yfx?af6 lgoldt alx/+u ;]jf ;~rfng Joj:yfkg u/L ;fdfGo /f]u tyf rf]6k6ssf] pkrf/ / Joj:yfkg ug]{ .  

▪ :jf:Yo ;+:yfx?df cfsl:ds ;]jf cfjZos ePsf ;a} lj/fdLx?n] oyfzL3|, ;j{;'ne ?kdf u'0f:t/Lo cfsl:ds :jf:Yo ;]jf kfpg] Joj:yf ;'lglZrt ug]{ .  

▪ k|of]uzfnf hfFrsf nflu k|of]uzfnf ;]jf pknAw x'g] Joj:yf ldnfpg] .  

▪ g;g]{ /f]u /f]syfdsf nflu hgr]tgf km}nfpg], l:s|lg+u, lgbfg, pkrf/ tyf l/km/sf] Joj:yfkg ug]{ . cfsl:ds b"3{6gfsf] k|fylds pkrf/sf] s]Gb|sf] ?kdf tof/ u/L oyfzL3| 

k|]if0f ug]{ Joj:yf ldnfpg] .  

▪ dfgl;s :jf:Yo sfo{qmd tyf cfp6 l/r sfo{qmdx? ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ .  

▪ dxfdf/L tyf ljkb\ Joj:yfkg ;DaGwL of]hgf agfO{ hgr]tgf, cf/cf/6L u7g u/L ;lqmo u/fpg] .  

▪ :jf:Yo lzIff tyf hg:jf:Yo ;]jfsf] k|j4{g ug{ kxn ug]{ .  

▪ ljBfno :jf:Yo lzIff, lszf]/lszf]/L lzIff, ljNfno :jf:Yo sfo{qmd, dlxnf :jf:Yo :jo+;]ljsf sfo{qmd ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ .  

▪ :jf:Yo ;+:yfx?sf] nflu cfjZos kg]{ cf}iflw, pks/0f Pj+ cf}hf/x? e08f/0f, :yfgfGt/0f / ljt/0fsf] Joj:yf ldnfpg] .  

▪ u'0f:t/Lo :jf:Yo ;]jf k|bfgsf nflu lgoldt cg'udg tyf ;'k/Lj]If0f ug{ sfo{tflnsf / ;"rs cg';f/sf] r]slni6 agfO lgoldttf Nofpg] . 

▪ ufpFkflnsfe/sf ;a} :jf:Yo ;+:yfx?af6 k|bfg ul/Psf :jf:Yo ;]jfsf clen]vx? :jf:Yo Joj:yfkg k|0ffnL cg';f/ tf]lsPsf] 9fFrfdf clen]vf+sg tyf k|ltj]bgnfO{ lgoldt 

ug]{ u/fpg] .  

▪ :jf:Yo;Fu ;DalGwt hgzlQm Joj:yfkg, tflnd Joj:yfkg, k|zf;lgs sfo{x? lgoldt ug]{ u/fpg]  

▪ ;d'bfodf ;+rfng x'g] :jf:Yo ;]jfsf ljleGg lqmofsnfkx?df ;d'bfosf] ;lqmo ;xefultf x'g] u/L kl/rfng ug]{ .  

▪ ufpF sfo{kflnsf / k|d'v k|zf;sLo clws[taf6 tf]lsPsf :jf:Yo If]q;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ u/fpg] .  

 s[lif k|;f/ clws[t 

    s_ ah]6 tyf of]hgf ;DaGwL sfo{ 

▪ /fli6o s[lif gLlt, g]kfnsf] s[lif ;DaGwL /0fgLlt, lbuf] ljsf; nIo, ah]6 l;ln+usf cfwf/df :yfgLo txdf ug'{kg]{ s[lif ;DaGwL of]hgf tyf sfo{ of]hgf tof/ ug]{ 

▪ s[lif If]qsf nflu ;zt{ ?kdf k|fKt ah]6 tyf kflnsfaf6 ah]6 ljlgof]hgsf] vfsf tof/ ug]{ . :jLs[t sfo{qmdx? ;~rfngsf] nflu cfjZostfsf cfwf/df kl/rfng / 

sfof{Gjog ug]{ u/fpg] .  

▪ :jLs[t ah]6 lgodfg';f/ ;dod} vr{ ug]{ u/L sfo{qmd sfof{Gjog ug]{ u/fpg] .  

▪ s[lif k|ljlw ljsf; tyf s[lif ;]jf k|jfx ;DaGwL sfo{ 

▪ afnL ljsf;, s[lif afujfgL ljsf;, afnL ;+/If0f ;DaGwL gLlt tyf sfo{qmd tof/ ug]{ .  

▪ s[lif ljsf; cGtu{tsf If]qut k|fyldstf tyf sfof{Gjog of]hgf th'{df ug]{ . 

▪ pkef]Qmf xs ;+/If0fsf nflu u'0f:t/Lo s[lif pkh pTkfbg tyf pkof]usf nflu ;r]tgf clej[l4 ug]{ 

▪ :yfgLo s[lif ;d"xx? btf{, k|j4{g tyf kl/rfng ug]{ . 

▪ s[lif ;d"x ;xsf/Lx?sf] lgodg, k|j4{g tyf kl/rfng ug]{ .  

▪ s[lif k|;f/ ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf, sfof{Gjog, cg'udg / lgodgsf] vfsf agfO{ k|d'v k|zf;sLo clws[t ;dIf k]z ug]{  .  

▪ s[lif k|;f/ tyf hgzlQmsf] k|If]k0f, Joj:yfkg / kl/rfngsf] of]hgf ug]{ .  

▪ s[ifsx?sf] Ifdtf clej[l4, k|fljlws ;]jf, 6]jf, ;Lk ljsf; / ;zlQms/0f ug]{ .  

▪ s[lif lapljhg, gZn, dnvfb / /;fog tyf cf}ifwLx?sf] cfk"lt{, pkof]u / lgodsf] Joj:yf ldnfpg] 

▪ s[ifs ;d"x, s[lif ;xsf/L / s[lif ;DaGwL :yfgLo ;+3 ;+:yfx?sf] ;dGjo, Joj:yfkg / lgodg ug]{ .  

▪ :yfgLo:t/df s[lif ;DaGwL k|ljlwsf] ;+/If0f / x:tfGt/0f . 

▪ s[lif ;DaGwL ;"rgfsf] k|rf/k|;f/sf] Joj:yf ldnfpg] .  

▪ :yfgLo :t/sf] ;|f]t s]Gb|x?sf] ljsf; / Joj:yfkg ug]{ .  

▪ k|f+ufl/s v]tL tyf dnsf] k|j4{g / k|rf/ k|;f/sf] Joj:yf ldnfpg] .  

▪ s[lif k|;f/sf] Joj:yfkg, ;~rfng / lgoGq0f ;DaGwL cGo sfo{ .  

k|fljlws ;xfos -afujfgL tyf s[lif k|;f/_ 

▪ afuafgLhGo afnL] k|ljlwsf] k|;f/0f, k|j4{g ;DaGwL sfo{ ug]{{ .  

▪ afujfgL;DaGwL gLlt of]hgf th'{df tyf sfof{Gjogdf ;xof]u ug]{ .  

▪ afujfgL;DaGwL lkmN8:t/Lo sfo{qmdx? lgodg, Joj:yfkg tyf ;~rfng ug]{ .  

▪ ;xsf/L tyf ;d"xx?;Fu ;dGjo, k|fljlws ;xof]u / ;xhLs/0f ug]{ .  

▪ s[lif k|ljlw tyf ;Lkx?sf] k|;f/ k|;f/ tyf x:tfGt/0f ug]{ . 

▪ s[lif ;DaGwL ;"rgfsf] k|rf/k|;f/sf] Joj:yf ldnfpg] .  

▪ :yfgLo :t/sf] ;|f]t s]Gb|x?sf] ljsf; / Joj:yfkg ug]{ .  

▪ :yfgLo:t/df s[lif ;DaGwL k|ljlwsf] ;+/If0f / x:tfGt/0f . 

▪ s[lif lapljhg, gZn, dnvfb / /;fog tyf cf}ifwLx?sf] cfk"lt{, pkof]u / lgodsf] Joj:yf ldnfpg]  

▪ dftxtsf sd{rf/Lx?nfO{, lgb]{zg, ;dGjo / ;xhLs/0f tyf kl/rfng ug]{ . 

▪ s[lif k|;f/ clws[t tyf k|d'v k|zf;sLo clws[taf6 k|fKt cGo lgb]{zg, lhDd]jf/L axg ug]{ .  

५. सेवा प्रदान गने ननकायको शाखा र जिम्मेवार अनधकारी 
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नस.नं शाखा/उप शाखा शाखा प्रमखुको पद र नाम कैवफयत 

१ सामाजिक तथा आनथवक ववकास शाखा  उपेन्र यादव / स्वास्थय अनधकृत  

२ आनथवक प्रशासन शाखा वविय बाँठामगर /सहायक लेखा अनधकृत    

३ प्रशासन, योिना तथा अनगुमन शाखा प्रमे प्रसाद भट्टराई / प्रशासकीय अनधकृत    

४ पूवावधार तथा वातावरण व्यवस्थापन शाखा चन्र प्रकाश ओली / प्राववनधक अनधकृत    

५ जशक्षा, यूवा तथा खेलकुद शाखा  टेक बहादरु बढुाथोकी / स. जशक्षा अ.    

६ वातावरण, सरसफाई तथा ववपद् व्यवस्थापन इकाई उपेन्र यादव / स्वास्थय अनधकृत   

७ स्वास्थय इकाई संजिब खड्का / िनस्वास्थय ननररक्षक    

८ भवन मापदण्ड कायावन्वयन इकाई  चन्र प्रकाश ओली / प्राववनधक अनधकृत   

९ सामाजिक सरुक्षा तथा पजञ्जकरण इकाई र जिन्सी व्यवस्थापन  साकार ववष्ट/ एम आइ एस अपरेटर   

१० दताव तथा चलानी  शिु पनु  / कायावलय सहयोगी    

११ रािश्व इकाई िनक ओली  / सूचना प्रववनध अनधकृत    

१२ योिना तथा अनगुमन इकाई  चेतन वढुामगर / सहायक प्र. अनधकृत  

१३ प्रशासन / कानूनी मानमला इकाई  चेतन वढुामगर / सहायक प्र. अनधकृत  

१४ सामाजिक सरुक्षा तथा पजञ्जकरण इकाई  साकार ववष्ट/ एम आइ एस अपरेटर  

१५ मवहला बालबालीका तथा समाि कल्याण इकाई  धननषा पनु मगर/ म.वव.नन.  

१६ आन्तररक लेखा पररक्षण इकाई  सनु्दर प्रसाद उपाध्याय /स.आलेप अनधकृत   
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६.सेवा प्राप्त गनव लाग्ने प्रविया, दस्तरु र अवनध 

 

ि.

सं. 
सेवा सवुवधाको नाम आवश्यक पने कागिातहरु सेवा सवुवधा प्राप्त गनव 

आवश्यक पने प्रविया 
सेवा प्रदान गने 

अनधकारी/शाखा 
लाग्ने 
दस्तरु 

लाग्ने समय 

१ मौिदुा सूचीमा 
दताव अद्यावनधक 

१) संस्था वा फमव दतावको 
प्रमाणपत्र 

२) स्थायी लेखा नम्बर वा मूल्य 
अनभवृवद्ध कर दतावको प्रमाणपत्र 

३) कर चकु्ता प्रमाणपत्र र 

४) आवश्यकतानसुारको 
व्यवसावयक इिाितपत्र 

१) ननवेदन दताव गने 

२) तोक लगाउन े

३) सम्बजन्धत 

शाखा/इकाईले दताव 
गरी प्रमाणपत्र 

उपलब्ध गराउन े

प्र.प्र.अ./शाखा 
प्रमखु – जिन्सी 

१००० सोही ददन 

२ गैरसरकारी संस्था 
दताव 

१) ननवेदन 

२) संस्थाको ववधान एक प्रनत 

३) सम्बजन्धत वडाको नसफाररश 

४) संस्थाका पदानधकारीहरुको 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनत नलवप 

५) कायवसनमनत गठन ननणवयको 
प्रनतनलपी 

१) ननवेदन दताव गने 

२) तोक लगाउन े

३) सम्बजन्धत शाखाले दताव 
गरी प्रमाणपत्र 

उपलब्ध गराउन े

सामाजिक ववकास 

शाखा  
रु. 

१००० 

सोही ददन,  सिव 
नमनको हकमा 
बढीमा ३ ददननभत्र   

 

३ गैरसरकारी संस्था 
नवीकरण 

नसफाररश 

१) संस्थाको प्रगनत प्रनतवेदन 

२) लेखा परीक्षण प्रनतवेदन 

३) कर चकु्तासवहतको ननवेदन 

१) ननवेदन दताव गने 

२) तोक लगाउन े

३)सम्बजन्धतकमवचारी ले 

नसफाररशपत्र उपलब्ध 

गराउने 

सामाजिक ववकास 

शाखा  
रु. 

५०० 

सोही ददन,  

सिवनमनको हकमा 
बढीमा ३ ददननभत्र   

४ व्यजक्तगत 

नसफाररश 

१) ननवेदन 

२) सम्बजन्धत वडाको नसफाररश 

३) नागररकता र आवश्यक 
तानसुारका प्रमाणपत्रको प्रनत नलपी 

१) ननवेदन दताव गने 

२) कायवकारी अनधकृतद्वारा 
तोक लगाउन े

३) सम्बजन्धत कमवचारी ले 

नसफाररशपत्र उपलब्ध 

गराउने 

सामाजिक ववकास 

शाखा  
रु. 

२०० 

सोही ददन,  सिव 
नमनको हकमा 
बढीमा ३ ददननभत्र   

५ प्राकृनतक प्रकोप 

सहायता 
१) ननवेदन 

२) प्रहरी सजिवनमन मचुलु्का  
३) सम्बजन्धत वडाको नसफाररश 

१) ननवेदन दताव गने 

२) तोक लगाउन े

३) तोवकएको सहायता 
उपलब्ध गराउन े

प्र.प्र.अ. /आनथवक 

प्रशासन शाखा 
प्रमखु 

ननशलु्क सोही ददन,  

सिवनमनको हकमा 
बढीमा ३ ददननभत्र   

६ बैंक खाता 
खोल्न/ेबन्द गने 

नसफाररश 

१) खाता संचालन/बन्दका लानग 

खाता संचालन गने दानधकारीहरुको 
नमूना दस्तखत काडव  
२) सनमनतको ननणवय  

३) ननवेदन 

४) वडाको नसफाररश  

१) ननवेदन दताव गने 

२) प्र.प्र. अ.द्धारा तोक 

लगाउन े

३) सम्बजन्धत कमवचारी ले 

नसफाररशपत्र उपलब्ध 

गराउने 

प्र. प्र. अ.  

अनधकृत / 

प्रशासन शाखा 
प्रमखु 

२०० 
उसलाइ 
ननशलु्क 

सोही ददन 

७ स्वीकृत योिनाको 
लागत अनमुानका 
लानग सभे गनव 

१) सनमनतको प्राववनधक सहयोग 

माग र लागत अनमुानका लानग 

आनधकाररक ननणवय सवहतको पत्र 

२) स्वीकृत योिनाहरुको वववरण 

१) ननवेदन दताव गने 

२) कायवकारी अनधकृतद्वारा 
तोक लगाउन े

३) इजन्िननयरले सभे गरी 

प्रमखु प्रशासकीय 

अनधकृत 

/इजन्िननयर 

ननशलु्क योिनाको प्रकृनत र 

दूरी अनसुार ३ देजख 

१५ ददन सम्म 
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(नाम, कायावन्वयन हनु ेस्थान, स्रोत, 

ववननयोजित बिटे)  

लागत अनमुान 

उपलब्ध गराउन े

८ योिना सम्झौता 
गने 

१)उपभोक्ता भेलाको ननणवय 

प्रनतनलवप 

२) ननयमानसुार उपभोक्ता सनमनत 

गठन 

३) सम्बजन्धत वडाको नसफाररश 

४) स्वीकृत योिनाको लागत 

अनमुान 

१) ननवेदन दताव गदे 

२) तोक लगाउन े

३) सम्बजन्धत कमवचारी ले 

रीत पगेुको देजखएमा 
सम्झौता गने 

प्रमखु प्रशासकीय 

अनधकृत /योिना 
शाखा प्रमखु 

५०० सोही ददन,  

सिवनमनको हकमा 
बढीमा ३ ददननभत्र   

 

९ योिनाको अजन्तम 

मूल्याङ्कन 

१) प्राववनधकको अजन्तम मूल्याङ्कन 

२) कायव सम्पन्न प्रनतवेदन 

३) सावविननक लेखा परीक्षण 

प्रनतवेदन 

४) ५ लाखभन्दा मानथ भए 

सामाजिक परीक्षण प्रनतवेदन 

१) ननवेदन दताव गने 

२) कायवकारी अनधकृतद्वारा 
तोक लगाउन े

३) सम्बजन्धत कमवचारीले 

अजन्तम मूल्याङ्कन 

प्रमाणपत्र ददन े

प्रमखु प्रशासकीय 

अनधकृत 

/इजन्िननयर 

ननशलु्क योिनाको प्रकृनत र 

दूरी अनसुार ३ देजख 

१५ ददन सम्म 

१० स्वीकृत 

योिनाहरुको  
मूल्याङ्कन गनव 

1) योिना सम्पन्न गने 

ननकाय/उपभोक्ता 
सनमनतको अनरुोध पत्र 

2) उपभोक्ता सनमनतको 
ननणवयको प्रनतनलपी 

१) ननवेदन दताव गने 

२) कायवकारी अनधकृतद्वारा 
तोक लगाउन े

३) सम्बजन्धत कमवचारीले 

मूल्याङ्कन प्रमाणपत्र 

ददने 

प्रमखु प्रशासकीय 

अनधकृत 

/इजन्िननयर 

ननशलु्क योिनाको प्रकृनत र 

दूरी अनसुार ३ देजख 

१५ ददन सम्म 

११ योिनाको िाँचपास 

फरफारक 

१) कायव सम्पन्न प्रनतवेदन 

२) नापी वकताब खचवको नबल 

भरपाई 

३) उपभोक्ता सनमनतको फर्छ्यौटका 
लानग ननणवय प्रनतनलवप 

४) योिनाको फोटो र प्रनतवेदन 

५) वडा कायावलयको नसफाररश 

६) आयोिनामा लागेको खचव 
(सावविननक सूचना गरेको) 

१) ननवेदन दताव गने 

२) कायवकारी अनधकृतद्वारा 
तोक लगाउन े

३) सम्बजन्धत कमवचारीले 

योिना िाचँपास 

फरफारक गररददन े

प्रमखु प्रशासकीय 

अनधकृत 

/तोवकएका 
कमवचारी 

कुल 

लागत
को 
०.५% 

सोही ददननभत्र 

१२ ववद्यालय खोल्न 

तथा कक्षा थप  

१) जशक्षा ननयमावली अनसूुची १ 

बमोजिमको ननवेदन 

२) शैजक्षक गठुीको ववधान वा 
कम्पनीको प्रबन्धपत्र तथा 
ननयमावलीको प्रनतनलपी 

३) िग्गा वा भवन भाडामा नलने भए 

कम्तीमा ५ वषवसम्मको लानग 

घर वा िग्गाधनीले बहालमा 
ददन ेसम्बन्धमा भएको 
कबनुलयतनामाको प्रनतनलपी 

४) प्रस्ताववत ववद्यालयको शैजक्षक 

नकसा 
५) सम्बजन्धत वडाको नसफाररश 

६) सबैभन्दा नजिकै कम्तीमा २ 

१) ननवेदन दताव 
२) तोक लगाउन े

३)आवश्यक िाँचबझु र 

अध्ययनपनछ 

प्रभावकाररता देजखएमा 
अनमुनत ददन े

प्रमखु प्रशासकीय 

अनधकृत 

१५००
० 
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वटा नछमकेी ववद्यालयको 
सहमनत 

७) ववद्यालय व्यवस्थापन सनमनतको 
ननणवय 

८) जशक्षा ऐन र ननयमावली अनसुार 

अन्य आवश्यक कागिातहरु 

१३ घटना दतावको 
वववरण सच्याउन े

िन्म दताव प्रमाण 
पत्रमा संशोधन 

 

क) िन्म नमनत सच्याउनको लानग  

(१) परीक्षा   ननयन्त्रण   

कायावलयको   प्रवेजशका   
परीक्षाको लब्धाङ्कपत्र 

(लब्धाङ्कपत्र  िारी  भएको  
नमनत  ६  मवहना नाघेको  हनुपुने 

।)  

र ववद्यालयको  चाररनत्रक  

प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी वा  
(२) अस्पतालमा  िन्मेको  

बच्चाको हकमा अस्पतालले  

प्रदान गरेको िन्म प्रमाणपत्र वा  
(३) नाबानलक पररचयपत्र वा 
(४) नागररकताको प्रमाणपत्र वा  
(५) कुन ैपनन प्रमाण खलु्न ेकागिात 

प्राप्त नभएको अवस्थामा 
स्थानीय तहको प्रनतनननधको 
रोहवरमा कम्तीमा ५ िना 
नेपाली  नागररकता  प्राप्त  

व्यजक्तको  सिवनमन  मचुलु्का 
(सिवनमन   मचुलु्का   गनेहरुको 
नागररकता   प्रमाणपत्रको 
प्रमाजणत प्रनतनलपी अननवायव 
रुपमा संलग्न गनुव पनेछ ।) 

१) सम्बजन्धत वडाको 
स्थानीय 

पजञ्जकानधकारी समक्ष 

ननवेदन सवहत 

कागिातहरु पेश गने 

।  

२) स्थानीय 

पजञ्जकानधकारीद्वारा 
गाउँ कायवपानलकाको 
कायावलयमा 
संशोधनका लानग 

नसफाररश सवहत 

अनरुोध गने । 

३) गाउँपानलकामा 
ननवेदन/पत्र दताव गने   

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का तयार 

गरी नसफाररस तयार 

गने   

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े  

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े  

७) नसफाररश बमोजिम 

कायवकारी अनधकृतको 
अनमुनत बमोजिमको 
वववरण सच्याउने  

 

प्रमखु प्रशासकीय 

अनधकृत / वडा 
सजचव 

 

रु.२०० उजल्लजखत कागिात  

पेश गरेको  नमनतले 

३ ददन नभत्र  

 

१४ 
  

ख) िन्म दतावमा नाम संसोधनको 
लानग 

(१) बच्चाको नाम संशोधन 

गनुवपरेमा आमा र बाबकुो 
ननवेदन वा बच्चा  र बाब–ु
आमाको  म्बन्ध  खलेुको  अन्य  

कागिात  वा प्रमाणपत्र । 

१) सम्बजन्धत वडाको 
स्थानीय 

पजञ्जकानधकारी समक्ष 

ननवेदन सवहत 

कागिातहरु पेश गने 

।  

२) स्थानीय 

पजञ्जकानधकारीद्वारा 

प्रमखु प्रशासकीय 

अनधकृत / वडा 
सजचव 

 

रु.२०० 
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(२) नाम  संशोधन  गनुव  पने  व्यजक्त  

बानलग  भएमा  एस.एल.सी 
प्रमाणपत्र, ववद्यालयको 
चाररनत्रक प्रमाणपत्र वा बाब ु

आमासँग नाता खलु्न ेअन्य 

आनधकाररक प्रमाणपत्र । 

(३) आमा–बाब ुवा बािेको नाम 

संशोधन गनुवपरेमा  

(क) सो सम्बन्धी आवश्यक 

कागिात नागररकता, वववाह 

दताव प्रमाणपत्रमा  वा  

एस.एल.  सी.  वा  सोभन्दा  
मानथल्लो स्तरको शैजक्षक  

प्रमाणपत्रमा  नाम  खलेुको  
प्रमाजणत कागिात र 

ववद्यालयको चाररनत्रक 

प्रमाणपत्र । 

(ख) स्थानीय  ननकायबाट  दवैु  

व्यजक्त  एउटै  हो  भनी  उल्लेख 

भएको  कम्तीमा  ५  िना  
नेपाली  नागररकता  व्यजक्तको 
सिवनमन  मचुलु्का  सवहत  

सिवनमनमा  बस्नेको  प्रमाजणत 

नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी । 

 

ग) िन्म स्थान सच्याउन ुपरेमा  

(१) ववदेशमा  िजन्मएको बच्चाको  
िन्मस्थान  सच्याउन ु परेमा 
उक्त  देशको  अस्पतालमा  
बच्चा  िजन्मएको  प्रमाणपत्र  वा 
कागिात (प्रमाणपत्र  अँग्रिेीमा  
नभएमा  सो  देशमा  रहेको 
नेपाली  ननयोगबाट  बच्चा  सो  
देशमा  िजन्मएको  भनी 
प्रमाजणत गररएको कागिात) वा 

(२) उक्त  देशमा  बच्चाको  िन्म  

दताव  गररएको  प्रमाणपत्र 

(सम्बजन्धत देशमा िन्म दताव 
गरेको भएमा उक्त प्रमाणपत्रको 
नेपाली ननयोगबाट 

गाउँ कायवपानलकाको 
कायावलयमा 
संशोधनका लानग 

नसफाररश सवहत 

अनरुोध गने । 

३) गाउँपानलकामा 
ननवेदन/पत्र दताव गने   

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का तयार 

गरी नसफाररस तयार 

गने   

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े  

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े  

७) नसफाररश बमोजिम 

कायवकारी अनधकृतको 
अनमुनत बमोजिमको 
वववरण सच्याउने  
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प्रमाजणतनेपाली वा अङग्रिेी 
भावानवुाद) 

१५ मतृ्य ुदतावमा 
संशोधनको 
लानग 

 

क) नाम संशोधन 

(१) बाब ुबाि ेवा पनत÷पत्नी नाम 

संशोधन गनुवपने भएमा नाता 
खलु्न े नागररकता  प्रमाणपत्र  

आनधकाररकता  खलु्न े अन्य 

प्रमाणपत्र िस्तै िग्गाधनी 
प्रमाणपूिाव आदद ।  

(२) खलु्न ेकागिात प्राप्त नभएको 
अवस्थामा स्थानीय तहको 
प्रनतनननधको   रोहवरमा   
गररएको   सिवनमन   मचुलु्का   
र सिवनमनमा बस्नेका प्रमाजणत 

नागररकता प्रमाणपत्र 

(३) ननवृत्तभरण  प्रयोिनको  लानग  

भएमा  पेन्सन  वववरणमा 
उल्लेख भएको पाररवाररक 

वववरण । 

 

ख) मतृ्य ुनमनत सच्याउने सम्बन्धमा 

(१)  अस्पतालबाट  िारीमतृ्य ु नमनत  

उल्लेख  भएको  मतृ्य ुप्रमाणपत्र  

वा  सरकारी  ननकायबाट  मतृ्य ु 

नमनत  प्रमाजणत गररएको 
नसफाररश 

(२) स्थानीय तहको प्रनतननधीको 
रोहवरमा गररएको कम्तीमा ५ 

िनाको सिवनमन मचुलु्का र 

सिवनमन बस्नकेो प्रमाजणत 

नागररकता प्रमाणपत्र । 

१) सम्बजन्धत वडाको 
स्थानीय 

पजञ्जकानधकारी समक्ष 

ननवेदन सवहत 

कागिातहरु पेश गने 

।  

२) स्थानीय 

पजञ्जकानधकारीद्वारा 
गाउँ कायवपानलकाको 
कायावलयमा 
संशोधनका लानग 

नसफाररश सवहत 

अनरुोध गने । 

३) गाउँपानलकामा 
ननवेदन/पत्र दताव गने   

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का तयार 

गरी नसफाररस तयार 

गने   

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े  

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े  

७) नसफाररश बमोजिम 

कायवकारी अनधकृतको 
अनमुनत बमोजिमको 
वववरण सच्याउने  

प्रमखु प्रशासकीय 

अनधकृत / वडा 
सजचव 

 

रु.२०० 
 

१६ वववाह दताव 
माणपत्रमासंशोधन 

सम्बन्धमा  

 

क) दलुाहा–दलुहीको नाम संशोधन 

सम्बन्धमा:–  

● वववाह दताव प्रमाणपत्रमा भएको 
नाम र संशोधन गनुवपने नाम 

एकै व्यजक्तको हो भने्न 

आनधकाररक कागिात वा 
कम्तीमा ५ िनाको सिवनमन 

मचुलु्का र सिवनमन 

बस्नेकोप्रमाजणत नागररकता 

१) सम्बजन्धत वडाको 
स्थानीय 

पजञ्जकानधकारी समक्ष 

ननवेदन सवहत 

कागिातहरु पेश गने 

।  

२) स्थानीय 

पजञ्जकानधकारीद्वारा 
गाउँ कायवपानलकाको 

प्रमखु प्रशासकीय 

अनधकृत / वडा 
सजचव 
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प्रमाणपत्र र सम्बजन्धत 

ननकायले संशोधन गनव उजचत 

हो भनी गरेको नसफाररसपत्र । 

● दलुाहा–दलुहीको बाब,ु बािेको 
नाम संशोधन गनव नाता खलेुको 
आनधकाररक प्रमाणपत्र वा 
स्थानीय तहको रोहवरमा 
गररएको सिवनमन मचुलु्का र 

सिवनमन बस्नकेो प्रमाजणत 

नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी  

 

ख) वववाह नमनत सच्याउने 
सम्बन्धमा 

–  वववाह नमनत सच्याउन े

आनधकाररक कागिात, वववाह 

नमनत फरक परेकोमा संशोधन 

गनुवपने कारण र वववाह नमनत 

उजल्लजखत भएको सिवनमन 

मचुलु्का र सिवनमन बस्नकेो 
प्रमाजणत नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

कायावलयमा 
संशोधनका लानग 

नसफाररश सवहत 

अनरुोध गने । 

३) गाउँपानलकामा 
ननवेदन/पत्र दताव गने   

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का तयार 

गरी नसफाररस तयार 

गने   

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े  

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े  

७) नसफाररश बमोजिम 

कायवकारी अनधकृतको 
अनमुनत बमोजिमको 
वववरण सच्याउने  

१७ सम्बन्ध 

ववच्छेदसंशोध
न 

(१)  अदालतबाट  भएको  सम्बन्ध  

ववच्छेदको  प्रमाणपत्रको  
प्रमाजणत प्रनतनलपी 

(२)  नाता,  िन्म  खलेुका  
नागररकता,  नाता  प्रमाजणत  

वाअन्यकागिात 

(३)  स्थायी  ठेगानाको  सम्बन्धमा  
नागररकता  प्रमाणपत्रमा  
उल्लेख भएको ठेगाना वा 
बसाइसराई गरी आएको 
प्रमाणपत्र  

(४) स्थानीय  ननकायका  
प्रनतनननधको  रोहवरमा  भएको 
कम्तीमा  ५ िनाको  सिवनमन  

मचुलु्का  र  सिवनमन  बस्नेको  
प्रमाजणत नागररकता 
प्रमाणपत्र। 

१) सम्बजन्धत वडाको 
स्थानीय 

पजञ्जकानधकारी समक्ष 

ननवेदन सवहत 

कागिातहरु पेश गने 

।  

२) स्थानीय 

पजञ्जकानधकारीद्वारा 
गाउँ कायवपानलकाको 
कायावलयमा 
संशोधनका लानग 

नसफाररश सवहत 

अनरुोध गने । 

३) गाउँपानलकामा 
ननवेदन/पत्र दताव गने   

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का तयार 

गरी नसफाररस तयार 

प्रमखु प्रशासकीय 

अनधकृत / वडा 
सजचव 
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गने   

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े  

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े  

७) नसफाररश बमोजिम 

कायवकारी अनधकृतको 
अनमुनत बमोजिमको 
वववरण सच्याउने  

 

७. वडा कायावलयहरुबाट प्रदान गररन ेसेवाहरुको प्रविया, दस्तरु र अवनध 

 

ि.

सं. 

सेवा सवुवधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागिातहरु सेवा सवुवधा प्राप्त गनव 
आवश्यक पने प्रविया 

सेवा प्रदान गने 

अनधकारी 
लाग्ने 
दस्तरु 

लाग्ने 
समय 

कैवफ
यत 

१ नगाररकता र 

प्रनतनलवप 

नसफाररस  

 

१) ननवेदन पत्र र आमारबबुाको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप   

२) िन्म दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप  

३)वववावहत मवहलाको हकमा 
पनतरआमारबबुाको नागररकता प्रमाण 

पत्रको प्रनतनलवप  

४) चाररनत्रक प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

(ववद्याथीको हकमा)   

५) वववाह दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

(वववावहताको हकमा)   

६) बसाईसरी आएको हकमा बसाई 

सराईको प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप   

७) दवैु कान देजखने पासपोटव साईिको 
फोटो २ प्रनत   

८) चालआु.व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद वा कर ननधावरण स्वीकृत 

भएको कागिात   

९) कमवचारी पररवारको हकमा सम्बजन्धत 

कायावलयको नसफाररस  

१०) प्रनतनलवप नागररकताको हकमा परुानो 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने   

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने   

३) ननवेदन दताव गने   

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने   

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े  

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े  

७)तोवकएको ढाँचामा 
नागररकतानसफाररस

वडा 
अध्यक्ष/का.बा.व
डा अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

५०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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नागररकताको प्रनतनलवप  कोअनभलेखराख्न े।  

२ नबालक 

पररचयपत्र 

नसफाररस  

 

१) बाब ुआमाको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप र  ननवेदन पत्र  

२) िन्म दतावको प्रमाणपत्र प्रमाजणत 

प्रनतनलपी  

३) चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद  

४) नाबालक खलु्न ेथप कुन ैप्रमाण 

कागिात भए सो समेत पेश गने  

५) नाबालक अननवायव उपजस्थत हनु ुपने   

६) दवैु कान देजखने पासपोटव साईिको 
फोटो   

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

५) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा 
अध्यक्ष/का.बा.व
डा अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

५० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

३ अंनगकृत 

नागररकता 
नसफाररस 

१) ननवेदन पत्र र अंनगकृत नागररकता प्राप्त 

गनव खोिेको स्पष्ट आधार   

२) साववक मलुकुको नागररकता पररत्याग 

गरेको वा पररत्याग गनव कारवाही 
चलाएको पवुष्टगने कागिातहरु   

३) नेपालमा १५ वषवदेजख कुन ैव्यवसाय वा 
काम गरी बसेको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप   

४)वैवावहक अंनगकृत नागररकताका लानग 

वववाह दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवपरसम्बजन्धत देशको 
आनधकाररक प्रमाणपत्र  

५)नेपाली भाषा लेख्न र बोल्न िान्न ेप्रमाण 

कागिातहरु   

६) पासपोटव साईिको फोटो ३ प्रनत   

७) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त 

करनतरेको रनसद   

८) सिवनमन मचुलु्का  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने   

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने   

३) ननवेदन दताव गने   

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने, काननी राय 

आवश्यक भएमा राय 

सोध्न े  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े  

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

वडा अध्यक्ष 

/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी    

५०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 



 

33 
 

उपलब्ध गराउन े  

७)अनसूुची ८ को ढाँचामा 
नागररकता 
नसफाररसको अनभलेख 

राख्न े।  

 

४ दवैु नाम गरेको 
व्यजक्त एकै हो 
भने्न 

नसफाररस/फरक 

िन्म नमनत 

संशोधन 

नसफाररस   

 

१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 

ननवेदन पत्र  

२) नाम फरक परेको पवुष्ट गने प्रमाजणत 

कागितहरु  

३) चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद कर ननधावरण स्वीकृत 

भएको कागिात  

४) सम्बजन्धत व्यजक्त वा हकवाला 
उपजस्थत भई सनाखत गनुव पने  

५) आवश्यकता अनसुार स्थानीय प्रहरी 
सिवनमनकामचुलु्काको प्रनतवेदन माग 

गनव सकन े 

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा 
अध्यक्ष/का.बा.व
डा अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

२०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

५ अपाङ्ग नसफाररस १) ननवेदन पत्र र नागररकता 
प्रमाणपत्र/िन्मदतावको प्रनतनलवप   

२)  कुन प्रकारको शारीररक अपाङ्गता हो सो 
सम्बन्धी मेनडकल सपुरीटेन्डेन्टको 
नसफाररस  

३) व्यजक्त स्वयं उपजस्थत हनुपुने वा 
सम्बजन्धत कमवचारीको प्रनतवेदन  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने   

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने   

३) ननवेदन दताव गने   

४) तोवकएको कमवचारीले 

वडा 
अध्यक्ष/का.बा.व
डा अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

ननशु
ल्क 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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आवश्यकता 
अनसुारप्रनतवेदन तयार 

गरी नसफाररस तयार 

गने   

५) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

६ छात्रबृजत्त 

नसफाररस  

 

१) ननवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप   

२) घर भएमा चाल ुआ.व. सम्मको 
मालपोत र घर िग्गा कर वा एकीकृत 

सम्पजत्त कर नतरेको रनसद ,व्यवसाय 

भएमा व्यवसाय कर नतरेको रनसद   

३) शैजक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने   

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने   

३) ननवेदन दताव गने   

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने   

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े   

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा 
अध्यक्ष/का.बा.व
डा अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

२०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

७ ववपन्न ववद्याथी 
छात्रबृजत्त 

नसफाररस  

 

१) ननवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप   

२) शैजक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप  

३) ववपन्नता पवुष्ट गने कागिात 

४) आवश्यकता अनसुार स्थानीय प्रहरी 
सिवनमनकामचुलु्काको प्रनतवेदन माग 

गनव सकन े 

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने   

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने   

३) ननवेदन दताव गने   

वडा 
अध्यक्ष/का.बा.व
डा अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

ननशु
ल्क 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने   

५) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

८ अन्य कायावलयको 
माग अनसुार 

वववरण खलुाई 

पठाउन ेकायव  

 

१) ननवेदनतथा नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप   

२) कायावलयको पत्र    

३) ववषयसँग सम्बजन्धत अन्य कागिातहरु   

 

१) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) पत्र दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

वववरण तयार गने  

५) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

२०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

९ िन्म दताव    १) ननवेदन पत्र  

२) बालकको बाब/ुआमाको नागररकता  

३) चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद  

४) अस्पतालमा िन्म भएको हकमा 
सम्बजन्धत अस्पतालले िन्म प्रमाजणत 

गरेको पररचयपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलपी  

 

१) घटना घटेको ३५ ददन 

नभत्र पररवारको मूख्य 

व्यजक्तले  

२) ननिको अनपुजस्थनतमा 
उमेर पगेुको 
परुुषमध्ये सबैभन्दा 
िेठो व्यजक्तले सूचना 
ददन े 

३) घटना घटेको ३५ ददन 

नाघेको भए तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े

४) तोवकएको ढाचँामा दताव 
गरी दताव प्रमाणपत्र 

उपलब्ध गराउन े।  

 

वडा सजचव 

 

३५ 

ददन 

नाघेमा 
२०० 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

१मतृ्य ुदताव    १)ननवेदन पत्र  १) घटना घटेको ३५ ददन वडा सजचव ३५ सोही  
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० 
 २) मतृकको नागररकता र सूचना ददन 

आउनेको नागररकता  

३) मतृकसँग सम्बन्ध िोनडने प्रमाणपत्र  

४) अवववावहत मतृकको हकमा स्थानीय 

सिवनमन पत्र  

५) मतृकको नागररकता नभएको हकमा 
स्थानीय सिवनमन पत्र  

६) सूचना ददन ेव्यजक्तको नागररकता 
नभएमा समेत स्थानीय सिवनमन पत्र  

 

नभत्र पररवारको मूख्य 

व्यजक्तले  

२) ननिको अनपुजस्थनतमा 
उमेर पगेुको 
परुुषमध्ये सबैभन्दा 
िेठो व्यजक्तले 

सूचनाददन े 

३) घटना घटेको ३५ ददन 

नाघेको भए तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े

४) तोवकएको ढाचँामा दताव 
गरी दताव प्रमाणपत्र 

उपलब्ध गराउन े।  

३) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

तोवकएको 
कमवचारीद्वारा सिवनमन 

मचुलु्का तयार गने  

 

 ददन 

नाघेमा 
२०० 

ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

१
१ 

बसाईसराई/आउ
न/े िान े दताव   

 

१)ननवेदन पत्र र नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी  

२) बसाई सराई गरी िानकेो हकमा 
पररवारको वववरण सवहत सम्बजन्धत वडा 
कायावलयबसाईसराईको कागिात  

३) िहाँ िानेहो त्यस ठाउँको लालपूिाव र 

िनु ठाउँमा आउनेको पनन पेश गनुवपने  

४) बसाई सराई गरी आउनकेो हकमा 
बसाई सराई गरी ल्याएको प्रमाणपत्र   

५)िाने/आउने सबै व्यजक्तको नागररकता 
रिन्मदतावको प्रनतनलवप  

६) चाल ुआ.व. सम्म घर िग्गा र मालपोत 

करवा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद 

 

१) घटना घटेको ३५ ददन 

नभत्र सपररवारको 
बसाई सराई भए 

पररवारको मूख्य 

व्यजक्तले सूचना ददन े 

२) एकिनाकोमात्र बसाई 

सराई भए ननिले 

सूचना ददन े

३) घटना घटेको ३५ ददन 

नाघेको भए तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े

४) तोवकएको ढाचँामा दताव 
गरी दताव प्रमाणपत्र 

उपलब्ध गराउन े।  

 

 

वडा सजचव 

 

३५ 

ददन 

नाघेमा 
२००
/१०
०० 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

१
२ 

सम्बन्ध नबच्छेद 

दताव   
१) ननवेदन पत्र  

२) अदालतबाट सम्बन्ध नबच्छेद भएको 

१) सम्बन्ध ववच्छेद भएको 
पनत वा पत्नीले सूचना 
फाराम भरी सूचना 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 

३५ 

ददन 

नाघेमा 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
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 फैसलाको प्रमाजणत प्रनतनलवप  

३) पनतपत्नीको नागररकताको प्रनतनलवप 

१/१ प्रनत  

४) केटाको स्थायी ठेगना सम्बजन्धत 

वडाको हनु ुपने 

 

ददन े।  

२) घटना घटेको ३५ ददन 

नाघेको भए तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े

३) तोवकएको ढाचँामा दताव 
गरी दताव प्रमाणपत्र 

उपलब्ध गराउन े 

 

सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

२०० को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

१
३ 

वववाह दताव    

 

१) ननवेदन पत्र  

२) दलुाहा(दलुहीको नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप  

३) दलुहीको नागररकता नभएमा बाब ुवा 
दािभुाईको नागररकताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप  

४) चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद  

 

१) दलुाहा दलुही दवैु 

उपजस्थत भई सूचना 
ददन े 

२) घटना घटेको ३५ ददन 

नाघेको भए तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े

३) तोवकएको ढाचँामा दताव 
गरी दताव प्रमाणपत्र 

उपलब्ध गराउन े

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

३५ 

ददन 

नाघेमा 
२०० 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

१
४ 

अस्थाई बसोबास 

नसफाररस 

१) ननवेदन पत्र र नागररकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलवप र बसोबास गने घर नम्बर, 

टोल, माग वा बाटोको नाम   

२) वहालमा बसेको भए घरधनीको 
सनाखत मचुलु्का र ननिको नागररकता 
प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप   

३) कमवचारीको हकमा हाल कायवरत रहेको 
कायावलयको पत्र   

४) घरबहाल कर नतरेका रनसद  

५) घरबहालको सम्झौता पत्र  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने   

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने   

३) ननवेदन दताव गने   

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने   

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े  

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

वडा 
अध्यक्ष/का.बा.व
डा अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी  

 

२०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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उपलब्ध गराउन े 

 

१
५ 

स्थायी बसोबास 

नसफाररस  

 

१) ननवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप   

२) बसाई सराईको हकमा बसाई सराई 

दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप   

३) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद   

४) िग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने   

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने   

३) ननवेदन दताव गने   

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने   

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े  

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

२०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

१
६ 

आनथवक अवस्था 
बनलयो वा 
सम्पन्नता प्रमाजणत  

 

१) ननवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप   

२) िग्गाधनी प्रमाण पूिाव   

३) आयश्रोत भए आयश्रोत खलु्न ेकागिात   

४) अन्य आवश्यक कागिात   

५) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त करर 

बहाल कर नतरेको रनसद वा कर ननधावरण 

स्वीकृत भएको कागिात   

६) सिवनमन मचुलु्का  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने   

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने   

३) ननवेदन दताव गने   

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने   

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

७००
० 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े  

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

१
७ 

आनथवक अवस्था 
कमिोर वा 
ववपन्नता प्रमाजणत  

 

१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 

ननवेदन पत्र   

२) आनथवक अवस्था कमिोर भएको पवुष्ट 

हनुे कागिात   

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने   

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने   

३) ननवेदन दताव गने   

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने   

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

ननशु
ल्क 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

१
८ 

कोटव वफः नमनाहा 
नसफाररस 

१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र  

ननवेदन पत्र  

२) आफ्न ैघर भएमा चाल ुआ. व. सम्मको 
मालपोत र घर िग्गा कर वा एकीकृत 

सम्पजत्त कर नतरेको रनसद  

३) अदालतमा मदु्दा परेका प्रमाण 

कागिातहरु  

४) कोटव फीः नमनाहा हनु ुपने स्पष्ट कारण 

नलजखत रुपमा ददन ुपने  

५) स्थानीय सिवनमनकामचुलु्का  

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४)तोवकएको कमवचारीले 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

ननशु
ल्क 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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 आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६)चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

१
९ 

िग्गा दताव 
नसफाररस  

 

१) ननवेदन  

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप  

३) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

भए घर िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त 

कर नतरेको रनसद वा कर ननधावरण 

स्वीकृत भएको कागिात  

४) साववक लगत प्रमाजणत प्रनतनलवप  

५) वफल्डबकु उतार  

६) स्थलगत ननरीक्षण प्रनतवेदन  

७) िग्गाको नापी नकसा  

८) िग्गासँग सम्बजन्धत अन्य प्रमाण 

कागिातहरु  

९)स्थानीय सिवनमन मचुलु्का  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े  

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

३०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

१
९ 

घर िग्गा 
नामसारी 
नसफाररस 

१) घर िग्गा नामसारी सम्बन्धी ववस्ततृ 

वववरण खलेुको ननवेदन 

२)ननवेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप   

३) मतृक र ननवेदक नबचको नाता प्रमाजणत 

प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप   

१)ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने   

२)वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

२०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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४) िग्गा धनी प्रमाण पूिावको प्रनतनलवप   

५) सिवनमन मचुलु्का गरी बझु्न ुपने भए 

सिवनमनमा साक्षी बस्नेको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप   

६) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद  

७) काननुी िवटलता भएको देजखएमा 
काननुी राय नलईनेछ ।  

 

आदेश गने   

३) ननवेदन दताव गने   

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने   

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े  

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े  

 

२
० 

िग्गा मूल्याङ्कन 

नसफाररस/प्रमाजण
त   

 

१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 

ननवेदन पत्र  

२) िग्गा धनी प्रमाण पूिावको प्रनतनलवप  

३) िग्गाको आसपासको चलन चल्तीको 
मलु्य प्रके्षपण  

४) हालसालै आसपासको खररद नबिी 
भएको भए सो प्रमाण वा सिवनमन 

मचुलु्का  

५) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद वा कर ननधावरण स्वीकृत 

भएको कागिात  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

प्राववनधक 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको प्राववनधक 

कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी मलु्याङकन 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े  

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

५०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

२
१ 

घर कायम 

नसफाररस  

 

१) घरकायम नसफाररस पाऊँ भने्न सम्बन्धी 
ननवेदन   

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप   

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने   

२) वडा 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

२०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
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३) सम्बजन्धत िग्गाको लालपूिावको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप  

४) स्थलगत प्रनतवेदन  

५)चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद  

 

अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने   

३) प्राववनधक कमवचारीबाट 

ननरीक्षण गरी प्रनतवेदन 

ददन े 

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने   

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े  

६) दताव चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

२
२ 

नेपाल सरकारको 
नाममा बाटो 
कायम नसफाररस  

 

१) ननवेदन  

२) िग्गाधनी प्रमाणत्रको प्रनतनलवप  

३) नापी नकसा  

४) चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत र घर भए 

घर िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद   

५) िग्गाधनीको स्वीकृनतको सनाखत 

गनुवपने  

६)िग्गा धनीले सनाखत गरेको कागिात  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

स्थलगत सिवनमन 

मचुलु्का तयार गरी 
नसफाररस तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध  

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

५०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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२
३ 

घर बाटो प्रमाजणत  

 

१) ननवेदन (बाटोको नाम, टोल समेत 

खलुाउने) नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप  

२) िग्गाधनी प्रमाण पूिावको प्रमाजणत 

प्रनतनलवप  

३) िग्गा रहेको के्षत्रको प्रमाजणत 

सक्कलनापी नकसा  

४) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद वा कर ननधावरण स्वीकृत 

भएको कागिात  

५) नलने ददन ेदवैु व्यजक्त नागररकताका 
प्रमाणपत्रको प्रमाणपत्र प्रमाजणत 

प्रनतनलपी सवहत उपजस्थत हनु ुपने वा 
ननिहरुले ददएको अनधकृत वारेसको 
प्रमाजणत प्रनतनलपी  

६) स्थलगत ननरीक्षण प्रनतवेदन  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

१००
० 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

२
४ 

चार वकल्ला 
प्रमाजणत  

 

१) ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप  

२) िग्गा धनी प्रमाण पूिावको प्रनतनलवप  

३) िग्गा रहेको के्षत्रको प्रमाजणत प्रनतनलवप 

नापी नकसा  

४) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत रघर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद  

५) ननवेदक स्वयं वा ननिले अन्य 

व्यजक्तलाई तोकेको हकमा ननि 

ननवेदकले ददएको अनधकृत वारेसनामा 
को प्रमाजणत प्रनतनलपी  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

५०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

२
५ 

िग्गा रेखाकंनको 
कायव/सो कायवमा 
रोहबर   

 

 

१)  ननवेदन पत्र  

२) सम्बजन्धत कायावलयको पत्र  

३) प्रानबनधक प्रनतवेदन  

४) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

३०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

२
६ 

िग्गा धनीपूिाव 
हराएको 
नसफाररस   

 

१) ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप  

२) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

भए घर िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त 

कर नतरेको रनसद  

३) िग्गा धनी प्रमाण पूिावको प्रनतनलवप  

४) ननवेदकको स्थायी वतन िग्गा रहेको 
वडाको नभएमा स्थानीयसिवनमन 

मचुलु्का   

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

नसफाररस पत्र तयार 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

५०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

२
७ 

पूिावमा घर कायम 

गने नसफाररस   

 

१) ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप  

२) भवन नकसा पास प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलवप  

३) ननमावण सम्पन्न प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप  

४) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद वा कर ननधावरण स्वीकृत 

भएको कागिात  

५) िग्गा धनी प्रमाण पूिावको प्रनतनलवप   

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

प्रनत 

वगव 
नमटर 

५ 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

२
८ 

मोही लगत कट्टा 
नसफाररस 

१) मोही लगत कट्टा हनुपुने पूणव वववरणको 
ननवेदन   

२) ननवेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप   

३) िग्गाधनी प्रमाण पूिावको प्रमाजणत 

प्रनतनलवप   

४) िग्गाको प्रमाजणत नापी नकसा   

५) चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने   

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवल 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई 

तोकआदेश गने   

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

२०० लाग्ने 
समयः 
सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 



 

46 
 

नतरेको रनसद   

६) िग्गाको शे्रस्ता र वफल्डबकुको 
प्रमाजणत प्रनतनलवप  

३) ननवेदन दताव गने   

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने   

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े  

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन  

 

 

२
९ 

नयाँ व्यवसायदताव   

 

१) ननवेदन पत्र  

२) नागररकता प्रमाजणपत्रको प्रमाजणत 

प्रनतनलपी  

३) ववदेशीको हकमा राहदानीको प्रमाजणत 

प्रनतनलवप वा सम्बजन्धत दतुावासको 
ननिको पररचय खलु्न ेनसफाररस  

४) २ प्रनतफोटो  

५) घर बहाल सम्झौता  

६) आफ्न ैघर टहरा भए चा.ल.ु आ.व. 

सम्मको मालपोत र घरिग्गा कर 

नतरेको  

७) स्थानीय तहको नाममा दताव नगरी प्यान 

वा अन्य ननकायमा दताव गरी व्यवसाय 

दताव गरेको हकमा प्यान दताव वा अन्य 

ननकायबाट िारी गरेको व्यवसाय 

प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलपी  

१) ननवेदन सवहतको 
तोवकएको कागाित 

पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत फाँटमा 
तोक आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) ननवेदकले तोकेको 
शलुक वझुाउने  

५) चलानी गरी 
ननवेदकलाई प्रमाणपत्र 

उपलव्ध गराउन े 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

आनथव
क 

ऐनको 
अनसूु
ची ४ 

बमो
जिम 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

३
० 

व्यवसाय 

नवीकरण   

 

१) ननवेदन पत्र  

२) नागररकता प्रमाजणपत्रको प्रमाजणत 

प्रनतनलपी  

३) स्थानीय तहबाट दताव भएको व्यवसाय 

दतावको प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलपी  

४) बहाल सम्झौताको प्रनतनलपी  

५) आफ्न ैघर टहरा भए चा.ल.ु आ.व. 

सम्मको मालपोत र घरिग्गा कर 

१) ननवेदन सवहतको 
तोवकएको कागाित 

पेश गने  

२)वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत फाँटमा 
तोक आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

आनथव
क 

ऐनको 
अनसूु
ची ४ 

बमो
जिम 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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नतरेको  

 

४) ननवेदकले तोकेको 
शलुक वझुाउने  

५) चलानी गरी चलानी 
गरी ननवेदकलाई 

प्रमाणपत्र उपलव्ध 

गराउन े 

 

३
१ 

व्यवसाय दताव 
नसफाररस  

 

१) ननवेदन पत्र  

२) व्यवसाय दताव गरेको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप  

३) आफ्नै घर भए चाल ुआ. व. सम्मको 
मालपोत र घर िग्गा कर वा एकीकृत 

सम्पजत्त कर नतरेको रनसद वा कर 

ननधावरण स्वीकृत भएको कागिात  

४) बहालमा भए सम्झौता पत्रको प्रनतनलवप  

५)दईु प्रनत पासपोटव साइिको फोटो  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

५) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

२०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

३
२ 

व्यवसाय बन्द 

नसफाररस  

 

१) आफ्नो व्यवसायको ववस्ततृ व्यहोरा 
सवहतको ननवेदन पत्र  

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप  

३) चाल ुआ.व. सम्मको व्यवसाय 

नवीकरण गरेको प्रमाणपत्रको सक्कल  

४) घरबहालसम्झौता पत्रको प्रनतनलवप  

५) स्थलगत प्रनतवेदन  

६) ववदेशीको हकमा पररचय खलु्न े

कागिात वा सम्बजन्धत दतुावासको पत्र  

७) आफनै घर भएमा चाल ुआ.व. सम्मको 
मालपोत र घर िग्गा कर वा एकीकृत 

सम्पजत्त कर नतरेको रनसद वा कर 

ननधावरण स्वीकृत भएको कागिात   

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

२०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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 ५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े  

 

३
३ 

व्यवसाय सञ्चालन 

नभएको नसफाररस  

 

१) व्यवसाय सञ्चालन नभएको कारण 

सवहतको ननवेदन पत्र  

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप  

३) स्थानीय तहको नाममा व्यवसाय दताव 
गरेको प्रमाणपत्र  

४) आफ्न ैघर भएमा चाल ुआ.व. सम्मको 
मालपोत र घरिग्गा कर नतरेको रनसद 

वा कर ननधावरण स्वीकृत भएको 
कागिात  

५) स्थलगत प्रनतवेदन  

६)घरबहालसम्झौता पत्रको प्रनतनलवप  

७) 

सिवनमनमचुलु्काआवश्यकपरेमासोसमेत 

गराउने  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता 
अनसुारसिवनमन 

मचुलु्का तयार गरी 
नसफाररस तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध  

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

२०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

३
४ 

ब्यापार व्यवसाय 

नभएको नसफाररस  

 

१) कारण सवहतको ननवेदन पत्र  

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप  

३) स्थानीय तहको नाममा व्यवसाय दताव 
गरेको प्रमाणपत्र  

४) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद वा कर ननधावरण स्वीकृत 

भएको कागिात  

५) 

सिवनमनमचुलु्काआवश्यकपरेमासोसमेत 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४)तोवकएको कमवचारीले 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

२०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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गराउने  

 

आवश्यकता अनसुार 

स्थलगत सिवनमन 

मचुलु्का तयार गरी 
नसफाररस तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६)चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

३
५ 

संस्था दताव 
नसफाररस  

 

१) ववधान वा ननयमावली, ननवेदन र 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप  

२) संस्था भाडामा बस्न ेभए सम्झौता पत्र र 

बहाल कर नतरेको रनसद/ननतरेको भए 

नतनुव बझुाउन ुपने  

३) संस्था आफ्न ैघरमा बस्ने भए सोको 
िग्गाधनी प्रमाण पूिाव र नकसा पास 

प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप  

४) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद वा कर ननधावरण स्वीकृत 

भएको कागिात  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा अध्यक्ष/वडा 
सजचवले सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई वडा 
सजचव, तोक आदेश 

गनेे े 

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

५०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

३
६ 

जिववतसँगको 
नाता प्रमाजणत   

 

१) ननवेदनतथा नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप  

२) नाता खलु्न ेप्रमाणपत्रको प्रनतनलवप  

३) सिवनमन गरी बझु्न ुपने भएमा साक्षी 
बस्ने ७ िनाको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप  

४) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

२०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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नतरेको रनसद  

५)नाता प्रमाजणत गने व्यजक्तहरुको २ प्रनत 

पासपोटव साइिको फोटो  

 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

 

३
७ 

मतृकसँगको नाता 
प्रमाजणत   

१) ननवेदनतथानाता खलु्न ेप्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप  

२) हकदारहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप  

३) मतृ्य ुदताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप  

४) मतृकको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप  

५) हकवाला नावालक भए िन्म दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप  

६) वसाँईसरी आएको हकमा 
बसाईसराईको प्रनतनलवप  

७) हकदारहरुको पासपोटव साईिको फोटो 
४ प्रनत  

८)स्थानीय सिवनमन मचुलु्का  

९)आवश्यकताअनसुार स्थानीय प्रहरी 
सिवनमनमचुलु्का  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) आवश्यकता अनसुार 

स्थानीय प्रहरी सिवनमन 

मचुलु्का माग गने  

६) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

७) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

१५० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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३
८ 

जिववत रहेको 
नसफाररस  

 

१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 

ननवेदन पत्र  

२) स्वयं व्यजक्त उपजस्थत हनु ुपने  

३) दईु प्रनत पासपोटव साइिको फोटो  

४) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद कर ननधावरण स्वीकृत 

भएको कागिात  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा 
अध्यक्ष/का.बा.व
डा अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी  

 

१०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

३
३
९
३
९ 

ववद्यतु िडान 

नसफाररस  

 

१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 

ननवेदन पत्र   

२) िग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रमाजणत 

प्रनतनलपी   

३) हक भोगको श्रोत खलु्न ेकागिात   

४) नकसा पास वा नामसारी नकसा भएको 
प्रमाणको प्रनतनलवप   

५) अन्य आवश्यक कागिातहरु   

६) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद वा कर ननधावरण स्वीकृत 

भएको कागिात  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने   

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने   

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने   

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े  

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

१०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध  

 

४
० 

धारा िडान 

नसफाररस  

 

१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 

ननवेदन पत्र   

२) नकसा पास वा नामसारी नकसा भएको 
प्रमाणको प्रनतनलवप   

३) िग्गा धनी प्रमाण पूिावको प्रनतनतवप   

४) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद वा कर ननधावरण स्वीकृत 

भएको कागिात  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने   

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने   

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने   

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े  

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

१०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

४
१ 

चौपाय सम्बन्धी 
नसफाररस  

 

१) कारण सवहतको ननवेदन  

२) चौपाया लान ेठाउँको स्वीकृत पत्र  

३) नलने ददने दवैुले सनाखत गनुव पने  

४) चौपाय पालन गनेका हकमा स्थान र 

छरनछमेक तथा वातावरणमा प्रनतकूल 

प्रभाव नपने व्यहोरा   

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

स्थलगत सिवनमन 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

प्रनत 

चौपा
या रु 

५० 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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मचुलु्का तयार गरी 
नसफाररस तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

४
२ 

उद्योग ठाउँसारी 
नसफाररस  

 

१) उद्योग ठाउँसारीका लानग ननवेदन  

२) उद्योग दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप  

३) स्थानीय तहको नामको नववकरण 

सवहतको व्यवसाय दताव प्रमाण पत्र  

४) आफ्न ैघर भए चाल ुआ. व. सम्मको 
मालपोत र घर िग्गा कर वा एकीकृत 

सम्पजत्त कर नतरेको रनसद  

५) बहालमा भए सम्झौता पत्रको प्रनतनलवप 

र बहाल कर नतरेको रनसद/ननतरेको भए 

नतनुव बझुाउन ुपने  

६) (स्थानीय तहको नाम) के्षत्र नभत्र सारी 
िाने भए सम्बजन्धत वडा कायावलयको 
अनमुनतको नसफाररस पत्र  

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

५०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

४
३ 

ववद्यालय ठाउँ 

सारी नसफाररस   

 

१) ववद्यालय ठाउँसारीका लानग ननवेदन   

२) ववद्यालय दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप  

३) स्थानीय तहको नामको नववकरण 

सवहतको व्यवसाय दताव प्रमाण पत्र  

४) (सरकारी एवंसामदुावयक 

ववद्यालयबाहेकअन्यमा) चाल ुआ. व. 

सम्मको सरी िान ेठाउँ र हालको ठाउँ 

दवैुको मालपोत र घर िग्गा कर वा 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

५०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसद 

५) बहालमा भए सम्झौता पत्रको प्रनतनलवप 

र बहाल कर नतरेको रनसद/ननतरेको भए 

नतनुव बझुाउन ुपने  

६) स्थायी लेखा नम्बरप्रमाण पत्रको 
प्रनतनलवप  

७) ननरीक्षण प्रनतवेदन  

८) सरी िाने ठाउँको वडा कायावलयको 
अनमुनत पत्र  

 

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

स्थलगत सिवनमन 

मचुलु्का तयार गरी 
नसफाररस तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े  

 

४
४ 

ववद्यालय सञ्चालन 

स्वीकृत/ कक्षा 
वृवद्ध नसफाररस  

 

१) ववद्यालय कक्षा वृवद्धका लानग ननवेदन  

२) ववद्यालय दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप  

३) स्थानीय तहको नाममा चाल ुआ. व.को 
नववकरण सवहतको व्यवसाय दताव प्रमाण 

पत्र  

४) सरकारी बाहेकका ववद्यालयका हकमा 
चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद 

५) बहालमा भए सम्झौता पत्रको प्रनतनलवप 

र बहाल कर नतरेको रनसद  

६) ननरीक्षण प्रनतवेदन  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको प्राववनधक 

कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

स्थलगत ननरीक्षण गरी 
प्रनतवेदन तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

ववद्या
लय 

संचाल
न गनव 
रु.५०
० र 

कक्षा 
थप 

प्रनत 

कक्षा 
रु.१०
०० 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

४
५ 

आन्तररक बसाई 

सराई नसफाररस         

 

१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र  

ननवेदन पत्र  

२) सरी िाने व्यजक्तहरु नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलवप र 

नागररकता प्रमाणपत्र नभएको हकमा 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

२०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
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वववाह दताव वा िन्म दताव वा उमेर 

खलेुको ननस्साको प्रमाजणत प्रनतनलवप  

३) िग्गाधनी प्रमाण पूिावको प्रनतनलवप /घर 

वा िग्गा नभएकाको हकमा व्यवसाय वा 
बसाई खलु्न ेप्रमाणकागिात  

४) घर िग्गा भएकाको हकमा घर भए 

चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद वा कर ननधावरण स्वीकृत 

भएको कागिात   

५)घर िग्गा नभएकाको हकमा सम्बजन्धत 

घर धनीसँग गरेको घर बहालको 
सम्झौता   

 

अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

फाँटका कमवचारी   

 

३ 

ददननभत्र   

 

४
६ 

संरक्षक नसफाररस  

( व्यजक्तगत)   

 

१) ननवेदन  

२) संरक्षक ददने र नलन ेव्यजक्तको 
नागररकता र िन्मदतावप्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप  

३) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद  

४) आवश्यकता अनसुार स्थलगत सिवनमन 

मचुलु्का  

५)स्थानीय सिवनमन मचुलु्का   

 

१) ववस्ततृ वववरण रहेको 
ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध  

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

ननशु
ल्क 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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४
७ 

संरक्षक नसफाररस  

(संस्थागत)  

 

१) ननवेदन  

२) संस्थाकोनवीकरण सवहतको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप एवं ववधानको 
प्रनतनलवप वा ननयमावलीको प्रनतनलवप  

३) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद,  

४) बहालमा भए सम्झौता पत्र प्रनतनलवप र 

बहाल कर नतरेको रनसद/ननतरेको भए 

नतनुव बझुाउन ुपने  

५) आवश्यकता अनसुार सिवनमन मचुलु्का  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

१५० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

४
८ 

घर  कोठा खोल्न 

कायव/ रोहबरमा 
बस्ने कायव  

 

१) कारण प्रष्ट खलेुको ननवेदन  

२) चाल ुआ.व. सम्मको घरिग्गा कर , 

बहाल कर र मालपोत नतरको रनसद  

३) बहाल सम्झौताको प्रमाजणत प्रनतनलपी   

४)जिल्ला प्रशासन कायावलयको पत्र  

५)स्थानीय सिवनमन मचुलु्का  

६)आवश्यकताअनसुार स्थानीय प्रहरी 
सिवनमनमचुलु्का    

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) रोहबरमा बस्ने 
कमवचारी तोकने  

७) वडा कायावलयबाट 

प्रवषत ३५ ददन ेम्याद 

पत्रको सूचना प्रमाजणत 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

५०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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प्रनतलपी  

 

४
९ 

ननःशलु्क वा 
सःशलु्क स्वास्थय 

उपचार नसफाररस   

 

१) ननवेदनतथानागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप  

२) ववपन्नता खलु्न ेप्रमाण कागिात  

३) नसफाररस आवश्यक भएको अन्य 

कारण   

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

ननशु
ल्क 

(सशु
ल्को 
हकमा 
रु.२०
०) 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

५
० 

व्यजक्तगत वववरण 

नसफाररस/प्रमाजण
त 

 

१)  ननवेदन पत्र  

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप  

३) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद  

४) ववषयसँग सम्बजन्धत अन्य प्रमाण 

कागिातहरु   

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

२०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े

५
० 

िन्म नमनत 

प्रमाजणत  

 

१) ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी  

२) नाबालकको हकमा िन्म दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप  

३) बसाई सरी आएको भए सो को प्रमाण 

पत्र  

४) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

२०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

५
१ 

वववाह प्रमाजणत   

 

१) दलुहा दलुहीको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप  

२) बसाई सरी आएकाको हकमा बसाई 

सराई दताव प्रमाण पत्र  

३) दलुाहा दलुही दबैु उपजस्थत भई 

सनाखत गनुव पने  

४) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद वा कर ननधावरण स्वीकृत 

भएको कागिात  

५)वव.स.२०३४ पनछको हकमा वववाह 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

२०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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दताव प्रमाण पत्रको  

प्रनतनलवप   

 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

५
२ 

घर पाताल 

प्रमाजणत   

 

१) ननवेदन नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप र ननवेदन  

२) घरको नकसा, नकसा पास प्रमाण पत्र  

३) स्थलगत ननरीक्षण प्रनतवेदन  

४) चाल ुआ. व. सम्मको घर िग्गा कर वा 
एकीकृत सम्पजत्त कर र चाल ुआ.ब. 

सम्मको मालपोत कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत भएको कागिात  

५)आवश्यकता अनसुारसिवनमन मचुलु्का  

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

५०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

५
३ 

कागि/मञ्जुरीना
मा प्रमाजणत   

 

१) ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप र ननवेदन  

२) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद वा कर ननधावरण स्वीकृत 

भएको कागिात  

३) प्रमाजणत गनुव पने ववषयसँग सम्बजन्धत 

प्रमाण कागिहरुको प्रनतनलवप  

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

५०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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४)मन्िरुीनामा नलन ेर ददन ेदवैु व्यजक्त   

 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

 

५
४ 

हकवाला वा 
हकदार प्रमाजणत   

 

१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 

ननवेदन  

२) नाताप्रमाजणत प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप  

३) हकदार प्रमाजणतका लानग स्थलगत 

सिवनमन  

४) हकदार प्रमाजणत गने थप प्रमाण कागि  

५) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद  

६)आवश्यकता अनसुारसिवनमन मचुलु्का   

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचवलेसम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

५०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

५
५ 

अवववावहत 

प्रमाजणत   

 

१) ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप  

२) संरक्षक वा अनभभावकले कायावलयको 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

५०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
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रोहबरमा गरेको सनाखत पत्र  

३) स्थानीय सिवनमन मचुलु्काको पत्र  

४) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद  

५)ववदेशमा रहेकाको हकमा ववदेशजस्थत 

नेपाली ननयोगबाट आएको नसफाररस   

 

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने  

४) आवश्यकता अनसुार 

स्थानीय प्रहरीको 
सिवनमन मचुलु्का माग 

गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

५
६ 

अंग्रिेी नसफाररस 

तथा प्रमाजणत   

 

१) ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप  

२) ववषय सँग सम्बजन्ध प्रमाण कागिातको 
प्रनतनलवप  

३) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद   

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

५०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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५
७ 

नमलापत्र कागि/ 

उिरुी दताव   

 

१) नमलापत्र गने दवैु पक्षको संयकु्त ननवेदन  

२) सम्बजन्धत व्यजक्तहरुको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप  

३) ववषयसँग सम्बजन्धत अन्य कागिातहरु   

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा अध्यक्ष/का.बा. 
वडा अध्यक्ष/वडा 
सजचवले सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

२०० सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

५
८ 

एवककृत सम्पजत्त 

कर/घर िग्गा 
कर    

 

१) ननवेदन  

२) िग्गा धनी प्रमाण पूिावको प्रनतनलवप 

३) भवन नक्;f स्वीकृनत प्रमाण पत्र र 

नकसाको प्रनतनलवप  

४) भवन/िग्गा खररद गरेको भए 

मालपोतबाट रजिषे्ट्रशन पाररत नलखतको 
प्रनतनलवप  

५) (स्थानीय तहको नाम) घोषणा हनु ुपूवव 
ननमावण भएका भवनका हकमा नापी 
नकसा वा स्थलगत प्राववनधक प्रनतवेदन  

६) मालपोत नतरेको रनसद  

७) आ.व ०५७।५८ पूवव आजन्तररक 

रािश्व कायावलयमा कर नतरेको भए सो 
को प्रमाजणत प्रनतनलपी  

८) नागररकता र नापी नकसाको प्रमाजणत 

प्रनतनलपी  

१) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने 

२) तोवकएको कमवचारीले 

कर ननधावरण तयार 

गरी वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचव 

समक्ष पेश गने  

३ तोवकएको कर बझुाउन े 

४) चलानी गरी 
ननवेदकलाई कर 

ननधावरण पत्र उपलब्ध 

गराउन े।  

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

माल
पोत 

कर 

बाहेक 

आनथव
क 

ऐनको 
अनसूु
ची १ 

बमो
जिम 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   
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५
९ 

बहाल कर     

 

१) ननवेदन पत्र  

२) बहाल सम्झौता  

३) नेपाल सरकारमा बहालसँग सम्बजन्धत 

ननकायमा दताव गरेको प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलवप  

४) नागररकताको प्रमाजणत प्रनतनलपी   

५) चाल ुआ.व. सम्म घर िग्गा र मालपोत 

नतरेको रनसदको वा ननधावरण आदेशको 
प्रमाजणत प्रनतनलपी ।  

 

 

१) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने 

२) तोवकएको कमवचारीले 

कर ननधावरण तयार 

गरी वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचव 

समक्ष पेश गने 

३) तोवकएको कर बझुाउन े 

४) चलानी गरी 
ननवेदकलाई कर 

ननधावरण पत्र उपलब्ध 

गराउन े  

 

 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

आनथव
क 

ऐनको 
अनसूु
ची ३ 

बमो
जिम 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

६
० 

ववज्ञापन कर   

 

१) ननवेदन र संस्थाको प्रमाजणत कागिात  

२) सम्बजन्धत स्थानीय तहमा नतनव बझुाउन 

पनेव्यवसाय र अन्य करको प्रमाजणत 

प्रनतनलपी  

 

 वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

अनसूु
ची ७ 

बमो
जिम 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

६
१ 

मालपोत वा भनूम 

कर   

 

१) ननवेदन पत्र  

२) प्रथम वषवका लानग िग्गा धनी प्रमाण 

पूिाव, नवीकरणका लानग अजघल्लो 
आ.व.मा मालपोत नतरेको रनसद वा यस 

कायावलयबाट िारी गररएको मालपोत 

नवीकरण बकु  

३) घर िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको प्रमाण  

 

१) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने 

२) तोवकएको कमवचारीले 

कर ननधावरण तयार 

गरी वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचव 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

प्रनत 

वगव 
नमटर 

रु.१० 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 



 

64 
 

समक्ष पेश गने 

३) तोवकएको कर बझुाउन े 

४) चलानी गरी 
ननवेदकलाई कर 

रनसद उपलब्ध 

गराउन े।  

 

 उल्लेजखत बाहेक 

अन्य स्थानीय 

आवश्यकता 
अनसुारका  
नसफाररस/प्रमाजण
तहरु   

 

१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 

ननवेदन  

२) ववषय सँग सम्बजन्धत प्रमाण कागिात  

६) चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर 

िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद वा कर ननधावरण स्वीकृत 

भएको कागिात   

 

१) ननवेदन सवहत 

तोवकएको 
कागिातहरु पेश गने  

२) वडा 
अध्यक्ष/का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा सजचवले 

सम्बजन्धत 

कमवचारीलाई तोक 

आदेश गने  

३) ननवेदन दताव गने  

४) तोवकएको कमवचारीले 

आवश्यकता अनसुार 

सिवनमन मचुलु्का 
तयार गरी नसफाररस 

तयार गने  

५) ननवेदकले तोवकएको 
शलु्क बझुाउन े 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाई नसफाररस 

उपलब्ध गराउन े 

वडा अध्यक्ष/ 

का.बा.वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सजचव,  

सम्बजन्धत 

फाँटका कमवचारी   

 

रु.५०
० 

सोही 
ददन,  

सिवनमन
को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र   

 

 

 

८. ननणवय गने प्रविया र अनधकारी 
ववषय ननणवय गने अनधकारी एक तहमानथको अनधकारी कैवफयत 

वडा अन्तगवतका प्रमाजणत, नसफाररश लगायत वडास्तरीय ववषय वडा अध्यक्ष/वडा सजचव प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत/गाउँपानलका अध्यक्ष 

 

आनथवक तथा प्रशासननक ववषय प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत गाउँपानलका अध्यक्ष 
 

मेलनमलाप लगायत न्यावयक ववषय उपाध्यक्ष   

ननदेशन, व्यवस्थापन लगायत िनसरोकारका ववषय गाउँपानलका अध्यक्ष गाउँ कायवपानलका  

ननदेशन, बाधा अड्काउ फुकाउ, ननयमावली, ननदेजशका िारी गाउँ कायवपानलका गाउँसभा  
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कर उठाउन ेर खचव गने, कानून ननमावण गाउँ सभा प्रदेश/नेपाल सरकार  

 

१. शाखासँग सम्बजन्धत ननयनमत कामहरु शाखा प्रमखुबाट ननणवय हनु े। 

२. ववशेष ननणवय तथा कायावलय प्रमखुबाट हनुपुने  भनी तोवकएको कामहरु कायावलय  

प्रमखुबाट ननणवय हनुे । 

३. नीनतगत ववषयका ननणवयहरु गाउँ कायवपानलकाबाट ।  

९. ननणवय उपर उिूरी सनेु्न अनधकारी 
१. प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत मातहतबाट भएको ननणवयको  गाउँपानलका अध्यक्ष 

२. शाखा प्रमखुस्तरीयबाट भएका ननणवयको प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 

३. दैननक सेवा प्रवाह तथा कमवचारीको कायव व्यवहार बारे गनुासो सनेु्न अनधकारी प्रशासकीय  

अनधकृत 

१०. सम्पादन गरेको कामको वववरण 

क. प्रशासन, योिना तथा अनगुमन शाखा 
ि.सं. कामको वववरण इकाइ संख्या कैवफयत 

१ कानून कायवववनधहरुको ड्राफ्ट वटा २ 
 

२ मातहतका कायावलय अनगुमन पटक ननयनमत  

३ योिना अनगुमन पटक ननयनमत  

४ योिना सम्झौता वटा ०  

५ योिना भकु्तानी वटा ०  

५ पररपत्र छलफल बैठक पटक आवश्यकतानसुार  

 

ख. रािश् व तथा आनथवक प्रशासन शाखा 
ख.१. असोि मसान्तसम्म गाउँपानलका र अन्तगवतका वडा कायावलयहरुबाट संकनलत रािश्वको अवस्था 
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घ. सामाजिक तथा आनथवक ववकास शाखा 
अ. कृवष सेवा केन्रतफव  

ि.
सं. 

कायविम/आयोिना/वियाकलापको नाम ल
क्ष 

इकाई वावषवक लक्ष्य हालसम्मको प्रगनत लाभाजन्वत 

िनसंख्या 
  

कै
. 

भौनत
क 

ववत्तीय भौनत
क 

ववत्तीय मवहला  परुु
ष 

१ रेनडयो कृषी जशक्षा तथा सूचना प्रशारण कायविम   १ पटक १ २०,००,०००
.०० 

१ ०       

२ कृषकहरुका लानग कृवष किाव   १ पटक १ १,००,०००.
०० 

१ ०       

३ बाली संरक्षण तथा िैववक, वानस्पनतक नबषाधी 
८० प्रनतशत अनदुान   

२ पटक २ २,००,०००.
०० 

२ ०       

४ अगावननक प्रमाजणकरण   २ पटक २ २,००,०००.
०० 

२ ०       

आ. एकीकृत माररङ कृवष अनसुन्धान केन्र 
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ि.
सं. 

कायविम/आयोिना/वियाकलापको नाम ल
क्ष 

इकाई वावषवक लक्ष्य हालसम्मको प्रगनत लाभाजन्वत 

िनसंख्या 
  

कै
. 

भौनतक ववत्तीय भौनतक  ववत्तीय मवहला  परुुष 

१ माररङमा आवश्यकता अनसुार ज्यामी 
ज्याला   

४ पटक ४ ३,००,०००.०० ४ ०       

२ मल खररद तथा व्यवस्थापन कायविम   १ पटक १ १,००,०००.०० १ ०       

३ बगैचा व्यवस्थापन कायविम   २ पटक २ २,००,०००.०० २ ०       

४ आल ुववउ खररद कायविम   १ पटक १ १,००,०००.०० १ ०       

५ माररङ अनशुन्धान केन्रको  पाहनुाघरमा 
शौचालय ममवत तथा व्यबस्थापन   

१ पटक १ २,००,०००.०० १ ०       

६ माररङ के्षत्र घेराबार िमागत   १ पटक १ ५,००,०००.०० १ ०       

कुल िम्मा   १४,००,०००.०
० 

         

 

 

इ. मवहला बालबानलका  

ि.
सं. 

कायविम/आयोिना/वियाकलापको नाम लक्ष इकाई वावषवक प्रगनत  हालसम्मको प्रगनत  लाभाजन्वत 

िनसंख्या 
  

कै
. 

भौनतक ववत्तीय भौ
नत
क 

ववत्तीय म
वह
ला
  

परुुष 

१ स्थानीय बालकोष तथा लैंनगक वहंसा ननबारण 
कोषमा नगद िम्मा   

२ पटक २ १,५०,०००.
०० 

२ ०       

२ द्धन्द्ध पीनडत,घाइते, अपाङ्गता तथा एकल 
मवहलाहरुको िीववकोपािवनका लानग साझेदारीमा 
मागमा आधाररत कायविम   

२० संख्या २० १०,००,००
०.०० 

२
० 

०       

३ दनलत सरोकारवारे क्षमता ववकास कायविम   १ पटक १ २,००,०००.
०० 

१ ०       

४ समहु तथा संिालको गठन, पनुगवठन तथा 
अनभमजुखकरण कायविम   

३ पटक ३ १,५०,०००.
०० 

३ ०       

५ लौंनगक वहंसा ववरुद्ध १६ ददन ेअनभयान लगायत 
अन्य ददवशीय कायविम   

१ पटक १ २,००,०००.
०० 

१ ०       

६ स्थानीय तहका पदानधकारी तथा कमवचारीलाई 
मवहला ववकासका लानग बेईजिङ घोषणापत्रका 
१२ ओटा प्रनतवद्धताहरुवारे अनभमजुखकरण   

१ पटक १ ५०,०००.०
० 

१ ०       

७ नारी ददवस र हररतानलका तीि ववशेष 
प्रनतयोनगतात्मक कायविम   

१ पटक १ ४,००,०००.
०० 

१ ०       

कुल िम्मा   २१,५०,००
०.०० 

         

 

  

ई. पश ुसेवा केन्र तफव  
क. गाउँपानलका अन्तगवतका कायविमहरु 

 

ि.सं
. 

कायविम/आयोिना/वियाकलापको नाम ल
क्ष 

इका
ई 

वावषवक प्रगनत हालसम्मको प्रगनत लाभाजन्वत 

िनसंख्या 
  

कै
. 
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भौनत
क 

ववत्तीय भौनत
क 

ववत्तीय मवहला  परुुष 

१ पश ुसेवा शाखामा आवश्यक सामाग्री खररद   १ पटक १ ३,००,०००.०
० 

१ ०       

२ ददवशीय कायविम रेववि ववरुद्धको खोप 
सवहत   

२ पटक २ १,००,०००.०
० 

२ ०       

३ कृनतम गभावधान कायविम   १ पटक १ १,००,०००.०
० 

१ ०       

कुल िम्मा   ५,००,०००.०
० 

         

 

उ. जशक्षा, यूवा तथा खेलकूद शाखा 
क. गाउँपानलका स्तरीय आयोिना तथा कायविम  

ि
.सं
. 

कायविम/आयोिना/वियाकलापको 
नाम 

लक्ष इकाई 

वावषवक लक्ष्य हालसम्मको प्रगनत 

लाभाजन्वत 

िनसंख्या  
  

कै
. 

भौनत
क  ववत्तीय भौनतक  ववत्तीय मवह

ला परुुष 

१ प्र अ भत्ता स्थानीय साझेदारी   १ पटक १ 

१,३६,०००.०
० १        

२ 

ववध्यालय संचालन तथा ब्यवस्थापन 
अनदुान थप   ३५ पटक ३५ 

३,५०,०००.०
० ३५        

३ 

शैजक्षक कयालेन्डर र जशक्षक डायरी 
ननमावण   १ पटक १ 

१,००,०००.०
० १        

४ 

स्थानीय पाठ्यिम पाठ्यपसु्तक 
छपाई तथा ववतरण   १ पटक १ 

२,००,०००.०
० १        

५ ववद्यालय नकसाङ्कन   १ पटक १ 

२,००,०००.०
० १        

६ रेनडयो कायविम शैजक्षक िागरण   १ पटक १ 

२,००,०००.०
० १        

७ 

जशक्षण नसकाइ अनदुान, बालववकास 
सहिकताव, ववद्यालय सहायक, 

ववद्यालय सहयोगी तथा भान्से 

पाररश्रनमक तथा अनदुान   १० मवहना १० 

२,२०,००,००
०.०० १०        

८ 

स्थानीय पाठ्यिम पाठ्यपसु्तक 
ववकास र ननमावण   १ पटक १ 

४,००,०००.०
० १        

९ 

स्थानीय र जिल्लास्तरीय रननङ 
जशल्ड प्रनतयोनगता सञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन   १ पटक १ 

९,००,०००.०
० १        

१
० अनगुमन तथा मूल्याङ्कन खचव   १ पटक १ ५०,०००.०० १        

१
१ जशक्षक क्षमता ववकास तानलम   १ पटक १ 

५,००,०००.०
० १        

१
२ ववववध कायविम संचालन खचव   १ पटक १ 

२,००,०००.०
० १        

१
३ 

कक्षा ४ देजख ११ सम्म परीक्षा 
सञ्चालन तथा व्यवस्थापन   १ पटक १ 

८,००,०००.०
० १        

१ शैजक्षक अवलोकन तथा भ्रमण १ पटक १ २,२३,४२६.० १        
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४ कायविम   ० 

१
५ 

शैजक्षक अवलोकन तथा भ्रमण 
कायविम   १ पटक १ 

१,७६,५७४.०
० १        

१
६ 

प्र. अ बैठक लगायत अन्य बैठक 
सञ्चालन खचव   १ पटक १ 

२,९०,०००.०
०  १        

 

ङ. पूवावधार ववकास तथा वातावरण व्यवस्थापन शाखा 
क. पानलकास्तरीय आयोिना तथा कायविमहरु  

ि.
सं. 

कायविम/आयोिना/वि
याकलापको नाम 

लक्ष इकाई वावषवक लक्ष्य हालसम्मको प्रगनत लाभाजन्वत िनसंख्या 
  

कै
. 

भौनतक ववत्तीय भौनतक ववत्तीय  मवहला परुुष 

१ ४ न. वडा कायावलय   १ संख्या १ ५०,००,०००.०
० 

         

२ ५ न वडा कायावलय   १ संख्या १ ५०,००,०००.०
० 

         

३ कोल्ड स्टोसव ननमावण   १ संख्या १ ५१,२९,३७५.०
० 

         

४ गाउँपानलकाको प्रशासननक 
भवन   

१ पटक १ २,४०,००,०००.
०० 

         

५ गाउँपानलकाको प्रशासननक 
भवन   

१ पटक १ ६०,००,०००.०
० 

         

६ ७ नं वडा कायावलय   १ पटक १ २५,३०,१९७.०
० 

         

७ ७ नं वडा कायावलय   १ पटक १ २०,००,०००.०
० 

         

८ सामदुावयक ववद्यालय 
ननमावण स्थानीय साझेदारी   

१ पटक १ २०,२०,०००.०
० 

         

९ सामदुावयक ववद्यालय 
ननमावण स्थानीय साझेदारी   

१ पटक १ ३४,५०,०००.०
० 

         

१० १ नं वडा कायावलय   १ संख्या १ १०,१८,५१४.०
० 

         

११ नननमवत सावविननक 
सम्पत्तीको ममवत संहार 
खचव   

१ पटक १ ४,७५,०००.००          

१२ डानलबाङ देखी तल्लो 
सावकम िोड्ने सडक 
ननमावण   

१ पटक १ १०,००,०००.०
० 

         

१३ राननबास कुईपा सडक 
स्तरउन्नती   

१ पटक १ ५,००,०००.००          

१४ अन्य सावविननक ननमावण   २ पटक २ १५,००,०००.०
० 

         

१५ बाउनकावटना, मनसना, 
तारल, दोन्रे, गाग्राफुटे 
सडक   

१ पटक १ २०,००,०००.०
० 

         

१६ दोमही गानापानी सडक 
ननमावण   

१ पटक १ १.००          

१७ सडक ममवत सम्भार कोष 
तथा ग्रानमण सडक 
पूवावधार सञ्चालन   

१ पटक १ २०,००,०००.०
० 
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१८ कांिी गबावङ सडक 
ननमावण   

१ घन 
नमटर 

१ १.००          

१९ लकुुमखोला लघ ु
िलववद्यतुलाई केजन्रय 
प्रशारण लाईनमा िडान 
कायविम   

२ पटक २ १०,००,०००.०
० 

         

२० खानेपानी योिना ननमावण 
स्थानीय साझेदारी   

६ पटक ६ ३०,००,०००.०
० 

         

२१ महत यदु्ध स्माररका 
पूवावधार ननमावण   

१ पटक १ १५,००,०००.०
० 

         

२२ म्ग्रा, पोखरा, पनुडेरा 
सडक ननमावण   

१ पटक १ १८,००,०००.०
० 

         

२३ नभनत्रवन बालववकास भवन 
ननमावण   

१ पटक १ १०,००,०००.०
० 

         

२४ बास ुस्मतृी ववद्यालय 
वफल्ड ननमावण   

१ पटक १ ३,००,०००.००          

२५ प्रकोप व्यवस्थापन कोष   १ पटक १ १०,००,०००.०
० 

         

२६ कुजचबाङ्ग सामदुावयक 
स्वास्थय इकाई भवन 
ननमावण साझेदारी   

१ पटक १ ५,००,०००.००          

२७ डानलबाङ सामदुावयक 
स्वास्थय इकाई भवन 
ननमावण साझेदारी   

१ पटक १ ६,००,०००.००          

२८ महत रंङ्गशाला पूवावधार 
ननमावण   

१ पटक १ १०,००,०००.०
० 

         

२९ वडा नं. ३ र ७ मा 
शवहद पाकव  ननमावण   

१ पटक  १ १५,००,०००.०
० 

         

कुल िम्मा   ७,६८,२३,०८८.
०० 

         

ख. वडास्तरीय आयोिना तथा कायविमहरु  

ख.१. वडा नं. १ 

ि.
सं. 

कायविम/आयोिना/वियाकलापको नाम ल
क्ष 

इका
ई 

वावषवक लक्ष्य  हालसम्मको 
प्रगनत  

  

लाभाजन्वत 
िनसंख्या  

कै
. 

    भौनत
क 

ववत्तीय भौनत
क  

ववत्तीय भौनत
क  

ववत्तीय 

१ इन्धन (कायावलय प्रयोिन)   ४ पट
क 

४ २०,०००.००       

२ सवारी साधन ममवत खचव   ५ पट
क 

५ २०,०००.००       

३ आधारभतू स्वास्थय चौकीलाई आवश्यक सामाग्री खररद   २ पट
क 

२ ७०,०००.००       

४ प्रहरी चौकीमा आवश्यक सामाग्री खररद   १ पट
क 

१ ५०,०००.००       

५ आ.वव. रुिीखोला बालबानलका लजक्षत कायविम   २
० 

िना २० ५०,०००.००       

६ यूवा लजक्षत कायविम   १ पट
क 

१ १,००,०००.
०० 
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७ नसद्धचौर मा.वव. बालमैत्री नभते्त लेखन   १ पट
क 

१ २,००,०००.
०० 

      

८ दनलत लजक्षत कायविम   १ पट
क 

१ १,२५,०००.
०० 

      

९ झाँिी मेला संरक्षण तथा प्रवद्धवन कायविम   १ पट
क 

१ ४०,०००.००       

१० ज्येष्ठ नागररक, अपाङ्ग तथा शवहद पररवार सम्मान 
कायविम   

२ पट
क 

२ २,००,०००.
०० 

      

११ मवहला लजक्षत कायविम   १ पट
क 

१ १,५०,०००.
०० 

      

१२ माघ ेसंिान्ती मेला संरक्षण तथा प्रवद्धवन कायविम   १ पट
क 

१ ५०,०००.००       

१३ भमेू मेला संरक्षण तथा प्रवद्धवन कायविम   १ पट
क 

१ ३०,०००.००       

१४ बैठक सञ्चालन, वडा सनमनत बैठक भत्ता, अनतनथ सत्कार 
तथा ववववध खचव   

३ पट
क 

३ ३,००,०००.
०० 

      

१५ बरसेपीउ सडक ननमावण   १ पट
क 

१ १,२५,०००.
०० 

      

१६ रुिीखोला गाउँसम्म मोटर बाटो ननमावण   १ वक.
नम. 

१ ३,२५,०००.
०० 

      

१७ लाम्पाटा रुपगा खानेपानी महुान ममवत तथा चोचेबाङ 
खानेपानी ननमावण   

१ पट
क 

१ ४,००,०००.
०० 

      

१८ सेरबाङ खानेपानी ननमावण   १ पट
क 

१ २,२५,०००.
०० 

      

१९ चेदार खानेपानी महुान ममवत तथा कँुर खानेपानी ननमावण   १ पट
क 

१ ३,२५,०००.
०० 

      

२० मागमा आधाररत खानेपानी ममवत   १ पट
क 

१ १,००,०००.
०० 

      

२१ वृक्षारोपन  कायविम तथा आवश्यक सामाग्री खररद   १ पट
क 

१ ५०,०००.००       

२२ नररबाङ सडक ग्याववन तथा मादै ढल ननकास ननमावण   १ पट
क 

१ ३,००,०००.
०० 

      

२३ बराह आ.वव. गेट ननमावण घेराबार तथा शौचालय ममवत   १ पट
क 

१ ३,६०,०००.
०० 

      

२४ आ.वव. रुिीखोला झ्यालमा ग्रील तथा फ्रनसङ   १ पट
क 

१ १,५०,०००.
०० 

      

२५ लबुाङ नसढी ननमावण   १ पट
क 

१ ३,००,०००.
०० 

      

२६ स्यान्तरे नसढी तथा चोचोबाङ ग्यानबन ननमावण   १ पट
क 

१ ४,००,०००.
०० 

      

२७ झोलेनी ववसौना ममवत तथा भमेू बाटो ननमावण   १ पट
क 

१ ३,००,०००.
०० 

      

२८ मगर संग्राहलय गेट ननमावण तथा घैराबार   १ पट
क 

१ ३,५०,०००.
०० 

      

२९ नसद्दचौर मा.वव. मा ढल ननकास   १ पट
क 

१ ४,००,०००.
०० 

      

कुल िम्मा   ५५,१५,०००
.०० 
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ख.२. वडा नं २ 

ि.
सं. 

कायविम/आयोिना/वियाकलापको नाम 
ल
क्ष 

इका
ई 

वावषवक लक्ष्य  

हालसम्मको 
प्रगनत  

लाभाजन्वत 

िनसंख्या  
  

कै
. भौनत

क  ववत्तीय भौनत
क  

ववत्ती
य मवहला  परुु

ष 

१ इन्धन (कायावलय प्रयोिन)   १ 

पट
क १ २०,०००.००   

०.०
०       

२ सवारी साधन ममवत खचव   ४ 

पट
क ४ २०,०००.००   

०.०
०       

३ नत्रभवून मा.वव. खाबाङमा आवश्यक सामाग्री खररद   १ 

पट
क १ 

२,००,०००.
००   

०.०
०       

४ खाबाङ मयरु नाच सामाग्री खररद   १ 

पट
क १ 

१,७०,०००.
००   

०.०
०       

५ सरसफाई सामाग्री खररद   १ 

पट
क १ 

१,००,०००.
००   

०.०
०       

६ काँिी स्वास्थय चौकी व्यवस्थापन खचव   २ 

पट
क २ ५०,०००.००   

०.०
०       

७ ववपन्न बालबानलकालाई पोशाक तथा झोला ववतरण   १ 

पट
क १ ८०,०००.००   

०.०
०       

८ ज्येष्ठ तथा अपाङ्ग नागररक सम्मान कायविम   १ 

पट
क १ 

२,८८,०००.
००   

०.०
०       

९ लोपउन्मखु भाषा कला संस्कृनत सम्बन्धी लेखन   १ 

पट
क १ 

२,५०,०००.
००   

०.०
०       

१० 

बैठक सञ्चालन, वडा सनमनत बैठक भत्ता, अनतनथ सत्कार 
तथा ववववध खचव   १ 

पट
क १ 

२,७०,०००.
००   

०.०
०       

११ सामदुावयक ववद्यालय परीक्षा सञ्चालन खचव   ३ 

पट
क ३ 

१,५०,०००.
००   

०.०
०       

१२ ई.प्र.का. काँिी व्यवस्थापन खचव   १ 

पट
क १ ५०,०००.००   

०.०
०       

१३ यूवा खेलकुद सम्बन्धी ववववध खचव   १ 

पट
क १ 

१,२०,०००.
००   

०.०
०       

१४ सहकारी संस्थाको व्यवस्थापनको लानग सामाग्री खररद   १ 

पट
क १ ५०,०००.००   

०.०
०       

१५ आ.वव. िंगडाँडा सडक ननमावण   १ 

पट
क १ 

१,५०,०००.
००   

०.०
०       

१६ आ.वव. िङ्गडाडँा सडक ननमावण   १ 

पट
क १ 

१,५०,०००.
००   

०.०
०       

१७ सैपातङु खेलमैदान तटबन्ध ननमावण   १ 

पट
क १ 

१,५०,०००.
००   

०.०
०       

१८ चफुव  माररङ खानेपानी ननमावण   १ 

पट
क १ 

१,५०,०००.
००   

०.०
०       

१९ सैपातङु आरुडाँडा खानेपानी ममवत   १ 

पट
क १ 

२,००,०००.
००   

०.०
०       

२० मध्यपहाडी देखी पनुडेरासम्म घोरेटो बाटो ननमावण   १ 

पट
क १ ९०,०००.००   

०.०
०       

२१ घरुी खईुम गोरेटो बाटो ननमावण   १ 

पट
क १ 

१,००,०००.
००   

०.०
०       

२२ काँिी ठुलो गाउँ र दनलत बस्ती नसढी ननमावण   १ पट १ ४,००,०००.   ०.०       
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क ०० ० 

२३ आ.वव. गाबाङ वफल्ड ननमावण   १ 

पट
क १ 

३,००,०००.
००   

०.०
०       

२४ आ.वव. दहबाङ गेट ननमावण   १ 

पट
क १ 

१,००,०००.
००   

०.०
०       

२५ खाबाङबगर देखी माररङ गरुरल्ला पदमागव ननमावण   १ 

पट
क १ 

५,५०,०००.
००   

०.०
०       

२६ नत्रवेणी मा.वव. मञ्च ननमावण   १ 

पट
क १ 

२,००,०००.
००   

०.०
०       

२७ काँिी झाँिी थला बाटो ममवत तथा घेराबार   १ 

पट
क १ 

३,००,०००.
००   

०.०
०       

२८ नेटागाउँ घोरेटो बाटो छेकबार   १ 

पट
क १ 

१,००,०००.
००   

०.०
०       

२९ सैपातङु चचव भवन नभत्र प्लाई वफवटङ   १ 

पट
क १ 

१,५०,०००.
००   

०.०
०       

३० खाबाङ चचव भवन प्लाष्टर र रङरोगन   १ 

पट
क १ 

१,५०,०००.
००   

०.०
०       

कुल िम्मा   

५०,५८,०००
.००          

ख.३. वडा नं. ३ 

ि.
सं. 

कायविम/आयोिना/वियाकलापको नाम ल
क्ष 

इका
ई 

वावषवक लक्ष्य हालसम्मको 
प्रगनत  

  

लाभाजन्वत 
िनसंख्या  

कै
. 

भौनत
क 

ववत्तीय भौनत
क 

ववजत्त
य 

मवह
ला  

परुुष 

१ इन्धन (कायावलय प्रयोिन)   ५ पट
क 

५ २०,०००.००          

२ सवारी साधन ममवत खचव   ५ पट
क 

५ २०,०००.००          

३ ई.प्र.का काँिी कायावलय व्यवस्थापन   १ पट
क 

१ ५०,०००.००          

४ यूवा लजक्षत कायविम   १ पट
क 

१ २,००,०००.
०० 

         

५ आ.वव. स्तरीय रननङ जशल्ड प्रनतयोनगता सञ्चालन   १ पट
क 

१ २,५०,०००.
०० 

         

६ अन्तर वडा स्तरीय खेलकुदमा सहभानगताको खचव   १ पट
क 

१ ६६,०००.००          

७ अपाङ्ग तथा ज्येष्ठ नागररक लजक्षत वीमा कायविम   २ पट
क 

२ ३,००,०००.
०० 

         

८ मवहला, दनलत, िनिाती  लजक्षत कायविम   ३ पट
क 

३ ३,००,०००.
०० 

         

९ बैठक सञ्चालन, वडा सनमनत बैठक भत्ता, अनतनथ सत्कार 
तथा ववववध खचव   

१ पट
क 

१ ३,५०,०००.
०० 

         

१० ववपद व्यवस्थापन   ४ पट
क 

४ १,००,०००.
०० 

         

११ सामदुावयक भवन तला थप   १ पट
क 

१ ४,००,०००.
०० 

         

१२ झमु्लावाङ ठुलाोगाँउ पधेरा संरक्षण   १ पट १ २,५०,०००.          
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क ०० 

१३ ३ नं. वडाका चारवटै ववद्यालयका लानग सामाग्री खररद   ४ पट
क 

४ ४,००,०००.
०० 

         

१४ मागको आधारमा धारा चेम्बर ननमावण, पाइप खररद   १ पट
क 

१ २,००,०००.
०० 

         

१५ सामदुावयक भवन शौचालय ननमावण तथा सामाग्री खररद   १ पट
क 

१ ४,००,०००.
०० 

         

१६ शवहद शिु मा.वव. रङ रोगन,घेरावार तथा सामाग्री 
खररद   

१ पट
क 

१ ३,००,०००.
०० 

         

१७ नसमा खेल मैदान ननमावण   १ पट
क 

१ २,००,०००.
०० 

         

१८ भेडा गोठ ननमावण ५० प्रनतशत अनदुान   ६ पट
क 

६ १,५०,०००.
०० 

         

१९ स्वास्थय चौकी इकाई बगैचा ननमावण तथा ममवत   १ पट
क 

१ २,००,०००.
०० 

         

२० मोराबाङ वस्ती नबकास िमागत   १ पट
क 

१ २,००,०००.
०० 

         

२१ नाच्नथेला प्रनतक्षालय तथा शौचालय ननमावण   १ पट
क 

१ ३,५०,०००.
०० 

         

२२ नसमा गाउँ नसढी ननमावण   १ पट
क 

१ ४,००,०००.
०० 

         

२३ ववद्यालयका लानग स्यानीटरी प्याड व्यवस्थापन खाडल 
ननमावण   

४ सं
ख्या 

४ २,००,०००.
०० 

         

कुल िम्मा   ५३,०६,०००
.०० 

         

ख.४. वडा नं. ४ 

ि.
सं. 

कायविम/आयोिना/वियाकला
पको नाम 

लक्ष इकाई वावषवक लक्ष्य  हालसम्मको प्रगनत  लाभाजन्वत िनसंख्या  
  

कै
. 

भौनतक  ववजत्तय भौनतक  ववत्तीय मवहला  परुुष  
१ वडा स्तररय पररक्षा संचालन   १ पटक १ १,५०,०००.

०० 

      

२ इन्धन (कायावलय प्रयोिन)   ५ पटक ५ २०,०००.०
० 

      

३ सवारी साधन ममवत खचव   ५ पटक ५ २०,०००.०
० 

      

४ अपाङ्ग तथा ज्येष्ठ नागररक 
सम्मान कायविम   

१ पटक १ २,००,०००.
०० 

      

५ लैवङ्गक वहंसा ववरुद्धको अनभयान, 

वाल ददवस तथा अन्य ददवसीय 
कायविम सञ्चालन   

१ पटक १ ७५,०००.०
० 

      

६ यूवा लजक्षत कायविम   १ पटक १ २,००,०००.
०० 

      

७ ४ नं. वडाको तथयाङ्क संकलन   १ पटक १ २०,०००.०
० 

      

८ बैठक सञ्चालन, वडा सनमनत 
बैठक भत्ता, अनतनथ सत्कार 
तथा ववववध खचव   

१२ पटक १२ ३,००,०००.
०० 

      

९ ववपद व्यवस्थापन   ४ पटक ४ १,००,०००.       
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०० 

१
० 

िनववकास आ.वव. तल्लो 
सावकम फननवचर ब्यबस्थापन   

१ पटक १ २,००,०००.
०० 

      

१
१ 

धौलापवहरामा नसचँाई कुलो 
ननमावण   

१ पटक १ १,५०,०००.
०० 

      

१
२ 

स्याबाङ खोलामा धारा ननमावण   १ पटक १ ५०,०००.०
० 

      

१
३ 

सावकम पधेरा ममवत   १ पटक १ १,५०,०००.
०० 

      

१
४ 

सावकम बस्तीमा ढल ननकास 
िमागत   

१ पटक १ ४,५०,०००.
०० 

      

१
५ 

सावकम चौतारामा सावविननक 
शौचालय ननमावण   

१ पटक १ २,००,०००.
०० 

      

१
६ 

काँडा बस्तीमा ढल ननकास 
िमागत   

१ पटक १ ४,५०,०००.
०० 

      

१
७ 

फोहोरमैलाको लानग डजम्पङ 
व्यवस्थापन   

१ पटक १ २,००,०००.
०० 

      

१
८ 

काँडा बस्तीमा सावविननक 
शौचालय ननमावण   

१ पटक १ २,००,०००.
०० 

      

१
९ 

िनशजक्त मा.वव. काँडा 
ववद्यालयमा तारिालीको 
फाउन्डेसन ननमावण   

१ पटक १ १,००,०००.
०० 

      

२
० 

काँडा स्वास्थय चौकीमा तानलम 
हल ननमावण   

१ पटक १ ४,००,०००.
०० 

      

कुल िम्मा   ३६,३५,००
०.०० 

      

ख.५. वडा नं. ५ 

ि.
सं. 

कायविम/आयोिना/वियाकलापको नाम ल
क्ष 

इका
ई 

वावषवक प्रगनत हालसम्मको 
प्रगनत 

  

लाभाजन्वत 
िनसंख्या 

कै
. 

भौनत
क 

ववत्तीय भौनत
क  

ववत्तीय मवह
ला 

परुुष 

१ इन्धन (कायावलय प्रयोिन)   ५ पट
क 

५ २०,०००.००          

२ सवारी साधन ममवत खचव   ५ पट
क 

५ २०,०००.००          

३ बालबानलका लानग स्टेशनरी ववतरण   १ पट
क 

१ ३,००,०००.
०० 

         

४ अपाङ्ग तथा िेष्ठ नागररक सम्मान कायविम   १ पट
क 

१ १,५०,०००.
०० 

         

५ मवहला सशजक्तकरण कायविम   १ पट
क 

१ १,५०,०००.
०० 

         

६ बालबानलकाहरुका लानग पढाई मेला   १ पट
क 

१ १,००,०००.
०० 

         

७ दनलत लजक्षत कायविम   १ पट
क 

१ १,५०,०००.
०० 

         

८ यूवा लजक्षत कायविम   १ पट
क 

१ १,५०,०००.
०० 
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९ बैठक सञ्चालन, वडा सनमनत बैठक भत्ता, अनतनथ सत्कार 
तथा ववववध खचव   

१ पट
क 

१ ३,२०,०००.
०० 

         

१० सावविननक दनलत भवन ननमावण   १ सं
ख्या 

१ ४,००,०००.
०० 

         

११ चौर देखी मलुखोला सडक ननमावण   १ पट
क 

१ ३,००,०००.
०० 

         

१२ सेराबाङ वफल्ड घेराबार तथा मेनसनरी वाल ननमावण   १ पट
क 

१ ७,००,०००.
०० 

         

१३ पञ्चासे मजन्दर तथा महुान संरक्षण   १ पट
क 

१ ३,००,०००.
०० 

         

१४ डानलबाङ वफल्ड घेराबार र मेनसनरीवाल   १ पट
क 

१ ३,५०,०००.
०० 

         

१५ उपल्लो सावकम चचव भवन ननमावण   १ पट
क 

१ ५,५०,०००.
०० 

         

१६ िनता आ.वव. भवन ममवत सेराबाङ   १ पट
क 

१ ४,००,०००.
०० 

         

कुल िम्मा   ४३,६०,०००
.०० 

         

ख.६. वडा नं. ६  

ि.
सं. 

कायविम/आयोिना/वियाकलापको 
नाम 

लक्ष इकाई वावषवक प्रगनत हालसम्मको प्रगनत  
  

लाभाजन्वत 

िनसंख्या 
कै
. 

भौनतक ववत्तीय भौनतक  ववत्तीय मवहला परुुष 
१ इन्धन (कायावलय प्रयोिन)   ४ पटक ४ २०,०००.००      

 

२ सवारी साधन ममवत खचव   ४ पटक ४ २०,०००.००      
 

३ ज्येष्ठ नागररक तथा अपाङ्ग 
व्यजक्तहरुको लानग स्वास्थय बीमा 
तथा नववकरण   

१६१ िना १६१ १,६१,०००.००      

 

४ यूवा कलबहरुलाई िसी तथा सामाग्री 
खररद   

१ पटक १ १,००,०००.००      

 

५ िनिाती लजक्षत बाध्यवाधन सामाग्री 
खररद   

१ पटक १ १,००,०००.००      

 

६ गररब तथा िेहेन्दार ववद्याथीहरुलाई 
पोशाक खररद   

१ पटक १ १,५०,०००.००      

 

७ बैठक सञ्चालन, वडा सनमनत बैठक 
भत्ता, अनतनथ सत्कार तथा ववववध 
खचव   

१ पटक १ ३,२५,०००.००      

 

८ िनिागनृत मा.वव. महतमा डेस्क 
बेन्च तथा वट टेबल खररद   

१ पटक १ २,००,०००.००      

 

९ महत तल्लो गाउँ, रुञ्ची- मानथल्नो 
नाखे, मानथल्लो गनत्िा र स्याला 
सपुाव खानेपानी ममवत   

१ पटक १ १,५०,०००.००      

 

१
० 

िनचेतना आ.वव. खाम्दै खानेपानी 
तथा शौचालय ममवत   

१ पटक १ १,००,०००.००      

 

१
१ 

नैमकयाङ खानेपानी ममवत   १ पटक १ ५०,०००.००      

 

१
२ 

सामदुावयक स्वास्थय ईकाइ खाम्दै 
शौचालय ननमावण   

१ पटक १ २,५०,०००.००      
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१
३ 

फोहोर व्यवस्थापनको लानग डजम्पङ 
खाल्डो ननमावण   

१ पटक १ २,००,०००.००      

 

१
४ 

महत सावविननक शौचालय ननमावण   १ पटक १ २,००,०००.००      

 

१
५ 

बाल िनिागरण आ.वव. ररसालचौर 
घेराबार तथा व्यवस्थापन   

१ पटक १ १,००,०००.००      

 

१
६ 

मवहला भवन नमावण (नाखे, रुञ्ची, मैन 
र गनत्िा)   

१ पटक १ ६,००,०००.००      

 

१
७ 

स्याल सपुाव आर.नस.नस. नसढी ननमावण   १ पटक १ ४,००,०००.००      

 

१
८ 

खाम्दै नसढी ननमावण   १ पटक १ २,००,०००.००      

 

१
९ 

बालववकास भवन पलास्टर, धारो 
तथा यूवा कलव गेट ननमावण   

१ पटक १ ३,५०,०००.००      

 

२
० 

भमेू स्थान प्यारावफट ननमावण   १ पटक १ ३,५०,०००.००      

 

२
१ 

बालववकास आ.वव. नाखे घेराबार 
तथा शौचालय ममवत   

१ पटक १ १,००,०००.००      

 

२
२ 

महत स्वास्थय चौकी ममवत   १ पटक १ २,००,०००.००      

 

कुल िम्मा   ४३,२६,०००.०
० 

     

 

ख.७. वडा नं. ७ 

ि.
सं. 

कायविम/आयोिना/वियाकलापको नाम लक्ष इका
ई 

वषवक लक्ष्य हालसम्मको प्रगनत लाभाजन्वत 

िनसंख्या 
  

  

कै
. 

भौनतक  ववत्तीय भौनतक  ववत्तीय मवहला  पु
रु
ष 

१ इन्धन (कायावलय प्रयोिन)   १ पटक १ २०,००२.
०० 

         

२ सवारी साधन ममवत खचव   ५ पटक ५ २०,०००.
०० 

         

३ फोहोरमैला व्यवस्थापनको लानग डस्टववन 
खररद   

१ पटक १ १,००,००
०.०० 

         

४ खेलकुद प्रवद्धवन कायविम   १ पटक १ १,५०,००
०.०० 

         

५ िनिानत लजक्षत कायविम   १ पटक १ ५०,०००.
०० 

         

६ बाल ददवस ववशेष कायविम   १ पटक १ १,२४,००
०.०० 

         

७ मवहला तथा दनलत लजक्षत सशजक्तकरण 
कायविम   

१ पटक १ १,००,००
०.०० 

         

८ िेष्ठ नागररक तथा घाइते अपाङ्ग सम्मान 
तथा अन्तरविया कायविम   

१ पटक १ १,००,००
०.०० 

         

९ बैठक सञ्चालन, वडा सनमनत बैठक भत्ता, 
अनतनथ सत्कार तथा ववववध खचव   

१ पटक १ २,७०,००
०.०० 

         

१
० 

खमुाखोला िलववद्यतु छाना ममवत   १ पटक १ १,५०,००
०.०० 
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१
१ 

नभनत्रवन वस्तीमा एक घर एक धारा 
ननमावण   

१ पटक १ ५,००,००
०.०० 

         

१
२ 

नवजक्षनति मण्डली शौचालय ननमावण 
घेरबार   

१ पटक १ २,५०,००
०.०० 

  ०.००       

१
३ 

दोमै देखी डाँग्रीबाङ हदैु आवव ररसालचौर 
सम्म गोरेटो बाटो ममवत   

१ पटक १ १,००,००
०.०० 

  ०.००       

१
४ 

आधारभतू स्वास्थय केन्र धमवशाला स्लेट 
ढुङ्गा ववच्छाउने तथा बगैचा ननमावण   

१ पटक १ १,००,००
०.०० 

  ०.००       

१
५ 

आ.वव. धमवशाला ववद्यालय वफल्ड ननमावण   १ पटक १ ३,००,००
०.०० 

  ०.००       

१
६ 

आ.वव. लाबाङ ववद्यालय भवन पलास्टर   १ पटक १ ५,००,००
०.०० 

  ०.००       

१
७ 

वडाको डकुमेन्ट्री ननमावण   १ पटक १ ३,००,००
०.०० 

  ०.००       

कुल िम्मा   ३१,३४,०
०२.०० 

  २,९३,४२
७.०० 

      

ख.८. वडा नं. ८ 

ि.
सं. 

कायविम/आयोिना/वियाकलापको 
नाम 

लक्ष इकाई 
वावषवक लक्ष्य  हालसम्मको प्रगनत  

लाभाजन्वत िनसंख्या  
  

कै
. 

भौनतक ववत्तीय भौनतक  ववत्तीय मवहला  परुुष  
१ इन्धन (कायावलय प्रयोिन)   ५ पटक ५ २०,०००.००   ०.००       

२ सवारी साधन ममवत खचव   ५ पटक ५ २०,०००.००   ०.००       

३ अपाङ्गलाई स्वास्थय वीमा कायविम   १ पटक १ ७३,४००.००   ०.००       

४ 

टोल स्तरीय सेवा प्रवाह वैयजत्तक 
वववरण संकलन तथा सामाग्री खररद   १ पटक १ 

१,००,०००.०
०   ०.००       

५ 

ववद्यालयमा नभत्त घडी, ऐना तथा 
वफल्टर खररद   १ पटक १ ९१,०००.००   ०.००       

६ 

गररव तथा िेहेन्दार बालबानलका 
संरक्षण कायविम   १ पटक १ 

१,४६,८००.०
०   ०.००       

७ यूवा लजक्षत खेलकुद व्यवस्थापन   १ पटक १ ७३,४००.००   ०.००       

८ ज्येष्ठ नागररक बीमा कायविम   १ पटक १ ७३,४००.००   ०.००       

९ 

मवहला, िनिानत लजक्षत भमेू 
संस्कृनतक प्रवद्धवन   १ पटक १ 

२,५६,९००.०
०   ०.००       

१० महत प्रहरी चौकी व्यवस्थापन   १ पटक १ २५,०००.००   ०.००       

११ 

बैठक सञ्चालन, वडा सनमनत बैठक 
भत्ता, अनतनथ सत्कार तथा ववववध 
खचव   १ पटक १ 

२,२०,०००.०
०   ०.००       

१२ भलाबोट चचव भवन ननमावण   १ पटक १ 

४,५०,०००.०
०   ०.००       

१३ 

ववद्यालयमा नस.नस. कयामेरा तथा इ 
हाजिरी िडान   १ पटक १ 

२,६०,०००.०
०   ०.००       

१४ ढानादेखी लङुचङुसम्म बाटो ननमावण   १ पटक १ 

२,५०,०००.०
०   ०.००       

१५ 

वडा स्तरीय सडक संिाल ननमावण 
साझेदारी   १ संख्या १ 

१०,००,०००.
००   ०.००       

१६ नाम्फुदेखी भलाबोट बाटो ननमावण   १ पटक १ 

१,००,०००.०
०   ०.००       
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१७ कुजचबाङ् िलववद्यतु ममवत   १ पटक १ 

२,११,०००.०
०   ०.००       

१८ नाम्फु वस्ती नबकास   १ पटक १ 

३,००,०००.०
०   ०.००       

१९ 

नसमखोला देखी भैसीलोटे नसढी 
ननमावण   १ संख्या १ 

२,००,०००.०
०   ०.००       

२० 

फैचलबाल्ने देखी मा.वव. 
कुजचबाङसम्म नसढी बाटो ननमावण   १ पटक १ 

३,५०,०००.०
०   ०.००       

२१ कुजचवाङ बस्ती नबकास   १ संख्या १ 

२,००,०००.०
०   ०.००       

२२ दनलत लजक्षत आरन व्यवस्थापन   १ पटक १ 

१,१०,१००.०
०   ०.००       

२३ 

दोमै खोला पलु व्यवस्थापन तथा 
सडक बाटो ममवत   १ पटक १ 

१,००,०००.०
०   ०.००       

२४ 

नलगा कृषी उपि संकलन केन्र 
ब्यबस्थापन   १ पटक १ 

२,००,०००.०
०   ०.००       

२५ 

खलटाकुरा देखी खालाडारासम्म 
बाटो ननमावण   १ पटक १ 

३,००,०००.०
०   ०.००       

२६ िलिला मजन्दर/थान ननमावण   १ पटक १ 

१,५०,०००.०
०   ०.००       

२७ पसुवबाङ नसढी  तथा बाटो ननमावण   १ पटक   

३,००,०००.०
०   ०.००       

२८ 

मैबाङ भवन पलाष्टर तथा आहाल 
ननमावण   १ पटक   

३,००,०००.०
०   ०.००       

कुल िम्मा   

५८,८१,०००.
००   ०.००       

ख.९. वडा नं.  ९ 

ि.
सं. 

कायविम/आयोिना/वियाकलापको 
नाम 

लक्ष इका
ई 

वावषवक लक्ष्य हालसम्मको प्रगनत  लाभाजन्वत िनसंख्या  
  

कै
. 

भौनतक  ववत्तीय भौनतक  ववत्तीय मवहला  परुुष 

१ इन्धन (कायावलय प्रयोिन)   १०० पट
क 

  २०,०००.००          

२ सवारी साधन ममवत खचव   १ पट
क 

  २०,०००.००          

३ वडा स्तरीय परीक्षा संचालन   १०० पट
क 

  २,५०,०००.००          

४ ददवसीय कायविम   १०० पट
क 

  ५०,०००.००  १००%        

५ बैठक सञ्चालन, वडा सनमनत बैठक 
भत्ता, अनतनथ सत्कार तथा ववववध खचव   

१ पट
क 

  ३,००,०००.००          

६ चनुवाङ स्वास्थय चौकी/गाँउघर 
जकलननक व्यवस्थापन तथा एम्वलेुन्स 
ममवत खचव   

१००० पट
क 

  २,००,०००.००          

७ मवहला, दनलत, यूवा,िनिाती, 
वालवानलका,द्न्दन्र वपनडत तथा िेष्ठ 
नागररक लजक्षत बीमा  कायविम समेत   

१ पट
क 

  ३,४२,०००.००          

८ टोल ववकासका अध्यक्षहरुलाई संचार 
खचव   

१०० पट
क 

  १५,०००.००          
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९ लाखरखोला सामदुावयक भवन   १ पट
क 

  २,५०,०००.००          

१
० 

पेधी नसरुवारी काठेपलु ननमावण   १००० पट
क 

  १,५०,०००.००   
 

      

१
१ 

चनुेला खोला लघिुलववधतु सामाग्री 
खररद   

१ पट
क 

  २,००,०००.००          

१
२ 

नसमलबोट गोदठबाङखोला पक्की पलु   १ पट
क 

  ५,००,०००.००          

१
३ 

लङुझलुा वछाववास सल्लेरी चोरवाटो 
सडक ननमावण   

३००० घ.नम
. 

  ३,००,०००.००          

१
४ 

बन्चरे पलु, मकोटा, चन्दन,े कोलवोट 
तारलसम्म नसढी सवहतको वाटो 
ननमावण   

१३०० घ.नम
. 

  १,३०,०००.००          

१
५ 

िमु्ली ढुङ्गा डाँडागाँउ नसमचौर सडक 
स्तर उन्नती   

१००० घ.नम
. 

  १,००,०००.००          

१
६ 

झारखमु खालमनसना आरुवाङ सडक 
ननमावण   

५००० घ.नम
. 

  ५,००,०००.००          

१
७ 

च्याङचङु बस्तीमा ढल ननकास   १००० पट
क 

  १,२०,०००.००          

१
८ 

ववपद व्यवस्थापन   २ पट
क 

  ५०,०००.००          

१
९ 

घटे्टखोला नसमलबोट खानेपानी ट्याङ्की 
ननमावण   

१ पट
क 

  ५०,०००.००          

२
० 

भेररडाँडा गलेवाङ खानेपानी योिना 
ममवत   

१०० पट
क 

  ९०,०००.००          

२
१ 

मूलखोला टाटेपाखा खानेपानी योिना 
ननमावण   

१००० पट
क 

  २,२५,०००.००          

२
२ 

गोदठबाङ मानथल्लो बस्ती खानेपानी 
योिना ननमावण   

१ पट
क 

  १,५०,०००.००          

२
३ 

पशकुा लानग टे्रनभि ननमावण   १ पट
क 

  १,५०,०००.००          

२
४ 

थारा खोला काठे पलु ममवत   १०० पट
क 

  १,००,०००.००          

२
५ 

खैरेखोला लघिुलववद्यतु कुलो ममवत   १ पट
क 

  १,६५,०००.००          

२
६ 

नाईट्रोिन ट्यांक ढुवानी खचव   १०० पट
क 

  १२,०००.००          

२
७ 

ई.प्र.का. चनुबाङ्ग बाटो सोनलङ तथा 
कायावलय व्यवस्थापन   

१ पट
क 

  १,५०,०००.००          

२
८ 

फापर डाँडा साउनेपानी खकव  बस्तीमा 
नसँढी सवहतको बाटो ननमावण   

२००० पट
क 

  २,००,०००.००          

कुल िम्मा   ४७,८९,०००.०
० 

         

च. स्वास्थय शाखा 
क.  स्वास्थय भमेू गाउँपानलका  

ि.

सं. 

आयोिना तथा वियाकलापको नाम  लक्ष्य इका
इ 

वावषवक लक्ष्य हालसम्मको प्रगनत लाभाजन्वत 
िनसंख्या  

कै.  
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भौनतक  ववत्तीय भौनतक  ववत्तीय  मवहला  परुुष 
१ स्वास्थय सेवा सञ्चालनको लानग 

स्वास्थयकमीहरुलाई सञ्चार खचव   
६ पट

क 

६ ४८  ०    

२ आंखा उपचार केन्र संचालन तथा सम्भार 
खचव   

१० पट
क 

१० ४,००  ०    

३ मवहला स्वास्थय स्वयंसेववका पररचयपत्र तथा 
झोला, झोला, छाता ववतरण   

४६ पट
क 

४६ १,६१  ०    

४ आवश्यक Form Format छपाई   २ पट
क 

२ २,००  ०    

५ सामदुावयक स्वास्थय ईकाइमा कायवरत 
स्वास्थयकमी, आखँा उपचार केन्र र ल्याबमा 
कायवरत स्वास्थयकमीको तलव   

१० पट
क 

१० ६५,०
० 

 ०    

६ स्वास्थयकमीका लानग DHIS/ELMIS  तानलम   १ पट
क 

१ ५०  ०    

७ मोबाइल स्वास्थय सेवा कायविम   १ पट
क 

१ १,५०  ०    

८ स्वास्थय चौकी तथा सामदुावयक स्वास्थय 
ईकाइ सञ्चालन तथा व्यवस्थापन खचव   

१ पट
क 

१ ५,३०  ०    

कुल िम्मा  ८०,३
९ 

 
 

   

छ. रोिगार सेवा केन्र  

 

ि.
स. 

 

आयोिनाको नाम 
इकाई लक्ष्य बावषवक लक्ष्य  प्रगनत  रोिगार प्राप्त गने संख्या   

कै
वफय
त   भौनतक  ववजत्तय भौनतक  ववजत्तय मवहला  परुु

ष 
श्रनमक
को 
संख्या 

१ श्रमको सम्मान राष्ट्रको अनभयान 
सम्बन्धी वियाकलाप सञ्चालन 

पटक १ १ २५००
० 

० ०     

२ आन्तररक रोिगारी प्रवद्धवनका लानग 
बैदेजशक रोिगारीबाट फवकव एका हरुलाइ 
उद्यमजशलता प्रवद्धवन कायविम 

पटक ४ ४ १०००
०० 

० ०     

३ रोिगार संवाद मञ्चको गठन  पटक १ १ २५००
० 

      

४ रोिगार आयोिना सञ्चालनका लानग 
ज्याला रकम  

पटक १५ १५ ३०,७
२००० 

० ०     

 
ि. लघ ुउद्यम ववकास कायविम 

ि.सं
. 

आयोिना तथा कायविमको नाम  इकाई पररमाण वावषवक लक्ष हालसम्मको प्रगनत लाभाजन्वत िनसंख्या कै
. भौनतक  ववत्तीय  भौनतक  ववत्तीय मवहला  परुुष 

१ गररबी ननवारणका लानग लघ ु
उद्यम ववकास कायविम संचालन 
ननदेजशका, २०७७ बमोजिम लघ ु

उद्यम ववकास मोडेलमा नया ँलघ ु
उद्यमी नसिवना गने   

पटक ५ ५ ३,३६,००
० 

१ ०    

२ गररबी ननवारणका लानग लघ ु
उद्यम ववकास कायविम संचालन 
ननदेजशका, २०७७ बमोजिम 
उद्यमीको स्तरोन्नतीका लानग 

पटक १ १ ७०,००० १     
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तानलम  
३ सम्भाव्य उत्पादनको उत्पादकत्व 

र बिार प्रनतस्पधावका 
लानगकजम्तमा ५ िना समहुमा 
प्रववनध हस्तान्तरण  

संख्या  ५ ५ १,४०,००
० 

     

 

झ. बहकु्षते्रीय पोषण कायविम 

ि.सं
. 

आयोिना तथा कायविमको नाम  इकाई पररमाण वावषवक लक्ष हालसम्मको प्रगनत लाभाजन्वत िनसंख्या कै
. 

    भौनतक  ववत्तीय  भौनतक  ववत्तीय मवहला  परुुष  

१ पोषणमैत्री स्थानीय शासन प्रवद्धवन 
कायविम    

पटक ४ ४ २६,७५,०
०० 

० ०    

२ सनुौला हिार ददनका ववपन्न 
मवहलाहरुको पोषण सधुारका 
लानग आय आिवन अनदुान  

संख्या  २५ २५ ६,२५,००
० 

० ०    

 

ञ. संघीय सरकारबाट हस्तान्तररत सशतव अनदुान  

ि.सं. आयोिना तथा कायविमको नाम  इकाई पररमाण वावषवक लक्ष्य हालसम्मको प्रगनत लाभाजन्वत 
िनसंख्या  

कै. 

भौनतक  ववत्तीय भौनतक  ववत्तीय मवहला परुु
ष 

१ आधारभतू तहका स्वीकृत 
दरवन्दीका जशक्षक, राहत अनदुान 
जशक्षकका लानग  तलब भत्ता 
अनदुान (ववशेष जशक्षा पररषद 
अन्तरगतका जशक्षक/कमवचारीहरु 
समेत)   

मवहना १० १० ७,४९,००,

०००.०० 

     

२ स्थानीय तहका स्वास्थय शाखा, 
स्वास्थय चौकी, प्राथनमक स्वास्थय 
केन्र, अस्पताल तथा आयवेुद 
औषधालयहरुमा कायवरत स्थायी 
कमवचारीहरुको स्वीकृत दरवन्दी 
अनसुारको तलव, महगी भत्ता र 
पोषाक भत्ता   

मवहना १० १० २,१५,००,

०००.०० 

     

३ रोिगार संयोिकको पोसाक   पटक १ १ १०,०००.
०० 

     

४ गररबसँग ववश्वशे्रर कायविमका 
सामाजिक पररचालको पोशाक 
खचव   

पटक १ १ १०,०००.
०० 

     

५ एम.आई.एस.अपरेटर र वफल्ड 
सहायक पोशाक भत्ता   

पटक २ २ २०,०००.
०० 

     

६ सामदुावयक ववद्यालयका 
छात्राहरुलाई ननशलु्क स्याननटरी 
प्याड ब्यवस्थापन   

पटक १ १ ७,५२,००
०.०० 

     

७ गररबसँग ववश्वशे्वर कायविमको 
लानग सामाजिक पररचालकको 
मसलन्द खचव   

पटक १ १ १०,०००.
०० 

     

८ सम्भाव्य उत्पादनको उत्पादकत्व 
र बिार प्रनतस्पधाव बृवद्ध गनवका 

संख्या ५ ५ १,४०,००
०.०० 
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लानग कजम्तमा ५ िनाको समहुमा 
प्रनबनध हस्तान्तरण   

९ सामदुावयक ववद्यालयका 
छात्राहरुलाई ननशलु्क स्याननटरी 
प्याड ब्यवस्थापन   

पटक १ १ २,२७,००
०.०० 

     

१० सामदुावयक ववद्यालयका 
छात्राहरुलाई ननशलु्क स्याननटरी 
प्याड ब्यवस्थापन   

पटक १ १ १,१२,००
०.०० 

     

११ रोिगार सेवा केन्र सञ् चालन खचव 
(मसलन्द, अनगुमन/ईन्धन, 

रोिगारीमा खवटन ुपूवव 
अनभमजुखकरण, अन्य ववववध खचव)   

पटक २ २ १,००,००
०.०० 

     

१२ सावविननक ववद्यालयका  
ववद्याथीहरुका लानग ननशलु्क 
पाठ्यपसु्तक अनदुान (स्थानीय 
ववषय/मातभृाषाको समेत)   

पटक ४ ४ ६,१३,००
०.०० 

     

१३ सावविननक ववद्यालयका  
ववद्याथीहरुका लानग ननशलु्क 
पाठ्यपसु्तक अनदुान (स्थानीय 
ववषय/मातभृाषाको समेत)   

पटक ४ ४ २०,३०,०
००.०० 

     

१४ सावविननक ववद्यालयका  
ववद्याथीहरुका लानग ननशलु्क 
पाठ्यपसु्तक अनदुान (स्थानीय 
ववषय/मातभृाषाको समेत)   

पटक १ १ ३,०३,००
०.०० 

     

१५ उद्यम ववकास सहिकतावहरुको 
पाररश्रनमक (एकमषु्ट)   

मवहना १० १० ४,५४,००
०.०० 

     

१६ स्थानीय तहका MIS Operator को 
लागत साझेदारी अन्तगवत संघीय 
सरकारले व्यहोने ७ मवहनाको 
पाररश्रनमक बापतको रकम (बाकँी 
६ मवहनाको सम्बजन्धत स्थानीय 
तहले व्यहोने)   

मवहना ६ ६ २,४९,००
०.०० 

     

१७ कृवष स्नातक करार   मवहना १२ १२ ५,२५,००
०.०० 

     

१८ रोिगार संयोिकको तलव   मवहना १० १० ५,६८,००
०.०० 

     

१९ स्थानीय तहका वफल्ड सहायकको 
लागत साझेदारी अन्तगवत संघीय 
सरकारले व्यहोने ७ मवहनाको 
पाररश्रनमक बापतको रकम (बाकँी 
६ मवहनाको सम्बजन्धत स्थानीय 
तहले व्यहोने)   

मवहना ७ ७ २,३१,००
०.०० 

     

२० कृवष तथा पश ुसेवाका एक गाँउ 
एक प्राववनधकहरुको तलव भत्ता   

मवहना १० १० ५,०५,००
०.०० 

     

२१ गररबसँग ववश्वशे्वर कायविमको 
लानग सामाजिक पररचालकको 
पाररश्रनमक   

मवहना १३ १३ १,९५,००
०.०० 

     

२२ बहकेु्षत्रीय पोषण कायविमका 
पोषण सहिकतावको पाररश्रनमक   

पटक १२ १२ ३,००,००
०.०० 
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२३ CBIMNCI कायविम (कायविम 
सनमक्षा, स्थलगत अनजुशक्षण)   

पटक २ २ १,००,००
०.०० 

     

२४ माननसक स्वास्थय प्रवधवन तथा 
आत्माहत्या रोकथाम सम्बजन्ध 
िनचेतना कायविम   

पटक १ १ ५०,०००.
०० 

     

२५ समदुाय स्तरमा नसने रोग 
सम्बजन्ध जस्िननङ्ग (फागनु मवहना) 
तथा िनचेतना कायविम सञ्चालन   

संख्या ३ ३ १,५०,००
०.०० 

     

२६ आ.व. 20८१/8२ मा स्थापना 
भएका पकेट ववकास कायविमको 
ननरन्तरता   

पटक ३ ३ ६,००,००
०.०० 

     

२७ मकै बीउ उत्पादन कायविम   पटक १ १ ८,००,००
०.०० 

     

२८ कृवष िैववक ववववधता संरक्षण तथा 
सामदुावयक बीउ बैंक सदुृढीकरण 
कायविम   

पटक २ २ ९,७५,००
०.०० 

     

२९ गररबी ननवारणका लानग लघ ुउद्यम 
ववकास कायविम संचालन 
ननदेजशका, २०७७ बमोजिम 

उद्यमीको स्तरोन्नती (आवश्यकता 
पवहचानका आधारमा पनुताविगी र 
एडभान्स सीप ववकास तानलम 
कायविम)   

पटक १ १ ७०,०००.
०० 

     

३० श्रमको सम्मान राष्ट्रको अनभयान 
सम्बन्धी वियाकलाप संचालन   

पटक १ १ २५,०००.
०० 

     

३१ क्षयरोगका िोजखम समहु तथा 
स्वास्थ सेवाको पहचु कम भएका 
समदुायमा सकृय क्षयरोग 
खोिपडताल कायविम र वप.नब.नस 
नबरामीका घरपररवारका 
सदस्यहरूको  सम्पकव  पररक्षण   

पटक १ १ १,०५,००
०.०० 

     

३२ रोिगार आयोिना सञ् चालनको 
लानग ज्याला रकम (वियाकलाप 
कायावन्वयनको लानग स्थानीय 
तहले कम्तीमा शतप्रनतशत रकम 
साझेदारी गनुवपनेछ।)   

पटक १५ १५ ३०,७२,०
००.०० 

     

३३ वकसान सूचीकरण कायविम   पटक २ २ २,००,००
०.०० 

     

३४ स्थाननय तह तफव  मात ृतथा 
नवजशश ुकायविम अन्तगवत आमा 
सरुक्षा, गभववती उत्प्ररेणा सेवा, 
रक्तसंचार, न्यानो झोला, सरुजक्षत 
ननशलु्क गभवपतन र नविात 
जशशकुो ननशलु्क उपचार कायविम   

पटक ४ ४ २०,६४,०
००.०० 

     

३५ वकशोरवकशोरी स्वास्थय सेवा   पटक २ २ ९३,०००.
०० 

     

३६ शैजक्षक पहुँच सनुनजश्चतता, 
अनौपचाररक तथा वैकजल्पक जशक्षा 
कायविम  (परम्परागत ववद्यालय, 

पटक ४ ४ ३,६४,००
०.०० 
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वैकजल्पक ववद्यालय, साक्षरता र 
ननरन्तर जशक्षाका कायविम समेत)   

३७ रावष्ट्रय मवहला स्वास्थय स्वयंसेववका 
कायविम (पोसाक प्रोत्साहन र 
यातायात खचव)   

पटक ४ ४ १०,००,०
००.०० 

     

३८ ननयनमत तथयाङ्कको गणुस्तर 
वृवद्धका लानग स्वास्थय 
संस्थाहरूको मानसक बैठक, डाटा 
भेररवफकेशन तथा भ्यानलडेशन 
एवम ्अधवबावषवक र बावषवक 
सनमक्षा   

पटक ४ ४ २,००,००
०.०० 

     

३९ नागररक आरोग्य सेवा केन्र 
सञ्चालन तथा अनभयान   

पटक १ १ ५,००,००
०.०० 

     

४० आन्तरीक रोिगारी प्रवद्धवनका 
लानग वैदेजशक रोिगारीबाट 
फवकव एका व्यजक्तहरुलाई 

उध्यमजशलता प्रवद्धवन कायविम   

पटक ४ ४ १,००,००
०.०० 

     

४१ रोिगार संवाद मञ्चको सञ् चालन   पटक १ १ २५,०००.
०० 

     

४२ म स्वास्थय मेरो सामदुाय स्वास्थय 
घरटोलमा स्वास्थय प्रवधवन 
कायविम   

पटक ४ ४ ४,६०,००
०.०० 

     

४३ प्रिनन ्रुग्णता स्वास्थय सेवा   पटक ३ ३ १,५०,००
०.०० 

     

४४ स्थानीय तहको साझेदारीमा 
ननयनमत खोप सदुृढीकरण, ननयनमत 
खोपमा ववद्यालय केजन्रत खोप 
अनभयान सञ्चालन, सरसफाइव 
प्रवद्धवन कायविम 
ननरन्तरता, खोपबाट बचाउन सवकन े
रोगहरूको खोिपड्ताल तथा 
ननगरानी, पूणव खोप सनुनश्चतता र 

ददगोपनाका लानग व्यवस्थापन 
खचव   

पटक ४ ४ ५,७३,००
०.०० 

     

४५ पोषण कायविम   पटक ४ ४ ४,५०,००
०.०० 

     

४६ स्थाननय तह माफव त मात ृतथा 
नवजशश ुकायविम सन्चालन   

पटक ४ ४ १४,८०,०
००.०० 

     

४७ आकजस्मक अवस्थामा औसनध एवं 
ल्याब सामाग्री ढुवानी र स्थलगत 
अनजुशक्षण तथा सपुररवेक्षण तथा 
क्षयरोग  कायविमको योिना 
तिुवमा तथा कोहटव ववश्लषेण   

पटक १ १ ९५,०००.
०० 

     

४८ पररवार योिना सेवा   पटक १ १ ९०,०००.
०० 

     

४९ शैजक्षक पहुँच सनुनजश्चतता, 
अनौपचाररक तथा वैकजल्पक जशक्षा 
कायविम  (परम्परागत ववद्यालय, 

वैकजल्पक ववद्यालय, साक्षरता र 

पटक ४ ४ १२,०६,०
००.०० 
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ननरन्तर जशक्षाका कायविम समेत)   

५० शैजक्षक पहुँच सनुनजश्चतता, 
अनौपचाररक तथा वैकजल्पक जशक्षा 
कायविम  (परम्परागत ववद्यालय, 

वैकजल्पक ववद्यालय, साक्षरता र 
ननरन्तर जशक्षाका कायविम समेत)   

पटक १ १ १,८०,००
०.०० 

     

५१ पोषणमैत्री स्थानीय शासन प्रवद्धवन   पटक ४ ४ २६,७५,०
००.०० 

     

५२ गररबी ननवारणका लानग लघ ुउद्यम 
ववकास कायविम संचालन 
ननदेजशका, २०७७ बमोजिम लघ ु

उद्यम ववकास मोडेलमा नया ँलघ ु
उद्यमी नसिवना गने   

पटक ५ ५ ३,३६,००
०.०० 

     

५३ पशपुजन्छमा महामारी/आकजस्मक 
रोग ननयन्त्रण कायविम   

पटक १ १ १,००,००
०.०० 

     

५४ सबै जिल्लाका कम्तीमा २ स्थानीय 
तह रहन ेगरी मानव ववकास 
सचुकाकँमा पछाडी परेका िम्मा 
१११ स्थानीय तहमा 
जिववकोपािवन सधुार कायविम 
सञ्चालन   

पटक १ १ ९,००,००
०.०० 

     

५५ कृवष, पशपुन्छी तथा मत्स्य 
तथयाकं अध्यावनधक कायविम   

पटक १ १ ९५,०००.
०० 

     

५६ गररबसँग ववश्ववेश्वर कायविम लाग ु
भएका स्थानीय तहमा कायविम 
सञ्चालन खचव   

पटक १ १ १,८५,००
०.०० 

     

५७ मगृौला प्रत्यारोपण गरेका, 
डायलाइनसस गराइरहेका, कयासर 
रोगी र मेरूदण्ड पक्षघातका 
ववरामीहरूलाई औषनध उपचार 
खचव बापत मानसक रु ५ हिार 
दरले उपलब्ध गराइने रकम   

मवहना ४ ४ ६,४०,००
०.०० 

     

५८ स्वास्थय चौकी (आधारभतु  स्वास्थय 
सेवा केन्र)  को न्यनुतम सेवा 
मापदण्ड कायविम  ( अनभमखुीकरण, 

सनमक्षा, फलो अप , अनगुमन तथा 
सदुृनधकरण समेत )   

पटक ४ ४ १,१३,००
०.०० 

     

५९ शैजक्षक सशुासनका लानग सस्थागत 
क्षमता ववकास, ववद्याथी परीक्षण 
मलु्याङ्कन, जशक्षक मेन्टररङ तथा 
ववद्यालय सपुररवेक्षण   

पटक ४ ४ १,०१,००
०.०० 

     

६० शैजक्षक सशुासनका लानग सस्थागत 
क्षमता ववकास, ववद्याथी परीक्षण 
मलु्याङ्कन, जशक्षक मेन्टररङ तथा 
ववद्यालय सपुररवेक्षण   

पटक पटक ४ ६,७२,००
०.०० 

     

६१ शैजक्षक सशुासनका लानग सस्थागत 
क्षमता ववकास, ववद्याथी परीक्षण 
मलु्याङ्कन, जशक्षक मेन्टररङ तथा 
ववद्यालय सपुररवेक्षण   

पटक पटक ४ २,०३,००
०.०० 
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६२ ववद्यालय सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
अनदुान   

पटक पटक ४ ४,९१,००
०.०० 

     

६३ प्रारजम्भक बाल ववकास  

सहिकतावहरुको पाररश्रनमक तथा 
ववद्यालय कमवचारी व्यबस्थापन 
अनदुान   

मवहना मवहना ४ ११,४५,०
००.०० 

     

६४ सनुौला हिार ददनका ववपन्न 
मवहलाको पोषण सधुारको लानग 
आयआिवन अनदुान   

संख्या संख्या २५ ६,२५,००
०.०० 

     

६५ तोवकएका  ववद्याथीको ददवा 
खािाका लानग  ववद्यालयलाई 
अनदुान   

मवहना मवहना १० ८,९०,००
०.०० 

     

६६ ववद्यालय सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
अनदुान   

पटक पटक ४ २,४३,००
०.०० 

     

६७ माध्यनमक तह कक्षा (९-१०) मा 
अंग्रिेी,गजणत र ववज्ञान ववषयमा 
जशक्षण सहयोग अनदुान   

पटक पटक ४ ६,५५,००
०.०० 

     

६८ आधारमतु तह कक्षा (६-८) मा 
अंग्रिेी,गजणत र ववज्ञान ववषयमा 
जशक्षण सहयोग अनदुान   

पटक पटक ४ ८,६४,००
०.०० 

     

६९ ववद्यालयमा शैजक्षक गणुस्तर 
सदुृढीकरण  एवम ्कायवसम्पादनमा 
आधाररत प्रोत्साहन अनदुान   

पटक पटक ४ ७,९२,००
०.०० 

     

७० माध्यनमक तह कक्षा (९-१०) मा 
अंग्रिेी,गजणत र ववज्ञान ववषयमा 
जशक्षण सहयोग अनदुान   

पटक पटक ४ ४३,८१,०
००.०० 

     

७१ प्रनत ववद्याथी लागतका आधारमा 
नसकाइ सामग्री तथा नडजिटल 
नसकाइ समाग्री व्यवस्थाका लानग 
ववद्यालयलाइ अनदुान   

पटक ४ ४ ७,१७,००
०.०० 

     

७२ माध्यनमक तहका स्वीकृत 
दरवन्दीका जशक्षक, राहत अनदुान 
जशक्षक  लानग तलब भत्ता अनदुान 
(ववशेष जशक्षा पररषद अन्तरगतका 
जशक्षक/कमवचारी,प्राववनधक धारका 
प्रजशक्षक समेत)   

मवहना १० १० १,९९,००,

०००.०० 

     

७३ तोवकएका  ववद्याथीको ददवा 
खािाका लानग  ववद्यालयलाई 
अनदुान   

मवहना १० १० ५९,५४,०
००.०० 

     

७४ आधारमतु तह कक्षा (६-८) मा 
अंग्रिेी,गजणत र ववज्ञान ववषयमा 
जशक्षण सहयोग अनदुान   

पटक ४ ४ ४,२८,००
०.०० 

     

७५ प्रारजम्भक बाल ववकास  

सहिकतावहरुको पाररश्रनमक तथा 
ववद्यालय कमवचारी व्यबस्थापन 
अनदुान   

मवहना १० १० २४,१९,०
००.०० 

     

७६ प्रारजम्भक बाल ववकास  

सहिकतावहरुको पाररश्रनमक तथा 
ववद्यालय कमवचारी व्यबस्थापन 

मवहना १० १० ७८,५१,०
००.०० 
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अनदुान   

७७ ववद्यालयमा शैजक्षक गणुस्तर 
सदुृढीकरण  एवम ्कायवसम्पादनमा 
आधाररत प्रोत्साहन अनदुान   

पटक ४ ४ २६,२२,०
००.०० 

     

७८ प्रनत ववद्याथी लागतका आधारमा 
नसकाइ सामग्री तथा नडजिटल 
नसकाइ समाग्री व्यवस्थाका लानग 
ववद्यालयलाइ अनदुान   

पटक ४ ४ १,०७,००
०.०० 

     

७९ आधारमतु तह कक्षा (६-८) मा 
अंग्रिेी,गजणत र ववज्ञान ववषयमा 
जशक्षण सहयोग अनदुान   

पटक ४ ४ २८,६१,०
००.०० 

     

८० ववद्यालयमा शैजक्षक गणुस्तर 
सदुृढीकरण  एवम ्कायवसम्पादनमा 
आधाररत प्रोत्साहन अनदुान   

पटक १ १ ३,९२,००
०.०० 

     

८१ माध्यनमक तह कक्षा (९-१०) मा 
अंग्रिेी,गजणत र ववज्ञान ववषयमा 
जशक्षण सहयोग अनदुान   

पटक १ १ १३,२२,०
००.०० 

     

८२ तोवकएका  ववद्याथीको ददवा 
खािाका लानग  ववद्यालयलाई 
अनदुान   

मवहना मवहना १० १७,९७,०
००.०० 

     

८३ प्रनत ववद्याथी लागतका आधारमा 
नसकाइ सामग्री तथा नडजिटल 
नसकाइ समाग्री व्यवस्थाका लानग 
ववद्यालयलाइ अनदुान   

पटक पटक ४ २,१७,००
०.०० 

     

८४ ववद्यालय सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
अनदुान   

पटक ४ ४ १६,२६,०
००.०० 

     

८५ सावविननक ववद्यालयमा अध्ययनरत 
ववद्याथीहरुका लानग छात्रबृजत्त 
(आवासीय तथा गैरआवासीय)   

पटक २ २ ३,४०,००
०.०० 

     

८६ ववपन्न लजक्षत छात्रवृजत्तकालानग 
छनौट भएका (कक्षा ६-१२ मा 
अध्ययनरत) ववद्याथीका लानग 

छात्रवृजत्त   

पटक १ १ ७५,०००.
०० 

     

८७ सावविननक ववद्यालयमा अध्ययनरत 
ववद्याथीहरुका लानग छात्रबृजत्त 
(आवासीय तथा गैरआवासीय)   

पटक ३ ३ ११,२८,०
००.०० 

     

८८ ववपन्न लजक्षत छात्रवृजत्तकालानग 
छनौट भएका (कक्षा ६-१२ मा 
अध्ययनरत) ववद्याथीका लानग 

छात्रवृजत्त   

पटक ४ ४ ५,००,००
०.०० 

     

८९ ववपन्न लजक्षत छात्रवृजत्तकालानग 
छनौट भएका (कक्षा ६-१२ मा 
अध्ययनरत) ववद्याथीका लानग 

छात्रवृजत्त   

पटक ४ ४ १,५१,००
०.०० 

     

९० सावविननक ववद्यालयमा अध्ययनरत 
ववद्याथीहरुका लानग छात्रबृजत्त 
(आवासीय तथा गैरआवासीय)   

पटक १ १ १,६९,००
०.०० 

     

९१ आधारभतू तथा आकजस्मक 
स्वास्थय सेवाको लानग औषनध 

पटक १ १ ११,८७,०
००.०० 
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खररद   

९२ केन्रबाट छनोट भएका नमनुा 
ववद्यालय, ववशेष ववद्यालयको 
स्वीकृत गरुुयोिना अनरुूप भौनतक 

पूवावधार ववकास तथा प्राववनधक 
धारका ववद्यालयलाई ल्याब 
व्यवस्थापन अनदुान   

भवन ४ ४ ६८,९०,०
००.०० 

     

९३ नननमवत गरुुयोिनाका आधारमा 
स्थानीय तहको साझेदारीमा 
ववद्यालयको भौनतक ननमावण अनदुान   

भवन ४ ४ ८९,१०,०
००.०० 

     

९४ नननमवत गरुुयोिनाका आधारमा 
स्थानीय तहको साझेदारीमा 
ववद्यालयको भौनतक ननमावण अनदुान   

संख्या १ १ १३,७०,०
००.०० 

     

९५ नननमवत गरुुयोिनाका आधारमा 
स्थानीय तहको साझेदारीमा 
ववद्यालयको भौनतक ननमावण अनदुान   

भवन ४ ४ २७,२०,०
००.०० 

     

९६ केन्रबाट छनोट भएका नमनुा 
ववद्यालय, ववशेष ववद्यालयको 
स्वीकृत गरुुयोिना अनरुूप भौनतक 

पूवावधार ववकास तथा प्राववनधक 
धारका ववद्यालयलाई ल्याब 
व्यवस्थापन अनदुान   

भवन ४ ४ २०,८०,०
००.०० 

     

९७ केन्रबाट छनोट भएका नमनुा 
ववद्यालय, ववशेष ववद्यालयको 
स्वीकृत गरुुयोिना अनरुूप भौनतक 

पूवावधार ववकास तथा प्राववनधक 
धारका ववद्यालयलाई ल्याब 
व्यवस्थापन अनदुान   

भवन १ १ १०,३०,०
००.०० 

     

९८ मछैना झो.प.ु   संख्या १ १ ६,००,००
०.०० 

     

कुल िम्मा  २१,०४,०
०,०००.०
० 

     

 

 

ट. प्रदेश सरकारबाट हस्तान्तररत सशतव अनदुान  

ि.

सं. 

आयोिना तथा वकयावकलापको नाम  इका
ई 

पररमा
ण 

वावषवक लक्ष हालसम्मको 
प्रगनत 

लाभाजन्वत 
िनसंख्या  

कै
. 

भौनत
क  

ववत्तीय भौनत
क  

ववत्तीय मवहला  परुुष 

१ िनशजक्त मावव चार कोठे भवन ननमावण भमेू ४ काडँा सं
ख्या  

१ १ ५०,००,०
०० 

५ ०    

२ मावव कुजचवाङदेखी जझम्कासम्म सडक ट्र्याक ननमावण 
भमेू ८  

घनम ४ ४ २५,००,०
०० 

० ०    

३ वहमालय लानलगुरँास यवुा कलव खेलमैदान संरक्षण 
तथा स्तरोन्नती  

पट
क 

४ ४ १०,००,०
०० 

४ ०    

४ सामदुावयक स्वास्थय इकाई भवन ननमावण भमेू ८  सं
ख्या  

१ १ १०,००,०
०० 

१ ०    
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ठ. संजघय सरकारबाट हस्तान्तररत ववशेष अनदुान 

ि
.सं
. 

आयोिना तथा कायविमको नाम  इका
ई 

परर
माण 

लक्ष्य प्रगनत लाभाजन्वत 
िनसंख्या  

कै. 

भौनतक  ववत्तीय भौनतक  ववत्ती
य 

मवहला परुुष 

१ स्वास्थय वीमा कायविम सम्बन्धी िनप्रनतननधी तथा 
कमवचारीलाई अनभमजुखकरण कायविम र ववपन्न 
दीघव रोगी घाइते तथा शवहद पररवारका लानग 
ननःशलु्क स्वास्थय वीमा   

१ पटक १ १०,००,००
०.०० 

०.०० ०    

२ बाल उद्यान ननमावण   १ पटक १ १०,००,००
०.०० 

०.०० ०    

३ नमूना वालजशक्षा कक्षा ननमावण   १ पटक १ ४,००,०००.
०० 

०.०० ०    

४ पानलकास्तरीय कृवष ववकास सम्बन्धी तानलम   १ पटक १ ४,५०,०००.
०० 

०.०० ०    

५ RRT तथा CRRT का सदस्यहरुलाई तानलम तथा 
आवश्यक सामाग्री खररद   

१ पटक १ ५०,०००.०
० 

०.०० ०    

६ मागमा आधाररत पश ुववकास कायविम ५० 
प्रनतशत अनदुान   

३० पटक ३० १५,००,००
०.०० 

०.०० ०    

७ ७ नं. वडामा उन्नत ववउँ खररद   १ पटक १ २५,०००.०
० 

०.०० ०    

८ याजन्त्रकरण कायविम ५० प्रनतशत अनदुान   १ पटक १ ५,००,०००.
०० 

०.०० ०    

९ ३ नं. वडामा ववउँ तथा फलफुल ववरुवा खररद   १ पटक १ २,००,०००.
०० 

०.०० ०    

१
० 

९ नं. वडामा फलफुल ववरुवा खररद ववतरण 
कायविम   

१ पटक १ १,००,०००.
०० 

०.०० ०    

१
१ 

९ नं. वडामा मसला, दलन वालीको ववउँ खररद 
ववतरण   

१ पटक १ २,००,०००.
०० 

०.०० ०    

१
२ 

पूणव संस्थागत सतु्केरीयकु्त गाउँपानलका घोषणा   १ पटक १ १,००,०००.
०० 

०.०० ०    

१
३ 

कृषक सञ्जाल बैठक तथा यातायात खचव   १ पटक १ ४,००,०००.
०० 

०.०० ०    

१
४ 

३ नं. वडाका ववद्यालयहरुमा स्याननटरी प्याड 
व्यवस्थापन कायविम   

१ पटक १ २,००,०००.
०० 

०.०० ०    

१
५ 

कुकुर बन्ध्याकरण कायविम   १ पटक १ ५०,०००.०
० 

०.०० ०    

१
६ 

घाँस ववकास तथा ववस्तार कायविम   १ पटक १ १,००,०००.
०० 

०.०० ०    

१
७ 

६ नं. वडाको दनलत बस्तीमा वृक्षारोपन कायविम   १ पटक १ २,००,०००.
०० 

०.०० ०    

१
८ 

ववलालयमा आखँा जस्िननङ कयाम्प सञ्चालन   १ पटक १ १,००,०००.
०० 

०.०० ०    

१
९ 

मागमा आधाररत कृवष ववकास कायविम ५० 
प्रनतशत अनदुान   

३४ पटक ३४ १७,००,००
०.०० 

०.०० ०    

२
० 

संस्थागत सतु्केरीका लानग पोषण झोला   १ पटक १ ५,००,०००.
०० 

०.०० ०    

२ पश ुसेवा केन्रको आकजस्मक महाँमारी रोग १ पटक १ १,००,०००. ०.०० ०    
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१ ननयन्त्रण तथा उपचार सेवा   ०० 

२
२ 

बालवानलकाको पोषण प्रवद्धवनको लानग OTC सेन्टर 
स्थापना   

१ पटक १ ४,५०,०००.
०० 

०.०० ०    

२
३ 

पशपंुछीमा पोषण सधुारका लानग स्कुल जशक्षा 
कायविम   

१ पटक १ ५०,०००.०
० 

०.०० ०    

२
४ 

बालमैत्री स्थानीय शासन   १ पटक १ २,००,०००.
०० 

०.०० ०    

२
५ 

नमूना बस्तीमा नमूना कृवष ववकास कायविम   १ पटक १ ५,००,०००.
०० 

०.०० ०    

२
६ 

हररत कररडोर कायविम   १ पटक १ २,००,०००.
०० 

०.०० ०    

२
७ 

वनथवङ सेन्टर सदुृवढकरण कायवकम   १ पटक १ ५,००,०००.
०० 

०.०० ०    

२
८ 

पोषणमैत्री स्थानीय तह र स्वास्थय प्रववद्धन 
कायविम   

१ पटक १ ०.०० ०.०० ०    

२
९ 

एवककृत स्वास्थय जशववर कायविम   १ पटक १ ९,२३,०००.
०० 

०.०० ०    

३
० 

कृषक, प्राववनधक र िनप्रनतननधी अन्तर प्रदेश 
अवलोकन भ्रमण कायविम   

१ पटक १ ३,००,०००.
०० 

०.०० ०    

३
१ 

नमूना स्वास्थय संस्था बनाउन स्वास्थयकमी तथा 
मवहला स्वास्थय स्वयंसेववकाहरुका लानग भ्रमण 
अवलोकन   

१ पटक १ २,००,०००.
०० 

०.०० ०    

३
२ 

संस्थागत सतु्केरीलाई ननःशलु्क एम्बलेुन्स सेवा   १ पटक १ १,००,०००.
०० 

०.०० ०    

३
३ 

आमा समूहलाई खािा खचव   १ पटक १ ५,५२,०००.
०० 

०.०० ०    

३
४ 

गभववती मवहलालाई ननःशलु्क फोनलक एनसड तथा 
आईरनचक्की ववतरण   

१ पटक १ ३,००,०००.
०० 

०.०० ०    

३
५ 

औषधी खररद (ननःशलु्क औषधी, माननसक तथा 
महामारी)   

१ पटक १ २५,००,००
०.०० 

०.०० ०    

३
६ 

संिमण रोगथामका लानग आवश्यक सामाग्री खररद   १ पटक १ १,५०,०००.
०० 

०.०० ०    

३
७ 

पशपंुछीका लानग औषधी खररद   १ पटक १ ६,००,०००.
०० 

०.०० ०    

३
८ 

पश ुखोप कायविम   १ पटक १ १,००,०००.
०० 

०.०० ०    

 कुल िम्मा १,६५,००,०
००.०० 

०.००     

 

ड. प्रदेश सरकारबाट हस्तान्तररत ववशेष अनदुान  

ि
.सं
. 

आयोिना तथा कायविमको नाम  इका
ई 

परर
माण 

लक्ष्य प्रगनत लाभाजन्वत 
िनसंख्या  

कै. 

भौनतक  ववत्तीय भौनतक  ववत्ती
य 

मवहला परुुष 

१ भमेू गाउँपानलकामा सञ्चानलत १ मा वव मा 
छात्रावास ननमावण 

सं
ख्या  

१ १ २०,००,००
० 

० ०    

 

ढ. संघीय सरकारबाट हस्तान्तररत समपरुक अनदुान 
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ि.सं. आयोिना तथा वियाकलापको नाम  इकाई पररमाण 

वावषवक लक्ष हालसम्मको प्रगनत लाभाजन्वत िनसंख्या  
कै. भौनतक  ववत्तीय भौनतक  ववत्तीय मवहला  परुुष 

 १ काँिी स्वास्थय चौकी भवन ननमावण   १ पटक १ १,०८, 
००,००० 

५ ०    

ण. प्रदेश समपरुक अनदुान 

ि.सं. आयोिना तथा कायविमको नाम  इकाई पररमाण 

वावषवक लक्ष हालसम्मको प्रगनत लाभाजन्वत िनसंख्या  
कै. भौनतक  ववत्तीय भौनतक  ववत्तीय मवहला  परुुष 

१ िनिागनृत मावव ववद्यालय ननमावण   १ संख्या १ ७५,००,००० ५ ०    

१ िनिागनृत मावव ववद्यालय ननमावण   १ संख्या १ ३३,००,००० ५ ०    

 

त. वडा कायावलयबाट सम्पाददत काम 

क. १ नं. वडा कायावलय, लकुुम 

ि.सं. कामको वकनसम प्रगनत (संख्या) कैवफयत 

व सफाररश सम्बन्धी  ४०  

२ व्यजक्तगत घटना दताव सम्बन्धी १२  

३ प्रमाजणत सम्बन्धी  २१  

४ रािश् व संकलन १,४८,११८.४९ 
 

५ बैठक तथा समन्वय २  

६ व्यवसाय/संघ संस्था दताव/नवीकरण सम्बन्धी ०  

७ अनगुमन ननरीक्षण ०  

८ ववववध ०  

९ िम्मा योिना  २९ कायविमसवहत 

१० योिना सम्झौता  ०  

११ योिना भकु्तानी  ०  

ख. २ नं. वडा कायावलय, कािँी 
 

ि.सं. कामको वकनसम प्रगनत (संख्या) कैवफयत 

१ सफाररश सम्बन्धी  ४५   

२ व्यजक्तगत घटना दताव सम्बन्धी २०   

३ प्रमाजणत सम्बन्धी  ३१   

४ रािश् व संकलन १,७१,५९९.१६ 
  

५ बैठक तथा समन्वय १   

६ व्यवसाय/संघ संस्था दताव/नवीकरण सम्बन्धी ०   

७ अनगुमन ननरीक्षण ०   

८ ववववध ०   

९ िम्मा योिना  ३०  कायविमसवहत 

१० योिना सम्झौता  ०   

११ योिना भकु्तानी  ०   

ग. ३ नं. वडा कायावलय, मोराबाङ 

ि.सं. कामको वकनसम प्रगनत (संख्या) कैवफयत 

१ नसफाररश सम्बन्धी  ६०   

२ व्यजक्तगत घटना दताव सम्बन्धी ३२   
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३ प्रमाजणत सम्बन्धी  ३४   

४ रािश् व संकलन १,७०,९३७.६० 
  

५ बैठक तथा समन्वय ३   

६ व्यवसाय/संघ संस्था दताव/नवीकरण सम्बन्धी २   

७ अनगुमन ननरीक्षण ०   

८ ववववध ०   

९ िम्मा योिना  २३ कायविम सवहत  

१० योिना सम्झौता  ०   

११ योिना भकु्तानी  ०   

घ. नं. वडा कायावलय, काडँा 
ि.सं. कामको वकनसम प्रगनत (संख्या) कैवफयत 

१ सफाररश सम्बन्धी  ४०   

२ व्यजक्तगत घटना दताव सम्बन्धी १२   

३ प्रमाजणत सम्बन्धी  २०   

४ रािश् व संकलन १,१४,०६१.३३ 
  

५ बैठक तथा समन्वय २   

६ व्यवसाय/संघ संस्था दताव/नवीकरण सम्बन्धी २   

७ अनगुमन ननरीक्षण ०   

८ ववववध ०   

९ िम्मा योिना  २० कायविमसवहत  

१० योिना सम्झौता  ०   

११ योिना भकु्तानी  ०   

ङ. नं. ५ वडा कायावलय, सेराबाङ 

ि.सं. कामको वकनसम प्रगनत (संख्या) कैवफयत 

१ सफाररश सम्बन्धी  ६१   

२ व्यजक्तगत घटना दताव सम्बन्धी १९   

३ प्रमाजणत सम्बन्धी  २१   

४ रािश् व संकलन ३४,२०४.१० 
  

५ बैठक तथा समन्वय ३   

६ व्यवसाय/संघ संस्था दताव/नवीकरण सम्बन्धी २   

७ अनगुमन ननरीक्षण ०   

८ ववववध ०   

९ िम्मा योिना  १६ कायविमसवहत  

१० योिना सम्झौता  ०   

११ योिना भकु्तानी  ०   

 

च. ६ नं. वडा कायावलय, महत 

ि.सं. कामको वकनसम प्रगनत (संख्या) कैवफयत 

१ सफाररश सम्बन्धी  ८९   

२ व्यजक्तगत घटना दताव सम्बन्धी ३३   
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३ प्रमाजणत सम्बन्धी  ४५   

४ रािश् व संकलन २,१४,१२९.८५ 
  

५ बैठक तथा समन्वय २   

६ व्यवसाय/संघ संस्था दताव/नवीकरण सम्बन्धी ४   

७ अनगुमन ननरीक्षण ०   

८ ववववध २६   

९ िम्मा योिना  २२ कायविमसवहत  

१० योिना सम्झौता  ०   

११ योिना भकु्तानी   ०   

 

छ. ७ नं. वडा कायावलय, धमवशाला 
ि.सं. कामको वकनसम प्रगनत (संख्या) कैवफयत 

१ सफाररश सम्बन्धी  ६०   

२ व्यजक्तगत घटना दताव सम्बन्धी २३   

३ प्रमाजणत सम्बन्धी  ३४   

४ रािश् व संकलन २,०१,०३९.०४ 
  

५ बैठक तथा समन्वय ४   

६ व्यवसाय/संघ संस्था दताव/नवीकरण सम्बन्धी २   

७ अनगुमन ननरीक्षण ०   

८ ववववध ०   

९ िम्मा योिना  १७ कायविमसवहत  

१० योिना सम्झौता  ०   

११ योिना भकु्तानी  ०   

 

ि. ८ नं. वडा कायावलय, पोखरापाटा 
ि.सं. कामको वकनसम प्रगनत (संख्या) कैवफयत 

१ सफाररश सम्बन्धी  १६२   

२ व्यजक्तगत घटना दताव सम्बन्धी ४१   

३ प्रमाजणत सम्बन्धी  ७८   

४ रािश् व संकलन २,२६,०३३.८३ 
  

५ बैठक तथा समन्वय ५   

६ व्यवसाय/संघ संस्था दताव/नवीकरण सम्बन्धी ४   

७ अनगुमन ननरीक्षण ०   

८ ववववध ०   

९ िम्मा योिना  २८ कायविमसवहत  

१० योिना सम्झौता  ०   

११ योिना भकु्तानी  ०   

झ. ९ नं. वडा कायावलय, चनुबाङ 

ि.सं. कामको वकनसम प्रगनत (संख्या) कैवफयत 

१ सफाररश सम्बन्धी  १३१   

२ व्यजक्तगत घटना दताव सम्बन्धी ४१   
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३ प्रमाजणत सम्बन्धी  ६५   

४ रािश् व संकलन २,४२,०४९.८६ 
  

५ बैठक तथा समन्वय ५   

६ व्यवसाय/संघ संस्था दताव/नवीकरण सम्बन्धी ०   
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११. सूचना अनधकारी, प्रवक्ता र प्रमखुको नाम र पद 

ि.सं. पद अनधकारीको नाम सम्पकव  फोन सम्पकव  इमेल 

१ अध्यक्ष होम प्रकाश शे्रष्ठ ९८६०२३५३०८ homshretha292@gmail.com 

२ प्रवक्ता श्री नारायण पनु मगर  ९८०८१६८५३५ narayanpun2022@gmail.com 

३ प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत श्री देववलाल वव.क. ९७६२५२७१११ cao.bhumemun@gmail.com 

४ सूचना अनधकारी श्री प्रमे प्रसाद भट्टराई ९८६९३३१३३३ prembhattarai610@gmail.com  
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ख. प्रकोप व्यवस्थापन कोषतफव  
िस  िम्मा आम्दानी (गत वषवको अल्यासवहत) िम्मा खचव  मौज्दात कैवफयत  

१ ९७४१  ० ९७४१  

ग. ववववध कोषतफव  
िस  िम्मा आम्दानी (गत वषवको अल्यासवहत) िम्मा खचव  मौज्दात कैवफयत  

 २८२७७९ ० २८२७७९  
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१ ११४७९१५ १४६५०० १००१४१५  

ङ. ववववध खचव खातातफव  
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ठ. हालसम्मको रािश्वको वववरण 

ि.सं.  

प्रानप्तको श्रोत वावषवक अनमुाननत आय Income मौज्दात 

१ ११३१३ - सम्पती कर ५१,०००.०० ४२,००४.०० ८,९९६.०० 

२ ११३१४ - भनुमकर/मालपोत १२,५०,०००.०० ५,५७,१९१.३६ ६,९२,८०८.६४ 

३ ११३१७ - वहाल कर १,०२,०००.०० २१,२४९.९० ८०,७५०.१० 

४ ११३१८ - वहाल ववटौरी कर २,०००.०० ० ० 

५ ११४५१ - सवारी साधन कर (साना सवारी) २६,५२०.०० ० ० 

६ ११४७९ - अन्य मनोरञ्जन कर १२,५००.०० ० ० 

७ ११६११ - व्यवसायले भकु्तानी गने १,२७,५००.०० १,६४,२५०.०० -३६,७५०.०० 

८ 
११६३१ - कृवषतथा पशिुन्य वस्तकुो व्यावसावयक कारोवारमा 
लाग्न ेकर 

१,२७,५००.०० ८३,१६०.०० ४४,३४०.०० 

९ ११६९१ - अन्य कर २,५५,०००.०० ३००. २,५४,७००.०० 
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१० १४२११ - कृवष उत्पादनको नबिीबाट प्राप्त रकम ५१,०००.०० १४,०००.०० ३७,०००.०० 

११ १४२१२ - सरकारी सम्पतीको नबिीबाट प्राप्त रकम ५१,०००.०० ० ० 

१२ १४२१९ - अन्य सेवा शलु्क तथा नबिी २५,५००.०० ० ० 

१३ १४२२१ - न्यावयक दस्तूर १०,२००.०० २,२००.०० ८,०००.०० 

१४ १४२२३ - जशक्षा के्षत्रको आम्दानी २५,५००.०० ० ० 

१५ १४२२४ - परीक्षा शलु्क ५१,०००.०० ० ० 

१६ १४२२९ - अन्य प्रशासननक सेवा शलु्क २,०४,०००.०० ६९,०००.०० १,३५,०००.०० 

१७ १४२४१ - पावकव ङ्ग शलु्क २०,४००.०० ० ० 

१८ १४२४२ - नकसापास दस्तरु ५,१००.०० ९००. ४,२००.०० 

१९ १४२४३ - नसफाररश दस्तरु १८,३६,०००.०० ६,८०,६२५.०० ११,५५,३७५.०० 

२० १४२४४ - व्यजक्तगत घटना दताव दस्तरु १२,२४,०००.०० ९९,६००.०० ११,२४,४००.०० 

२१ १४२४५ - नाता प्रमाजणत दस्तरु ७६,५००.०० २९,४००.०० ४७,१००.०० 

२२ १४२४९ - अन्य दस्तरु ७६,५००.०० १,८६,५९६.०० (१,१०,०९६.००) 

२३ १४२५३ - व्यावसाय रजिषे्ट्रशन दस्तरु २५,५००.०० ० ० 
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२४ १४२६३ - िलस्रोत सम्बन्धी अन्य दस्तरु २२,४४०.०० ४,०००.०० १८,४४०.०० 

२५ १४३१२ - प्रशासननक दण्ड, िररवाना र िफत १०,०००.०० ० ० 

२६ १४५२९ - अन्य रािस्व ७,१९,३४०.०० २७५. ७,१९,०६५.०० 

२७ १४६११ - व्यवसाय कर ३,०६,०००.०० ५,३००.०० ३,००,७००.०० 

२८ १५१११ – बरेूिू ६,५६,०००.०० ३२,११०.०० ६,२३,८९०.०० 

िम्मा ७३,५०,०००.०० १९,९२,१६१.२६ ५१,०७,९१८.७४ 

 

1४.तोवकए बमोजिमका अन्य वववरण 

१५.अजघल्लो आनथवक वषवमा सावविननक ननकायले कुन ैकायविम वा आयोिना सञ्चालन गरेको भए सोको वववरण 

ि.स. क्षते्र सचुक ईकाई 
सम्पन्न योिना 
संख्या 

खचव रकम रु. 
हिारमा 

भौनतकप्रगनत वक.नम./ 
प्रनतशत  

१ 

सडक 

  

ग्राभेल सडक वक.मी. ० ० ० 

कालो पत्रे  सडक वक.मी. ० ० ० 

ट्रयाक खोल्न े वक.मी. ५ १,११00,000 १०० 

२ 
 सावविननक ननमावण 

वाल ननमावण  वटा  ३ ६५,००,००० १०० 

 भवन ननमावण सामदुावयक  वटा  ३ १५४५००० १००% 

३ खानेपानी खानेपानी योिना संख्या १४ ३०८८००० १००% 

४ नसंचाई नहर, कुलो, तटबन्ध संख्या  १ ९६९४९९ १०० % 

५ सम्पदा पोखरी वटा ० ० ० 

६ 
सडकपलु ननमावण 
सम्पन्न 

पलु, सडक, कल्भटव वटा ० ० ० 

७ फोहोरमैला 
स्याननटरी ल्याण्ड वफल्ड साइट वटा ० ० ० 

ढल ननकास वटा ७ २०३२७२० १००% 

८ वातावरण 
सावविननक उद्यान/पाकव / चौतारा/ 
मजन्दर  वटा ५ १०,०७,०६७ १००% 

९ आवास तथा भवन 

ववध्यालय भवन ननमावण वटा ५ २,७९,००,००० १०० 

न.पा./ वडा कायावलय भवन ननमावण वटा ३ ५२६९८४४० २ वटा भवन सम्पन्न  

वनथवङ सेन्टर/शहरी स्वास्थय 
जकलननक 

वटा १ २७,२०,००० १०० 
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स्वास्थय केन्र वटा 0 0 0 

१० ऊिाव एवं ववद्यतुीकरण 
सौयव सडक वत्ती (ऊिाव) वटा ० ० ० 

अन्य सौयव उिाव वटा ० ० ० 

१६. सावविननक ननकायको वेभसाईट भए सोको वववरण 

वेभसाइट : www.bhumemun.gov.np 

ईमेल: bhumemun@gmail.com/ ito.bhumemun@gmail.com  

मोबाइल एप्स : Bhume RM  

फसबकु : http://facebook.com/hello.bhume 

१७.सावविननक ननकायले प्राप्त गरेको वैदेजशक सहायता र ऋण, अनदुान एवम ्प्रावनधक सहयोग वा सम्झौता सम्बन्धी वववरण 

वैदेजशक सहायता ऋण अनदुान एवं सम्झौता सम्बन्धी कुनै कायव नभएको । 

१८.सावविननक ननकायले सञ्चालन गरेका कायविम र सो को प्रगनत प्रनतवेदन 

सावविननक ननकायद्धारा सञ्चानलत कायविमहरु मानथ उल्लेख गररएको छ । 

१९. सावविननक ननकायले वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावली र त्यस्तो सूचना संरक्षण गनव तोवकएको समयावनध 

त्यस्तो कुन ैसूचना प्राप्त भई वनगवकरण तथा संरक्षण गररएको छैन । 

२०. सावविननक ननकायमा परेको सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन र सो उपर सूचना ददइएको ववषय 

यस अवधीमा सूचना नभएका र माग बमोजिमका सूचना उपलब्ध गराइएको छ । 

२१. सावविननक नभयका सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएका वा हनुे भएको भए सोको वववरण 

हालसम्म सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएक छैनन ्।  

mailto:bhumemun@gmail.com/
mailto:ito.bhumemun@gmail.com

