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िेवा प्रदान गने कार्ाािर्ः      नं. वडा कार्ाालर्,  

िेवा प्रदान गने अलिकाि ः वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिव,  सम्बफ्रधित फााँटका कमािारी   

िेवा प्राप्त गदाा िाग्ने िमर्ः सोही फ्रिन,  सर्ाफ्रमनको हकमा बढीमा ३ फ्रिनफ्रित्र  (सेवाको प्रकृतिको आधारमा)  

 

क्र.ि.ं िेवाको लकलिम आवश्र्क पने कागजातहरु िेवा िुलविा प्राप्त गना आवश्र्क पने प्रलक्रर्ा 

1.  नगाररकता र 

प्रफ्रतफ्रलफ्रि फ्रसफाररस  

१) फ्रनवेिन ित्र र आमा र बबुाको नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

२) र्धम िताा  प्रमाण ित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) फ्रववाफ्रहत मफ्रहलाको हकमा िफ्रत र आमा र बबुाको  नागररकता प्रमाण ित्रको 

प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

४) िाररफ्रत्रक प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि (फ्रवद्यार्थीको हकमा)   

५) फ्रववाह िताा  प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि (फ्रववाफ्रहताको हकमा)   

६) बसाई सरी आएको हकमा बसाई सराईको प्रमाण ित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

७) िुवै कान िेफ्रिने िासिोटा  साईर्को फोटो २ प्रफ्रत   

८) िालु आ.व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि वा कर फ्रनिाारण स्वीकृत िएको कागर्ात   

९) कमािारी िररवारको हकमा सम्बफ्रधित कार्ाालर्को फ्रसफाररस  

१०) प्रफ्रतफ्रलफ्रि नागररकताको हकमा िरुानो नागररकताको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने   

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने   

३) फ्रनवेिन िताा  गने   

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने   

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने   

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने   

७) तोफ्रकएको ढााँिामा नागररकता फ्रसफाररसको अफ्रिलेि राख्ने ।  

2.  नबालक िररिर्ित्र 

फ्रसफाररस  

 

१) बाब ुआमाको नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि र  फ्रनवेिन ित्र  

२) र्धम ितााको प्रमाणित्र प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलिी  

३) िालु आ.व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि  

४) नाबालक िुल्ने र्थि कुनै प्रमाण कागर्ात िए सो समेत िेश गने  

५) नाबालक अफ्रनवार्ा उिफ्रस्र्थत हुनु िने   

६) िुवै कान िेफ्रिने िासिोटा  साईर्को फोटो   

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

५) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

3.  अंफ्रगकृत नागररकता 

फ्रसफाररस 

१) फ्रनवेिन ित्र र अंफ्रगकृत नागररकता प्राप्त गना  िोरे्को स्िष्ट आिार   

२) साफ्रवक मुलुकको नागररकता िररत्र्ाग गरेको वा िररत्र्ाग गना  कारवाही िलाएको 

िफु्रष्ट गने कागर्ातहरु   

३) नेिालमा १५ वर्ािेफ्रि कुनै व्र्वसार् वा काम गरी बसेको प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

४) वैवाफ्रहक अंफ्रगकृत नागररकताका लाफ्रग फ्रववाह िताा  प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि र 

सम्बफ्रधित िेशको आफ्रिकाररक प्रमाणित्र  

५) नेिाली िार्ा लेख्न र बोल्न र्ाधने प्रमाण कागर्ातहरु   

६) िासिोटा  साईर्को फोटो ३ प्रफ्रत   

७) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने   

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने   

३) फ्रनवेिन िताा  गने   

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने, काननी रार् 

आवश्र्क िएमा रार् सोध्ने   

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने   

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने   

७) अनुसूिी ८ को ढााँिामा नागररकता फ्रसफाररसको अफ्रिलेि राख्ने ।  

 

http://www.bhumemun.gov.np/
mailto:bhumemun@gmail.com


भूमे गाउँपालिका 

….. नं. वडा कार्ाािर् 
रुकुम (पूवा) 

५ नं प्रदेश, नेपाि 

वडा कार्ाािर्बाट लवलभन्न लिफारिि लदंदा अपनाउनु पने कार्ालवलि 

"स्वस्थ, सफा, हरियाली समदृ्ध भमू"े 

वेबसाइटः www.bhumemun.gov.np, इमेल: bhumemun@gmail.com टोल फ्रि नं. १६१८ ०८८ ४१३०७२ 

 

रफ्रसि   

८) सर्ा फ्रमन मुिुल्का  

 

4.  िुवै नाम गरेको व्र्फ्रि 

एकै हो िधने 

फ्रसफाररस/फरक र्धम 

फ्रमफ्रत संशोिन 

फ्रसफाररस   

 

१) नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि र फ्रनवेिन ित्र  

२) नाम फरक िरेको िफु्रष्ट गने प्रमाफ्रणत कागर्तहरु  

३) िालु आ.व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि कर फ्रनिाारण स्वीकृत िएको कागर्ात  

४) सम्बफ्रधित व्र्फ्रि वा हकवाला उिफ्रस्र्थत िई सनाित गनुा  िने  

५) आवश्र्कता अनुसार स्र्थानीर् प्रहरी सर्ा फ्रमनका मुिुल्काको प्रफ्रतवेिन माग गना  

सक्ने  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने 

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

5.  अिाङ्ग फ्रसफाररस १) फ्रनवेिन ित्र र नागररकता प्रमाणित्र/र्धमितााको प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

२)  कुन प्रकारको शारीररक अिाङ्गता हो सो सम्बधिी मेफ्रडकल सिुरीटेधडेधटको 

फ्रसफाररस  

३) व्र्फ्रि स्वरं् उिफ्रस्र्थत हुनुिने वा सम्बफ्रधित कमािारीको प्रफ्रतवेिन  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने   

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने   

३) फ्रनवेिन िताा  गने   

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसारप्रफ्रतवेिन तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने   

५) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

6.  छात्रबफृ्रि फ्रसफाररस  

 

१) फ्रनवेिन ित्र र नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

२) घर िएमा िालु आ.व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर 

फ्रतरेको रफ्रसि ,व्र्वसार् िएमा व्र्वसार् कर फ्रतरेको रफ्रसि   

३) शैफ्रक्षक र्ोग्र्ताको प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने   

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने   

३) फ्रनवेिन िताा  गने   

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने   

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने    

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

7.  फ्रविधन फ्रवद्यार्थी 

छात्रबफृ्रि फ्रसफाररस  

 

१) फ्रनवेिन ित्र र नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

२) शैफ्रक्षक र्ोग्र्ताको प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) फ्रविधनता िफु्रष्ट गने कागर्ात 

४) आवश्र्कता अनुसार स्र्थानीर् प्रहरी सर्ा फ्रमनका मुिुल्काको प्रफ्रतवेिन माग गना  

सक्ने  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने   

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने   

३) फ्रनवेिन िताा  गने   

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने   

५) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

8.  अधर् कार्ाालर्को 

माग अनुसार फ्रववरण 

िुलाई िठाउने कार्ा  

 

१) फ्रनवेिन तर्था नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

२) कार्ाालर्को ित्र    

३) फ्रवर्र्साँग सम्बफ्रधित अधर् कागर्ातहरु   

 

१) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) ित्र िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले फ्रववरण तर्ार गने  

५) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

9.  र्धम िताा     १) फ्रनवेिन ित्र  

२) बालकको बाब/ुआमाको नागररकता  

१) घटना घटेको ३५ फ्रिन फ्रित्र िररवारको मूख्र् व्र्फ्रिले  

२) फ्रनर्को अनुिफ्रस्र्थफ्रतमा उमेर िगेुको िरुुर्मध्रे् सबैिधिा रे्ठो व्र्फ्रिले सिूना फ्रिने  
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३) िालु आ.व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि  

४) अस्ितालमा र्धम िएको हकमा सम्बफ्रधित अस्ितालले र्धम प्रमाफ्रणत गरेको 

िररिर्ित्रको प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलिी  

 

३) घटना घटेको ३५ फ्रिन नाघेको िए तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने 

४) तोफ्रकएको ढााँिामा िताा  गरी िताा  प्रमाणित्र उिलब्ि गराउने ।  

 

10.  मृत्र् ुिताा     

 

१) फ्रनवेिन ित्र  

२) मृतकको नागररकता र सूिना फ्रिन आउनेको नागररकता  

३) मृतकसाँग सम्बधि र्ोफ्रडने प्रमाणित्र  

४) अफ्रववाफ्रहत मृतकको हकमा स्र्थानीर् सर्ा फ्रमन ित्र  

५) मृतकको नागररकता निएको हकमा स्र्थानीर् सर्ा फ्रमन ित्र  

६) सूिना फ्रिने व्र्फ्रिको नागररकता निएमा समेत स्र्थानीर् सर्ा फ्रमन ित्र  

 

१) घटना घटेको ३५ फ्रिन फ्रित्र िररवारको मूख्र् व्र्फ्रिले  

२) फ्रनर्को अनुिफ्रस्र्थफ्रतमा उमेर िगेुको िरुुर्मध्रे् सबैिधिा रे्ठो व्र्फ्रिले सिूना फ्रिने  

३) घटना घटेको ३५ फ्रिन नाघेको िए तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने 

४) तोफ्रकएको ढााँिामा िताा  गरी िताा  प्रमाणित्र उिलब्ि गराउने ।  

३) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले तोफ्रकएको कमािारीद्वारा सर्ा फ्रमन मुिलु्का तर्ार गने  

 

11.  बसाई सराई 

र्ाने/आउने िताा    

 

१) फ्रनवेिन ित्र र नागररकताको प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलिी  

२) बसाई सराई गरी र्ानेको हकमा िररवारको फ्रववरण सफ्रहत सम्बफ्रधित वडा 

कार्ाालर्बाट बसाईसराईको कागर्ात  

३) र्हााँ र्ाने हो त्र्स ठाउाँको लालिूर्ाा  र र्ुन ठाउाँमा आउनेको िफ्रन िेश गनुािने  

४) बसाई सराई गरी आउनेको हकमा बसाई सराई गरी ल्र्ाएको प्रमाणित्र   

५) र्ाने/आउने सबै व्र्फ्रिको नागररकता र र्धमितााको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

६) िालु आ.व. सम्म घर र्ग्गा र मालिोत कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि  

 

१) घटना घटेको ३५ फ्रिन फ्रित्र सिररवारको बसाई सराई िए िररवारको मूख्र् व्र्फ्रिले सूिना फ्रिने  

२) एकर्नाकोमात्र बसाई सराई िए फ्रनर्ले सिूना फ्रिने 

३) घटना घटेको ३५ फ्रिन नाघेको िए तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने 

४) तोफ्रकएको ढााँिामा िताा  गरी िताा  प्रमाणित्र उिलब्ि गराउने ।  

 

 

12.  सम्बधि फ्रबच्छेि िताा    

 

१) फ्रनवेिन ित्र  

२) अिालतबाट सम्बधि फ्रबच्छेि िएको फैसलाको प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) िफ्रतित्नीको नागररकताको प्रफ्रतफ्रलफ्रि १/१ प्रफ्रत  

४) केटाको स्र्थार्ी ठेगना सम्बफ्रधित वडाको हुनु िने 

 

१) सम्बधि फ्रवच्छेि िएको िफ्रत वा ित्नीले सूिना फाराम िरी सूिना फ्रिने ।  

२) घटना घटेको ३५ फ्रिन नाघेको िए तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने 

३) तोफ्रकएको ढााँिामा िताा  गरी िताा  प्रमाणित्र उिलब्ि गराउने  

 

13.  फ्रववाह िताा     

 

१) फ्रनवेिन ित्र  

२) िुलाहा(िुलहीको नागररकताको प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) िुलहीको नागररकता निएमा बाब ुवा िार्ुिाईको नागररकताको प्रमाणित्रको 

प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

४) िालु आ.व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि  

 

१) िुलाहा िलुही िुवै उिफ्रस्र्थत िई सिूना फ्रिने  

२) घटना घटेको ३५ फ्रिन नाघेको िए तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने 

३) तोफ्रकएको ढााँिामा िताा  गरी िताा  प्रमाणित्र उिलब्ि गराउने 

 

14.  अस्र्थाई बसोबास 

फ्रसफाररस 

१) फ्रनवेिन ित्र र नागररकता प्रमाण ित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि र बसोबास गने घर नम्बर, 

टोल, माग वा बाटोको नाम   

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने   

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने   
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२) वहालमा बसेको िए घरिनीको सनाित मुिुल्का र फ्रनर्को नागररकता प्रमाण 

ित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

३) कमािारीको हकमा हाल कार्ारत रहेको कार्ाालर्को ित्र   

४) घरबहाल कर फ्रतरेका रफ्रसि  

५) घरबहालको सम्झौता ित्र  

 

३) फ्रनवेिन िताा  गने   

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने   

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने   

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

15.  स्र्थार्ी बसोबास 

फ्रसफाररस  

 

१) फ्रनवेिन ित्र र नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

२) बसाई सराईको हकमा बसाई सराई िताा  प्रमाण ित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

३) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि   

४) र्ग्गािनी प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने   

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने   

३) फ्रनवेिन िताा  गने   

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने   

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने   

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

16.  आफ्रर्थाक अवस्र्था 

बफ्रलर्ो वा सम्िधनता 

प्रमाफ्रणत  

 

१) फ्रनवेिन ित्र र नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

२) र्ग्गािनी प्रमाण िूर्ाा    

३) आर्श्रोत िए आर्श्रोत िुल्ने कागर्ात   

४) अधर् आवश्र्क कागर्ात   

५) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर र बहाल 

कर फ्रतरेको रफ्रसि वा कर फ्रनिाारण स्वीकृत िएको कागर्ात   

६) सर्ा फ्रमन मुिुल्का  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने   

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने   

३) फ्रनवेिन िताा  गने   

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने   

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने   

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

17.  आफ्रर्थाक अवस्र्था 

कमर्ोर वा फ्रविधनता 

प्रमाफ्रणत  

 

१) नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि र फ्रनवेिन ित्र   

२) आफ्रर्थाक अवस्र्था कमर्ोर िएको िफु्रष्ट हुने कागर्ात   

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने   

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने   

३) फ्रनवेिन िताा  गने   

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने   

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउनेे  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

18.  कोटा  फ्रफेः फ्रमनाहा 

फ्रसफाररस 

१) नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि र  फ्रनवेिन ित्र  

२) आफ्नै घर िएमा िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िफ्रि कर फ्रतरेको रफ्रसि  

३) अिालतमा मुद्दा िरेका प्रमाण कागर्ातहरु  

४) कोटा  फी: फ्रमनाहा हुनु िने स्िष्ट कारण फ्रलफ्रित रुिमा फ्रिनु िने  

५) स्र्थानीर् सर्ा फ्रमनकामिुुल्का  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  
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19.  र्ग्गा िताा  फ्रसफाररस  

 

१) फ्रनवेिन  

२) नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर िए घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर 

फ्रतरेको रफ्रसि वा कर फ्रनिाारण स्वीकृत िएको कागर्ात  

४) साफ्रवक लगत प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

५) फ्रफल्डबकु उतार  

६) स्र्थलगत फ्रनरीक्षण प्रफ्रतवेिन  

७) र्ग्गाको नािी नक्सा  

८) र्ग्गासाँग सम्बफ्रधित अधर् प्रमाण कागर्ातहरु  

९) स्र्थानीर् सर्ा फ्रमन मिुुल्का  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने   

 

20.  घर र्ग्गा नामसारी 

फ्रसफाररस 

१) घर र्ग्गा नामसारी सम्बधिी फ्रवस्ततृ फ्रववरण िलेुको फ्रनवेिन 

२) फ्रनवेिकको नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

३) मृतक र फ्रनवेिक फ्रबिको नाता प्रमाफ्रणत प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

४) र्ग्गा िनी प्रमाण िूर्ााको प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

५) सर्ा फ्रमन मुिुल्का गरी बझु्नु िने िए सर्ा फ्रमनमा साक्षी बस्नेको नागररकता 

प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

६) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि  

७) कानुनी र्फ्रटलता िएको िेफ्रिएमा कानुनी रार् फ्रलईनेछ ।  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने   

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने   

३) फ्रनवेिन िताा  गने   

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने   

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने   

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने   

 

21.  र्ग्गा मूल्र्ाङे्कन 

फ्रसफररस/प्रमाफ्रणत   

 

१) नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि र फ्रनवेिन ित्र  

२) र्ग्गा िनी प्रमाण िूर्ााको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) र्ग्गाको आसिासको िलन िल्तीको मुल्र् प्रके्षिण  

४) हालसालै आसिासको िररि फ्रबक्री िएको िए सो प्रमाण वा सर्ा फ्रमन मिुुल्का  

५) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि वा कर फ्रनिाारण स्वीकृत िएको कागर्ात  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले प्राफ्रवफ्रिक कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको प्राफ्रवफ्रिक कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ा फ्रमन मिुुल्का तर्ार गरी मुल्र्ाङकन तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने   

 

22.  घर कार्म फ्रसफाररस  

 

१) घरकार्म फ्रसफाररस िाऊाँ  िधने सम्बधिी फ्रनवेिन   

२) नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

३) सम्बफ्रधित र्ग्गाको लालिूर्ााको प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

४) स्र्थलगत प्रफ्रतवेिन  

५) िालु आ.व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने   

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने   

३) प्राफ्रवफ्रिक कमािारीबाट फ्रनरीक्षण गरी प्रफ्रतवेिन फ्रिने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने   

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने   

६) िताा  िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  
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23.  नेिाल सरकारको 

नाममा बाटो कार्म 

फ्रसफाररस  

 

१) फ्रनवेिन  

२) र्ग्गािनी प्रमाणत्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) नािी नक्सा  

४) िालु आ.व. सम्मको मालिोत र घर िए घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर 

फ्रतरेको रफ्रसि   

५) र्ग्गािनीको स्वीकृफ्रतको सनाित गनुािने  

६) र्ग्गा िनीले सनाित गरेको कागर्ात  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले स्र्थलगत सर्ा फ्रमन मिुुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि  

 

24.  घर बाटो प्रमाफ्रणत  

 

१) फ्रनवेिन (बाटोको नाम, टोल समेत िुलाउने) नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

२) र्ग्गािनी प्रमाण िूर्ााको प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) र्ग्गा रहेको के्षत्रको प्रमाफ्रणत सक्कल नािी नक्सा  

४) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि वा कर फ्रनिाारण स्वीकृत िएको कागर्ात  

५) फ्रलने फ्रिने िुवै व्र्फ्रि नागररकताका प्रमाणित्रको प्रमाणित्र प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलिी 

सफ्रहत उिफ्रस्र्थत हुनु िने वा फ्रनर्हरुले फ्रिएको अफ्रिकृत वारेसको प्रमाफ्रणत 

प्रफ्रतफ्रलिी  

६) स्र्थलगत फ्रनरीक्षण प्रफ्रतवेिन  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

25.  िार फ्रकल्ला प्रमाफ्रणत  

 

१) फ्रनवेिन र नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

२) र्ग्गा िनी प्रमाण िूर्ााको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) र्ग्गा रहेको के्षत्रको प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलफ्रि नािी नक्सा  

४) िालु आ. व. सम्मको मालिोत रघर र्ग्गा कर वा  एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि  

५) फ्रनवेिक स्वरं् वा फ्रनर्ले अधर् व्र्फ्रिलाई तोकेको हकमा फ्रनर् फ्रनवेिकले फ्रिएको 

अफ्रिकृत वारेसनामा को प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलिी  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

26.  र्ग्गा रेिांकनको 

कार्ा/सो कार्ामा 

रोहबर   

 

 

१)  फ्रनवेिन ित्र  

२) सम्बफ्रधित कार्ाालर्को ित्र  

३) प्राफ्रबफ्रिक प्रफ्रतवेिन  

४) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने 

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

27.  र्ग्गा िनीिूर्ाा  

हराएको फ्रसफाररस   

१) फ्रनवेिन र नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

२) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर िए घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  
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 फ्रतरेको रफ्रसि  

३) र्ग्गा िनी प्रमाण िूर्ााको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

४) फ्रनवेिकको स्र्थार्ी वतन र्ग्गा रहेको वडाको निएमा स्र्थानीर्सर्ाफ्रमन मुिुल्का   

 

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले फ्रसफाररस ित्र तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

28.  िूर्ाामा घरकार्म गने 

फ्रसफाररस   

 

१) फ्रनवेिन र नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

२) िवन नक्सा िास प्रमाण ित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) फ्रनमााण सम्िधन प्रमाण ित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

४) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि वा कर फ्रनिाारण स्वीकृत िएको कागर्ात  

५) र्ग्गा िनी प्रमाण िूर्ााको प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने 

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

29.  मोही लगत कट्टा 

फ्रसफाररस 

१) मोही लगत कट्टा हुनुिने िूणा  फ्रववरणको फ्रनवेिन   

२) फ्रनवेिकको नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

३) र्ग्गािनी प्रमाण िूर्ााको प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

४) र्ग्गाको प्रमाफ्रणत नािी नक्सा   

५) िालु आ.व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि   

६) र्ग्गाको श्रेस्ता र फ्रफल्डबकुको प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने   

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवल सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोकआिेश गने   

३) फ्रनवेिन िताा  गने   

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने   

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने   

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउन  

 

30.  नर्ा ाेँ व्र्वसार् िताा    

 

१) फ्रनवेिन ित्र  

२) नागररकता प्रमाफ्रणित्रको प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलिी  

३) फ्रविेशीको हकमा राहिानीको प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलफ्रि वा सम्बफ्रधित िुतावासको 

फ्रनर्को िररिर् िुल्ने फ्रसफाररस  

४) २ प्रफ्रत फोटो  

५) घर बहाल सम्झौता  

६) आफ्नै घर टहरा िए िा.लु. आ.व. सम्मको मालिोत र घरर्ग्गा कर फ्रतरेको  

७) स्र्थानीर् तहको नाममा िताा  नगरी प्र्ान वा अधर् फ्रनकार्मा िताा  गरी व्र्वसार् 

िताा  गरेको हकमा प्र्ान िताा  वा अधर् फ्रनकार्बाट र्ारी गरेको व्र्वसार् 

प्रमाणित्रको प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलिी  

१) फ्रनवेिन सफ्रहतको तोफ्रकएको कागार्त िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित फााँटमा तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) फ्रनवेिकले तोकेको शलुक वझुाउने  

५) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई प्रमाणित्र उिलव्ि गराउने  

 

31.  व्र्वसार् नवीकरण   

 

१) फ्रनवेिन ित्र  

२) नागररकता प्रमाफ्रणित्रको प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलिी  

३) स्र्थानीर् तहबाट िताा  िएको व्र्वसार् ितााको प्रमाणित्रको प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलिी  

४) बहाल सम्झौताको प्रफ्रतफ्रलिी  

५) आफ्नै घर टहरा िए िा.लु. आ.व. सम्मको मालिोत र घरर्ग्गा कर फ्रतरेको  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहतको तोफ्रकएको कागार्त िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित फााँटमा तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) फ्रनवेिकले तोकेको शलुक वझुाउने  

५) िलानी गरी िलानी गरी फ्रनवेिकलाई प्रमाणित्र उिलव्ि गराउने  
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32.  व्र्वसार् िताा  

फ्रसफाररस  

 

१) फ्रनवेिन ित्र  

२) व्र्वसार् िताा  गरेको प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) आफ्नै घर िए िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िफ्रि कर फ्रतरेको रफ्रसि वा कर फ्रनिाारण स्वीकृत िएको कागर्ात  

४) बहालमा िए सम्झौता ित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

५) िुई प्रफ्रत िासिोटा  साइर्को फोटो  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

५) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

33.  व्र्वसार् बधि 

फ्रसफाररस  

 

१) आफ्नो व्र्वसार्को फ्रवस्तृत व्र्होरा सफ्रहतको फ्रनवेिन ित्र  

२) नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) िालु आ.व. सम्मको व्र्वसार् नवीकरण गरेको प्रमाणित्रको सक्कल  

४) घरबहाल सम्झौता ित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

५) स्र्थलगत प्रफ्रतवेिन  

६) फ्रविेशीको हकमा िररिर् िुल्ने कागर्ात वा सम्बफ्रधित ितुावासको ित्र  

७) आफनै घर िएमा िालु आ.व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िफ्रि कर फ्रतरेको रफ्रसि वा कर फ्रनिाारण स्वीकृत िएको कागर्ात   

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने   

 

34.  व्र्वसार् सञ्िालन 

निएको फ्रसफाररस  

 

१) व्र्वसार् सञ्िालन निएको कारण सफ्रहतको फ्रनवेिन ित्र  

२) नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) स्र्थानीर् तहको नाममा व्र्वसार् िताा  गरेको प्रमाणित्र  

४) आफ्नै घर िएमा िालु आ.व. सम्मको मालिोत र घरर्ग्गा कर फ्रतरेको रफ्रसि वा 

कर फ्रनिाारण स्वीकृत िएको कागर्ात  

५) स्र्थलगत प्रफ्रतवेिन  

६) घरबहाल सम्झौता ित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

७) सर्ा फ्रमन मुिुल्का आवश्र्क िरेमा सो समेत गराउने  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसारसर्ा फ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि  

 

35.  ब्र्ािार व्र्वसार् 

निएको फ्रसफाररस  

 

१) कारण सफ्रहतको फ्रनवेिन ित्र  

२) नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) स्र्थानीर् तहको नाममा व्र्वसार् िताा  गरेको प्रमाणित्र  

४) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि वा कर फ्रनिाारण स्वीकृत िएको कागर्ात  

५) सर्ा फ्रमन मुिुल्का आवश्र्क िरेमा सो समेत गराउने  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार स्र्थलगत सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

36.  संस्र्था िताा  फ्रसफाररस  

 

१) फ्रविान वा फ्रनर्मावली, फ्रनवेिन र नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

२) संस्र्था िाडामा बस्ने िए सम्झौता ित्र र बहाल कर फ्रतरेको रफ्रसि/नफ्रतरेको िए 

फ्रतनुा  बझुाउनु िने  

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई वडा सफ्रिव, तोक आिेश गनेेे  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  
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३) सेंस्र्था आफ्नै घरमा बस्ने िए सोको र्ग्गािनी प्रमाण िूर्ाा  र नक्सा िास 

प्रमाण ित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

४) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि वा कर फ्रनिाारण स्वीकृत िएको कागर्ात  

 

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

37.  फ्रर्फ्रवतसाँगको नाता 

प्रमाफ्रणत   

 

१) फ्रनवेिन तर्था नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

२) नाता िुल्ने प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) सर्ा फ्रमन गरी बझु्नु िने िएमा साक्षी बस्ने ७ र्नाको नागररकता प्रमाणित्रको 

प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

४) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि  

५) नाता प्रमाफ्रणत गने व्र्फ्रिहरुको २ प्रफ्रत िासिोटा  साइर्को फोटो  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

38.  मृतकसाँगको नाता 

प्रमाफ्रणत   

१) फ्रनवेिन तर्था नाता िुल्ने प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

२) हकिारहरुको नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) मृत्र् ुिताा  प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

४) मृतकको नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

५) हकवाला नावालक िए र्धम िताा  प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

६) वसााँईसरी आएको हकमा बसाईसराईको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

७) हकिारहरुको िासिोटा  साईर्को फोटो ४ प्रफ्रत  

८) स्र्थानीर् सर्ा फ्रमन मिुुल्का  

९) आवश्र्कता अनुसार स्र्थानीर् प्रहरी सर्ा फ्रमन मिुुल्का  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) आवश्र्कता अनुसार स्र्थानीर् प्रहरी सर्ा फ्रमन मुिुल्का माग गने  

६) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

७) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

39.  फ्रर्फ्रवत रहेको 

फ्रसफाररस  

 

१) नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि र फ्रनवेिन ित्र  

२) स्वरं् व्र्फ्रि उिफ्रस्र्थत हुनु िने  

३) िुई प्रफ्रत िासिोटा  साइर्को फोटो  

४) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि कर फ्रनिाारण स्वीकृत िएको कागर्ात  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

40.  फ्रवद्यतु र्डान 

फ्रसफाररस  

 

१) नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि र फ्रनवेिन ित्र   

२) र्ग्गािनी प्रमाणित्रको प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलिी   

३) हक िोगको श्रोत िुल्ने कागर्ात   

४) नक्सा िास वा नामसारी नक्सा िएको प्रमाणको प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

५) अधर् आवश्र्क कागर्ातहरु   

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने   

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने   

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने   

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने   
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६) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि वा कर फ्रनिाारण स्वीकृत िएको कागर्ात  

 

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि  

 

41.  िारा र्डान फ्रसफाररस  

 

१) नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि र फ्रनवेिन ित्र   

२) नक्सा िास वा नामसारी नक्सा िएको प्रमाणको प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

३) र्ग्गा िनी प्रमाण िूर्ााको प्रफ्रतफ्रतफ्रि   

४) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि वा कर फ्रनिाारण स्वीकृत िएको कागर्ात  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने   

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने   

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने   

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने   

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

42.  िौिार् सम्बधिी 

फ्रसफाररस  

 

१) कारण सफ्रहतको फ्रनवेिन  

२) िौिार्ा लाने ठाउाँको स्वीकृत ित्र  

३) फ्रलने फ्रिने िुवैले सनाित गनुा  िने  

४) िौिार् िालन गनेका हकमा स्र्थान र छरफ्रछमेक तर्था वातावरणमा प्रफ्रतकेूल 

प्रिाव निने व्र्होरा   

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार स्र्थलगत सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

43.  उद्योग ठाउाँ सारी 

फ्रसफाररस  

 

१) उद्योग ठाउाँसारीका लाफ्रग फ्रनवेिन  

२) उद्योग िताा  प्रमाण ित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) स्र्थानीर् तहको नामको नफ्रवकरण सफ्रहतको व्र्वसार् िताा  प्रमाण ित्र  

४) आफ्नै घर िए िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िफ्रि कर फ्रतरेको रफ्रसि  

५) बहालमा िए सम्झौता ित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि र बहाल कर फ्रतरेको रफ्रसि/नफ्रतरेको िए 

फ्रतनुा  बझुाउनु िने  

६) (स्र्थानीर् तहको नाम) के्षत्र फ्रित्र सारी र्ाने िए सम्बफ्रधित वडा कार्ाालर्को 

अनुमफ्रतको फ्रसफाररस ित्र  

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

44.  फ्रवद्यालर् ठाउाँ सारी 

फ्रसफाररस   

 

१) फ्रवद्यालर् ठाउाँसारीका लाफ्रग फ्रनवेिन   

२) फ्रवद्यालर् िताा  प्रमाण ित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) स्र्थानीर् तहको नामको नफ्रवकरण सफ्रहतको व्र्वसार् िताा  प्रमाण ित्र  

४) (सरकारी एवं सामुिाफ्रर्क फ्रवद्यालर् बाहेक अधर्मा)  िालु आ. व. सम्मको सरी 

र्ाने ठाउाँ र हालको ठाउाँ िुवैको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि 

कर फ्रतरेको रफ्रसि 

५) बहालमा िए सम्झौता ित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि र बहाल कर फ्रतरेको रफ्रसि/नफ्रतरेको िए 

फ्रतनुा  बझुाउनु िने  

६) स्र्थार्ी लेिा नम्बर प्रमाण ित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार स्र्थलगत सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने   
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७) फ्रनरीक्षण प्रफ्रतवेिन  

८) सरी र्ाने ठाउाँको वडा कार्ाालर्को अनुमफ्रत ित्र  

 

45.  फ्रवद्यालर् सञ्िालन 

स्वीकृत/ कक्षा वफृ्रि 

फ्रसफाररस  

 

१) फ्रवद्यालर् कक्षा वफृ्रिका लाफ्रग फ्रनवेिन  

२) फ्रवद्यालर् िताा  प्रमाण ित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) स्र्थानीर् तहको नाममा िालु आ. व.को नफ्रवकरण सफ्रहतको व्र्वसार् िताा  प्रमाण 

ित्र  

४) सरकारी बाहेकका फ्रवद्यालर्का हकमा िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा 

कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको रफ्रसि 

५) बहालमा िए सम्झौता ित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि र बहाल कर फ्रतरेको रफ्रसि  

६) फ्रनरीक्षण प्रफ्रतवेिन  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको प्राफ्रवफ्रिक कमािारीले आवश्र्कता अनुसार स्र्थलगत फ्रनरीक्षण गरी प्रफ्रतवेिन तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

46.  आधतररक बसाई 

सराई फ्रसफाररस         

 

१) नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि र  फ्रनवेिन ित्र  

२) सरी र्ाने व्र्फ्रिहरु नागररकताको प्रमाणित्रको प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलफ्रि र नागररकता 

प्रमाणित्र निएको हकमा फ्रववाह िताा  वा र्धम िताा  वा उमेर िलेुको फ्रनस्साको 

प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) र्ग्गािनी प्रमाण िूर्ााको प्रफ्रतफ्रलफ्रि /घर वा र्ग्गा निएकाको हकमा व्र्वसार् वा 

बसाई िुल्ने प्रमाण कागर्ात  

४) घर र्ग्गा िएकाको हकमा घर िए िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर 

वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको रफ्रसि वा कर फ्रनिाारण स्वीकृत िएको कागर्ात   

५) घर र्ग्गा निएकाको हकमा सम्बफ्रधित घर िनीसाँग गरेको घर बहालको सम्झौता   

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

47.  संरक्षक फ्रसफाररस  

( व्र्फ्रिगत)   

 

१) फ्रनवेिन  

२) संरक्षक फ्रिने र फ्रलने व्र्फ्रिको नागररकता र र्धमिताा  प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि  

४) आवश्र्कता अनुसार स्र्थलगत सर्ा फ्रमन मिुुल्का  

५) स्र्थानीर् सर्ा फ्रमन मिुुल्का   

 

१) फ्रवस्तृत फ्रववरण रहेको फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि  

 

48.  संरक्षक फ्रसफाररस  

(संस्र्थागत)  

 

१) फ्रनवेिन  

२) संस्र्थाको नवीकरण सफ्रहतको प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि एवं फ्रविानको प्रफ्रतफ्रलफ्रि वा 

फ्रनर्मावलीको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि,  

४) बहालमा िए सम्झौता ित्र प्रफ्रतफ्रलफ्रि र बहाल कर फ्रतरेको रफ्रसि/नफ्रतरेको िए 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  
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फ्रतनुा  बझुाउनु िने  

५) आवश्र्कता अनुसार सर्ा फ्रमन मिुुल्का  

 

 

49.  घर  कोठा िोल्न 

कार्ा/ रोहबरमा बस्ने 

कार्ा  

 

१) कारण प्रष्ट िुलेको फ्रनवेिन  

२) िालु आ.व. सम्मको घरर्ग्गा कर , बहाल कर र मालिोत फ्रतरको रफ्रसि  

३) बहाल सम्झौताको प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलिी   

४) फ्रर्ल्ला प्रशासन कार्ाालर्को ित्र  

५) स्र्थानीर् सर्ा फ्रमन मिुुल्का  

६) आवश्र्कता अनुसार स्र्थानीर् प्रहरी सर्ा फ्रमन मुिुल्का    

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) रोहबरमा बस्ने कमािारी तोक्ने  

७) वडा कार्ाालर्बाट प्रफ्रर्त ३५ फ्रिने म्र्ाि ित्रको सूिना प्रमाफ्रणत प्रफ्रतलिी  

 

50.  फ्रनःशुल्क वा सःशुल्क 

स्वास््र् उििार 

फ्रसफाररस   

 

१) फ्रनवेिन तर्था नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

२) फ्रविधनता िुल्ने प्रमाण कागर्ात  

३) फ्रसफाररस आवश्र्क िएको अधर् कारण   

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

51.  व्र्फ्रिगत फ्रववरण 

फ्रसफाररस  

 

१)  फ्रनवेिन ित्र  

२) नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि  

४) फ्रवर्र्साँग सम्बफ्रधित अधर् प्रमाण कागर्ातहरु   

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने   

52.  र्धम फ्रमफ्रत प्रमाफ्रणत  

 

१) फ्रनवेिन र नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलिी  

२) नाबालकको हकमा र्धम िताा  प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) बसाई सरी आएको िए सो को प्रमाण ित्र  

४) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने 

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

53.  फ्रववाह प्रमाफ्रणत   

 

१) िुलहा िलुहीको नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

२) बसाई सरी आएकाको हकमा बसाई सराई िताा  प्रमाण ित्र  

३) िुलाहा िुलही िुबै उिफ्रस्र्थत िई सनाित गनुा  िने  

४) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि वा कर फ्रनिाारण स्वीकृत िएको कागर्ात  

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  
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५)फ्रव.स.२०३४ िफ्रछको हकमा फ्रववाह िताा  प्रमाण ित्रको  

प्रफ्रतफ्रलफ्रि   

 

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

54.  घर िाताल प्रमाफ्रणत   

 

१) फ्रनवेिन नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि र फ्रनवेिन  

२) घरको नक्सा, नक्सा िास प्रमाण ित्र  

३) स्र्थलगत फ्रनरीक्षण प्रफ्रतवेिन  

४) िालु आ. व. सम्मको घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर र िालु आ.ब. 

सम्मको मालिोत कर फ्रतरेको रफ्रसि वा कर फ्रनिाारण स्वीकृत िएको कागर्ात  

५) आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मिुुल्का  

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

55.  कागर्/मञ्र्रुीनामा 

प्रमाफ्रणत   

 

१) फ्रनवेिन र नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि र फ्रनवेिन  

२) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि वा कर फ्रनिाारण स्वीकृत िएको कागर्ात  

३) प्रमाफ्रणत गनुा  िने फ्रवर्र्साँग सम्बफ्रधित प्रमाण कागर्हरुको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

४) मधर्ुरीनामा फ्रलने र फ्रिने िुवै व्र्फ्रि   

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

56.  हकवाला वा हकिार 

प्रमाफ्रणत   

 

१) नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि र फ्रनवेिन  

२) नाताप्रमाफ्रणत प्रमाण ित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) हकिार प्रमाफ्रणतका लाफ्रग स्र्थलगत सर्ा फ्रमन  

४) हकिार प्रमाफ्रणत गने र्थि प्रमाण कागर्  

५) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि  

६) आवश्र्कता अनुसारसर्ा फ्रमन मिुुल्का   

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

57.  अफ्रववाफ्रहत प्रमाफ्रणत   

 

१) फ्रनवेिन र नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

२) संरक्षक वा अफ्रििावकले कार्ाालर्को रोहबरमा गरेको सनाित ित्र  

३) स्र्थानीर् सर्ा फ्रमन मिुुल्काको ित्र  

४) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि  

५) फ्रविेशमा रहेकाको हकमा फ्रविेशफ्रस्र्थत नेिाली फ्रनर्ोगबाट आएको फ्रसफाररस   

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने 

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) आवश्र्कता अनुसार स्र्थानीर् प्रहरीको सर्ाफ्रमन मुिुल्का माग गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

58.  अंगे्रर्ी फ्रसफाररस तर्था 

प्रमाफ्रणत   

 

१) फ्रनवेिन र नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

२) फ्रवर्र् साँग सम्बफ्रधि प्रमाण कागर्ातको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  
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रफ्रसि   

 

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

59.  फ्रमलाित्र कागर्/ 

उर्ुरी िताा    

 

१) फ्रमलाित्र गने िुवै िक्षको संर्िु फ्रनवेिन  

२) सम्बफ्रधित व्र्फ्रिहरुको नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

३) फ्रवर्र्साँग सम्बफ्रधित अधर् कागर्ातहरु   

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष /का.बा. वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने 

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  

 

60.  एफ्रककृत सम्िफ्रि 

कर/घर र्ग्गा कर    

 

१) फ्रनवेिन  

२) र्ग्गा िनी प्रमाण िूर्ााको प्रफ्रतफ्रलफ्रि 

३) िवन नक्;f स्वीकृफ्रत प्रमाण ित्र र नक्साको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

४) िवन/र्ग्गा िररि गरेको िए मालिोतबाट रफ्रर्ष्ट्रेशन िाररत फ्रलितको प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

५) (स्र्थानीर् तहको नाम) घोर्णा हुनु िूवा फ्रनमााण िएका िवनका हकमा नािी नक्सा 

वा स्र्थलगत प्राफ्रवफ्रिक प्रफ्रतवेिन  

६) मालिोत फ्रतरेको रफ्रसि  

७) आ.व ०५७।५८ िूवा आफ्रधतररक रार्श्व कार्ाालर्मा कर फ्रतरेको िए सो को 

प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलिी  

८) नागररकता र नािी नक्साको प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलिी  

 

१) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने 

४) तोफ्रकएको कमािारीले कर फ्रनिाारण तर्ार गरी वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिव समक्ष िेश गने  

५) तोफ्रकएको कर बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई कर फ्रनिाारण ित्र उिलब्ि गराउने ।  

 

61.  बहाल कर     

 

१) फ्रनवेिन ित्र  

२) बहाल सम्झौता  

३) नेिाल सरकारमा बहालसाँग सम्बफ्रधित फ्रनकार्मा िताा  गरेको प्रमाण ित्रको 

प्रफ्रतफ्रलफ्रि  

४) नागररकताको प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलिी   

५) िालु आ.व. सम्म घर र्ग्गा र मालिोत फ्रतरेको रफ्रसिको वा फ्रनिाारण आिेशको 

प्रमाफ्रणत प्रफ्रतफ्रलिी ।  

 

१) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने 

२) तोफ्रकएको कमािारीले कर फ्रनिाारण तर्ार गरी वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिव समक्ष िेश गने 

३) तोफ्रकएको कर बझुाउने  

४) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई कर फ्रनिाारण ित्र उिलब्ि गराउने   

 

 

62.  फ्रवज्ञािन कर   

 

१) फ्रनवेिन र संस्र्थाको प्रमाफ्रणत कागर्ात  

२) सम्बफ्रधित स्र्थानीर् तहमा फ्रतना  बझुाउन िने व्र्वसार् र अधर् करको प्रमाफ्रणत 

प्रफ्रतफ्रलिी  

 

 

63.  मालिोत वा िूफ्रम कर   १) फ्रनवेिन ित्र  १) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने 
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भूमे गाउँपालिका 

….. नं. वडा कार्ाािर् 
रुकुम (पूवा) 

५ नं प्रदेश, नेपाि 

वडा कार्ाािर्बाट लवलभन्न लिफारिि लदंदा अपनाउनु पने कार्ालवलि 

"स्वस्थ, सफा, हरियाली समदृ्ध भमू"े 
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 २) प्रर्थम वर्ाका लाफ्रग र्ग्गा िनी प्रमाण िूर्ाा , नवीकरणका लाफ्रग अफ्रघल्लो आ.व.मा 

मालिोत फ्रतरेको रफ्रसि वा र्स कार्ाालर्बाट र्ारी गररएको मालिोत नवीकरण 

बकु  

३) घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको प्रमाण  

 

२) तोफ्रकएको कमािारीले कर फ्रनिाारण तर्ार गरी वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिव समक्ष िेश गने 

३) तोफ्रकएको कर बझुाउने  

४) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई कर रफ्रसि उिलब्ि गराउने ।  

 

64.  उल्लेफ्रित बाहेक 

अधर् स्र्थानीर् 

आवश्र्कता 

अनुसारका  

फ्रसफाररस/प्रमाफ्रणतहरु   

 

१) नागररकता प्रमाणित्रको प्रफ्रतफ्रलफ्रि र फ्रनवेिन  

२) फ्रवर्र् साँग सम्बफ्रधित प्रमाण कागर्ात  

६) िालु आ. व. सम्मको मालिोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्िफ्रि कर फ्रतरेको 

रफ्रसि वा कर फ्रनिाारण स्वीकृत िएको कागर्ात   

 

१) फ्रनवेिन सफ्रहत तोफ्रकएको कागर्ातहरु िेश गने  

२) वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा अध्र्क्ष/वडा सफ्रिवले सम्बफ्रधित कमािारीलाई तोक आिेश गने  

३) फ्रनवेिन िताा  गने  

४) तोफ्रकएको कमािारीले आवश्र्कता अनुसार सर्ाफ्रमन मुिुल्का तर्ार गरी फ्रसफाररस तर्ार गने  

५) फ्रनवेिकले तोफ्रकएको शुल्क बझुाउने  

६) िलानी गरी फ्रनवेिकलाई फ्रसफाररस उिलब्ि गराउने  
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