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भूम ेगाउँपािलका गाउँ कायªपािलकाको कायाªलय 
Łकुम (पूवª) 

 
 
 योजना खाता 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

नामः   …………………………………………………………… 
ठेगानाः  …………………………………………………………… 
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Ůािविधक लागत अनुमान 
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भूमे गाउँपािलका 
गाउँ कायŊपािलकाको कायाŊलय 

……………………………, Ŝकुम (पूवŊ) 
 ५ नं. Ůदेश, नेपाल 
          
 िटɔणी र आदेश  िवषयः योजना सÌझौता सÌबÆधमा । 

 
®ीमान ्ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतºयू, 

भमेू गाउँपािलकाको आिथªक वषª ..................... को Öवीकृत वािषªक िवकास कायªøम बमोिजम Łकुम (पवूª) 
िजÐला भूमे गाउँपािलका वडा नं. ......... मा देहाय बमोिजमको योजना/कायªøम कायाªÆवयन गनª वडा कायाªलयको 
सचूना बमोिजम आमभेलाबाट उपभोĉा सिमित/समहू गठन भई सÌझौता गन¥ िनणªयको ÿितिलपी संलµन राखी वडा 
कायाªलयबाट सÌझौताका लािग िसफाåरश भई आएको छ ।   
१. योजनाको नामः  
२. योजना कायाªÆवयन Öथलः  
३. वडा कायाªलयको सचूना बमोिजमको आमभेलाको िनणªय िमितः  
४. उपभोĉा सिमितको नाम र ठेगानाः 
५. सदÖय सं´याः  ६. मिहला सदÖय सं´याः 
७. वडा कायाªलयको िसफाåरश पýको च.नं. र िमितः   
८. आयोजना सŁु हòने िमितः ९. आयोजना सÌपÆन हòने िमितः 
१०. योजनाको कूल लागतः  ११. भमेू गाउँपािलकाबाट िविनयोिजत Ł. 
१२. उपभोĉाको नगद सहभािगता (ब§क दािखला भौचर बमोिजमको 
रकम) Ł. १३. उपभोĉाको ®म सहभािगता Ł. 

 
उपयुªĉ आयोजना/कायªøम भमेू गाउँपािलकाको Öवीकृत वािषªक िवकास कायªøममा समावशे भई यस 

कायाªलयको पूवाªधार तथा भवन िनयमन शाखाबाट लागत इिĶमेट तयार भई Öवीकृत समते भएको हòदँा उĉ 
योजना/कायªøम कायाªÆवयनका लािग उिÐलिखत उपभोĉा सिमितसँग सÌझौता गन¥ िनणªयाथª पेश गदªछु ।  
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अनसूुची - २ 
काय[ǒवǓधको दफा ७ को उपदफा  (२) सँग सàबिÛधत) 

 भमेू गाउँपाǓलका 
ǽकुम (पूव[) 

   

योजना सàझौता फाराम 
 

१. सàझौता गनȶ प¢ र आयोजनाः 
क) उपभोƠा सǓमǓतको नामः   
ख) उपभोƠा सǓमǓतको ठेगानाः 
ग) आयोजनाको नामः  
घ) आयोजना èथलः 
ङ) उƧेæयः 
 
च) आयोजना सǽु हनेु ǓमǓतः _ _ _ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ देिख _ _ _ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ सàम 
  
२. आयोजनाको लागत सàबिÛध ǒववरणः (योगदान उपलÞध गराउने साझेदारहǽको सहयोगको ǒववरण जèतैः नगद, 
Įम, िजÛसी, ĤाǒवǓधक सेवा आǑदको बारेमा उãलेख गनु[पनȶछ ।) 
क) कूल लागत अनमुान ǽ. _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ अ¢रमाः _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _  

ख) लागत åयहोनȶ İोतहǽः भमेू गा.पा.ǽ. ........................ 
उपभोƠा सǓमǓतको नगद ǽ. 
सǓमǓतको Įम सहभाǓगता ǽ. 

अÛय साझेदारः  अÛयः 
ग) वèतगुत अनदुानको ǒववणः 
Đ.सं. वèतगुत अनदुानको ǒववरण सामाĒीको नाम एकाई 
     
 
 

   
     
 
 

   
 

घ) आयोजनाबाट लाभािÛवत हनेुः 
१. घरधरुȣ संÉयाः _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ २. जनसंÉयाः _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
३. संगǑठत संèथाः _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ४. अÛयः  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
५. दǓलतः _ _ _ _ _ _    ६. मǒहलाः _ _ _ _ _ __     ६. जनजाǓतः _ _ _ _ _ _ _      
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३. उपभोƠा सǓमǓत/समदुायमा आधाǐरत संèथा/गıैसरकारȣ संèथाको ǒववरणः 
 क) उपभोƠा सǓमǓत/संèथा गठन भएको ǓमǓतः ………………………………………………… 
 ख) पदाǓधकारȣको नाम र ठेगाना (नागǐरकता Ĥमाणपğ नं. र िजãला) 
Đ. 
सं. 

पद पदाǓधकारȣको नाम थर ठेगाना ǓलǍ नागǐरकता नं. जारȣ ǓमǓत जारȣ 
िजãला 

१ अÚय¢   
     

२ सिचव   
     

३ कोषाÚय¢   
     

४    
     

५ सदèय   
     

६ सदèय   
     

७ सदèय   
     

    
     

    
     

 
        
 
        
 
ग) गठन गदा[ उपिèथत लाभािÛवतको संÉयाः ......... (अ¢रमा ...................................................... ) 
 
४. योजना खाता राơ ेआǓधकाǐरक पदाǓधकारȣको ǒववरणः 
नामः पदः ठेगानाः 

फोन नं.  
 
५. आयोजना सʶालन सàविÛध अनभुवः (अनभुव भए सूची लेơ)े  
६.उपभोƠा सǓमǓत समदुायमा आधाǐरत संèथा/गैıसरकारȣ संèथाले ĤाƯ गनȶ ǒकèता ǒववरणः 
ǒकèताको Đम ǓमǓत ǒकèताको रकम Ǔनमा[ण समाĒी पǐरमाण कैǒफयत 
पǒहलो     
दोĮो     
तेĮो     
जàमा     
 
७. आयोजना मम[त संभार सàबÛधी åयवèथा  
क)आयोजना मम[त संभारको िजàमा Ǔलन ेसǓमǓत/संèथाको नामः ……………………………………….. 
ख) मम[त सàभारको सàभाǒवत İोत (छ छैन खलुाउने) 
जनĮमदानः सेवा शãुकः दèतरु, चÛदाबाटः अÛय केहȣः 
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५. ġƴåयः  

a) यो ǒकताबमा उãलेख गनु[पनȶ महल, सबै जानकारȣहǽ अǓनवाय[ ǽपमा भनु[पनȶछ ।  
b) गाउँपाǓलकाका पदाǓधकारȣ, अनगुमन अǓधकारȣ, ĤाǒवǓधक एवं आयोजनासँग सàबिÛधत आǓधकाǐरक åयिƠहǽले 

चाहेको बखत जनुसकैु बेला पǓन योजना खाता उपलÞध हनेु गरȣ राơ ेåयवèथा Ǔमलाउनपुनȶछ ।  
c) योजना खाता राơ े åयिƠ सात ǑदनभÛदा बढȣ अवǓधका लाǓग बाǒहर रहने भएमा अकȾ आǓधकाǐरक 

पदाǓधकारȣलाई बझुाएर माğ जानपुनȶछ र ×यसको जानकारȣ गाउँपाǓलकामा Ǔलिखत ǽपमा गराउनपुनȶछ ।  
d) यो खातामा Ǔनरȣ¢ण तथा अनगुमन गनȶ åयिƠले अǓनवाय[ ǽपमा आÝनो ĤǓतǒĐया/सझुाव जनाउनपुनȶछ ।  

 
६. èवघोषणा /ĤǓतवƨता 

a) भमेू गाउँपाǓलकाको आǓथ[क वष[ २०७५/०७६ को èवीकृत वाǒष[क काय[Đममा समावेश 
योजनाहǽ काया[Ûवयनका लाǓग गǑठत अÛय कुनै योजनाहǽको उपभोƠा सǓमǓतमा एकै 
åयिƠ र एउटा सǓमǓतमा एकाघर पǐरवारको सदèय नदोहोǐरएको åयहोरा अवगत गराउँदछु। 
साथै हालसàम म कुनै पǓन अǓभयोगमा कसरुदार रहȣ सजाय भƠुान गन[ बाँकȧ नरहेको 
åयहोरा ǒवƳèत पाद[छु । यǑद सǓमǓतमा दोहोǐरएको वा कसरुदार पाइएमा कानून बमोिजम 
कारबाहȣका लाǓग राजी छु ।  

b) यस उपभोƠा सǓमǓतको पदाǓधकारȣको हैǓसयतले योजना काया[Ûवयनका Đममा कुनै 
åयिƠगत èथाथ[, मोलाǒहजामा नपरȣ पारदशȸ ढǍले योजना काया[Ûवयन गन[ ĤǓतवƨ हनुछुे ।  

माǓथ उिãलिखत घोषणा स×य हो भनी सहȣ छाप गद[छु ।  
दèतखतः 
 

दèतखतः दèतखतः 
नाम, थरः  नाम, थरः  नाम, थरः  
पदः अÚय¢ पदः सिचव पदः कोषाÚय¢ 
 
दèतखतः 
 

दèतखतः दèतखतः 
नाम, थरः  नाम, थरः  नाम, थरः  
पदः  पदः पदः 
 
दèतखतः 
 

दèतखतः दèतखतः 
नाम, थरः  नाम, थरः  नाम, थरः  
पदः पदः पदः 
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सàझौताका शत[हǽ 

 
उपभोƠा सǓमǓतको िजàमेवारȣ तथा पालना गǐरने शत[हǽः 
१. आयोजना ǓमǓत ............................. देिख शǽु गरȣ ǓमǓत ........................ सàममा पूरा गनु[पनȶछ । 
२. ĤाƯ रकम तथा Ǔनमा[ण सामाĒी सàबिÛधत आयोजनाको उƧेæयका लाǓग माğ Ĥयोग गनु[पनȶछ । 
३. नगदȣ, िजÛसी सामानको ĤाƯी, खच[ र बाँकȧ तथा आयोजनाको ĤगǓत ǒववरण राơ ुपनȶछ । 
४. आàदानी खच[को ǒववरण र काय[ĤगǓतको जानकारȣ उपभोƠा समूहमा छलफल गरȣ अकȾ ǒकèता माग गनु[ पनȶछ । 
५. आयोजनाको कुल लागत भÛदा घटȣ लागतमा आयोजना सàपǏ भएको अवèथामा सो मतुाǒवक नै अनदुान र 

Įमदानको ĤǓतशत Ǔनधा[रण गरȣ भƠुानी Ǔलन ुपनȶछ । 
६. उपभोƠा सǓमǓतले ĤाǒवǓधकको राय, परामश[ एवं Ǔनदȶशन अनǽुप काम गनु[ पनȶछ ।  
७. उपभोƠा सǓमǓतले आयोजनासंग सàबिÛधत Ǔबल, भरपाईहǽ, डोर हािजरȣ फारामहǽ, िजÛसी नगदȣ खाताहǽ, 

सǓमǓत/समूहको Ǔनण[य पिुèतका आǑद कागजातहǽ काया[लयले मागेको बखत उपलåध गराउन ु पनȶछ र ×यसको 
लेखापरȣ¢ण पǓन गराउन ुपनȶछ । 

८. कुनै सामाĒी खǐरद गदा[ आÛतǐरक राजèव काया[लयबाट èथायी लेखा नàबर र मूãय अǓभवǒृƨ कर दता[ Ĥमाण पğ 
ĤाƯ åयिƠ वा फम[ संèथा वा कàपनीबाट खǐरद गरȣ सोहȣ अनसुारको Ǔबल भरपाई आǓधकाǐरक åयिƠबाट Ĥमािणत 
गरȣ पेश गनु[ पनȶछ । 

९.  मूãय अǓभवǒृƨ कर (VAT) लाÊने वèत ु तथा सेवा खǐरद गदा[ ǽ २०,०००।– भÛदा बढȣ मूãयको सामाĒीमा 
अǓनवाय[ ǽपमा मूãय अǓभवृǒƨ कर दता[ Ĥमाणपğ ĤाƯ गरेका åयिƠ, फम[, संèथा वा कàपनीबाट खǐरद गनु[ 
पनȶछ । साथै उƠ Ǔबलमा उिãलिखत म.ुअ.कर बाहेकको रकममा १.५% अĒीम आयकर बापत करकʣी गरȣ 
बाकँȧ रकम माğ सàबिÛधत सेवा Ĥदायकलाई भƠुानी हनेुछ । ǽ. २०,०००।– भÛदा कम मूãयको सामाĒी 
खǐरदमा èथायी लेखा नàबर (PAN) Ǔलएको åयिƠ वा फम[बाट खǐरद गनु[ पनȶछ । अÛयथा खǐरद गनȶ 
पदाǓधकारȣ èवयम ्िजàमेवार हनेुछ । 

१०. डोजर, रोलर लगायतका मेिशनरȣ सामान भाडामा Ǔलएको एवम ् घर बहालमा Ǔलई Ǔबल भरपाई पेश भएको 
अवèथामा १०% ĤǓतशत घर भाडा कर एवम ्बहाल कर Ǔतनु[ पनȶछ । 

११. Ĥिश¢कले पाउने पाǐरĮǓमक एवम ्सहभागीले पाउने भƣामा ĤचǓलत Ǔनयमानसुार १५% कर लाÊनेछ । 
१२. Ǔनमा[ण काय[को हकमा शǽु लागत अनमुानका कुनै आईटमहǽमा पǐरव[तन हनेु भएमा अǓधकार ĤाƯ 

åयिƠ/काया[लयबाट लागत अनमुान संसोधन गरे पƱात माğ काय[ गराउन ुपनȶछ । यसरȣ लागत अुनमान संशोधन 
नगरȣ काय[ गरेमा उपभोƠा सǓमǓत/समूह नै िजàमेवार हनेुछ । 

१३. उपभोƠा सǓमǓतले काम सàपǏ गǐरसकेपǓछ बाँकȧ रहन गएका खÜने सामानहǽ मम[त संभार सǓमǓत गठन भएको 
भए सो सǓमǓतलाई र सो नभए सàबिÛधत काया[लयलाई बझुाउन ु पनȶछ । तर मम[त सǓमǓतलाई बझुाएको 
सामानको ǒववरण एक ĤǓत सàबिÛधत काया[लयलाई जानकारȣको लाǓग बझुाउन ुपनȶछ । 

१४. सàझौता बमोिजम आयोजना सàपǏ भएपǓछ अिÛतम भƠुानीको लाǓग काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन, नापी ǒकताब, Ĥमािणत 
Ǔबल भरपाई, योजनाको फोटो, सàबिÛधत उपभोƠा सǓमǓतले आयोजना संचालन गदा[ भएको आय åययको अनमुोदन 
सǒहतको Ǔनण[य, उपभोƠा भेलाबाट भएको साव[जǓनक लेखा परȣ¢णको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी तथा सàबिÛधत 
काया[लयको वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस सǒहत अिÛतम ǒकèता भƠुानीको लाǓग Ǔनवेदन पेश गनु[ पनȶछ । 

१५. आयोजना सàपǏ भएपǓछ काया[लयबाट जाचँपास गरȣ फरफारकको Ĥमाणपğ Ǔलनपुनȶछ । साथै आयोजनाको 
आवæयक मम[त संभारको åयवèथा सàबिÛधत उपभोƠाहǽले नै गनु[ पनȶछ । 
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१६. आयोजना काया[Ûवयन गनȶ समूह वा उपभोƠा सǓमǓतले आयोजनाको भौǓतक तथा ǒवƣीय ĤगǓत ĤǓतवेदन अनसूुची 
६ को ढाँचामा सàझौतामा तोǒकए बमोिजम काया[लयमा पेश गनु[पनȶछ । 

१७. आयोजनाको दȣगो सʶालन तथा मम[त संभारको åयवèथा गनु[ पनȶछ । 
१८. आयोजनाको सबै काम उपभोƠा सǓमǓत/समूहको Ǔनण[य अनसुार गनु[ गराउन ुपनȶछ । 
 
काया[लयको िजàमेवारȣ तथा पालना गǐरने शत[हǽः 
१. आयोजनाको बजेट, उपभोƠा सǓमǓतको काम, कत[åय तथा अǓधकार, खǐरद, लेखाǋन, ĤǓतवेदन आǑद ǒवषयमा उपभोƠा 

सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽलाई अनिुश¢ण काय[Đम सʶालन गǐरनेछ ।  
२. आयोजनामा आवæयक ĤाǒवǓधक सहयोग काया[लयबाट उपलåध गराउन सǒकने अवèथामा गराईनेछ र नसǒकने 

अवèथा भएमा उपभोƠा सǓमǓतले बाƻ बजारबाट सेवा परामश[ अÛतग[त सेवा Ǔलन सÈनेछ ।  
३. आयोजनाको ĤाǒवǓधक सपुǐरवे¢णका लाǓग काया[लयको तफ[ बाट ĤाǒवǓधक खटाईनेछ । उपभोƠा सǓमǓतबाट भएको 

कामको ǓनयǓमत सपुǐरव¢ेण गनȶ िजàमेवारȣ Ǔनज ĤाǒवǓधकको हनुेछ ।  
४. पेæकȧ Ǔलएर लामो समयसàम आयोजना संचालन नगनȶ उपभोƠा सǓमǓतलाई काया[लयले Ǔनयम अनसुार कारवाहȣ 

गनȶछ । 
५. Įममूलक ĤǒवǓधबाट काय[ गराउने गरȣ लागत अनमुान èवीकृत गराई सोहȣ बमोिजम सàझौता गरȣ मिेशनरȣ 

उपकरणको Ĥयोगबाट काय[ गरेको पाईएमा ×यèतो उपभोƠा सǓमǓतसंग सàझौता रƨ गरȣ उपभोƠा सǓमǓतलाई 
भƠुानी गǐरएको रकम मूãयांकन गरȣ बढȣ भएको रकम सरकारȣ बाँकȧ सरह असलु उपर गǐरनेछ । 

६. आयोजना सàपǏ भएपǓछ काया[लयबाट जाँच पास गरȣ फरफारक गनु[ पनȶछ । 
७. आवæयक कागजात संलÊन गरȣ भƠुानी उपलåध गराउन सàबिÛधत उपभोƠा सǓमǓतबाट अनरुोध भई आएपǓछ 

उपभोƠा सǓमǓतको बɇक खातामा भƠुानी Ǒदन ुपनȶछ ।  
८. यसमा उãलेख नभएका कुराहǽ ĤचǓलत कानून बमोिजम हनेुछ । 
माǓथ उãलेख भए बमोिजमका शत[हǽ पालना गन[ हामी Ǔनàन प¢हǽ मÛजरु गद[छɋ । 
 
 
उपभोƠा सǓमǓत/समूहको तफ[ बाट     काया[लयको तफ[ बाट 
 
दèतखत ........................................    दèतखत ..................................... 
नाम थर ........................................    नाम थर ..................................... 
पद ..............................................    पदः  Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  
ठेगाना ..........................................    काया[लयः भमेू गाउँपाǓलका, ǽकुम (पूव[) 
ǓमǓत .........................................    ǓमǓत ......................................... 
सǓमǓत/समूहको छापः      काया[लयको छापः 
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 उपभोĉा सिमितको बैठकका िनणªयहŁः  (सÌझौता पिछ) 
बैठक सं´याः ..........................    Öथानः .......................... 
िमितः २०७..../......./...........     समयः ........................... 
........................................................................ उपभोĉा सिमितका अÅय± ®ी ....................................................... 
को अÅय±तामा सिमितका देहायका सदÖय तथा अÆय सहभागीहŁको उपिÖथितमा ब§ठक बसी देहाय बमोिजमको ÿÖतावहŁ उपर 
Óयापक छलफल गरी दहेाय बमोिजमको िनणªय गåरयो ।  
उपिÖथितः 

१. उपभोĉा सिमितः 
ø.सं. नाम थर पद ठेगाना हÖता±र 
१     
२     
३     
४     
५     
६     
७     
८     
९     
     
     
 

२. िनणªय तयार गन¥ः 
नाम थर पद ठेगाना हÖता±र 
    

 
३. आमिÆýतः 

ø.सं. नाम थर पद ठेगाना/संÖथा हÖता±र 
१     
२     
३     
 

४. ÿÖतावहŁः 
१. . 
२. . 
३. . 
४. . 
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आàदानी र खच[को ǒववरण 
(आàदानी भए आàदानी र खच[ भए खच[को महलमा सारांशमा उãलेख गनȶ)  

ǓमǓत ǒववरण आàदानी (ǽ.) खच[ (ǽ.) मौÏदात 
(ǽ.) नगद िजÛसी Įम 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 
 

.......................... 
 

.................................... 
 

........................... 
कोषाÚय¢ सिचव अÚय¢ 

 
आयोजनाको ĤगǓत िèथǓतः (कामको ǒववरण सàझौतामा उãलेख भए अनसुारको काय[ताǓलमा बमोिजम भनु[पनȶछ । ) 
Đ.सं. मÉुय मÉुय कामको ǒववरण भौǓतक लêय 

(इकाई) 
भौǓतक 
ĤगǓत 

ĤगǓत 
ĤǓतशत 

खच[ भएको 
रकम 

Ĥमािणत गनȶको 
दèतखत र ǓमǓत 
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Ǔनमा[ण सामाĒी र औजार खǐरद/हèताÛतरणाबट ĤाƯ ǒववरणहǽ 
खǐरद ĤाǓƯ 

ǓमǓत 
ǒववरण इकाई पǐरमाण Ǔनमाण सामाĒी Ǒदने åयिƠ वा संèथाको ǒववरण िजÛसी खाता 

पाना नं. 
बिुझǓलनेको 
दèतखत आàदानी खच[ मौÏदात 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 
तयार गनȶः         पेश गनȶः 
सिचव          अÚय¢ 
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जनसहभाǓगताको ǒववरण 
Đ.सं. सहभाǓगता Ĥदान गनȶ 

åयिƠ/समूहको नाम ठेगाना 
जनसहभाǓगता 

(काम) को ǒववरण 
सहभाǓगताको कǓससम Ĥमािणत गनȶको 

दèतखत (उस 
अÚय¢) 

Įमदान (Ǒदन) Įमदान बराबरको ǽ. नगद सहयोग ǽ. अÛय सामाĒी सहयोग 
ǽ. 

कूल जàमा ǽ. 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

नोटः सहभाǓगताको ǽपमा Ĥदान गǐरएको Įमदान, सामाĒी र ĤाǒवǓधक सहयोगको हकमा सो बराबर हनु आउने रकममा उãलेख गनु[ पनȶछ । 
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साव[जǓनक सनुवुाई तथा साव[जǓनक लेखापरȣ¢णको माइÛयूट 
बैठक सं´याः..........................    Öथानः .......................... 
िमितः २०७..../......./...........    समयः ........................... 
........................................................................ उपभोĉा सिमितका अÅय± ®ी ....................................................... को 
अÅय±तामा सिमितका देहायका सदÖय तथा अÆय सहभागीहŁको उपिÖथितमा ब§ठक बसी दहेाय बमोिजमको ÿÖतावहŁ उपर Óयापक 
छलफल गरी देहाय बमोिजमको िनणªय गåरयो ।  
उपिÖथितः 

५. उपभोĉा सिमितः 
ø.सं. नाम थर पद ठेगाना हÖता±र 
१     
२     
३     
४     
५     
६     
७     
८     
९     
 

६. िनणªय तयार गन¥ः 
नाम थर पद ठेगाना हÖता±र 
    

 
७. आमिÆýतः 

ø.सं. नाम थर पद ठेगाना/संÖथा हÖता±र 
१     
२     
३     
 

८. उपभोĉाहŁः 
ø.सं. नाम थर ठेगाना हÖता±र 
१    
२    
३    
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४    
५    
६    
७    
८    
९    
१०    
११    
१२    
१३    
१४    
१५    
१६    
१७    
१८    
१९    
२०    
२१    
२२    
२३    
२४    
२५    
२६    
२७    
२८    
२९    
३०    
३१    
३२    
३३    
३४    
३५    
३६    
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३७    
३८    
३९    
४०    
४१    
४२    
४३    
४४    
४५    
४६    
 

 दिलत जनजाित अÐप सं´यक अÆय जÌमा 
 मिहला पुŁष मिहला पुłष मिहला पुŁष मिहला पुŁष मिहला पुŁष घरधुरी 
कूल जÌमा            
ÿितशत            

 
छलफलका िवषयहŁः 

१. सावªजिनक सनुुवाई सÌबÆधमा ।  
२. सामािजक लेखा परी±ण सÌबÆधमा ।  
३. . 
४. . 
५. . 
६. . 

 
िनणªयहŁ 

िनणªय नं. १: 
ÿÖताव नं. १ मािथ छलफल गदाª  भूमे गाउँपािलकाको आिथªक वषª २०७५/०७६ को Öवीकृत वािषªक िवकास कायªøम बमोिजम 

................................................................. योजना कायाªÆवयनका लािग गिठत ...................................................... उपभोĉा सिमितले 
सÌपÆन गरेको आयोजना/कायªøम सÌबÆधमा तपिसल बमोिजमको सावªजिनक सनुुवाई कायªøम सÌपÆन गåरयो ।  

तपिसल 
 

सावªजिनक सनुुवाईका øममा उठेका ÿĲ/िज²ासा र उ°रः 
ø.सं ÿĳकताª/गुनासो गन¥ 

वा सझुाव िदनेको 
नामथर र ठेगाना 

सहभागीको ÿĳ/गुनासो/सुझाव जवाफ िदने 
पदािधकारीको 

नाम थर 
जवाफको छोटकरी Óयहोरा 
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ø.सं ÿĳकताª/गुनासो गन¥ 
वा सझुाव िदनेको 
नामथर र ठेगाना 

सहभागीको ÿĳ/गुनासो/सुझाव जवाफ िदने 
पदािधकारीको 

नाम थर 
जवाफको छोटकरी Óयहोरा 
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िनणªय नं. २ 
ÿÖताव नं. २ मािथ छलफल गदाª भूमे गाउपँािलकाको आिथªक वषª २०७५/०७६ को Öवीकृत वािषªक िवकास कायªøम बमोिजम 

................................................................. योजना कायाªÆवयनका लािग गिठत ........................................ .............. उपभोĉा सिमितले 
सÌपÆन गरेको आयोजना/कायªøम सÌबÆधमा तपिसल बमोिजमको आय Óययको िववरण सिहतको सामािजक लखेापरी±ण सÌपÆन गåरयो ।  

१. ĤाƯ आàदानी (अनदुानः) 

İोत रकम ǽ. 
यथाथ[ अनमुान 

कैǒफयत ĤाƯ अनदुान ĤाƯ हनु बाकँȧ अनदुान जàमा 
नगद ǽ. वèतगुत ǽ. नगद ǽ. वèतगुत ǽ. 

गाउँपाǓलका अनगुदान        
जनसहभाǓगता वापत नगद        
जनसहभाǓगता Įमदान        
        
जàमा        
 

२. योजनाको लागत खच[ 
काय[/ǒववरण नगद ǽ. वèतगुत ǽ. Įम अनदुान ǽ. जàमा ǽ. 
èथानीय सामाĒी     
बाƻ Ǔनमा[ण सामाĒी (ǓसमेÛट, बालवुा) आǑद     
कामदार (Ïयाला)     
अÛय     
     
     
 

३. बाकँȧ मौÏदातः 
ǒववरण ĤाƯ ǽ. खच[ ǽ. बाकँȧ ǽ. Ǔतन[ बाकँȧ कैǒफयत 
नगद      
वèतगुत      
Įमदान      

जàमा      
 

४. वèतगुत सहयोग ǒववरण 
सामाĒी संèथा मूãय ǽ. 

   
   
   
   
   
 

५. Ïयाला भƠुानी ǒववरणः 
ǒववरण काम गरेको Ǒदन संÉया कूल Ïयाला ǽ. ĤǓत åयिƠ ǽ. भƠुानी ǽ. भƠुानी ǓमǓत भƠुानी बाकँȧ ǽ. 
द¢ कामदार       
अद¢ कामदार       
       
 

६. औजारहǽको ǒववरणः 
ǒववरण पǐरमाण अवèथा (ठȤक/काम नलाÊन)े सǓमǓतलाई हèताÛतरण भए/नभएको 
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७. ĤाǒवǓधक जाँच पासको ĤǓतवेदनः 
 
 
 
 

योजना काया[Ûवयनमा सरोकारवालाहǽमा देिखएको कमी कमजोरȣ तथा सधुारका लाǓग Ǒदइएका सझुावहǽ (सामाÛयतयाः 
साव[जǓनक समी¢ाको बेलामा गǐरन)े 

Đ.सं. सरोकारवाला कमी कमजोरȣ सधुारका लाǓग सझुाव 
   

 
 
 
 
 
 

 

   
 
 
 
 
 

 

   
 
 
 
 
 
 

 

   
 
 
  
 
 
 

 

 
 
िनणªय नं. ३: 
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अनसूुची ३ 
(काय[ǒवǓधको दफा ११ (५) सँग सàबिÛधत) 

काया[लयमा पेश गरेको साव[जǓनक परȣ¢णको ĤǓतवेदन 
 

साव[जǓनक परȣ¢ण फारामको ढाँचा पेश गरेको काया[लयः भमेू गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय, ǽकुम (पूव[) 
 

१. आयोजनाको नामः _ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __     
 क) èथलः _ __ __ __ __ __ _  ख) लागत अनमुानः  _ __ __ __ __ __ __ _      
 ग) आयोजना शǾु हनेु ǓमǓतः _ __ __ __ _ घ) आयोजना सàपǏ हनेु ǓमǓतः _ __ __ __ __ _ 
 
२. उपभोƠा सǓमǓत/सामदुाǒयक संèथाको  नामः _ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ _ _ __ _ 
क) अÚय¢को नामः _ __ __ __ __ _  ख) सदèय संÉयाः _ __ _ मǒहलाः _ __ _  पǾुषः _ __ _ 
 
३. आàदानी खच[को ǒववरणः  
क) आàदानीतफ[  जàमाः 
आàदानीको Įोत (कहाबँाट कǓत नगद तथा 
िजÛसी ĤाƯ भयो खलुाउने) 

रकम वा पǐरमाण कैǒफयत 
 

 
 

  
 
 

  
 
 

  

 
ख) खच[तफ[  

खच[को ǒववरण दर पǐरमाण जàमा 
१. सामाĒी (के के सामाĒी खǐरद भयो ?)    
 
    
२. Ïयाला (के मा कǓत भƠुानी भयो ?)    
 
 

   
 
 

   
३. Įमदान (कǓत जनाले Įमदान गरे ?)    
 
 

   
 
 

   
४. åयवèथापन खच[ (ढुवानी तथा अÛय खच[)    
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ग) मौÏदात  
 ǒववरण  रकम वा पǐरमाण  कैǒफयत 

१ नगद   
बɇक   
åयिÈतको िजàमा   
२ सामĒीहǽ   
 
घ) भƠुानी Ǒदन बाकँȧ 

ǒववरण रकम वा पǐरमाण 
 
 
 

 

 
४. सàपǏ आयोजनाको लêय तथा ĤगǓत ǒववरण 

कामको ǒववरण लêय ĤगǓत 
 
 
 

  

 
५. आयोजनाले परु ्याएको लाभ तथा Ĥ×य¢ Ǿपमा लाभािÛवत जनसंÉया (आयोजना सʶालन भएको èथानका उपभोƠाहǾ) ।  
 
६. आयोजना सʶालन गदा[ आयोजक संèथामा कामको िजàमेवारȣ बाडँफाडँ (कस कसले कèतो कèतो कामको िजàमेवारȣ Ǔलएका Ǔथए,खलुाउने) 
 
 
उपिèथǓतः 
१ 
२ 
३ 
४ 
५ 
६ 
७ 
८ 
९ 
१० 
११ 
 
 
रोहवरः नामथरः      पदः   ǓमǓतः 
 
 
ġƴåयः साव[जǓनक पǐर¢ण काय[Đममा उपिèथत सरोकारवालाहǽको उपिèथǓत अǓनवाय[ Ǿपमा संलÊन हनुपुनȶछ । 
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अनसूुची ४ 
(काय[ǒवǓधको दफा ११ (६) सँग सàबिÛधत) 

खच[ साव[जǓनक सूचना फाराम 
 

ǓमǓतः २०  /   /   .  
१. आयोजनाको नामः—       २. आयोजना èथलः—  
३. ǒवǓनयोिजत वजेटः—      ४. आयोजना िèवकृत भएको आ.वः—    
५. आयोजना सàझौता भएको ǓमǓतः—     ६. काम सàपǏ गनु[ पनȶ ǓमǓतः—   
७. काम सàपǏ भएको ǓमǓतः—     ८. उ.स. को बैठकले खच[ èवीकृत गरेको ǓमǓतः—   
आàदानी र खच[को ǒववरण     

आàदानी खच[ 
ͪववरण रकम Ǿ ͪववरण रकम 

Ĥथम ͩकèता  Ïयाला  
दोĮो ͩकèता  Ǔनमा[ण सामाĒी खǐरद  
तेĮो ͩकèता  ढुवानी  
जनĮमदान  भाडा  
वèतुगत सहायता  åयवèथापन खच[  
लागत सहभाͬगता    
    
    
 
उपयु[Ơानसुारको आàदानी तथा खच[ ǒववरण यथाथ[ हो । यसमा सबै आàदानी तथा खच[हǽ समावेश गǐरएको छ । साथै 
उपभोƠाहǽको Ĥ×य¢ सहभाǓगतामा आयोजना काया[Ûवयन गǐरएको छ । यसको एक ĤǓत वडा काया[लयमा समेत पेश गǐरएको 
छ ।  
 
 
......................   ...............................  ............................... 
  कोषाÚय¢    सिचव      अÚय¢   
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अनसूुची ५ 
(काय[ǒवǓधको दफा ११(७) संग सàबिÛधत) 
आयोजना सूचना पाटȣको नमूना 

भूम ेगाउँपािलका 
१. आयोजनाको नामः ४. योजनाको कुल लागत रकम Łः 
२. आयोजना सचंालन गन¥ कायाªलय/कायªøमको नामः भूमे 
गाउँपािलका 

४.१. भूम ेगाउँपािलकाबाट Łः 
३. उपभोĉा सिमितको नामः  ४.२. जनसहभािगताबाट Łः 
४. उपभोĉा सिमितको अÅय±को नाम र सÌपकª  न.ं: ४.३. अÆयबाट Łः 
४.१ जÌमा सदÖय सं´याः  ४.४. आयोजनामा लगानी गन¥ अÆय िनकायको नाम  र 

Óयहोन¥ लागत रकम Łः 
४.२ मिहला सदÖय सं´याः ४.५. ÿािविधक सहयोगः भूमे गाउ ँकायªपािलकाको कायाªलय, 

Łकुम (पूवª) 
४.३ आयोजनाबाट लाभािÆवत जनसं́ याः ४.६ िजÆसी सहयोगः 
५. आयोजना सÌझौता िमितः ६. आयोजना सÌपÆन गन¥ िमितः 

उपयुªĉ नमूना अनसुारको सूचना पाटी आयोजना Öथलमा सबैले ÖपĶ दे́ ने गरी रा´नुपन¥छ । 
 
ĤाǒवǓधक/आगÛतकुहǽको सãलाह एवं सझुावः 
ǓमǓत नाम थर र दèतखत पद/काया[लय सझुाव/ĤǓतǒĐया 
    . 

 . 
 . 
 . 

    . 
 . 
 . 
 . 

    . 
 . 
 . 
 . 
 . 

    . 
 . 
 . 
 . 
 . 
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अनसूुची ६ 

(काय[ǒवǓधको दफा १६(ङ) सँग सàबिÛधत) 
उपभोƠा सǓमǓतको भौǓतक तथा ǒवƣीय ĤगǓत ĤǓतवेदन 

ǒववरण पेश गरेको काया[लयः भमेू गाउँपाǓलका 
 
१. आयोजनाको ǒववरण  

आयोजनाको नामः      वडा नं.: टोल/बèतीः    
उपभोƠा सǓमǓतका अÚय¢ः     सिचवः  
 

२. आयोजनाको लागतः ĤाƯ अनदुान रकम Ǿ. ............................  चÛदा रकम Ǿ...................... 
जनसहभाǓगता रकम Ǿ. ..............   जàमा रकम Ǿ. ............................. 

३. हालसàमको खच[ Ǿ. .............. 
क. काया[लयबाट ĤाƯ रकम Ǿ............. 
१. Ǔनमा[ण सामĒीमा (ǓसमेÛट, छड, काठ, ढंुगा वा फुवा, Ǔगʣी, उपकरण आǑद) Ǿ. .........  
२. Ïयालाः–  द¢ Ǿः–  ...............  अद¢ Ǿ.   ................  जàमा Ǿ. ......................... 
३. मसलÛद सामान (कǒप, कलम, मसी, कागज आǑद) Ǿ.  ..................................  
४. दैǓनक ħमण भƣा (सàझौतामा èवीकृत भए) Ǿ.  ............................ 
५. ĤाǒवǓधक Ǔनरȣ¢ण बापत खच[ (सàझौतामा èवीकृत भए) Ǿ. ........................    
६. अÛय  ...................................... 
ख. जनसहभाǓगताबाट åयहोǐरएको खच[ Ǿः ................... Įमको मूãय बराबर रकम Ǿ. .......................  

िजÛसी सामान मूãय बराबर रकम Ǿ. .............   कूल जàमा Ǿ. ............. 
४. ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन बमोिजम मूãयांकन रकम Ǿ. ............. 
५. उपभोƠा समूहको Ǔनण[य बमोिजम/समी¢ाबाट खच[ देिखएको Ǿ. ............. 
६. काया[Ûवयनमा देिखएका मÉुय समèयाहǾः  

क.  
ख.  
ग.  
घ. 
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७. समाधानका उपायहǾ  
 क.  
 ख. 
 ग.  
 घ.  
८. काया[लयबाट र अÛय Ǔनकायबाट अनगुमन भए अनगुमनको सझुावः  
 

............................................................................................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................................................................................................ 
 

९. हाल माग गरेको ǒकèता रकम Ǿ.  
 
१०. मÉुय खच[ Ĥयोजन  
 
 
११. ĤाƯ रकम आयोजना बाहेक अÛय काय[मा खच[ गनȶ/गराउने/गरेका छैनौ ।   
 
 
 
.............    .............   .............  ............. 
तयार गनȶ     सिचव     कोषाÚय¢   अÚय¢ 
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.......................................... योजना अनुगमन सिमित 
भूमे गाउँपािलका - ................, Łकुम (पूवª) 

 
िमितः २०७……/……./…… 

®ी ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतºयू, 
भूमे गाउँ कायªपािलकाको कायाªलय 
खाबाङ बजार, Łकुम (पूवª) ।  

 
िवषयः अनुगमन ÿितवेदन सिहत भुĉानीका लािग िसफाåरश ।  

 
 भूमे गाउँपािलकाको Öवीकृत वािषªक िवकास कायªøमको तपिसल बमोिजमको योजना/कायªøमको काम सŁुदेिख सÌपÆन 
हòदँासÌमको अविधमा िनयिमत अनगुमन गदाª वािषªक योजना बमोिजम तयार भएको Öवीकृत ÿािविधक  िडजाइन तथा लागत अनमुान 
बमोिजम कायªद±ता, िमतÓययी र ÿभावकारी ढङ्गले सÌपÆन गरेको पाइएको हòँदा ÿािविधक जाँचपास तथा मूÐयाङ्कन बमोिजमको 
रकम भĉुानी िदँदा कुनै फरक नपन¥ तथा फरक पनª गएमा अनगुमन सिमितका हामी पदािधकारी िजÌमेवार हòनेछŏ भनी िसफाåरश गदªछŏ ।   
 
१. योजनाको नामः  
२. योजना कायाªÆवयन Öथलः  
३. आयोजना सÌझौता िमितः  ४. आयोजना सŁु िमितः 
५. सदÖय सं́ याः  ६. आयोजना सÌपÆन िमितः 
७. योजनाको कूल लागतः  ८. जनसहभािगताः 
९. आयोजनाको Öथलगत अनुगमनबाट ÿाĮ नितजा 

आय Óययको 
पारदशêता र 
िमतÓयियता 

राăो सÆतोषजनक नराăो 

 
कारणः 

इिÖटमेट बमोिजम  
काम सÌपÆन 

भएको आिंशक भएको नभएको 
 

कारणः 
आयोजना/  
कायªøमको गुणÖतर 

राăो सÆतोषजनक नराăो 
 

कारणः 
आयोजनाको 
ÿभावकाåरता 

राăो आिंशक नराăो 
 

कारणः 
सिमितको कायªद±ता राăो सÆतोषजनक नराăो  कारणः 

िनकासा हòनपुन¥ रकमः  सावªजिनक लेखापरी±ण भएको िमितः  
सावªजिनक सनुवुाई भएको िमितः  अनगुमन सिमितको बैठक िमितः 
 
अनुगमन सिमितका पदािधकारीहŁको दÖतखत 

_ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ 
सदÖय ®ी सदÖय ®ी सयंोजक ®ी      



-28-  

आयोजना सŁु हòनुभÆदा पवूªको फोटोः किÌतमा २ 
काम गद̈ गदाªको फोटो (सÌपÆन नहòँदै): किÌतमा ४ 

काम सÌपÆन पिछको फोटो: किÌतमा ४ 
 

 फोटोलाई योजना खातामा रा´न सिजलो र ÿभावकाåरताका लािग एउटै 
पानामा कÌतीमा ४ वटा PC Size को फोटो रा´ने, फोटो  टुøा नपान¥ 

 स³कल िबल भरपाई संलµन गन¥, (२० हजारभÆदा मूिन PAN र २० हजारमािथ 
VAT िबल अिनवायª) 

 डोर हािजरी भरेको भए डोर हािजरी फारामको सबै महलहŁमा ÖपĶ बुिझने गरी 
भरी बुिझिलनेको सहीछाप तथा पेश गन¥ सिचव र Öवीकृत गन¥ अÅय±ले सही 
छाप गरी सिमितको छाप लगाई ÿमािणत गन¥, 

 फोटो र िबल भरपाईमा निबिúने गरी सिमितको छाप लगाउन लगाई अÅय±ले 
ÿमािणत गनुªपन¥छ ।  

भरपाईको ढाँचा 
 

िलिखतम् भरपाई दादै .................... िजÐला, ........................ गाउँपािलका वडा नं. ......... बÖने ........................ को छोरा वषª 
............ को  म ........................................................ ले ....................................... उपभोĉा सिमित/समूहĬारा स¼चािलत 
............................................. योजनामा तपिसल बमोिजमको कायª गरे वापत जÌमा Ł. ................... (अ±ेŁपी 
............................ ................................................ ) बुिझलई दÖतखत सही छाप गरी भरपाई गåरिदएको Óयहोरा साँचो हो । 
झĜुा ठहåरए काननू बमोिजम सहòलँा बझुाउँला ।  
 
तपिसल 

ø.स.ं कामको िववरण दर पåरमाण जÌमा 
     
     
     

 
बिुझिलनकेो नाम थरः                                                                                  बझुाउनेको नाम थरः 
दÖतखतः                                                                                                  पदः 
                                                                                                              दÖतखतः 

 
इित सÌबत २०७...... साल ................. मिहना ........ गत ेरोज ............. शभुम् ! 
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.......................................... उपभोĉा सिमित 
भूमे गाउँपािलका - ...................., Łकुम (पूवª) 

 
िमितः २०७……/……./…… 

®ी अÅय±/वडा सिचवºयू, 
भूमे गाउँपािलका …… नं. वडा कायाªलय 
……………………………, Łकुम (पूवª) ।  

 
िवषयः भुĉानीको िनिÌत िसफाåरश गåरपाऊँ ।  

महोदय, 
 िनÌन अनसुारको योजनाको काम सÌपÆन भै योजना खाता, नापी िकताब ,कायª सÌपÆन ÿितवदेन र उपभोĉा िबल समेत तयार 
भैसकेको र सावªजिनक लेखापरी±ण र अनगुमन सिमितबाट िसफाåरश समेत भैसकेको हòदँा सÌझौता अनŁुपको रकम भĉुानी माग 
गनुªपन¥ भएको छ। भुĉानी माग गदाª यस कायाªलयको िसफाåरश आवÔयक परेकोले िनÌन योजनाको रकम िनकासा गनª भमेू गाउँ 
कायªपािललकाको कायाªलय सम± िसफाåरश गåरिदनुहòन अनुरोध छ।  
ø.सं. योजनाको नामः  
१. योजना कायाªÆवयन Öथलः  
२. योजनाको लागतः (िविनयोिजत बजेट)  
३. सÌझौता िमितः  
४. उपभोĉा सिमितमा सदÖय सं´या र मिहला सदÖय 

सं́ या(िनणाªयक अिधकारसिहतÆयनूतम ्३३ ÿितशतअिनवायª)  
५. पेÔकì रकमः  
६. िनकासा हòनपुन¥ रकमः  
७. सावªजिनक लेखापरी±ण भएको िमितः  
८. अनुगमन सिमितले िसफाåरश गरेको िमितः  
 
सलंµन कागजातहŁः 
१. सावªजिनक लेखापरी±ण ÿितवेदनको ÿितिलपी पानाः- 
२. अनगुमन सिमितको िनणªयको ÿितिलिप पानाः-  
३. कायª सÌपÆन ÿितवेदनको ÿितिलपी पानाः-  
४. सÌझौता देिख भुĉानी माग गन¥सÌमका उपभोĉा सिमितको बैठकको िनणªयको ÿितिलपी पानाः- 
५.योजनासगँ सÌबिÆधत िबल भरपाई/डोर हािजर पाना सं´याः- 
      िनवेदक 

ø.स.ं पद नाम दÖतखत 
१. अÅय±   
२. सिचव   
३. कोषाÅय±        

     उपभोĉा सिमितको नाम र ठेगानाः 
     छापः 
  



भूमे गाउँपािलका 
..… नं. वडा कायाŊलय 

……………………………, Ŝकुम (पूवŊ) 
 ५ नं. Ůदेश, नेपाल 
पý सं´याः          
च.नं.:                  िमितः २०७……/……./…… 
 
®ी ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतºयू 
भूमे गाउँपािलका गाउँ कायªपािलकाको कायाªलय 
……………………………, Łकुम (पूवª) ।  

 
िवषयः भĉुानी िसफाåरश  । 

 
भूमे गाउँपािलकाको आिथªक वषª २०……./….... को Öवीकृत वािषªक िवकास कायªøममा समावेश िनÌन अनसुारको योजनाको काम 
सÌपÆन भै योजना खाता, नापी िकताब ,कायª सÌपÆन ÿितवेदन र उपभोĉा िबल, सावªजिनक लेखापरी±ण र अनुगमन सिमितबाट 
िसफाåरश समेत भई गाउँ कायªपािलकाको कायाªलयबाट भĉुानीका लािग िसफाåरश माग आएकोमा यस कायाªलयको अनुगमन तथा 
मÐूयाकंनबाट ÿािविधक Öपेशीिफकेशन बमोजम काम सÌपÆन भएको पाइएको हòँदा सÌझौता अनुŁपको रकम भĉुानी िदएका कुनै फरक 
पन¥ Óयहोरा िसफाåरश साथ सादर अनुरोध  छ।  
ø.स.ं योजनाको नामः  
१. योजना कायाªÆवयन Öथलः  
२. योजनाको लागतः (िविनयोिजत बजटे)  
३. सÌझौता िमितः  
४. उपभोĉा सिमितमा सदÖय सं´या र मिहला सदÖय 

सं´या(िनणाªयक अिधकारसिहतÆयनूतम ्३३ ÿितशतअिनवायª)  
५. पेÔकì रकमः  
६. िनकासा हòनपुन¥ रकमः  
७. सावªजिनक लेखापरी±ण भएको िमितः  
८. अनगुमन सिमितले िसफाåरश गरेको िमितः  
 
सलंµन कागजातहŁः 
१. सावªजिनक लेखापरी±ण ÿितवेदनको ÿितिलपी पानाः- 
२. अनगुमन सिमितको िनणªयको ÿितिलिप पानाः-  
३. कायª सÌपÆन ÿितवेदनको ÿितिलपी पानाः-  
४. सÌझौता देिख भĉुानी माग गन¥सÌमका उपभोĉा सिमितको बैठकको िनणªयको ÿितिलपी पानाः- 
५.योजनासँग सÌबिÆधत िबल भरपाई/डोर हािजर पाना सं´याः- 
           
          ………………………. 
           वडा अÅय±      
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.......................................... उपभोĉा सिमित 
भूमे गाउँपािलका - ................, Łकुम (पूवª) 

 
िमितः २०७……/……./…… 

®ी ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतºयू, 
भूमे गाउँ कायªपािलकाको कायाªलय 
…………………, Łकुम (पूवª) ।  

 
िवषयः भुĉानी पाऊँ ।  

महोदय, 
 िनÌन अनसुारको योजनाको काम सÌपÆन भै योजना खाता, नापी िकताब ,कायª सÌपÆन ÿितवदेन र उपभोĉा िबल समेत तयार 
भैसकेको र सावªजिनक लेखापरी±ण र अनगुमन सिमितबाट िसफाåरश समेत भैसकेको हòदँा सÌझौता अनŁुपको रकम भĉुानी गåरिदनुहòन 
अनरुोध छ।  
ø.स.ं योजना/कायªøमको नामः  
१. योजना/कायªøम कायाªÆवयन Öथलः  
२. योजना/कायªøमको लागतः (िविनयोिजत बजटे)  
३. सÌझौता िमितः  
४. उपभोĉा सिमित सदÖय सं́ या र मिहला सदÖय सं́ या 

(िनणाªयक अिधकारसिहत Æयनूतम ्३३ ÿितशत मिहला)  
५. पेÔकì रकमः  
६. िनकासा हòनपुन¥ रकमः  
७. सावªजिनक लेखापरी±ण भएको िमितः  
८. अनुगमन सिमितले िसफाåरश गरेको िमितः  
 
सलंµन कागजातहŁः 
क) सावªजिनक लेखापरी±ण ÿितवदेनको ÿितिलपी पानाः- 
ख) अनगुमन सिमितको िनणªयको ÿितिलिप पानाः-  
ग) कायª सÌपÆन ÿितवेदनको ÿितिलपी पानाः-  
घ) सÌझौता देिख भĉुानी माग गन¥सÌमका उपभोĉा सिमितको बैठकको िनणªयको ÿितिलपी पानाः- 
ङ)  योजनासँग सÌबिÆधत िबल भरपाई/डोर हािजर पाना सं´याः- 
च) ….. नं. वडा कायाªलयको िसफाåरशः- 
      िनवेदक 

ø.स.ं पद नाम दÖतखत 
१. अÅय±   
२. सिचव   
३. कोषाÅय±        

     उपभोĉा सिमितको नाम र ठेगानाः 
     छापः 
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योजना सàझौता चेक Ǔलƴ  
(मापदÖड पगुेको भए (छ) िचÛह र मापदÖड नपगुेमा (छैन) िचÛह लगाउने) 

ø.स.ं कामको िववरण मापदÁड छ छैन 
१ आमभेला गनª वडा कायाªलयको सचूना िमितः आमभेलाभÆदा कÌतीमा ७ िदन अगावै   
२ उपभोĉा सिमित गठन िमितः उपभोĉा सिमित सदÖय सं´या (७ देिख ९)   

आमभेला सं́ या ३० भÆदा मािथ   
अकō उपभोĉा सिमितमा नदोहोåरएको   

३ उपभोĉा सिमितमा सामािजक समावेशीकरणः िनणाªयक अिधकार सिहत किÌतमा ३३% मिहला 
सदÖय 

  
४ अनगुमन सिमित गठन / सं´याः वडासिमित सदÖय सिहत कÌतीमा ३ देिख ५ सदÖय   
५ ब§क खाता स¼चालन सÌबÆधी नाम िकटान गरेको 

सिमितको िनणªयः 
सिमितको बैठकबाट िनणªय भएको माइÆयूट   

६ खाता स¼चालनका लािग फोटो अÅय±ः३, कोषाÅय±ः २, सिचवः २ ÿित फोटो   
७ सबै सदÖयहŁको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलपी संलµन राखेको    
८ जनसहभािगता २०% बराबरले हòन आउन ेरकम अúीम ब§क 

दािखला 
  

९ उपभोĉा सिमितको छाप छाप ÿयोग   
१० आयोजना Öथलको काम सŁु हòनुभÆदा पिहले कÌतीमा ३ ÿित फोटो   
११ वडा कायाªलयको िसफाåरश स³कल चलान पý   
१२ लागत इिĶमेट तयार भए /नभएको Öवीकृत ल.इ.   
१३ हभेी इ³वीपमेÆटको ÿयोग गनुªपन¥ भए सिमितको 

िनणªय 
अिधकारीबाट Öवीकृत   

१४ सामान खåरद कायª भए कोटेशन माग वाÖतिवक बजार मÐूय बमोिजम   
१५ ढुवानी भए (चालक अनुमितपý, गाडी ÿमाण) ढुवानी िबल/भरपाई   
१६ काम सłु िमितः 

काम सÌपÆन िमितः 
िनधाªåरत समयमा नै कायª सÌपÆन भएको   

१७ पेÔकì पेÔकì फ¹यŐट   
     
१८ गाउँपािलका अनगुमन मूÐयाङ्कन  ÿािविधकको सझुाव तथा अनुगमन पिुÖतका रेकडª   
१९ लागत अनमुान र ÿािविधक न³साङ्कन बमोिजम 

काम भए नभएको  
ÿािविधकले भन¥   

२० काम गरेको फोटो ÿमाण काम सŁु गदाªको फोटो   
काम गद ̈गदाªको फोटो   
काम सÌपÆनपिछको फोटो   

२१ सामान खåरद भए खåरदको PAN िबल कूल २० हजारमािथ VAT िबल   
२२ डोर हािजर भए भरपाई, Öवीकृत भएको हòनपुन¥   
२३ जनलेखा परी±ण िमितः तोिकएको ढाँचामा   
२४ सावªजिनक सनुवुाई िमितः तोकìएको ढाँचामा ÿितवेदन   
२५ अनगुमन सिमितको िसफाåरश िमितः काम गदाª अनगुमन सिमितको सझुाव, ÿितिøया र 

काम सÌपÆन पिछ भुĉानी िसफाåरश 
  

२६ सÌबिÆधत वडा कायाªलयबाट आयोजनाको रकम 
भĉुानीका लािग िसफाåरश 

स³कल चलान पý   
 
  



भूमे गाउँपािलका 
गाउँ कायŊपािलकाको कायाŊलय 

……………………………, Ŝकुम (पूवŊ) 
 ५ नं. Ůदेश, नेपाल 
          
 िटɔणी र आदेश  िवषयः योजनाको भुĉानी सÌबÆधमा । 

 
®ीमान ्ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतºयू 
 

भमेू गाउँपािलकाको आिथªक वषª ..................... को Öवीकृत वािषªक िवकास कायªøम बमोिजम Łकुम (पवूª) 
िजÐला भूमे गाउँपािलका वडा नं. ......... मा स¼चािलत दहेायको आयोजना/कायªøमको कायª ÿगित तथा 
कायाªÆवयनको अवÖथा दहेाय बमोिजम रहकेो छ ।  
१. योजनाको नामः  
२. योजना कायाªÆवयन Öथलः  
३. उपभोĉा सिमितको नाम र ठेगानाः 
४. आयोजना सÌझौता िमितः  ५. आयोजना सŁु िमितः 
५. सदÖय सं´याः  ६. आयोजना सÌपÆन िमितः 
७. योजनाको कूल लागतः  ८. जनसहभािगताः 
९. आयोजनाको Öथलगत अनुगमनबाट ÿाĮ नितजा 
िनकासा हòनुपन¥ रकमः  सावªजिनक लेखापरी±ण भएको िमितः  
सावªजिनक सुनवुाई भएको िमितः  अनगुमन सिमितको बैठक िमितः 

 
उपयुªĉ आयोजना/कायªøमको Öवीकृत लागत अनुमान तथा ÿािविधक िडजाइन बमोिजम काम सÌपÆन भई 

ÿािविधक ÿितवदेन, सावªजिनक सुनवुाई तथा सामािजक लेखा परी±णको माइÆयूट, उĉ योजनाका लािग गिठत 
अनगुमन सिमित र ...... वडा कायाªलयको भĉुानी िसफाåरशका साथै आयोजना/कायªøम कायाªÆवयनका øममा 
भएको खचªको िबल भरपाई लगायतका कागजातहŁ यसैसाथ संलµन रहकेाले ................................................... 
आयोजना/कायªøम सÌपÆन गरेवापत ................................................... उपभोĉा सिमित/समूहलाई Ł ............. 
(अ±ेŁपी ................................................................... माý) भĉुानीका लािग िनणªयाथª पेश गदªछु ।  
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