
 

अनसूुची -१८  
(ननमभ ५८ को उऩननमभ (१) सॉग सम्फन्धधत) 

  
अनधकृत छैटौँ तह य सहामक तहका कभमचायीको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ 

 
विियण ऩेस गयेको स्थानीम तह/कामामरम्                दताम नम्फय्     नभनत्  

कभमचायीको नाभ्       कभमचायी सङ्कते नम्फय्  

भूल्माङ्कन अिनध्  . . . . .  सार ........... भवहनादेन्ि  . . .  . .  सार .............. भसाधतसम्भ 

ऩद्  . . . . . . . .       तह् . . .    सेिा् . . . . .. . .      सभूह्  . . . . . .  ..  उऩसभूह्  

कामामरमको नाभ्             हारको ऩदभा ननमनु्ि नभनत् 

मस भूल्माङ्कनको अिनधभा सरुिा बएका कामामरमहरू (क्रभश्) 
िण्ड (क) 

सम्ऩाददत काभको विियण 
रक्ष्म तोवकएका य नतोवकएका काभहरु कभमचायीरे बने विियण ऩरयभाण रागत सभम गणुस्तय 
(क)  
 
 

     

(ि) 
 
 

     

(ग)  
 
 

     

(घ) 
 
 

     

(ङ) 
 
 

     

आफ्नै ऩहरभा गयेका अधम काममहरु 
(क) 
 
 
 

     

(ि) 
 
 
 

     



 

 
 
कुनै काभ सम्ऩादन हनु नसकेको बए त्मसका कायणहरु् सऩुरयिेऺकको वटप्ऩणी 

काभहरू कायणहरू सभाधान गनम गरयएको प्रमासहरू (क) कायणको औन्चत्म 
दिक (  )   फेदिक (  ) (क) 

(ि) 

(ग) 

(घ) 

  

(ि) कायण सभाधान गनम 
गरयएको प्रमास् 
दिक (  )   फेदिक (  ) 

कभमचायीको दस्तित:-                               नभनत:- सऩुरयिेऺकको दस्तित:- 
नभनत:- 

 
द्रष्टव्म:- १) रक्ष्म तोवकएको काभको नननभत्त ननधामरयत आधायहरु (ऩरयभाण, रागत, सभम य गणुस्तय) सम्बि 
बएसम्भ बने प्रमास हनुऩुनेछ।  

२) कभमचायीरे रक्ष्म नतोवकएको काभहरूको उऩरन्धध विियण बनुमऩदाम सम्बि बएसम्भ ऩरयभाण, रागत य 
सभमराई औलँ्माउन ुऩनेछ।  

 
 

िण्ड (ि) सऩुरयिेऺक य ऩनुयिरोकनकतामको भूल्माङ्कन 

सऩुरयिेऺकसभऺ ऩेस गयेको नभनत:-                     ऩनुयिरोकनकतामसभऺ ऩेस गयेको नभनत:- 

कामम सम्ऩादन स्तय 
(काममविियणको आधायभा) 

सऩुरयिेऺकको भूल्माङ्कन  ऩनुयिरोकनकतामको भूल्माङ्कन  
स्तय अनत उत्तभ उत्तभ साभाधम धमून अनत उत्तभ उत्तभ साभाधम धमून 
अङ्क ६.२५ ५.25 4.25 3.25 2.5 2 1.5 1 

१) सम्ऩाददत काभको सभग्र ऩरयभाण         
२) सम्ऩाददत काभको सभग्र रागत         
३) सम्ऩाददत काभको सभग्र सभम         
४) सम्ऩाददत काभको सभग्र गणु         

जम्भा प्राप्ताङ्क्- अङ्क य अऺयभा     
 ऩूणामङ्क् २५ ऩूणामङ्क् १० 

९५% बधदा फढी य ७५% बधदा घटी 
अङ्क ददॉदा िरुाउन ुऩने कायण् 

सऩुरयिेऺकको 
नाभ:-                             
ऩद्-           
कभमचायी सङ्कते नॊ.:-  
दस्तित:-               
नभनत:- 

ऩनुयिरोकनकतामको 
नाभ:-                                  
ऩद:-               
कभमचायी सङ्कते नॊ. :- 
दस्तित:               
 नभनत:- 

रागतराई भूल्माङ्कन गनम सम्बि नदेन्िएभा मस फाऩत ् छुट्याइएको अङ्क फाॉकी तीनिटा आधायहरुभा सभानऩुानतक 
वहसाफभा वितयण गनम सवकनेछ । कुनै भहरभा विियण नअटाए छुटै ऩानाभा िरुाई प्रभान्णत गयी सॊरग्न गनुम 
ऩनेछ । सऩुरयिेऺक य ऩनुयिरोकनकतामरे स्थानीम ननजाभती सेिा ऐन, २०८१ को दपा ४३ य स्थानीम ननजाभती 
सेिा ननमभािरी, २०८१ को ननमभ ६० भा तोवकएको आधायभा भूल्माङ्कन गयी ननमभ ५९ फभोन्जभको अिनधनबत्र 
ऩनुयिरोकनकताम िा ऩनुयिरोकन सनभनत सभऺ ऩेस गनुम ऩदमछ। साथै ऐनको दपा ४३ को उऩदपा (१२)  
फभोन्जभ ९५ % बधदा फढी य ७५ % बधदा घटी अङ्क प्रदान गनुम ऩयेभा सोको स्ऩष्ट कायण िरुाउन ुऩनेछ य ७५ 
% बधदा घटी अङ्क ददएकोभा सम्फन्धधत कभमचायीराई जानकायी गयाई ननजरे प्रनतवक्रमा ददएभा सो सभेत यािी 
ऩनुयािरोकन सनभनत सभऺ ऩेस गनुम ऩनेछ। प्राप्ताङ्कभा वटऩेक्स रगाएभा वटऩेक्स रगाउने भूल्माङ्कनकतामराई 
अन्ततमायिारारे विबागीम कायफाही गनेछ।  



 

 
िण्ड (ग) ऩनुयिरोकन सनभनतको भूल्माङ्कन 

कभमचायीको नाभ:-        ऩद:-        तह:- 

ऩनुयिरोकन सनभनतसभऺ ऩेस गयेको नभनत:- 

व्मन्िगत गणु एिॊ आचयण स्तय अनतउत्तभ उत्तभ सभाधम धमून 
(क) अनधकृत छैटौँ, सहामक ऩाॉचौँ य चौथो तहका कभमचायीको रानग अङ्क १ 0.75 0.50 0.25 

१) विषमिस्तकुो ऻान य नसऩ     
२) गोऩनीमता याख्न सक्ने ऺभता     
३) ननदेशन अनसुाय काभ गनम सक्ने ऺभता     
४) उऩन्स्थनत, सभमऩारना य अनशुासन     
५) इभानदारयता य नैनतकता     
ऩूणामङ्क् ५               प्राप्ताङ्क           अङ्कभा                अऺयभा 
 
ऩनुयािरोकन सनभनतका ऩदानधकायीहरुको 

   नाभ     ऩद   कभमचायी सङ्कते नॊ.  दस्तित   

१) 

२) 

३) 
 
कुर प्राप्ताङ्क् -     अङ्कभा्    अऺयभा्                      नभनत: 
 
द्रष्टव्म:-स्थानीम ननजाभती सेिा ऐन, २०८१ को दपा ४३ को उऩदपा (१२) फभोन्जभ ऩनुयिरोकन सनभनतरे ९५ 
प्रनतशतबधदा फढी य ७५ प्रनतशतबधदा घटी अङ्क प्रदान गनम ऩयेभा सोको स्ऩष्ट कायण िरुाउन ुऩनेछ ।  


